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1. 
Введение

1.1. Область применения

Настоящий документ содержит описание работы с модулем системы удаленного финансового документооборота Федерального казначейства, автоматизирующим деятельность работников отделений Управления Федерального казначейства по контролю, учету и кассовому обслуживанию исполнения бюджетов.

1.2. Возможности системы

Возможности системы обеспечивают поддержку автоматизированного, законодательно и юридически правомочного документооборота между участниками бюджетного процесса в следующих направлениях:

Контроль и учет обязательств. СУФД (АРМ НУБП) обеспечивает контроль и учет платежных документов НУБП.

Обработка и учет поступлений. СУФД (АРМ НУБП) выполняет обработку и учет невыясненных поступлений посредством документа «Уведомление об уточнении операций клиента».

Ведение справочников. СУФД (АРМ НУБП) обеспечивает ведение и поддержание в актуальном состоянии на всех уровнях системы нормативно-справочной информации, необходимой для осуществления органами ФК операций в рамках исполнения бюджета.

Помимо поддержки документооборота, данный АРМ обеспечивает также хранение документов в базе данных на уровне НУБП.

1.3. Требования к пользователям

Пользователи, работающие с АРМ СУФД должны обладать практическими навыками работы с графическим пользовательским интерфейсом операционных систем семейства Windows. Пользователи, работающие с АРМ СУФД через web-интерфейс, должны обладать навыками работы в среде Microsoft Internet Explorer (может использоваться любой другой Интернет-браузер, например Mozilla Firefox).

Пользователь обязан предварительно ознакомиться с руководством пользователя «СУФД. Основные принципы работы в системе», в котором описаны основные приемы работы в клиентских модулях СУФД.

1.4. Условные обозначения и сокращения

Таблица  1. Условные обозначения и сокращения

	№
	Термин
	Содержание

	1. 
	OEBS
	Oracle E-Business Suite – прикладное программное обеспечение, реализующее учетные функции автоматизированной системы Федерального казначейства и отчетность.

	2. 
	SWIFT
	Международная межбанковская система передачи информации и совершения платежей путем осуществления обмена электронными сообщениями с использованием сети «Сообщества всемирных межбанковских финансовых телекоммуникаций».

	3. 
	SWIFT код
	Банковский идентификационный код в международной межбанковской системе передачи информации о совершении платежей путем осуществления обмена электронными сообщениями с использованием сети «Сообщества всемирных межбанковских финансовых телекоммуникаций».

	4. 
	АРМ
	Автоматизированное рабочее место.

	5. 
	АУ
	Автономное учреждение – некоммерческая организация, созданная Российской Федерацией, субъектом Российской Федерации или муниципальным образованием для выполнения работ, оказания услуг в целях осуществления предусмотренных законодательством Российской Федерации полномочий органов государственной власти, полномочий органов местного самоуправления в сферах науки, образования, здравоохранения, культуры, социальной защиты, занятости населения, физической культуры и спорта, а также в иных сферах в случаях, установленных федеральными законами.

	6. 
	БИК
	Банковский идентификационный код.

	7. 
	БО
	Бюджетные обязательства – расходные обязательства, подлежащие исполнению в соответствующем финансовом году.

	8. 
	БУ
	Бюджетное учреждение - некоммерческая организация, созданная Российской Федерацией, субъектом Российской Федерации или муниципальным образованием для выполнения работ, оказания услуг в целях обеспечения реализации предусмотренных законодательством Российской Федерации полномочий соответственно органов государственной власти (государственных органов) или органов местного самоуправления в сферах науки, образования, здравоохранения, культуры, социальной защиты, занятости населения, физической культуры и спорта, а также в иных сферах.

	9. 
	ГРБС
	Главный распорядитель бюджетных средств (главный распорядитель средств соответствующего бюджета) – орган государственной власти (государственный орган), орган управления государственным внебюджетным фондом, орган местного самоуправления, орган местной администрации, а также наиболее значимое учреждение науки, образования, культуры и здравоохранения, указанное в ведомственной структуре расходов бюджета, имеющие право распределять бюджетные ассигнования и лимиты бюджетных обязательств между подведомственными распорядителями и (или) получателями бюджетных средств.

	10. 
	ГРКЦ
	Головной расчетно-кассовый центр.

	11. 
	ИНН
	Идентификационный номер налогоплательщика.

	12. 
	КБК
	Код бюджетной классификации Российской Федерации.

	13. 
	КВР
	Классификатор вида расходов функционального классификатора расходов.

	14. 
	КОСГУ
	Классификация операций сектора государственного управления.

	15. 
	КОФК
	Классификатор органов Федерального казначейства.

	16. 
	КПП
	Код причины постановки на учет.

	17. 
	КЦСР
	Классификатор целевой статьи функционального классификатора расходов.

	18. 
	л/с (ЛС)
	Лицевой счет.

	19. 
	НУБП
	Юридическое лицо или его обособленное подразделение, не являющееся в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации получателем средств федерального бюджета.

	20. 
	ОКАТО
	Общероссийский классификатор объектов административно-территориального деления.

	21. 
	ОКПО
	Общероссийский классификатор предприятий и организаций.

	22. 
	ОрФК
	Органы Федерального казначейства – Федеральное казначейство, управления Федерального казначейства по субъектам Российской Федерации и отделения (отделы) Управлений Федерального казначейства по субъектам Российской Федерации.

	23. 
	ОФК
	Отделение (отдел) Управления Федерального казначейства по субъекту Российской Федерации.

	24. 
	ПБС
	Получатель бюджетных средств (получатель средств соответствующего бюджета) - орган государственной власти (государственный орган), орган управления государственным внебюджетным фондом, орган местного самоуправления, орган местной администрации, находящееся в ведении главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств, казенное учреждение, имеющие право на принятие и (или) исполнение бюджетных обязательств от имени публично-правового образования за счет средств соответствующего бюджета.

	25. 
	ППП
	Перечень прямых получателей средств федерального бюджета.

	26. 
	Протокол
	Здесь: информационный объект, содержащий результаты обработки других информационных объектов.

	27. 
	ПУБП
	Перечень главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита бюджета, главных администраторов и администраторов доходов бюджета субъекта Российской Федерации (местного бюджета).


	28. 
	РУБП
	Реестр участников бюджетного процесса.

	29. 
	СВР
	Средства во временном распоряжении.

	30. 
	Сертификат
	Здесь: сертификат ключа подписи. Документ на бумажном носителе или электронный документ с электронной цифровой подписью уполномоченного лица удостоверяющего центра, которые включают в себя открытый ключ электронной цифровой подписи и которые выдаются удостоверяющим центром участнику информационной системы для подтверждения подлинности электронной цифровой подписи и идентификации владельца сертификата ключа подписи.

	31. 
	СРРПБС

	Сводный реестр главных распорядителей, распорядителей и получателей средств федерального бюджета, главных администраторов и администраторов доходов федерального бюджета, главных администратора и администраторов источников финансирования дефицита федерального бюджета – структурированный перечень сведений о следующих участниках бюджетного процесса: главных распорядителях, распорядителях, получателях, главных администраторов и администраторов доходов федерального бюджета, главных администратора и администраторов источников финансирования дефицита федерального бюджета.

	32. 
	СУФД
	Система удаленного финансового документооборота.

	33. 
	ТГВБФ
	Территориальный государственный внебюджетный фонд

	34. 
	ТОФК
	Территориальный орган Федерального казначейства. К территориальным органам Федерального казначейства относятся управления Федерального казначейства по субъектам Российской Федерации и подведомственные им – отделения (отделы) управлений Федерального казначейства по субъектам Российской Федерации.

	35. 
	УБП
	Участник бюджетного процесса – главный распорядитель бюджетных средств, распорядитель бюджетных средств, получатель бюджетных средств; иной получатель бюджетных средств; главный администратор доходов бюджета, администратор доходов бюджета с полномочиями главного администратора, администратор доходов бюджета; главный администратор источников финансирования дефицита бюджета, администратор источников финансирования дефицита бюджета с полномочиями главного администратора, администратор источников финансирования дефицита бюджета, финансовый орган, получатель бюджетных средств, осуществляющий операции со средствами во временном распоряжении.

	36. 
	УП
	Здесь: уполномоченное подразделение – обособленное подразделение, не наделенное обязанностью ведения бухгалтерского (бюджетного) учета.

	37. 
	УФК
	Управление Федерального казначейства по субъекту Российской Федерации.

	38. 
	ФК
	Федеральное казначейство.

	39. 
	ФКР
	Функциональный классификатор расходов.

	40. 
	ФО
	Финансовые органы – Министерство финансов Российской Федерации, органы исполнительной власти субъектов Российской Федерации, осуществляющие составление и организацию исполнения бюджетов субъекта Российской Федерации (финансовые органы субъекта Российской Федерации), органы (должностные лица) местных администраций муниципальных образований, осуществляющие составление и организацию исполнения местных бюджетов (финансовые органы муниципального образования).

	41. 
	ЦАФК
	Центральный аппарат Федерального Казначейства.

	42. 
	ЦБ РФ
	Здесь: Центральный банк Российской Федерации.

	43. 
	ЭД
	Электронный документ, аналог бумажного документа в системе документооборота организации, имеющий строго оговоренные функции (в зависимости от класса документа), несущий только определенный набор информации (поля) и обладающий жестко установленным жизненным циклом (система статусов или статусы документа).

	44. 
	ЭФ
	Здесь: экранная форма.

	45. 
	ЭЦП
	Электронная цифровая подпись – реквизит электронного документа, предназначенный для защиты данного электронного документа от подделки, полученный в результате криптографического преобразования информации с использованием закрытого ключа электронной цифровой подписи и позволяющий идентифицировать владельца сертификата ключа подписи, а также установить отсутствие искажения информации в электронном документе. В электронном документе признается равнозначной собственноручной подписи в документе на бумажном носителе.


Элементы оформления

Кнопки экранных форм или окон, в тексте обозначаются следующим образом: «OK», «Выйти», «Отмена» и т.д. Кнопки, расположенные на панели инструментов, обозначаются следующим образом: [image: image1.png]


 (Сохранить), [image: image2.png]


 (Создать) и т. п.

Название пунктов меню, закладок, а также названия документов и справочников в тексте заключаются в кавычки. Например: справочник «КБК», пункт меню «О программе», закладка «Основная информация» и т.д.

Последовательный переход пользователя по пунктам меню представлен в тексте в виде названий выбираемых пунктов, разделенных косой чертой и заключенным в кавычки. Например: «Обработка/Выгрузка данных» (пользователь должен последовательно выбрать пункт меню «Обработка», затем в открывшемся подменю пункт «Выгрузка данных».

Название файлов выделяются в тексте следующим образом: setup.exe.

Сведения, которые указывают на особенности данного описания, оформлены в виде примечаний, начинающихся со слова «Примечание». Примечание может предшествовать целой главе, разделу, подразделу или следовать непосредственно за элементом, к которому оно относится.

Сведения, имеющие критический характер для работы системы или пользователя, оформлены в виде примечаний, которые начинаются со слова «Внимание!». Как правило, эта информация имеет предупреждающий характер.

Необходимый минимальный набор рекомендаций для понимания работы системы отражен в описании и изображениях экранных форм, заполненных достоверными данными.

2. Назначение и условия применения

2.1. Виды деятельности, функции

АРМ НУБП представляет собой рабочее место пользователя неучастника бюджетного процесса Российской Федерации, включенного в систему удаленного финансового документооборота Федерального казначейства.

АРМ НУБП предназначен для решения следующих задач:

· обеспечение автоматизированного выполнения функций обслуживания бюджета на уровне неучастника бюджетного процесса (бюджетного учреждения, автономного учреждения);

· организация и поддержка защищенного документооборота между неучастником бюджетного процесса (бюджетным учреждением, автономным учреждением) и УФК и между неучастником бюджетного процесса (бюджетным учреждением, автономным учреждением) и ОФК.

2.2. Программные и аппаратные требования к системе

Для нормального запуска и функционирования АРМ НУБП (off-line) необходимо выполнение ряда требований, которые перечислены ниже.

Минимальный состав аппаратных средств:

· Процессор x86 частота 2.0 ГГц;

· ОЗУ 256 Мб;

· ПЗУ 40 Гб;

· Монитор 1024х768;

· Сеть FastEthernet (100+ Mbit/s).

Минимальный состав программных средств:

· Операционная система Microsoft Windows 2000/XP;

· Java 2 Runtime Environment;

· Клиентское приложение.

3. Подготовка к работе

3.1. Запуск системы

Описание запуска АРМ НУБП представлено в Руководстве пользователя «СУФД. Основные принципы работы в системе».

3.2. Справочники системы

Описание справочников, используемых в АРМ НУБП, представлено в Руководстве пользователя «СУФД. Справочники».

3.3. Функции системы

В рамках юридически правомочного документооборота АРМ НУБП позволяет выполнять набор стандартных операций:

· создавать документы путем импорта из внешних систем, ручного ввода, копированием из существующих документов;

· печатать документы на локальных и сетевых принтерах;

· зашифровывать и расшифровать документы;

· формировать и проверять ЭЦП «под» документом;

· осуществлять различные контроли: на корректность заполнения документов, соответствие справочникам, наличие подписей, изменение состояний.

· экспортировать документы во внешние системы;

· осуществлять доставку документов между адресатами (отправка-получение);

· вести историю изменений документов;

· поддерживать жизненный цикл документов в виде последовательных изменений статусов в ходе их обработки.

В АРМ НУБП предусмотрена возможность расширять функции модуля путем включения в меню дополнительных документов и отчетов подготовленными специалистами ИТ-подразделений организаций-пользователей.

Стандартные операции над документами описаны в руководстве пользователя «СУФД. Основные принципы работы в системе». Доступные операции, экранные формы и особенности их заполнения для документов различных типов описаны в разделе 4.

3.4. Дополнительные настройки системы

Раздел в рамках данного документа не предусмотрен.

4. Описание операций и экранных форм

Описание стандартных операций над документами (создание, импорт, редактирование, просмотр, документарный контроль, подписание, отправка) и порядка работы с исходящими и входящими документами приведено в руководстве пользователя «СУФД. Основные принципы работы в системе». В зависимости от типа документа набор доступных стандартных операций и порядок его обработки могут различаться.

Ниже представлены описания экранных форм документов, используемых в АРМ НУБП, и наборы доступных операций над ними. Все экранные формы документов содержат закладки «Системные атрибуты», «Протоколы», описания которых представлены в руководстве пользователя «СУФД. Основные принципы работы в системе», поэтому в данном руководстве описаны только те закладки экранных форм, которые содержат непосредственно данные документов.

4.1. Группа документов «Обработка и учет поступлений»

4.1.1. Запрос на выяснение принадлежности платежа

Документ «Запрос на выяснение принадлежности платежа» предназначен для уточнения вида и принадлежности каждого платежа, отнесенного в текущем операционном дне к разряду невыясненных.

Документ формируется в АСФК, затем передается в электронном виде через АРМ НУБП (при кассовом обслуживании других бюджетов в уполномоченный финансовый орган) вместе с копиями платежных документов в бумажном виде.

Для работы с документами «Запрос на выяснение принадлежности платежа» следует перейти в пункт меню «Документы / Обработка и учет поступлений / Внебанковские документы / Запрос на выяснение принадлежности платежа». Откроется ЭФ списка документов «Запрос на выяснение принадлежности платежа», представленная на рисунке 1.

[image: image3.png]Onepaum  HacTpoiikn Momoue

[©FROmmsneme ror Gavarosvnoss. [~

7 & Hocywenel
o (@ Begewwe CPPIMEC
¢ @ OBpaBorca n yser nocTynneHuit
9 @ BHEBAHKDBCKHE AOKYMEHTE
€ 3anpoc Ha BEIACHEHHE NRKHG,
] Veenomnenve o6 yrouHenmn &
] Veenomnenye o6 yrouHenmn
o ® JlokymenTs Ha osenaT
- ® Voeaounenus 0 MeXpeTHOHATLH
o ® Peecribl nNaTexXei MHYA cueT 4
- VIHBOpMAAR 13 PaCHETHEX A0KYY
] Crpaska opraHos oK
o (@ O3uie pokymenTa
o @ Peopranuzauma
o @ HewcnonenHeie
o @ PemvcTpauyA v yueT 0BAsaTeNLCTE
o @ PervcTpauua u AoseeHke Blomxeta
o (@ Vnpasnenve nnatexan
o @ CrykebHLie
o (@ OnepaTHBHan OTUETHOCTE.
o @ Nepwogmieckan oTETHOCTE
o= (@ VICnonHTeNbHEIE AOKYMEHTE
o (@ BegeHe CIPaBOUHHKE YHaCTHIKOS B
o @ MpovssoneHele
o (@ Cnpasivt 0 KaccoBiX ONEPaLAX
o~ @ Bepenne KEK
o~ @ PervcTpaua nonssosaTened Ha odu|
o ® CripasouH

il L D

7
irvE ] ] o z.
B o & & ;| & H
770 wowes aorenma [ ][ #3] [Boe sanueu 9| aponsie
Fowcpsapors | fevecampors | bomer | Cresameek | mocwmompenm] | w0 | oo o
[ —— | | | | | —— =
[PegepankHeli Biogk...|100 08702 0987654321 987654321 10.04.2009 [3apd ]
10-000001122004 19.08.2010 [egepankHeli Biogk... 197 198787 6458632900 645863290 20.08.2010 3ape
o o000t 121261 20052010 [osgepancneitSoge.. 157 sarse T Frotoason 8052810 oank |
o o000t 122008 18052010 fosgepanuner Soge. 157 sarer sessE32900 S 082010 o
o 09702000 13042008 [osgepancneiBoge. 100 [ CEEEEN [CEEA 13042000 ap
Fov-ov00682 13002000 {osgepancneit Soge.. 100 bz RN rassotont T3002008 ap
o soo00se9265 11022010 [osgepanineit Soge.. 117 Trost rarsraTare sareraTar 022010 e
o s0oo0oseae? 11022010 [osgepaneneitSoge..[100 ED a7onie 022010 o
1o s0oo0ose957 11022010 [osgepancneitSoge.. 319 s assesseas 022010 o
o s0oo0ose92%5 11022010 [osgepancneit Soge.. 519 e ERKERRERE MERNEREE 22010
1o s0oo0ose9rs 12022010 [osgepancneit Some.. 117 Trosr rareTaTars rareTaTar 022010
1o soovor 12520 26102010 {osgepan.neitSoge.. 573 E Fristomos Frtsotont 36102010
il i ]
2 Cogepwarte A Moarvon 1D Aty | © Toaunopean wropua et v
I (Gl %] Koa
I e R
B erorci noppen. [532 1100420 [pesa07sest oon,

oy




Рисунок  1. ЭФ списка документов «Запрос на выяснение принадлежности платежа»
4.1.1.1. Доступные операции

На АРМ НУБП доступны следующие операции над документом «Запрос на выяснение принадлежности платежа»:

· экспорт во внешние системы;

· просмотр;

· печать.

4.1.1.2. Экранная форма документа.

ЭФ «Запрос на выяснение принадлежности платежа» представлена на рисунке 2. Форма содержит следующие закладки:

· «Документ»;

· «Системные атрибуты»;

· «Протоколы».
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Рисунок  2. ЭФ «Запрос на выяснение принадлежности платежа», закладка «Документ», закладка «Реквизиты документа»

Закладка «Документ» содержит заголовочные поля и две закладки:

· «Реквизиты документа»;

· «Дополнительные атрибуты».

Перечень полей экранной формы приведен в таблице 2.

Таблица  2. Описание полей документа «Запрос на выяснение принадлежности платежа»

	№
	Наименование поля
	Описание поля
	Дост. на редакт.
	Значение по умолчанию
	Автозап.

	Закладка «Документ»

	1. 
	Номер запроса
	Номер, присвоенный запросу в учетной системе УФК, является уникальным в течение финансового года. Доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	2. 
	Дата запроса
	Дата заполнения запроса, не может быть позднее текущей даты. Доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	3. 
	Ед.Изм.
	Единица измерения. Доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	4. 
	Статус
	Код статуса документа. Доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	Закладка «Документ», закладка «Реквизиты документа» (рисунок 2)

	5. 
	Дата
	Дата документа. Доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	6. 
	ФК, Орган ФК
	Наименование ОрФК. Доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	7. 
	по КОФК
	Код органа ФК по справочнику ОрФК. Доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	8. 
	ПБС/АД/АИФ
	Наименование ПБС (АД, АИФ), в адрес которого направляется документ. Доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	9. 
	По сводному реестру
	Код клиента по СРРПБС. Доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	10. 
	ГРБС/ГАДБ/ГАИФ
	Наименование ГРБС (ГАИФ, ГАДБ), в ведении которого находится УБП, в адрес которого направляется документ. Доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	11. 
	Глава по БК
	Код ведомства ГРБС (ГАИФ, ГАДБ). Доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	12. 
	Наименование бюджета
	Наименование бюджета. Доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	13. 
	Финансовый орган
	Наименование финансового органа. Доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	Закладка «Документ», закладка «Реквизиты документа». Группа полей «Плательщик»

	14. 
	Наименование/ФИО
	Наименование плательщика (ФИО – для физического лица). Доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	15. 
	ИНН
	ИНН плательщика. Доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	16. 
	Паспортные данные
	Паспортные данные плательщика (только для физического лица). Доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	17. 
	КПП
	КПП плательщика. Доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	Закладка «Документ», закладка «Дополнительные атрибуты» (рисунок 4)

	18. 
	Дата отправки
	Дата отправки документа. Доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	Закладка «Документ», закладка «Дополнительные атрибуты». Группа полей «Сведения о регистрации документа»

	19. 
	Регистрационный номер
	Регистрационный номер документа. Доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	20. 
	Дата регистрации
	Дата регистрации документа. Доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	Закладка «Документ», закладка «Дополнительные атрибуты». Группа полей «Статусы документа»

	21. 
	Бизнес-cтатус
	Код и наименование бизнес-статуса документа. Доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	22. 
	Статус передачи
	Код и наименование статуса передачи документа
	-
	-
	-

	23. 
	Статус утверждения
	Код и наименование статуса утверждения документа. Доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	Закладка «Документ», закладка «Дополнительные атрибуты». Группа полей «Подписи»

	24. 
	Ответственный исполнитель. Должность
	Наименование должности исполнителя. Доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	25. 
	Ответственный исполнитель. Расшифровка подписи
	ФИО исполнителя. Доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	26. 
	Ответственный исполнитель. Телефон
	Номер телефона исполнителя. Доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	27. 
	Ответственный исполнитель. Дата
	Дата подписи документа исполнителем. Доставляется из OEBS.
	-
	-
	-


В нижней части закладки «Реквизиты документа» отображается табличный блок «Платежный документ», содержащий строки с реквизитами платежных документов. Поля табличного блока приведены в таблице 2.

Для просмотра строки таблицы следует нажать на кнопку [image: image5.png]


 «Открыть строку для просмотра». Откроется форма «Просмотр записи» (рисунок 3).
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Рисунок  3. Форма «Просмотр записи»

На форме «Просмотр записи» отображаются следующие реквизиты платежа 

· «Номер п/п» – порядковый номер строки.

· «Наименование р/д» – наименование платежного документа.

· «Номер» – номер платежного документа.

· «Дата» – дата платежного документа.

· «ИНН» – ИНН получателя.

· «КПП» – КПП получателя.

· «ОКАТО» – код по ОКАТО.

· «КБК доходов» – код доходов по БК.

· «Код цели» – код цели субсидий по БК.

· «Сумма» – сумма платежа.

· «Назначение платежа» – назначение платежа.
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Рисунок  4. Форма «Запрос на выяснение принадлежности платежа», закладка «Документ», закладка «Дополнительные атрибуты»

4.1.2. Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа

Документы «Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа» формируются ПБС, АД, АИФ, ФО для уточнения вида и принадлежности платежа, уточнения операций по кассовым выплатам, а также для исправления ошибок при зачислении и отражении средств на лицевых счетах, после чего направляются в орган ФК.

Для работы с документами «Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа» следует перейти в пункт меню «Документы — Обработка и учет поступлений — Внебанковские документы — Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа». Откроется ЭФ списка документов, представленная на рисунке 5.
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Рисунок  5. ЭФ списка документов «Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа»

4.1.2.1. Доступные операции

На АРМ ОФК доступны следующие операции над документом «Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа»:

· Для исходящего документа:

· ввод вручную;

· импорт из внешней системы;

· документарный контроль;

· просмотр и редактирование;

· удаление;

· подписание ЭЦП;

· печать;

· отправка в УФК;

· экспорт во внешние системы.

· Для транзитного документа:

· просмотр;

· проверка ЭЦП;

· документарный контроль;

· отмена;

· отправка в УФК;

· экспорт во внешние системы.

· Для входящего документа:

· экспорт во внешние системы.

4.1.2.2. Экранная форма документа

ЭФ «Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа» представлена на рисунке 6. Форма содержит три основные и три вложенные закладки:

· «Документ» (содержащая три вкладки):

· «Основные атрибуты»;

· «Платежные документы»;

· «Дополнительные атрибуты».

· «Системные атрибуты»;

· «Протоколы».
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Рисунок  6. ЭФ «Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа». Закладка «Документ», закладка «Основные атрибуты»

При импорте документа из внешней системы поля формы заполняются автоматически в соответствии с данными загружаемого файла. При вводе документа поля заполняются вручную в соответствии с данными бумажного документа.
4.1.2.3. Создание документа на основе родительского документа

Документ может создаваться на основе следующих ЭД:

· «Заявка на кассовый расход» (ЗКР);

· «Заявка на получение наличных денег» (ЗНП);

· «Заявка на получение денежных средств, перечисляемых на карту» (далее – ЗНБ);

· «Запрос на выяснение принадлежности платежа» (ПЗУ);

· «Заявка на возврат» (ПЗВ);

· «Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа» (ПДУ, УУК);
· «Сводная заявка на кассовый расход (для уплаты налогов)».

Для выбора родительского документа следует на ЭФ «Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа» (рисунок 6) нажать на кнопку [image: image10.png]


 «Выбрать родительский документ». При этом откроется окно выбора типа документа «Поиск» (рисунок 7).
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Рисунок  7. Окно «Поиск…»

После выбора типа документа откроется окно «Выбор записи для заполнения» (рисунок 8), в котором следует из перечня сформированных документов заданного типа выбрать нужный документ.
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Рисунок  8. Окно «Выбор записи для заполнения» для документов типа «Заявка на кассовый расход»

В результате поля формы будут заполнены значениями соответствующих полей родительского документа.

Для ручного ввода документа «Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа» следует на ЭФ «Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа» заполнить поля, доступные для редактирования. Перечень полей приведен в таблице 3.

Таблица  3. Описание полей документа «Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа». Закладка «Документ». Вкладка «Основные атрибуты (1)»

	Наименование поля 
	Описание

	
	

	Заголовок

	Номер документа
	Вручную.

	Дата документа 
	По умолчанию – текущая дата. Привязан системный календарь. Маска ввода «DD.MM.YYYY»

	Единица измерения / Ед.изм.
	По умолчанию «Руб».

	Дата
	Автоматически подставляется значение из поля «Дата документа».

	Глава по БК
	Из родительского документа (если есть)

Привязан справочник Ведомств.

Для АРМ ПБС, ФО и ТОАП заполняется автоматически. 

Для АРМ НУБП: поле заполняется из поля Ведомство справочника «Лицевые счета»;

Может быть изменено выбором из справочника «Ведомства», отфильтрованного по коду бюджета или вручную.

	Бюджет (наименование)
	Автоматически по коду бюджета.

Привязан справочник Бюджетов.

	Финансовый орган (наименование)
	Привязан справочник Финорганов.

На АРМ ПБС, НУБП, ТОАП: Формируется автоматически на основании поля «Бюджет» из справочника ФО. Выбирается соответствующее коду Бюджета то значение, у которого в поле «Акт» в справочнике Финорганов стоит «флажок».

На АРМ ФО - автоматически подтягивается «Наименование» из справочника «Финорганов», соответствующее коду собственного ФО (из системной константы).

Для ОФК off-line заполняется вручную.

Не заполняется при вводе ГТВБФ

	По Сводному реестру
	· Из родительского документа (если есть)

· Если Бюджет = «Федеральный бюджет», то заполняется автоматически. 

· Из справочника СРРПБС/ПУБП (поле «РУБП»), отфильтрованного по Бюджету и Коду главы.

· Вручную

На АРМ ФО: не заполняется.

На АРМ НУБП: заполняется только в случае указания федерального бюджета из справочника лицевых счетов соответствующим значением;

При смене значения поля «Наименование бюджета» очищается.

	ГРБС/ГАДБ/ГАИФ
	Из родительского документа (если есть).

На АРМ ПБС и АРМ ФО (если тип указанного лицевого счета- «04»): автоматически в соответствии с кодом «Глава по БК» из справочника «Ведомства» из поля «Полное наименование», может быть отредактировано вручную.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

На АРМ ФО не заполняется, в случае, если тип указанного лицевого счета- «02».

На АРМ НУБП: заполняется в соответствии с кодом «Глава по БК» из справочника «Ведомства» значением поля «Полное наименование», может быть отредактировано вручную.

	ПБС/АД/АИФ
	НА ПБС и ФО (если тип указанного лицевого счета- «04»)

 1. Из родительского документа (если есть)

2. Если бюджет = Федеральный бюджет, то автоматически из справочника СРРПБС.

3. Из справочника СРРПБС/ПУБП, отфильтрованного по «Главе по БК» и «Бюджету». Может быть отредактировано вручную.

На АРМ ФО не заполняется, в случае, если тип указанного лицевого счета- «02»

На АРМ НУБП: заполняется из справочника Лицевых счетов соответствующим полным наименованием владельца ЛС;

	Номер ЛС
	Из родительского документа (если есть).

Привязан справочник лицевых счетов.

Для АРМ ПБС: автоматически соответственно системной константе SelfBUCode и соответствующему ему типу лицевого счета с кодом «03», может быть отредактирован вручную или выбором из справочника лицевых счетов (выбор значений справочника ограничен указанным кодом РУБП и кодом типа ЛС = «03», «05», «08», «09», «14» ).

Для АРМ ТОАП: автоматически, соответственно системной константе SelfBUCode и соответствующему ему типу лицевого счета с кодом «04», может быть отредактирован вручную или выбором из справочника лицевых счетов (выбор значений справочника ограничен указанным кодом РУБП и кодом типа ЛС= «04» и «08»).

Для АРМ ФО, выбирается из справочника Лицевых счетов, отфильтрованного по «Типу лицевого счета» = 02.

Для АРМ НУБП, выбирается из справочника Лицевых счётов, отфильтрованного по типу ЛС = 14.

При указании в поле «Лицевой счет» 14 типа ЛС необходимо перезаполнить следующие поля документа:

- Бюджет (код) (код бюджета из справочника лицевых счетов)

- Бюджет (наименование) (наименование по коду из справочника бюджетов)

- Финансовый орган (код) (по коду бюджета из справочника финорганов)

- Финансовый орган (наименование) (из справочника финорганов)

- ПБС/АД/АИФ (полное наименование владельца ЛС из справочника лицевых счетов)

- По Сводному реестру (заполняется только в случае указания федерального бюджета – из справочника лицевых счетов)

- Глава по БК (ведомство из справочника лицевых счетов)

- ГРБС/ГАДБ/ГАИФ (наименование из справочника ведомств с учетом бюджета).

	Код получателя по КОФК
	Заполняется автоматически.

	Наименование получателя / Кому
	Автоматически из справочника «Органы казначейства» на основании поля «Код получателя по КОФК»

	Вид средств
	Может быть изменено пользователем вручную или выбором из справочника «Источники финансирования». Список значений, доступных для выбора пользователем ограничен следующими кодами: 10, 11, 20, 14, 30.

Для ОФК off-line заполняется вручную

	Наименование / ФИО плательщика
	1. Из родительского документа, если указано в перечне;

2. Иначе вручную.

3. Прикреплен справочник поставщиков.

	Паспортные данные плательщика
	Вручную.

	ИНН плательщика
	· Из родительского документа, если указано в перечне;

· Может подтягиваться из справочника поставщиков.

· Иначе вручную.

	КПП плательщика
	· Из родительского документа, если указано в перечне;

· Может подтягиваться из справочника поставщиков.

· Иначе вручную.

	Номер банковского счета плательщика
	· Из родительского документа, если указано в перечне;

· Может подтягиваться из справочника Банковские счета поставщиков.

· Иначе вручную.

	Номер запроса
	Из родительского документа, если указано в перечне; или заполняется вручную.

	Дата запроса
	Из родительского документа, если указано в перечне; или заполняется вручную.


Закладка «Платежные документы (2)» (рис. 9), расположенная на закладке «Документ» (рис. 6) содержит два табличных блока:

· «Реквизиты платежного документа». 

Содержит строки с реквизитами платежных документов, по которым требуется уточнение. В полях «Назначение платежа», «Примечание» отображаются значения соответствующих полей текущей строки.

· «Изменить на реквизиты». 

Содержит строки с уточненными реквизитами платежного документа, выбранного в блоке «Реквизиты платежного документа». В поле «Назначение платежа» отображается соответствующее значение уточненного реквизита.
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Рисунок  9. ЭФ «Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежей». Закладка «Документ». Вкладка «Платежные документы (2)»

Для добавления записи в блок «Реквизиты платежного документа» (рис. 9) следует нажать на кнопку [image: image14.png]


 «Добавить новую строку». Откроется форма «Добавление записи» (рис. 10).

[image: image15.png]JloGasnenve sanucn

Ll0KyMEHT-0EHOB3HHE:

Havmeozanue [narexos nonwenve

Homep [2205

Hara [30.03.2010] ()

Tonyarent-

Havmaeozanme (000 Tepesoaun

VHH (8322027800

J ki [esz20300¢ ]

oKaTO [63000000000

KB

ek [10010035080701005223

[re—— ] oywua

10.00]

omows cuporan
Hashauenme mareska 100U S

Mpuaesanie

OK || Cospanms u cosgate Coxpanms Cosgare || 3akpeme <<





Рисунок  10. Форма «Добавление записи» (в блок «Реквизиты платежного документа»)

На форме «Добавление записи» заполняются следующие поля:

· Группа полей «Документ-основание»:

· «Наименование» – наименование платежного документа. 

Возможные значения: 

· «Платежное поручение»; 

· «Заявка на получение наличных денег»;

· «Заявка на получение наличных средств, перечисляемых на карту»;

· «Заявка на кассовый расход»;

· «Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа»;

· «Заявка на возврат»;

· «Справка ф.0504833 по внебанковским операциям»;

· «Акт приемки-передачи».

·  «Номер» – номер платежного документа. Поле обязательно для заполнения.

· «Дата» – дата платежного документа.

· Группа полей «Получатель»:

· «Наименование» – наименование получателя.

· «ИНН» – ИНН получателя.

· «КПП» – КПП получателя.

· «ОКАТО» – код по ОКАТО.

· Группа полей «КБК»:

· «КБК» – код бюджетной классификации. 

Значение вводится вручную или из справочника КБК. На АРМ ТОАП должно быть доступны КБК с типом 20, 21, 30, 31, 32. На АРМ ПБС с типом 10, 11, 30, 31, 32. На АРМ ФО с типом 20, 21, 10, 11, 30, 31, 32.

·  «Цели субсидий» – код цели субсидий. Значение может быть выбрано из справочника «Цели субсидий/субвенций».

· «Сумма» – сумма платежа.

· «Назначение платежа».

· «Примечание».

Нажать на кнопку «ОК» для сохранения строки и выхода из формы. В таблице «Реквизиты платежных документов» появится добавленная запись.

Примечание.
Для потокового ввода строк рекомендуется нажимать кнопку «Сохранить и создать» вместо «OK».

Для добавления записи в блок «Изменить на реквизиты» следует нажать на кнопку [image: image16.png]


 «Добавить новую строку». Откроется форма «Добавление записи» (рис. 11).
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Рисунок  11. ЭФ «Добавление записи» (в блок «Изменить на реквизиты»)

На форме «Добавление записи» заполняются следующие поля:

· Группа полей «Получатель»:

· «Наименование» – наименование получателя. Вводится вручную или из справочника СРРПБС.

· «ИНН» – ИНН получателя.

· «КПП» – КПП получателя.

· «ОКАТО» – код по ОКАТО

· «Лицевой счет» – лицевой счет получателя. Из родительского документа или из справочника лицевых счетов. Для АРМ ПБС: автоматически из справочника, соответственно указанному значению в поле «Наименование получателя» и соответствующему ему типу лицевого счета с кодом «03», может быть отредактирован вручную или выбором из справочника лицевых счетов (выбор значений справочника ограничен указанным кодом РУБП и кодом типа ЛС = «03», «05», «08», «09», «14»). Для АРМ ТОАП: автоматически из справочника, соответственно указанному значению в поле «Наименование получателя» и соответствующему ему типу лицевого счета с кодом «04», может быть отредактирован вручную или выбором из справочника лицевых счетов (выбор значений справочника ограничен указанным кодом РУБП и кодом типа ЛС= «04», «03»,«08»).Для АРМ ФО, выбирается из справочника Лицевых счетов, отфильтрованного по «Типу лицевого счета» = 02. Для АРМ ФО, выбирается из справочника Лицевых счетов, отфильтрованного по «Типу лицевого счета» = 02.

·  «КБК» – код бюджетной классификации. На АРМ ТОАП должно быть доступны КБК с типом 20, 21, 30, 31, 32. На АРМ ПБС с типом 10, 11, 30, 31, 32. На АРМ ФО значение может быть выбрано из справочника «Коды бюджетной классификации» с типом «20», «21», «10», «11», «30», «31», «32». Поле обязательно для заполнения, если значение в поле «Вид средств» равно «05». Поле не заполняется, если тип ЛС в поле «Лицевой счет» равен «05».

· «Цели субсидий» – код цели субсидий / субвенций. Вручную или из справочника Целей субсидий / субвенций.

·  «Сумма» – сумма платежа.

· «Назначение платежа» – назначение платежа.

· «Вид средств» – код источника финансирования. Возможные значения: «10», «11», «20», «14», «30».

Нажать на кнопку «ОК» для сохранения строки и выхода из формы. В таблице «Изменить на реквизиты» появится добавленная запись.

На рисунке 12 представлено содержимое вкладки «Дополнительные атрибуты (3)».
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Рисунок  12. ЭФ документа «Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежей». Закладка «Документ». Вкладка «Дополнительные атрибуты (3)»

Перечень полей вкладки «Дополнительные атрибуты (3)» приведен в таблице 4.

Таблица  4. Описание полей документа «Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа». Закладка «Документ». Вкладка «Дополнительные атрибуты (3)»

	Наименование поля
	Описание

	Регистрационный номер
	Доставляется из OEBS.

	Дата регистрации
	Доставляется из OEBS.

	Подписи
	

	Руководитель (уполномоченное лицо): должность
	Автоматически из справочника Сотрудников, соответственно полю «Расшифровка подписи руководителя».

	Руководитель (уполномоченное лицо): Расшифровка подписи
	Вручную. Привязан справочник Сотрудников.

	Исполнитель: должность
	Автоматически из справочника Сотрудников, соответственно полю «Расшифровка подписи исполнителя».

	Исполнитель: расшифровка подписи
	Вручную. Привязан справочник Сотрудников.

	Исполнитель: Телефон
	Автоматически из справочника Сотрудников, соответственно полю «Расшифровка подписи руководителя».

	Дата подписи / Дата
	По умолчанию текущеая дата. Привязан системный календарь. 

Маска ввода «DD.MM.YYYY».

	Отметка органа ФК

	Руководитель (уполномоченное лицо): должность
	Доставляется из OEBS.

	Руководитель (уполномоченное лицо): Расшифровка подписи
	Доставляется из OEBS.

	Ответственный исполнитель: должность
	Доставляется из OEBS.

	Ответственный исполнитель: расшифровка подписи
	Доставляется из OEBS.

	Ответственный исполнитель: Телефон
	Доставляется из OEBS.


4.1.3. Уведомление об уточнении операций клиента

Документ «Уведомление об уточнении операций клиента» формируется для возможности уточнения невыясненных поступлений и произведенных кассовых операций на лицевых счетах НУБП.

Для работы с документами «Уведомление об уточнении операций клиента» следует перейти в пункт меню «Документы / Обработка и учет поступлений / Внебанковские документы / Уведомление об уточнении операций клиента». Откроется ЭФ списка документов, представленная на рисунке 13.
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Рисунок  13. ЭФ списка документов «Уведомление об уточнении операций клиента»

4.1.3.1. Доступные операции

На АРМ НУБП доступны следующие операции над документом «Уведомление об уточнении операций клиента»:

· ввод вручную;

· импорт из внешней системы;

· документарный контроль;

· просмотр и редактирование;

· удаление;

· подписание ЭЦП;

· печать;

· отправка в УФК;

· экспорт во внешние системы.

4.1.3.2. Экранная форма документа

ЭФ «Уведомление об уточнении операций клиента» представлена на рисунках 14, 15 и 18. Форма содержит три основные и три вложенные закладки:

· «Документ»;
· «Платежные документы»;

· «Дополнительные атрибуты»;
· «Системные атрибуты»;
· «Протоколы».

При импорте документа из внешней системы поля формы заполняются автоматически в соответствии с данными загружаемого файла. При вводе документа поля заполняются вручную в соответствии с данными бумажного документа.
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Рисунок  14. ЭФ «Уведомление об уточнении операций клиента». Закладка «Документ (1)»
Документ может вводиться пользователем вручную или создаваться на основе родительских документов. Заполнение реквизитов документа «Уведомление об уточнении операций клиента» из родительских документов, доступно только на АРМ НУБП. Список родительских документов (поля заполняются соответствующими значениями, доступно редактирование вручную):

· «Заявка на возврат»; 

· «Заявка на кассовый расход»;

· «Заявка на получение наличных денег»;

· «Заявка на получение наличных денежных средств, перечисляемых на карту»;

· «Платежное поручение»;

· «Справка ф. 0504833 по внебанковским операциям»;

· «Уведомление об уточнении операций клиента»;

· «Запрос на выяснение принадлежности платежа».

Для создания документа на основе родительского документа, необходимо воспользоваться кнопкой [image: image21.png]


 («Выбрать родительский документ»).
Для ручного ввода документа «Уведомление об уточнении операций клиента» следует на ЭФ «Уведомление об уточнении операций клиента» заполнить поля, доступные для редактирования. Перечень полей, и их описание приведены в таблице 5.

Таблица  5. Описание полей документа «Уведомление об уточнении операций клиента». Закладка «Документ (1)»

	Наименование поля
	Описание

	
	

	Основные атрибуты

	Номер документа
	Вручную.

На ОФК – offline значение вводится вручную.

	Дата документа
	По умолчанию – текущая дата. Привязан системный календарь. Маска ввода «DD.MM.YYYY»

Используется для выбора шаблона печати

	Единица измерения
	По умолчанию «Руб».

	Клиент
	1. Заполняется из справочника «НУБП» на основании «SelfBUCode»

2. Прикреплен справочник «Справочник НУБП»

На ОФК – offline значение вводится вручную.

	Код клиента
	1. Не выводится на визуальную форму

2. Подтягивается после заполнения поля «Клиент»

3. На ОФК – offline значение подтягивается после заполнения поля «Клиент» 

	По ОКПО
	1. Заполняется из справочника «НУБП» на основании «SelfBUCode».

2. Прикреплен справочник «Справочник НУБП»

На ОФК – offline значение вводится вручную.

	Орган Федерального казначейства
	1. Привязан справочник Органов Федерального казначейства.

2. Автоматически подтягивается «Наименование» из справочника «Органов Федерального казначейства», в соответствии с кодом ОрФК, указанным в поле «КОФК» 

На ОФК – offline значение вводится вручную.

	По КОФК
	Проверяется значение константы «SelfTofkCode». Если оно равно ххуу, то по умолчанию проставляется значение константы «HigherTofkCode», равный хх00; если равна хх00, то по умолчанию проставляется значение «SelfTofkCode».

На ОФК – offline значение вводится вручную.

	Дата
	1. Автоматически подставляется значение из поля «Дата документа».

2. Привязан системный календарь. Маска ввода «DD.MM.YYYY»

	Номер ЛС
	1. Привязан справочник лицевых счетов.

2. Автоматически соответственно системной константе SelfBUCode и соответствующему ему типу лицевого счета с кодами «41», «20», «21», «22», «30», «31», «32» может быть отредактирован вручную или выбором из справочника лицевых счетов (выбор значений справочника ограничен указанным кодом клиента и кодом типа ЛС = «41», «20», «21», «22», «30», «31», «32»). При наличии нескольких счетов у клиентов поле «Номер ЛС» оставлять пустым.

На ОФК – offline значение вводится вручную.


Закладка «Платежные документы» (рисунок 15) содержит два табличных блока:

1. «Реквизиты платежного документа». 
Содержит строки с реквизитами платежных документов, по которым требуется уточнение. В полях «Назначение платежа», «Примечание» отображаются значения соответствующих полей текущей строки.

2. «Изменить на реквизиты». 
Содержит строки с уточненными реквизитами платежного документа, выбранного в блоке «Реквизиты платежного документа». В поле «Назначение платежа» отображается соответствующее значение уточненного реквизита.
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Рисунок  15. ЭФ «Уведомление об уточнении операций клиента». Закладка ««Платежные документы (2)»

Описание поля табличных блоков приведены в таблице 6.

Таблица  6. Описание полей документа «Уведомление об уточнении операций клиента». Закладка «Платежные документы (2)»

	Наименование поля
	Описание

	Табличная часть «Реквизиты платежного документа»

	№
	Автонумерация строк с «1».

	Наименование
	Выбирается из списка:

· «Заявка на возврат»; 

· «Заявка на кассовый расход»;

· «Заявка на получение наличных денег»;

· «Заявка на получение денежных средств, перечисляемых на карту»;

· «Платежное поручение»;

· «Справка ф. 0504833 по внебанковским операциям»;

· «Уведомление об уточнении операций клиента».

По умолчанию – пустое значение.
1. При вводе уведомления от БУ. Если значение поля «Наименование документа» - не пустое, то при вводе документа от БУ должно принимать значение:

· «Платежное поручение»;

· «Заявка на кассовый расход»;

· «Заявка на получение наличных денег»;

· «Заявка на получение денежных средств, перечисляемых на карту»;

· «Заявка на возврат»;

· «Справка ф. 0504833 по внебанковским операциям»;

· «Уведомление об уточнении операций клиента».

2. При вводе уведомления от АУ. Если значение поля «Наименование документа» - не пустое, то при вводе документа от АУ должно принимать значение:

· «Платежное поручение»;

· «Заявка на получение денежных средств, перечисляемых на карту».

	Номер
	Вручную.

На ОФК – offline значение вводится вручную.

	Дата
	1. Вручную

2. Привязан системный календарь. Маска ввода «DD.MM.YYYY».

	Наименование получателя
	Значение вводится вручную

На ОФК – offline значение вводится вручную.

	ИНН
	Вручную.

На ОФК – offline значение вводится вручную.

	КПП
	Вручную.

На ОФК – offline значение вводится вручную.

	Код классификации операции
	Заполняется вручную двадцатизначный код: 1-17 – значением «0», 18-20 – кодом КОСГУ

На ОФК – offline значение вводится вручную.

Для АУ не заполняется.

	Код цели
	3. Вручную

4. Привязан справочник:

· Кодов целей субсидий/субвенций (если тип ЛС отличен от «21», «31»);

· «Коды 72н» (если тип ЛС «21» или «31»).

На ОФК – offline значение вводится вручную.

	Сумма
	Вручную.

На ОФК – offline значение вводится вручную.

	Назначение платежа
	Вручную.

На ОФК – offline значение вводится вручную.

	Примечание
	Вручную.

На ОФК – offline значение вводится вручную.

	Табличная часть «Изменить на реквизиты»

	№
	Автонумерация строк с «1».

	Наименование получателя
	Значение вводится вручную

На ОФК – offline значение вводится вручную.

	ИНН
	Вручную.

На ОФК – offline значение вводится вручную.

	КПП
	Вручную.

На ОФК – offline значение вводится вручную.

	Код классификации операции
	Заполняется вручную двадцатизначный код: 1-17 – значением «0», 18-20 – кодом КОСГУ

На ОФК – offline значение вводится вручную.

Для АУ не заполняется.

	Код цели
	1. Вручную

2. Привязан справочник Кодов целей субсидий/субвенций.

На ОФК – offline значение вводится вручную.

	Сумма
	Вручную.

На ОФК – offline значение вводится вручную.

	Назначение платежа
	Вручную.

На ОФК – offline значение вводится вручную.

	Примечание
	Вручную.

На ОФК – offline значение вводится вручную.


Для добавления записи в блок «Реквизиты платежного документа» (рис. 16) следует нажать на кнопку [image: image23.png]


 «Добавить новую строку». Откроется форма «Добавление записи» (рис. 16).
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Рисунок  16. ЭФ «Добавление записи» (в блок «Реквизиты платежного документа»)

На форме «Добавление записи» заполняются следующие поля:

· «№ п/п» – номер по порядку. Заполняется автоматически.

· «Наименование» – наименование платежного документа. Значение выбирается из выпадающего списка. Возможные значения: «Платежное поручение», «Заявка на получение наличных денег», «Заявка на кассовый расход», «Заявка на возврат», «Уведомление об уточнении операций клиента». При вводе документа от АУ значение должно быть «Платежное поручение».

· «Номер» – номер платежного документа.

· «Дата» – дата платежного документа.

· «Наименование получателя».

· «ИНН» – ИНН получателя.

· «КПП» – КПП получателя.

· «Код классификации операции». Длина кода – 20 символов: символы с 1 по 17 заполняются значением «0», с 18 по 20 – кодом КОСГУ. Для АУ поле не заполняется.

· «Код цели» – код цели субсидий/субвенций. Значение может быть выбрано из справочника «Цели субсидий/субвенций».

· «Сумма» – сумма платежа.

· «Назначение платежа» – назначение платежа.

· «Примечание».

Нажать на кнопку «ОК» для сохранения строки и выхода из формы. В таблице «Реквизиты платежных документов» появится добавленная запись.

Примечание.
Для потокового ввода строк рекомендуется нажимать кнопку «Сохранить и создать» вместо «OK».

Для добавления записи в блок «Изменить на реквизиты» (рисунок 15) следует нажать на кнопку [image: image25.png]


 «Добавить новую строку». Откроется форма «Добавление записи» (рисунок 17).
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Рисунок  17. ЭФ «Добавление записи» (в блок «Изменить на реквизиты»)

На форме «Добавление записи» заполняются следующие поля:

· «№ п/п» – номер по порядку. Заполняется автоматически.

· «Наименование получателя».

· «ИНН» – ИНН получателя.

· «КПП» – КПП получателя.

· «Код классификации операции». Длина кода – 20 символов: символы с 1 по 17 заполняются значением «0», с 18 по 20 – кодом КОСГУ. Для АУ поле не заполняется.

· «Код цели» – код цели субсидий/субвенций. Значение может быть выбрано из справочника «Цели субсидий/субвенций».

· «Сумма» – сумма платежа.

· «Назначение платежа» – назначение платежа.

· «Примечание».

Нажать на кнопку «ОК» для сохранения строки и выхода из формы. В таблице «Изменить на реквизиты» появится добавленная запись.

На рисунке 18 представлена ЭФ закладки «Дополнительные атрибуты (3)» документа «Уведомление об уточнении операций клиента». Перечень полей, и их описание приведены в таблице 7.
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Рисунок  18. ЭФ «Уведомление об уточнении операций клиента». Закладка «Дополнительные атрибуты (3)»

Таблица  7. Описание полей документа «Уведомление об уточнении операций клиента». Закладка «Дополнительные атрибуты (3)»

	Наименование поля
	Описание

	Сведения о регистрации

	Регистрационный номер
	Доставляется из OEBS.

	Дата регистрации
	Доставляется из OEBS.

	Подписи

	Руководитель (уполномоченное лицо): Должность
	Автоматически из справочника Сотрудников, соответственно полю «Расшифровка подписи руководителя».

На ОФК – offline значение вводится вручную.

	Руководитель (уполномоченное лицо): Расшифровка подписи
	Вручную. Привязан справочник Сотрудников.

На ОФК – offline значение вводится вручную.

	Ответственный исполнитель: Должность
	Автоматически из справочника Сотрудников, соответственно полю «Расшифровка подписи исполнителя».

На ОФК – offline значение вводится вручную.

	Ответственный исполнитель: Расшифровка подписи
	Вручную. Привязан справочник Сотрудников.

На ОФК – offline значение вводится вручную.

	Ответственный исполнитель: Телефон
	Автоматически из справочника Сотрудников, соответственно полю «Расшифровка подписи руководителя».

На ОФК – offline значение вводится вручную.

	Дата
	По умолчанию текущая дата. Привязан системный календарь. 

Маска ввода “DD.MM.YYYY”.

	Отметка органа ФК

	Руководитель (уполномоченное лицо): должность
	Доставляется из OEBS.

	Руководитель (уполномоченное лицо): Расшифровка подписи
	Доставляется из OEBS.

	Ответственный исполнитель: должность
	Доставляется из OEBS.

	Ответственный исполнитель: расшифровка подписи
	Доставляется из OEBS.

	Ответственный исполнитель: Телефон
	Доставляется из OEBS.


4.1.4. Заявка на возврат

В случае необходимости возврата излишне уплаченных средств плательщику ФО формирует документ «Заявка на возврат» и передает его в ТОФК по месту обслуживания.

Для работы с документами «Заявка на возврат» следует перейти в пункт меню «Документы/Обработка и учет поступлений/Документы на возврат/Заявка на возврат». Откроется ЭФ списка документов, представленная на рисунке 19.
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Рисунок  19. ЭФ списка документов «Заявка на возврат»

4.1.4.1. Доступные операции

На АРМ НУБП доступны следующие операции над документом «Заявка на возврат»:

· ввод вручную;

· импорт из внешней системы;

· документарный контроль;

· просмотр и редактирование;

· удаление;

· подписание ЭЦП;

· печать;

· отправка в ОФК (УФК).

4.1.4.2. Экранная форма документа

ЭФ «Заявка на возврат» представлена на рисунках 20 и 21. Форма содержит заголовочные поля и четыре закладки:

· «Раздел 1, 2»;

· «Раздел 3»;

· «Системные атрибуты»;

· «Протоколы».

При импорте документа из внешней системы поля формы заполняются автоматически в соответствии с данными загрузочного файла. При вводе документа вручную поля закладки заполняются в соответствии с данными бумажного документа.
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Рисунок  20. ЭФ «Заявка на возврат». Закладка «Раздел 1, 2»

Для ручного ввода документа «Заявка на возврат» следует на ЭФ «Заявка на возврат» заполнить поля, доступные для редактирования. Перечень полей заголовка формы и закладки «Раздел 1,2» приведен в таблице 8.

Таблица  8. Описание полей документа «Заявка на возврат». Заголовок и закладка «Раздел 1, 2»

	Наименование поля
	Описание поля

	Заголовок

	Номер заявки
	Номер заявки.

Вводится вручную.

	Дата заявки
	Дата заявки. 

Автоматически устанавливается текущая дата.

Значение даты может быть выбрано с помощью системного календаря.

	Ед. Изм.
	Единица измерения.

По умолчанию установлено «Руб». 

Поле закрыто на редактирование.

	Статус
	Код статуса документа. Заполняется автоматически в результате обработки документа или присылается из учетной системы (в случае обработки документа в учетной системе).

	Закладка «Раздел 1, 2»

	ПБС/АД/АИФ
	Наименование ПБС (АД, АИФ).

Заполняется автоматически.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	ГРБС/ГАДБ/ГАИФ
	Наименование ГРБС (ГАДБ, ГАИФ) по справочнику ведомств. 

Для АУ/БУ заполняется вручную наименованием органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя в отношении клиента. 

Для ТГВБФ заполняется вручную наименованием органа управления территориальным государственным внебюджетным фондом, в ведении которого находится клиент, формирующий платежный документ.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Наименование бюджета
	Наименование бюджета.

Поле заполняется автоматически.

Значение может быть введено вручную или из справочника Бюджетов

При вводе Заявки от АУ/БУ – не заполняется

Для ОФК off-line заполняется вручную

	Финансовый орган
	Наименование ФО по справочнику Финорганов. 

Значение поля заполняется автоматически по бюджету из справочника «Фин. Органов».

Значение может быт введено вручную или из справочника Финорганов.

При вводе Заявки от АУ/БУ – не заполняется

Поле не заполняется для ТГВБВ.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Наименование органа Федерального казначейства
	Наименование ТОФК по КОФК.

Заполняется автоматически по коду КОФК из справочника Органов ФК. 

Может быть изменено вручную.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Дата
	Текущая операционная дата.

Заполняется автоматически по дате заголовка документа. 

Закрыто на редактирование

	Код по Сводному реестру
	Код ПБС (АД, АИФ) по СРРПБС. 

Для АУ/БУ поле не заполняется. При выборе значения из справочника НУБП заполняется только поле «Наименование клиента», поле «По сводному реестру» не заполняется.

Может быть изменено вручную.

Поле не заполняется для ТГВБВ.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	ИНН
	ИНН ПБС (АД, АИФ)

Поле заполняется автоматически после заполнения поля «По сводному реестру» из справочника СРРПБС.

Может быть изменено вручную.

На АРМ НУБП заполняется автоматически после заполнения поля «ПБС/АД/АИФ» из поля «ИНН» группы полей «Юридическое дело» справочника НУБП. Может быть изменено вручную.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	КПП
	КПП ПБС (АД, АИФ)

Заполняется автоматически после заполнения поля «ИНН» из справочника СРРПБС.

Может быть изменено вручную.

На АРМ НУБП заполняется автоматически после заполнения поля «ПБС/АД/АИФ» из поля «КПП» группы полей «Юридическое дело» справочника НУБП. Может быть изменено вручную.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Номер лицевого счета
	Номер лицевого счета ПБС (АД, АИФ). 

Заполняется автоматически.

Может быть отредактирован вручную или выбором из справочника «Лицевых счетов».

	Глава по БК
	Код ГРБС (ГАДБ, ГАИФ) по справочнику ведомств.

Заполняется автоматически.

При вводе Заявки от АУ/БУ поле не заполняется.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	по КОФК
	Код ТОФК по КОФК.

Заполняется автоматически.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Закладка «Раздел 1, 2», группа полей «Раздел 1. Реквизиты документа»

	Код по КБК
	Вручную из справочника КБК.

Доступны значения с типом «20».

При вводе заявки от АУ/БУ в поле «КБК» указывается: с 1 по 17 знаки – «0», с 18 по 20 – КОСГУ (КОСГУ – значение соответствующее справочнику «Экономическая классификация»).

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Вид средств для осуществления возврата
	Может быть изменено пользователем вручную или выбором из справочника «Источники финансирования». Список значений, доступных для выбора пользователем ограничен следующими кодами: 10, 11, 20, 21, 30, 70, 80, 90.

Для ОФК off-line заполняется вручную, а при вводе документа от БУ значение проставляется автоматически: 20 типу ЛС соответствует код 80- Средства юридических лиц; 21 или 31 типу ЛС соответствует код 90 - Средства юридических лиц, 22 типу ЛС соответствует код 70 - Средства обязательного медицинского страхования,

	Код ОКАТО
	Значение атрибута «Код ОКАТО» документа, на основании которого создан документ «Заявка на возврат».

Заполняется вручную из справочника ОКАТО.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Сумма в валюте, в которой должен быть произведен возврат
	Значение атрибута «Сумма» документа, на основании которого создан документ «Заявка на возврат».

Сумма в валюте, необходимая для осуществления возврата

Заполняется вручную.

	Код валюты по ОКВ
	Код валюты по общероссийскому классификатору валют.

По умолчанию – «RUB».

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Сумма в рублях
	Сумма в рублях.

Заполняется вручную.

	Очередность платежа
	Очередность платежа. 

По умолчанию проставляется значение 6 (только код).

Или выбирается из списка: 1, 2, 3, 4, 5, 6.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Вид платежа
	Вид платежа. 

По умолчанию проставляется значение «электронно». Может быть изменено пользователем выбором из списка: 

- почтой;

- телеграфом;

- электронно;

- «».

	Назначение платежа (примечание)
	Назначение платежа (примечание).

Вручную или из шаблона назначений платежа.

	Код цели
	Код цели.

Заполняется вручную или выбором из справочника «Цели субсидий/субвенций».

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Закладка «Раздел 1, 2», группа полей «Раздел 2. Реквизиты документа-основания»

	Вид
	Вид документа-основания.

Вручную.

	Номер
	Номер документа-основания.

Вручную.

	Дата
	Дата документа-основания. Возможен выбор значения из системного календаря.

Вручную.


На рисунке 21 изображена закладка «Раздел 3» ЭФ «Заявка на возврат». В таблице 9 дано описание полей закладки «Раздел 3».
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Рисунок  21. ЭФ «Заявка на возврат». Закладка «Раздел 3»

Таблица  9. Описание полей документа «Заявка на возврат». Заголовок и закладка «Раздел 3»
	Наименование поля
	Описание поля

	Закладка «Раздел 3» , группа полей «Раздел 3. Реквизиты получателя»

	Наименование получателя
	Наименование получателя (ФИО – для физического лица).

Вручную из справочника Поставщиков.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	ИНН
	ИНН получателя.

Автоматически при выборе наименования получателя из справочника Поставщиков. Может быть изменено вручную.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	КПП
	КПП получателя.

Автоматически при выборе наименования получателя из справочника Поставщиков. Может быть изменено вручную.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Лиц. сч.
	Номер лицевого счета получателя.

Значение вводится вручную или из справочника лицевых счетов.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Банк. счет
	Номер банковского счета получателя.

Заполняется автоматически после заполнения поля «Банковский счет» из справочника банковских счетов поставщиков из поля «Где открыт», соответствующее выбранному банковскому счету.

Значение вводится вручную или выбирается из банковских счетов поставщиков. 

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	БИК/SWIFT
	Код БИК/SWIFT банка получателя.

Вручную из справочника Кредитных организаций.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Кор.счет
	Номер корреспондентского счета банка получателя.

Заполняется автоматически по коду БИК из справочника Кредитных организаций. 

Может быть изменено вручную.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Наим. банка
	Наименование банка получателя.

Автоматически после заполнения поля «БИК /SWIFT» из справочника Банков из поля «Платежное наименование банка (от ЦБ)». Может быть изменено вручную.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Закладка «Раздел 3», группа полей «Подписи»

	Руководитель (уполномоченное им лицо). Должность
	Наименование должности руководителя.

Заполняется вручную справочника сотрудников.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Руководитель (уполномоченное им лицо). Расшифровка подписи
	ФИО руководителя.

Заполняется вручную справочника сотрудников.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Главный бухгалтер (уполномоченное им лицо). Должность
	Наименование должности ответственного исполнителя.

Заполняется вручную справочника сотрудников.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Главный бухгалтер (уполномоченное им лицо). Расшифровка подписи
	ФИО ответственного исполнителя.

Заполняется вручную справочника сотрудников.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Дата
	Дата подписания документа главным бухгалтером.

Автоматически устанавливается текущая дата. 

	Закладка «Раздел 3», группа полей «Отметка территориального органа Федерального казначейства о постановке на учет заявки на возврат»

	Номер заявки
	Регистрационный номер заявки в ТОФК.

Значение доставляется из OEBS.


	Дата регистрации
	Дата регистрации документа в ТОФК.

Значение доставляется из OEBS.

	Ответственный исполнитель. Должность
	Наименование должности ответственного исполнителя в ТОФК. 

Значение доставляется из OEBS.

	Ответственный исполнитель. Расшифровка подписи
	ФИО ответственного исполнителя в ТОФК. Значение доставляется из OEBS.

	Телефон
	Номер телефона ответственного исполнителя в ТОФК. Значение доставляется из OEBS.


4.2. Группа документов «Отзыв документа»

4.2.1. Запрос на аннулирование заявки

Документ «Запрос на аннулирование заявки» служит для доведения до ОрФК информации о необходимости аннулирования ранее переданного от УБП документа «Заявка на платеж» (на кассовый расход, на получение наличных, на возврат средств).

Документ, находящийся в СУФД, может быть отменен в следующих случаях:

1. Документ создан на АРМ СУФД, передан на транзитный (конечный) узел СУФД и еще не выгружен в учетную систему.

2. Документ создан на АРМ СУФД, доставлен до транзитного (конечного) узла СУФД и выгружен в учетную систему.

3. Документ создан в учетной системе, выгружен в СУФД и находится на одном из узлов СУФД (транзитном или конечном).

В случае если отзываемый документ был создан в СУФД, запрос на аннулирование заявки имеет право создать или БУ, которое создало документ в АСФК или ОФК, в котором обслуживается БУ.

«Запрос на аннулирование заявки» повторяет маршрут отзываемого документа.

«Запрос на аннулирование заявки» может быть создан в СУФД для отмены следующих типов заявок: 

· «Заявки на кассовый расход» (ЗКР);

· «Заявки на кассовый расход (сокращенной)» (тип ЗКР, уточняющий тип ЗКС);

· «Заявки на получение наличных денег» (ЗНП);

· «Заявки на возврат» (ПЗВ);

· «Платежного поручения» (ЗПП);

·  «Заявка на получение денежных средств, перечисляемых на карту» (ЗНБ; до момента отправки данных заявок в банк).

Для каждого типа отменяемых заявок на платеж создается отдельный тип заявки на отмену.

На АРМ ОФК документ «Запрос на аннулирование заявки» может быть транзитным (если он доставляется с АРМ клиента, обслуживаемого в ОФК) или исходящим (если документ вводится в оперзале ОФК с первичного бумажного документа, предоставленного клиентом).

Запрос на аннулирование заявки повторяет маршрут отзываемого документа.

Примечание.
Если исходная заявка на платеж еще не отправлена с АРМ, где ее создали, то эту заявку можно отменить без запроса на аннулирование, путем возврата на статус «Черновик» и удаления.

Для работы с документами «Запрос на аннулирование заявки» следует перейти в пункт меню «Документы — Отзыв документа — Запрос на аннулирование заявки». Откроется ЭФ списка документов, представленная на рисунке 22.
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Рисунок  22. ЭФ списка документов «Запрос на аннулирование заявки»

4.2.1.1. Доступные операции

На АРМ НУБП для документа «Запрос на аннулирование заявки» доступны следующие операции:

· Для исходящих документов:

· ввод вручную;

· импорт из внешней системы;

· просмотр и редактирование;

· удаление;

· подписание ЭЦП;

· печать.
4.2.1.2. Экранная форма документа

ЭФ «Запрос на аннулирование заявки» представлена на рисунке 23. Форма содержит следующие закладки:

·  «Основные»;

· «Протоколы»;

· «Системные атрибуты».

При импорте документа из внешней системы поля закладки «Основные» автоматически заполняются данными загрузочного файла. При вводе документа вручную поля закладки «Основные» заполняются в соответствии с данными бумажного документа, предоставленного клиентом.
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Рисунок  23. ЭФ «Запрос на аннулирование заявки». Закладка «Основные»

Для ручного ввода документа «Запрос на аннулирование заявки» следует на ЭФ «Запрос на аннулирование заявки» заполнить поля, доступные для редактирования. Перечень полей приведен в таблице 10.

Таблица  10. Описание полей документа «Запрос на аннулирование заявки»

	Наименование поля
	Описание поля

	Номер
	Значение заполняется вручную.

	Дата
	Значение по умолчанию текущая дата. Может быть выбрана пользователем из системного календаря.

	Статус
	Значение заполняется автоматически или передается из OEBS.

	По сводному реестру
	Для Федерального бюджета: заполняется значением системной константы «Код собственного БУ».

Может быть изменено пользователем вручную или выбором из справочника СРРПБС.

Для бюджета, отличного от Федерального - поле не заполняется.

При выборе пользователем родительского (отменяемого) документа значение заполняется автоматически из родительского документа.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

Для УБП ТГВБФ не заполняется.

Для АУ/БУ не заполняется, при выборе значения из справочника НУБП заполняется только поле «Наименование клиента», поле «По Сводному реестру» не заполняется.

	Наименование клиента
	Для Федерального бюджета: заполняется полным наименование из справочника СРРПБС на основании кода по Сводному реестру (с учетом Бюджета и кода Главы по БК). 

Для бюджета, отличного от Федерального: заполняется полным наименованием из справочника СРРПБС/ПУБП на основании кода из системной константы «Код собственного БУ» (с учетом Бюджета и кода Главы по БК).

Для АУ/БУ не заполняется, при выборе значения из справочника НУБП заполняется только поле «Наименование клиента», поле «По Сводному реестру» не заполняется.
При выборе пользователем родительского (отменяемого) документа значение заполняется автоматически из указанного родительского документа.

Может быть изменено пользователем вручную.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Номер лицевого счета
	Если значение вводится на АРМ ПБС или АРМ ФО, значение по умолчанию ППП, соответствующее значению кода собственного ПБС, указанного в поле «По сводному реестру» по справочнику СРРПБС в поле «Глава по БК» (с учетом бюджета).

Может быть изменено пользователем выбором из справочника Ведомств.

При выборе пользователем родительского (отменяемого) документа значение заполняется автоматически из указанного родительского документа.

Может быть отредактировано вручную.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

При указании в поле «Лицевой счет» 14 типа ЛС необходимо перезаполнить сл.поля документа:

· бюджет (код бюджета из справочника лицевых счетов, затем наименование бюджета из справочника бюджетов)

· финорган (код по коду бюджета из справочника финорганов)

· финорган (наименование из справочника финорганов)

· наименование клиента (полное наименование владельца ЛС из справочника лицевых счетов)

· код по сводному реестру (заполняется только в случае указания федерального бюджета – из справочника лицевых счетов)

· глава по БК (ведомство из справочника лицевых счетов)

· ГРБС/ГАДБ/ГАИФ (наименование из справочника ведомств).
При указании в поле «Лицевой счет» 02 типа ЛС необходимо затирать значения в следующих полях документа:

· Глава по БК;

· ГРБС/ГАДБ/ГАИФ.

	Глава по БК
	Если значение вводится на АРМ ПБС: значение подтягивается автоматически из справочника лицевых счетов, соответствующее указанному значению в поле «по сводному реестру» и соответствующему ему типу лицевого счета с кодом «03». Значение может быть изменено пользователем вручную или выбором из справочника лицевых счетов.

Если значение вводится АРМ ФО, АРМ НУБП выбирается из справочника Лицевых счетов. 
При выборе пользователем родительского (отменяемого) документа значение заполняется автоматически из указанного родительского документа.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

Не обязательно для заполнения для типа документа ЗОК (запрос на аннулирование консолидированной заявки).
Не заполняется при предоставлении документа по 02 счету.

	ГРБС/ГАДБ/ГАИФ
	При заполнении на АРМ ПБС и АРМ ФО значение поля подтягивается по «Глава по БК» из справочника Ведомств из поля «Полное наименование» (с учетом бюджета).

При выборе пользователем родительского (отменяемого) документа значение заполняется автоматически из указанного родительского документа. 

Может быть отредактировано вручную.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

На АРМ НУБП заполняется вручную, указывается наименование органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя в отношении клиента.

Не обязательно для заполнения для типа документа ЗОК (запрос на аннулирование консолидированной заявки).

Не заполняется при предоставлении документа по 02 счету.

	Бюджет (наименование)
	Значение подтягивается автоматически по полю «Номер лицевого счета» или из родительского документа.

Может быть отредактировано вручную/из справочника бюджетов.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

Для АУ/БУ не заполняется.

	Финансовый орган (код)
	Не выводится на визуальную форму.

На АРМ ПБС формируется автоматически на основании поля «Бюджет» из справочника финорганов. Выбирается соответствующее коду Бюджета то значение, у которого в поле «Акт» в справочнике финорганов стоит «флажок».

На АРМ ФО проставляется автоматически как код собственного ФО.

При выборе пользователем родительского (отменяемого) документа значение заполняется автоматически из указанного родительского документа.

Может быть изменено после вода значения в поле «Финорган (наименование)».

Не заполняется для УБП ТГВБФ.

Для АУ/БУ не заполняется.

	Финансовый орган (наименование)
	Заполняется автоматически по коду финоргана. Может быть отредактировано вручную/из справочника финорганов или подтягивается автоматически при выборе родительского документа. 

Для ОФК off-line заполняется вручную.

Не заполняется для УБП ТГВБФ.

Для АУ/БУ не заполняется.

	По КОФК
	Если значение вводится на АРМ ПБС или АРМ ФО, АРМ НУБП: проверяется значение константы код СОБСТВЕННОГО ТОФК. Если оно равно ххуу, то по умолчанию проставляется значение константы код вышестоящего ТОФК равный хх00; если равна хх00, то по умолчанию проставляется значение код собственного ТОФК. 

Может быть изменено пользователем вручную или выбором из справочника КОФК (Органы ФК).

Значение подтягивается автоматически при выборе родительского (отменяемого) документа. 

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	ФК, орган ФК
	Значение подтягивается автоматически после заполнения поля «по КОФК». Может быть изменено пользователем вручную. 

Значение подтягивается автоматически при выборе родительского (отменяемого) документа. 

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Тип аннулируемого документа
	Значение выбирается из списка значений:

Заявка на получение денежных средств, перечисляемых на карту

Заявка на кассовый расход;

Заявка на кассовый расход (сокращенная)

Заявка на получение наличных денег

Заявка на возврат

Платежное поручение

При выборе пользователем родительского (отменяемого) документа значение подтягивается из указанного родительского документа.

	Код типа аннулируемого документа
	Не выводится на визуальную форму.

Заполняется автоматически 3-х буквенным кодом соответствующим выбранному значению в поле «Тип аннулируемого документа»: 

· ЗНБ – Заявка на получение денежных средств, перечисляемых на карту;

· ЗКР – Заявка на кассовый расход;

· ЗКР – Заявка на кассовый расход (сокращенная);

· ЗНР – Заявка на получение наличных денег;

· ПЗВ – Заявка на возврат;

· ЗПП – Платежное поручение.

	Внутренний номер аннулируемого документа
	Значение подтягивается автоматически из родительского (отменяемого) документа из поля «Номер заявки» (клиентский номер).

Может быть отредактировано вручную.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Дата регистрации аннулируемого документа
	Значении подтягивается автоматически из родительского (отменяемого) документа из поля «Дата».

Может быть отредактировано вручную, либо выбором из системного календаря.

	Примечание
	Заполняется вручную.

	Руководитель (уполномоченное им лицо). Должность
	Выбирается из списка сотрудников, либо вводится вручную.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

Характер контроля предупредительный.

	Руководитель (уполномоченное им лицо). Расшифровка подписи
	Выбирается из списка сотрудников, либо вводится вручную.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Главный бухгалтер (уполномоченное лицо). Должность
	Выбирается из списка сотрудников, либо вводится вручную.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Главный бухгалтер (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи
	Выбирается из списка сотрудников, либо вводится вручную

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Главный бухгалтер (уполномоченное лицо). 

Дата подписания.
	Значение вводится вручную или выбирается из системного календаря.

	Номер запроса
	Поле закрыто на редактирование.

Значение заполняется в OEBS.

Заполняется ОрФК при регистрации.

	Дата регистрации
	Поле закрыто на редактирование.

Значение заполняется в OEBS.

Заполняется ОрФК при регистрации.

	Ответственный исполнитель. Должность
	Поле закрыто на редактирование.

Значение заполняется в OEBS.

Заполняется ОрФК при регистрации.

	Ответственный исполнитель. Расшифровка подписи
	Поле закрыто на редактирование.

Значение заполняется в OEBS.

Заполняется ОрФК при регистрации.

	Ответственный исполнитель. Телефон
	Поле закрыто на редактирование.

Значение заполняется в OEBS.

Заполняется ОрФК при регистрации.

	Идентификатор отменяемого документа
	При выборе пользователем родительского (отменяемого) документа значение заполняется автоматически из указанного родительского документа.

А в случае ввода документа не на основании родительского – не заполняется в СУФД.


4.3. Группа документов «Реорганизация»

4.3.1. Акт приемки-передачи показателей лицевого счета бюджетного учреждения (лицевого счета автономного учреждения)

Документ «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета бюджетного учреждения (лицевого счета автономного учреждения)» предназначен для передачи показателей, отраженных на ЛС одного БУ (АУ) другому БУ (АУ).

Документ «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета бюджетного учреждения (лицевого счета автономного учреждения)» передается из учетной системы ОрФК на статусе «Ожидает утверждения клиента». Затем подписывается ЭЦП и отправляется в учетную систему ОрФК.

Для работы с документами «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета бюджетного учреждения (лицевого счета автономного учреждения)» следует перейти в пункт меню «Документы — Реорганизация — Акт приемки-передачи показателей лицевого счета бюджетного учреждения (лицевого счета автономного учреждения)». Откроется ЭФ списка документов, представленная на рисунке 24.
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Рисунок  24. ЭФ списка документов «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета бюджетного учреждения (лицевого счета автономного учреждения)»

4.3.1.1. Доступные операции

На АРМ НУБП доступны следующие операции над документом «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета бюджетного учреждения (лицевого счета автономного учреждения)»:

· просмотр и редактирование;

· подписание ЭЦП;

· печать;

· отправка в ОрФК.

4.3.1.2. Экранная форма документа

ЭФ «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета бюджетного учреждения (автономного учреждения) (исходящий)» представлена на рисунках 25 и 26. Форма содержит следующие закладки:

· «Документ»:

· «Раздел 1. Остаток средств на лицевом счете»;

· «Раздел 2. Операции со средствами бюджетного учреждения (автономного учреждения)»;

· «Дополнительные атрибуты».

· «Системные атрибуты».

· «Протоколы».
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Рисунок  25. ЭФ «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета бюджетного учреждения (автономного учреждения)». Закладка «Документ», закладка «Раздел 1. Остаток средств на лицевом счете»
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Рисунок  26. ЭФ «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета бюджетного учреждения (лицевого счета автономного учреждения)». Закладка «Дополнительные атрибуты»

Для подписания документа «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета бюджетного учреждения (лицевого счета автономного учреждения)» следует на ЭФ «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета бюджетного учреждения (автономного учреждения)» на закладке «Дополнительные атрибуты» (рисунок 26) заполнить поля, доступные для редактирования. Перечень полей экранной формы приведен в таблице 11.

Таблица  11. Описание полей документа «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета бюджетного учреждения (лицевого счета автономного учреждения)»

	№
	Наименование поля
	Описание поля
	Дост. на редакт.
	Значение по умолчанию
	Автозап.

	Закладка «Документ», группа полей «Исполнительный документ» (рисунок 25)

	28. 
	Номер лицевого счета
	Номер ЛС БУ (АУ). Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	5. 
	Дата акта
	Дата формирования акта. Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	6. 
	ФК, орган ФК-передающее(ий)
	Наименование ОрФК отправителя. Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	7. 
	по КОФК
	Код ОрФК отправителя. Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	8. 
	ФК, орган ФК-принимающее(ий)
	Наименование ОрФК получателя. Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	9. 
	по КОФК
	Код ОрФК получателя. Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	10. 
	Наименование БУ (АУ)
	Наименование БУ (АУ). Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	11. 
	Наименование органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя
	Наименование органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя. Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	12. 
	Бюджет
	Наименование бюджета для ЛС БУ (АУ). Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	13. 
	Основание для передачи
	Основание для передачи. Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	Закладка «Дополнительные атрибуты» (рисунок 26). Группа полей «Передающая сторона»

	14. 
	Руководитель органа Федерального казначейства (уполномоченное лицо). Должность
	Наименование должности руководителя органа ФК, передающего акт. Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	15. 
	Руководитель органа Федерального казначейства (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи
	ФИО руководителя органа ФК, передающего акт. Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	16. 
	Главный бухгалтер (уполномоченное лицо). Должность
	Наименование должности главного бухгалтера органа ФК, передающего акт. Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	17. 
	Главный бухгалтер (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи
	ФИО главного бухгалтера органа ФК, передающего акт. Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	18. 
	Дата
	Дата подписи акта передающей стороной. Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	Закладка «Дополнительные атрибуты». Группа полей «Принимающая сторона»

	19. 
	Руководитель органа Федерального казначейства (уполномоченное лицо). Должность
	Наименование должности руководителя органа ФК, принимающего акт. Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	20. 
	Руководитель органа Федерального казначейства (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи
	ФИО руководителя органа ФК, принимающего акт. Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	21. 
	Главный бухгалтер (уполномоченное лицо). Должность
	Наименование должности главного бухгалтера органа ФК, принимающего акт. Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	22. 
	Главный бухгалтер (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи
	ФИО главного бухгалтера органа ФК, принимающего акт. Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	23. 
	Дата
	Дата подписи акта принимающей стороной. Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	Закладка «Дополнительные атрибуты», группа полей «Указанные в данном документе показатели подтверждаю»

	24. 
	Руководитель бюджетного учреждения (автономного учреждения) (уполномоченное лицо). Должность
	Наименование должности руководителя клиента. Значение может быть выбрано из справочника «Список сотрудников». Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Руководитель бюджетного учреждения (автономного учреждения) (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи».
	+
	-
	+

	25. 
	Руководитель бюджетного учреждения (автономного учреждения) (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи
	ФИО руководителя клиента. Значение может быть выбрано из справочника «Список сотрудников». Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Руководитель бюджетного учреждения (автономного учреждения) (уполномоченное лицо). Должность».
	+
	-
	+

	26. 
	Главный бухгалтер бюджетного учреждения (автономного учреждения) (уполномоченное лицо). Должность
	Наименование должности главного бухгалтера клиента. Значение может быть выбрано из справочника «Список сотрудников». Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Главный бухгалтер бюджетного учреждения (автономного учреждения) (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи».
	+
	-
	+

	27. 
	Главный бухгалтер бюджетного учреждения (автономного учреждения) (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи
	ФИО главного бухгалтера клиента. Значение может быть выбрано из справочника «Список сотрудников». Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Главный бухгалтер бюджетного учреждения (автономного учреждения) (уполномоченное лицо). Должность».
	+
	-
	+

	28. 
	Дата
	Дата утверждения (подписания) акта клиентом. Значение даты может быть выбрано с помощью системного календаря.
	+
	-
	-

	

	29. 
	Дата регистрации в органе ФК-отправителе
	Дата регистрации в органе ФК отправителя. Доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	30. 
	Дата регистрации в органе ФК-получателе
	Дата регистрации в органе ФК получателя. Доставляется из OEBS.
	-
	-
	-


Закладка «Документ» содержит вложенные закладки (рисунки 25, 27), отображающие данные по разделам. Поля в этих закладках недоступны для редактирования, их можно только просмотреть.
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Рисунок  27. ЭФ «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета бюджетного учреждения (лицевого счета автономного учреждения)». Закладка «Документ», закладка «Раздел 2. Операции со средствами бюджетного учреждения (автономного учреждения)»

4.3.2. Акт приемки-передачи показателей лицевого счета бюджетного учреждения (отдельного лицевого счета автономного учреждения)

Документ «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета бюджетного учреждения (отдельного лицевого счета автономного учреждения)» предназначен для передачи показателей, отраженных на отдельном счете ЛС одного БУ (АУ) другому БУ (АУ).

Документ «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета бюджетного учреждения (отдельного лицевого счета автономного учреждения)» передается из учетной системы ОрФК на статусе «Ожидает утверждения клиента». Затем подписывается ЭЦП и отправляется в учетную систему ОрФК.

Для работы с документами «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета бюджетного учреждения (отдельного лицевого счета автономного учреждения)» следует перейти в пункт меню «Документы / Реорганизация / Акт приемки-передачи показателей лицевого счета бюджетного учреждения (отдельного лицевого счета автономного учреждения)». Откроется ЭФ списка документов, представленная на рисунке 28.
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28. ЭФ списка документов «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета бюджетного учреждения (отдельного лицевого счета автономного учреждения)»

4.3.2.1. Доступные операции

На АРМ НУБП доступны следующие операции над документом «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета бюджетного учреждения (отдельного лицевого счета автономного учреждения)»:

· просмотр и редактирование;

· подписание ЭЦП;

· печать;

· отправка в ОрФК.

4.3.2.2. Экранная форма документа

ЭФ «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета бюджетного учреждения (отдельного лицевого счета автономного учреждения)» представлена на рисунках 29 и 30. Форма содержит следующие закладки:

· «Документ»:

· «Раздел 1. Остаток средств на лицевом счете»;

· «Раздел 2. Сведения о разрешенных операциях с субсидиями»;

· «Раздел 3. Операции со средствами бюджетного учреждения (автономного учреждения)»;

· «Дополнительные атрибуты».

· «Системные атрибуты».

· «Протоколы».
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Рисунок  29. ЭФ «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета бюджетного учреждения (отдельного лицевого счета автономного учреждения)». Закладка «Документ», закладка «Раздел 1. Остаток средств на лицевом счете»
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Рисунок  30. ЭФ «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета бюджетного учреждения (отдельного лицевого счета автономного учреждения)». Закладка «Дополнительные атрибуты»

Для подписания документа «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета бюджетного учреждения (отдельного лицевого счета автономного учреждения)» следует на ЭФ «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета бюджетного учреждения (отдельного лицевого счета автономного учреждения)» на закладке «Дополнительные атрибуты» (рисунок 30) заполнить поля, доступные для редактирования. Перечень полей экранной формы приведен в таблице 12.

Таблица  12. Описание полей документа «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета бюджетного учреждения (отдельного лицевого счета автономного учреждения)»

	№
	Наименование поля
	Описание поля
	Дост. на редакт.
	Значение по умолчанию
	Автозап.

	Закладка «Документ» (рисунок 29)

	31. 
	Номер лицевого счета
	Номер отдельного ЛС БУ (АУ). Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	32. 
	Дата акта
	Дата формирования акта. Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	33. 
	ФК, орган ФК-передающее(ий)
	Наименование ОрФК отправителя. Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	34. 
	по КОФК
	Код ОрФК отправителя. Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	35. 
	ФК, орган ФК-принимающее(ий)
	Наименование ОрФК получателя. Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	36. 
	по КОФК
	Код ОрФК получателя. Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	37. 
	Наименование бюджетного учреждения (автономного учреждения)
	Наименование БУ (АУ). Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	38. 
	Наименование органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя
	Наименование органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя. Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	39. 
	Бюджет
	Наименование бюджета для отдельного ЛС БУ (АУ). Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	40. 
	Основание для передачи
	Основание для передачи. Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	Закладка «Дополнительные атрибуты» (рисунок 30). Группа полей «Передающая сторона»

	41. 
	Руководитель ФК, органа ФК (уполномоченное лицо). Должность
	Наименование должности руководителя органа ФК, передающего акт . Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	42. 
	Руководитель ФК, органа ФК (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи
	ФИО руководителя органа ФК, передающего акт. Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	43. 
	Главный бухгалтер (уполномоченное лицо). Должность
	Наименование должности главного бухгалтера органа ФК, передающего акт. Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	44. 
	Главный бухгалтер (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи
	ФИО главного бухгалтера органа ФК, передающего акт. Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	45. 
	Дата подписания
	Дата подписи акта передающей стороной. Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	Закладка «Дополнительные атрибуты». Группа полей «Принимающая сторона»

	46. 
	Руководитель органа ФК (уполномоченное лицо). Должность
	Наименование должности руководителя органа ФК, принимающего акт. Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	47. 
	Руководитель органа ФК (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи
	ФИО руководителя органа ФК, принимающего акт. Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	48. 
	Главный бухгалтер (уполномоченное лицо). Должность
	Наименование должности главного бухгалтера органа ФК, принимающего акт. Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	49. 
	Главный бухгалтер (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи
	ФИО главного бухгалтера органа ФК, принимающего акт. Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	50. 
	Дата подписания
	Дата подписи акта принимающей стороной. Значение поля доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	Закладка «Дополнительные атрибуты», группа полей «Указанные в данном документе показатели заверяются»

	51. 
	Руководитель бюджетного учреждения (автономного учреждения) (уполномоченное лицо). Должность
	Наименование должности руководителя клиента. Значение может быть выбрано из справочника «Список сотрудников». Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Руководитель бюджетного учреждения (автономного учреждения) (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи».
	+
	-
	+

	52. 
	Руководитель бюджетного учреждения (автономного учреждения) (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи
	ФИО руководителя клиента. Значение может быть выбрано из справочника «Список сотрудников». Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Руководитель бюджетного учреждения (автономного учреждения) (уполномоченное лицо). Должность».
	+
	-
	+

	53. 
	Главный бухгалтер бюджетного учреждения (автономного учреждения) (уполномоченное лицо). Должность
	Наименование должности главного бухгалтера клиента. Значение может быть выбрано из справочника «Список сотрудников». Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Главный бухгалтер бюджетного учреждения (автономного учреждения) (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи».
	+
	-
	+

	54. 
	Главный бухгалтер бюджетного учреждения (автономного учреждения) (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи
	ФИО главного бухгалтера клиента. Значение может быть выбрано из справочника «Список сотрудников». Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Главный бухгалтер бюджетного учреждения (автономного учреждения) (уполномоченное лицо). Должность».
	+
	-
	+

	55. 
	Дата подписания
	Дата подписи акта. Значение поля доставляется из OEBS. Значение даты может быть выбрано с помощью системного календаря.
	+
	-
	-

	

	56. 
	Дата регистрации в органе ФК отправителя
	Дата регистрации в органе ФК отправителя. Доставляется из OEBS.
	-
	-
	-

	57. 
	Дата регистрации в органе ФК получателя
	Дата регистрации в органе ФК получателя. Доставляется из OEBS.
	-
	-
	-


Закладка «Документ» содержит вложенные закладки (рисунки 29, 31), отображающие данные по разделам. Поля в этих закладках недоступны для редактирования, их можно только просмотреть.
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Рисунок  31. Закладки по разделам на закладке «Документ» ЭФ «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета бюджетного учреждения (отдельного лицевого счета автономного учреждения)»

4.3.3. «Акт по лицевому счету БУ/АУ/НУБП (реорганизация)»

Для работы с документами «Акт по лицевому счету БУ/АУ/НУБП (реорганизация)» следует на панели навигации перейти по следующему пути «Документы — Реорганизация — Акт по лицевому счету БУ/АУ/НУБП (ф. 0531961) — Акт по лицевому счету БУ/АУ/НУБП (реорганизация)» (рис. 32).
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Рисунок  32. ЭФ списка документов «Акт по лицевому счету БУ/АУ/НУБП (реорганизация)»

4.3.3.1. Доступные операции

· Для входящих документов:

· просмотр;

· печать.

· Для исходящих документов:

· ввод;

· импорт из внешней системы;

· просмотр и редактирование;

· удаление;

· подписание ЭЦП;

· печать.

· Для транзитных документов:

· просмотр;

· печать;

· акцепт;

· отказ.

4.3.3.2. Экранная форма документа

На рисунке 33 показана ЭФ документа «Акт по лицевому счету БУ/АУ/НУБП (реорганизация)».
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Рисунок  33. ЭФ документа «Акт по лицевому счету БУ/АУ/НУБП (реорганизация)». Закладка «Документ (1)». Вкладка «Раздел 1. Остаток средств на счете» 

Описание полей документа «Акт по лицевому счету БУ/АУ/НУБП (реорганизация)», расположенных на закладке «Документ (1)  и вкладке  «Раздел 1. Остаток средств на счете» приведено в таблице 13.

Таблица  13. Описание полей документа «Акт по лицевому счету БУ/АУ/НУБП (реорганизация)». Закладка «Документ (1)». Вкладка «Раздел 1. Остаток средств на счете»

	Наименование поля
	Описание

	
	

	Основные атрибуты

	Дата акта
	Формат «дд. мм. гггг»

Ввод вручную

выбор из календаря



	Клиент
	Ввод вручную

Импорт из ОЕБС

При вводе указывается полное наименование клиента, передающего показатели л/с

	Орган ФК
	Ввод вручную 

Импорт из ОЕБС

Указывается  полное наименование ОрФК по месту обслуживания клиента, передающего показатели л/с

	Учредитель
	Ввод вручную 

Импорт из ОЕБС

Указывается полное наименование вышестоящей организации либо учредителя БУ (АУ), в ведении которых находится клиент, передающий показалели л/с

	Наименование бюджета
	Ввод вручную 

Импорт из ОЕБС

Указывается наименование соответствующего бюджета бюджетной системы РФ, из которого предоставлялась соответствующая  субсидия БУ (АУ).

	Клиент
	Ввод вручную 

Импорт из ОЕБС

При вводе указывается полное наименование клиента, передающего показатели л/с

	Орган ФК
	Ввод вручную 

Импорт из ОЕБС

Указывается  полное наименование ОрФК по месту обслуживания клиента, передающего показатели л/с

	Учредитель
	Ввод вручную 

Импорт из ОЕБС

Указывается полное наименование вышестоящей организации либо учредителя БУ (АУ), в ведении которых находится клиент, передающий показалели л/с

	Наименование бюджета
	Ввод вручную

Импорт из ОЕБС

Указывается наименование соответствующего бюджета бюджетной системы РФ, из которого предоставлялась соответствующая  субсидия БУ (АУ).

	Основание для передачи
	Заполняется вручную.

Импорт из ОЕБС

Указывается «номер», «наименование» и «дата документа» документа основания.

	По ОКПО
	Ввод вручную

Импорт из ОЕБС

Указывается код по ОКПО клиента, передающего показатели л/с

	Номер счета
	Ввод вручную 

Импорт из ОЕБС

Указывается номер л/с

	По КОФК
	Ввод вручную 

Импорт из ОЕБС

Указывается код ОрФК, в котором обслуживается клиент, передающий показатели л/с

	По ОКПО
	Ввод вручную 

Импорт из ОЕБС

Указывается код по ОКПО вышестящей организации либо учредителя БУ (АУ), в ведении которых находится клиент, передающего показатели л/с

	По ОКПО
	Ввод вручную 

Импорт из ОЕБС

Указывается код по ОКПО клиента, передающего показатели л/с

	Номер счета
	Ввод вручную 

Импорт из ОЕБС

Указывается номер л/с

	По КОФК
	Ввод вручную 

Импорт из ОЕБС 

Импорт из ОЕБС

Указывается код ОрФК, в котором обслуживается клиент, передающий показатели л/с

	По ОКПО
	Указывается код по ОКПО вышестящей организации либо учредителя БУ (АУ), в ведении которых находится клиент, передающего показатели л/с

	Табличная часть «Раздел 1. Остаток средств на счете»                                                           

	Код субсидии прош. года пер.
	Ввод вручную 

Импорт из ОЕБС

	Код субсидии тек. года пер.
	Ввод вручную 

Импорт из ОЕБС

	Код субсидии прош. года прин.
	Ввод вручную 

Импорт из ОЕБС

	Код субсидий тек. года прин.
	Ввод вручную 

Импорт из ОЕБС

	На начало года
	Ввод вручную 

Импорт из ОЕБС

	Всего на отчетную дату
	Ввод вручную 

Импорт из ОЕБС

	В т.ч. неразрешенный прош. года
	Ввод вручную 

Импорт из ОЕБС

	В т.ч. неразрешенный тек. года
	Ввод вручную 

Импорт из ОЕБС

	Итоги «Раздел 1. Остаток средств на счете»

	На начало года
	Ввод вручную 

Импорт из ОЕБС

	Всего на отчетную дату
	Ввод вручную 

Импорт из ОЕБС

	В т.ч. неразрешенный прош. года
	Ввод вручную 

Импорт из ОЕБС

	В т.ч. неразрешенный тек. года
	Ввод вручную 

Импорт из ОЕБС


На рисунке 34 показано содержимое вкладки «Раздел 2. Сведения о разрешенных операциях с субсидиями».
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Рисунок  34. ЭФ документа «Акт по лицевому счету БУ/АУ/НУБП (реорганизация)». Закладка «Документ (1)». Вкладка «Раздел 2. Сведения о разрешенных операциях с субсидиями»

Описание полей документа «Акт по лицевому счету БУ/АУ/НУБП (реорганизация)», расположенных на закладке «Документ (1)  и вкладке  «Раздел 2. Сведения о разрешенных операциях с субсидиями» приведено в таблице 14.

Таблица  14. Описание полей документа «Акт по лицевому счету БУ/АУ/НУБП (реорганизация)». Закладка «Документ (1)». Вкладка «Раздел 2. Сведения о разрешенных операциях с субсидиями»

	Наименование поля
	Описание

	Табличная часть «Раздел 2. Сведения о разрешенных операциях с субсидиями»      

	Код КОСГУ пер. стороны
	Ввод вручную 

Импорт из ОЕБС

	Код КОСГУ прин. стороны
	Ввод вручную 

Импорт из ОЕБС

	Код субсидий пер. стороны
	Ввод вручную 

Импорт из ОЕБС

	Код субсидий прин. стороны
	Ввод вручную 

Импорт из ОЕБС

	Разрешенный остаток прош. лет
	Ввод вручную 

Импорт из ОЕБС

	Планируемые поступления
	Ввод вручную 

Импорт из ОЕБС

	Планируемые выплаты
	Ввод вручную 

Импорт из ОЕБС

	Итоги «Раздел 2. Сведения о разрешенных операциях с субсидиями»                                                          

	Разрешенный остаток прош. лет
	Ввод вручную 

Импорт из ОЕБС

	Планируемые поступления
	Ввод вручную 

Импорт из ОЕБС

	Планируемые выплаты
	Ввод вручную 

Импорт из ОЕБС


На рисунке 35 показано содержимое вкладки «Раздел 3. Операции со средствами клиента».
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Рисунок  35. ЭФ документа «Акт по лицевому счету БУ/АУ/НУБП (реорганизация)». Закладка «Документ (1)». Вкладка «Раздел 3. Операции со средствами клиента»

Описание полей документа «Акт по лицевому счету БУ/АУ/НУБП (реорганизация)», расположенных на закладке «Документ (1)  и вкладке  «Раздел 3. Операции со средствами клиента» приведено в таблице 15.

Таблица  15. Описание полей документа «Акт по лицевому счету БУ/АУ/НУБП (реорганизация)». Закладка «Документ (1)». Вкладка «Раздел 3. Операции со средствами клиента»

	Наименование поля
	Описание

	Табличная часть «Раздел 3. Операции со средствами клиента»                                                                 

	Код КОСГУ (класс. опер) пер. стороны
	Ввод вручную 

Импорт из ОЕБС

	Код КОСГУ (класс. опер) прин. стороны
	Ввод вручную 

Импорт из ОЕБС

	Код субсидий пер. стороны
	Ввод вручную 

Импорт из ОЕБС

	Код субсидий прин. стороны
	Ввод вручную 

Импорт из ОЕБС

	Поступления
	Ввод вручную 

Импорт из ОЕБС

	Выплаты
	Ввод вручную 

Импорт из ОЕБС

	Примечание
	Ввод вручную 

Импорт из ОЕБС


На рисунке 36 показано содержимое вкладки «Раздел 3. Операции сос редствами клиента, итого по коду субсидий (цели)».
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Рисунок  36. ЭФ документа «Акт по лицевому счету БУ/АУ/НУБП (реорганизация)». Закладка «Документ (1)». Вкладка «Раздел 3. Операции сос редствами клиента, итого по коду субсидий (цели)»

Описание полей документа «Акт по лицевому счету БУ/АУ/НУБП (реорганизация)», расположенных на закладке «Документ (1)  и вкладке  «Раздел 3. Операции со средствами клиента, итого по коду субсидий (цели)» приведено в таблице  16.

Таблица  16. Описание полей документа «Акт по лицевому счету БУ/АУ/НУБП (реорганизация)». Закладка «Документ (1)». Вкладка «Раздел 3. Операции со средствами клиента, итого по коду субсидий (цели)»

	Наименование поля
	Описание

	Табличная часть «Раздел 3. Операции со средствами клиента, итого по коду субсидий (цели)»                                                       

	Код субсидий пер. стороны
	Ввод вручную 

Импорт из ОЕБС

	Код субсидий прин. стороны
	Ввод вручную 

Импорт из ОЕБС

	Поступления
	Ввод вручную 

Импорт из ОЕБС

	Выплаты
	Ввод вручную 

Импорт из ОЕБС

	Примечание
	Ввод вручную 

	Итоги «Раздел 3. Операции со средствами клиента, итого по коду субсидий (цели)»                           

	Поступления
	Ввод вручную 

Импорт из ОЕБС

	Выплаты
	Ввод вручную 

Импорт из ОЕБС


На рисунке 37 показано содержимое закладки «Дополнительные атрибуты (2)» ЭФ документа «Акт по лицевому счету БУ/АУ/НУБП (реорганизация)».
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Рисунок  37. ЭФ документа «Акт по лицевому счету БУ/АУ/НУБП (реорганизация)».  Закладка «Дополнительные атрибуты (2)»

Описание полей документа «Акт по лицевому счету БУ/АУ/НУБП (реорганизация)», расположенных на закладке «Дополнительные атрибуты (2)» приведено в таблице 17.

Таблица  17. Описание полей документа «Акт по лицевому счету БУ/АУ/НУБП (реорганизация)». Закладка «Дополнительные атрибуты (2)»

	Наименование поля
	Описание

	Закладка «Дополнительные атрибуты»

	Группа  «Передающая сторона»

	Руководитель клиента (уполномоченное лицо) / должность
	Ввод вручную 

Импорт из ОЕБС

	Руководитель клиента (уполномоченное лицо) / расшифровка
	Ввод вручную 

Импорт из ОЕБС

	Главный бухгалтер клиента (уполномоченное лицо) / должность
	Ввод вручную 

Импорт из ОЕБС

	Главный бухгалтер клиента (уполномоченное лицо) / расшифровка
	Ввод вручную 

Импорт из ОЕБС

	Руководитель органа Федерального казначейства (уполномоченное лицо) / должность
	Ввод вручную 

Импорт из ОЕБС

	Руководитель органа Федерального казначейства (уполномоченное лицо) / расшифровка
	Ввод вручную 

Импорт из ОЕБС

	Главный бухгалтер органа Федерального казначейства (уполномоченное лицо) / должность
	Ввод вручную 

Импорт из ОЕБС

	Главный бухгалтер органа Федерального казначейства (уполномоченное лицо) / расшифровка
	Ввод вручную 

Импорт из ОЕБС

	Дата
	Ввод вручную

	Группа  «Принимающая сторона»

	Руководитель клиента (уполномоченное лицо) / должность
	Ввод вручную 

Импорт из ОЕБС

	Руководитель клиента (уполномоченное лицо) / расшифровка
	Ввод вручную 

Импорт из ОЕБС

	Главный бухгалтер клиента (уполномоченное лицо) / должность
	Ввод вручную 

Импорт из ОЕБС

	Главный бухгалтер клиента (уполномоченное лицо)/ расшифровка
	Ввод вручную 

Импорт из ОЕБС

	Руководитель органа Федерального казначейства (уполномоченное лицо) / должность
	Ввод вручную 

Импорт из ОЕБС

	Руководитель органа Федерального казначейства (уполномоченное лицо) / расшифровка
	Ввод вручную 

Импорт из ОЕБС

	Главный бухгалтер органа Федерального казначейства (уполномоченное лицо)/ должность
	Ввод вручную 

Импорт из ОЕБС

	Главный бухгалтер органа Федерального казначейства (уполномоченное лицо)/ расшифровка
	Ввод вручную 

Импорт из ОЕБС

	Дата
	Ввод вручную


4.4. Группа документов «Неисполненные»

В случае неуспешной обработки первичного ЭД на АРМ НУБП или в учетной системе ОрФК автоматически формируется протокол, а первичный документ переводится в статус «888» (Отменен).

4.4.1. Документ «Входящий протокол»

Документ «Протокол» предназначен для уведомления отправителя о причине отказа предоставленного документа. Формируется в результате непрохождения документом контроля по месту обслуживания.

Для просмотра входящих протоколов следует перейти в пункт меню «Документы/ Неисполненные/Протоколы/Входящий протокол». Откроется ЭФ списка документов, представленная на рисунке 38.
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Рисунок  38. ЭФ списка документов «Входящий протокол»

4.4.1.1. Доступные операции

На АРМ НУБП доступны следующие операции над документом «Входящий протокол»:

· просмотр;

· проверка ЭЦП;

· печать;

· пересылка на АРМ клиента.

4.4.1.2. Экранная форма документа

ЭФ «Входящий протокол» представлена на рисунке 39. Форма содержит следующие закладки:

· «Основные»;

· «Системные атрибуты».
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Рисунок  39. ЭФ «Входящий протокол». Закладка «Основные»

Перечень полей ЭФ «Входящий протокол» приведен в таблице 18.

Таблица  18. Описание полей документа «Входящий протокол»

	№
	Наименование поля
	Описание поля
	Дост. на редакт.
	Значение по умолчанию
	Автозап.

	Закладка «Основные» (рисунок 39)

	
	Протокол №
	Уникальный номер протокола. Сформирован по шаблону «Тип документа–КОФК отправителя–Порядковый номер» (не более 8 символов).
	-
	-
	-

	
	Дата
	Дата создания протокола
	-
	-
	-

	

	
	Откуда
	Наименование ОрФК, передавшего протокол.
	-
	-
	-

	
	По КОФК
	Код по КОФК ОрФК, передавшего протокол.
	-
	-
	-

	
	Куда
	Наименование ОрФК, которому направлен протокол.
	-
	-
	-

	
	По КОФК
	Код по КОФК ОрФК, которому направлен протокол.
	-
	-
	-

	
	Документ
	Наименование документа, по которому сформирован протокол.
	-
	-
	-

	
	Номер документа
	Номер документа, по которому сформирован протокол.
	-
	-
	-

	
	Дата документа
	Дата документа, по которому сформирован протокол.
	-
	-
	-

	
	Клиент
	Наименование клиента-отправителя документа, по которому сформирован протокол.
	-
	-
	-

	
	по Сводному реестру
	Код по НУБП клиента-отправителя документа, по которому сформирован протокол.
	-
	-
	-

	
	Номер лицевого счета
	Номер лицевого счета клиента.
	-
	-
	-

	
	Бюджет
	Наименование бюджета из справочника «Бюджеты».
	-
	-
	-

	
	Финансовый орган
	Наименование ФО, который организует исполнение бюджета.
	-
	-
	-

	
	Указание
	Указание.
	-
	документ клиента аннулируется
	-

	
	Дата указания
	Дата указания, по умолчанию совпадает с датой создания протокола.
	-
	-
	-

	Закладка «Основные», таблица «Перечень сообщений/ошибок»

	
	Тип сообщения
	Тип сообщения «Ошибка».
	-
	-
	-

	
	Сообщение
	Текст сообщения.
	-
	-
	-

	

	
	Ответственный исполнитель. Должность
	Должность ответственного исполнителя.
	-
	-
	-

	
	Ответственный исполнитель. Расшифровка подписи
	ФИО ответственного исполнителя.
	-
	-
	-

	
	Ответственный исполнитель. Телефон
	Номер телефона исполнителя.
	-
	-
	-

	
	Дата подписи
	Дата подписи протокола ответственным исполнителем
	-
	-
	-

	
	Статус
	Код и наименование бизнес-статуса протокола
	-
	-
	-


Для просмотра сообщения в табличном блоке «Перечень сообщений/ошибок» следует нажать на кнопку [image: image50.png]


 «Открыть строку для просмотра». Откроется форма «Просмотр записи» (рисунок 40), содержащее параметры «Тип сообщения» и «Сообщение».
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40. ЭФ «Просмотр записи»

На закладке «Системные атрибуты» (рисунок 41) отображается полный перечень ошибок, обнаруженных при проверке документа клиента.
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Рисунок  41. ЭФ «Входящий протокол». Закладка «Системные атрибуты»

4.5. Группа документов «Регистрация и учет обязательств»

4.5.1. Заявка на кассовый расход

При необходимости осуществления кассового расхода (оплате товаров, работ, услуг и исполнении обязательств по исполнительному листу) бюджетополучатель формирует документ «Заявка на кассовый расход», которая содержит данные, необходимые для выполнения контроля и формирования платежного поручения. Информацией для ввода новых заявок служат договора с поставщиками (госконтракты), и бюджетные обязательства, исполнительные листы.

Заявка на кассовый расход формируется ПБС (АИФ, ФО) и направляется в ТОФК, где открыт лицевой счет клиента ПБС (АИФ, ФО).

ПБС (АИФ, ФО), обслуживаемый через ОФК, передает документ в ОФК в электронном (через АРМ СУФД) или бумажном (через оперзал ОФК) виде. Соответственно порядок обработки документа в СУФД таков:

· Документ вводится на АРМ клиента (АРМ ПБС или АРМ ФО).

· С АРМ клиента документ доставляется на АРМ ОФК, либо вводится на АРМ ОФК с бумажного носителя, либо импортируется из внешней системы.

· С АРМ ОФК документ проходит проверку и передается через транспорт СУФД в учетную систему УФК.

Для работы с документами «Заявка на кассовый расход» следует перейти в пункт меню «Документы — Регистрация и учет обязательств — Заявки на платеж — Заявка на кассовый расход». Откроется ЭФ списка документов, представленная на рисунке 42.
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Рисунок  42. ЭФ списка документов «Заявка на кассовый расход»

4.5.1.1. Доступные операции

На АРМ ОФК доступны следующие операции над документом «Заявка на кассовый расход»:

· Для исходящих документов:

· ввод вручную;

· импорт из внешней системы;

· документарный контроль;

· просмотр и редактирование;

· редактирование вложений;

· удаление;

· подписание ЭЦП;

· печать;

· отправка в УФК.

· Для транзитных документов:

· просмотр;

· печать;

· принятие документа;

· отказ;

· отправка в УФК.

4.5.1.2. Экранная форма документа

ЭФ «Заявка на кассовый расход» представлена на рисунках 43, 45 и 47. Форма содержит заголовочную часть и следующие закладки:

· «Заголовок, Раздел 1, 2»; 

· «Раздел 3, 4, 5»;

· «Подписи»;

· «Системные атрибуты»;

· «Протоколы».
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Рисунок  43. ЭФ «Заявка на кассовый расход». Закладка «Заголовок, Раздел 1,2»

Для ручного ввода документа «Заявка на кассовый расход» следует на ЭФ «Заявка на кассовый расход» заполнить поля, доступные для редактирования. Перечень полей приведен в таблице 19.

Таблица  19. Перечень и описание полей документа «Заявка на кассовый расход». Закладка «Заголовок, Раздел 1,2»

	Наименование поля 
	Описание

	
	

	Основные атрибуты

	Номер заявки
	Значение вводится вручную.

	Дата заявки
	Значение по умолчанию текущая дата. Может быть изменено пользователем вручную или выбором из системного календаря.

	Статус
	Код Бизнес статуса документа.

Значение заполняется автоматически или передается из OEBS.

	Отклонение: в вал.
	Значение рассчитывается автоматически.

Значение выводится по модулю.

	В руб.
	Значение рассчитывается автоматически.

Значение выводится по модулю.

	Заголовок, Раздел 1 (1)

	Бюджет (код)
	На визуальную форму не выводится.

Значение заполняется автоматически из системной константы или из родительского документа.

Для ОФК off-line подтягивается по полю «Номер лицевого счета» из справочника лицевых счетов.

Для БУ, АУ (31 л/с) не заполняется.

	Бюджет (наименование)
	Заполняется автоматически по коду бюджета (полное наименование).

Может быть отредактировано вручную/из справочника бюджетов или подтягивается автоматически при выборе родительского документа. 

Для ОФК off-line заполняется вручную.

Для БУ, АУ (31 л/с) не заполняется.

	Финансовый орган (код)
	Не выводится на визуальную форму.

Формируется автоматически на основании поля «Бюджет» из справочника финорганов. Выбирается соответствующее коду Бюджета то значение, у которого в поле «Акт» в справочнике финорганов стоит «флажок».

При выборе пользователем родительского документа значение заполняется автоматически из указанного бюджетного обязательства.

Может быть изменено после вода значения в поле «Финорган (наименование)».

Для БУ, АУ (31 л/с) не заполняется.

Для УБП ТГВБФ поле не заполняется.

	Финансовый орган (наименование)
	Заполняется автоматически полным наименованием по коду финоргана. Может быть отредактировано вручную/из справочника финорганов или подтягивается автоматически при выборе родительского документа. 

Для ОФК off-line заполняется вручную.

Для БУ, АУ (31 л/с) не заполняется.

Для УБП ТГВБФ поле не заполняется.

	ГРБС/ГАИФ
	При заполнении на АРМ ПБС и АРМ ФО значение поля подтягивается по «Глава по БК» из справочника Ведомств из поля «Полное наименование» (в рамках указанного бюджета)

При выборе пользователем родительского документа значение заполняется автоматически из указанного бюджетного обязательства. 

Может быть отредактировано вручную.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

На АРМ НУБП заполняется вручную.

Для БУ, АУ (31 л/с) указывается наименование органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя в отношении клиента.

	Глава по БК
	Значение заполняется автоматически из системной константы.

При выборе пользователем родительского документа значение заполняется автоматически из указанного бюджетного обязательства.

Может быть отредактировано вручную, либо выбором из справочника Ведомств (с учетом бюджета).

Для ОФК off-line заполняется вручную.

Для БУ, АУ (31 л/с) не заполняется.

	По сводному реестру
	Для Федерального бюджета:

Заполняется значением системной константы «Код собственного БУ».

Может быть изменено пользователем вручную или выбором из справочника СРРПБС.

Для бюджета, отличного от Федерального – поле не заполняется.

При выборе пользователем родительского документа значение заполняется автоматически из указанного бюджетного обязательства.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

Для БУ, АУ (31 л/с) не заполняется, при выборе значения из справочника НУБП заполняется только поле «Наименование клиента», поле «По Сводному реестру» не заполняется.

Для УБП ТГВБФ поле не заполняется.

	Наименование клиента
	Для Федерального бюджета:

Заполняется полным наименование из справочника СРРПБС на основании кода по Сводному реестру (с учетом Бюджета и кода Главы по БК). 

Для бюджета, отличного от Федерального, заполняется полным наименованием из справочника СРРПБС/ПУБП на основании кода из системной константы «Код собственного БУ» (с учетом Бюджета и кода Главы по БК).

Для БУ, АУ (31 тип л/с) заполняется полным наименованием из справочника НУБП на основании кода из системной константы «Код собственного БУ» (с учетом бюджета из системной константы).

При выборе пользователем родительского документа значение заполняется автоматически из указанного бюджетного обязательства.

Может быть изменено пользователем вручную.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Номер лицевого счета
	На АРМ ФО заполняется вручную, либо выбором значения из справочника лицевых счетов.

На АРМ ПБС значение подтягивается автоматически из справочника лицевых счетов на основании кода из системной константы «Код собственного БУ» (с учетом Бюджета и кода Главы по БК) и соответствующему ему типу лицевого счета с кодом «03». 

Значение может быть изменено пользователем вручную или выбором из справочника лицевых счетов.

На АРМ НУБП значение подтягивается автоматически на основании кода из системной константы «Код собственного БУ» (с учетом бюджета) и соответствующих ему типов лицевых счетов» «41», «20», «21», «22», «30», «31», «32» (при условии наличия в справочнике единственной актуальной записи). Значение может быть отредактировано вручную, либо выбором значения из справочника лицевых счетов (список значений ограничен типами лицевых счетов: «41», «20», «21», «22», «30», «31», «32», «14»).
При указании пользователем ссылки на регистрационный номер и дату регистрации значение заполняется автоматически из указанного бюджетного обязательства.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

При указании в поле «Лицевой счет» 14 типа ЛС необходимо перезаполнить сл.поля документа:

· код бюджета (код бюджета из справочника лицевых счетов);

· бюджет (наименование по коду из справочника бюджетов);

· финорган (код) (по коду бюджета из справочника финорганов);

· финорган (наименование) (из справочника финорганов);

· наименование клиента (полное наименование владельца ЛС из справочника лицевых счетов);

· код по сводному реестру (заполняется только в случае указания федерального бюджета – из справочника лицевых счетов);

· глава по БК (ведомство из справочника лицевых счетов);

· ГРБС/ГАИФ (наименование из справочника ведомств).

На АРМ УП не заполняется.

	По КОФК
	Может быть изменено пользователем вручную или выбором из справочника КОФК (Органы ФК).

Значение подтягивается автоматически при выборе родительского документа. 

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	ФК, орган ФК
	Значение поля подтягивается по полю «по КОФК» из справочника органов ФК из поля «Полное наименование». 

Может быть изменено пользователем вручную.

Значение подтягивается автоматически при выборе родительского документа. 

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Пред. Дата
	Может быть изменено пользователем вручную или выбором из системного календаря.

Для БУ, АУ (по 31 л/с) не заполняется.

Для УБП ТГВБФ поле не заполняется.

	Учетный номер обязательства
	1 Значение может вводится вручную или заполнятся автоматически при выборе родительского документа из поля «Учетный номер БО» из списка документов «Бюджетное обязательство», если расход осуществляется по бюджетному обязательству

В список входят документы следующих типов:

· «Сведения об обязательстве»; 

· «Заявка на внесение изменений в обязательство» 

· «Заявка на перерегистрацию БО в очередном финансовом году».

Для БУ, АУ (31 л/с) не заполняется.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

2. Значение передается из ОЕБС.

	Приоритет исполнения
	Значение вводится вручную.

	Приоритет исполнения (наименование)
	Значение вводится вручную.

	Раздел 1. Реквизиты документа

	

	Сумма в валюте выплаты
	Значение вводится вручную.

	Код вал. по ОКВ
	Код валюты.

Автоматически подставляется код валюты, определенной для системы как валюта по умолчанию (RUB). Может быть изменена пользователем выбором значения из справочника валют.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Аванс
	Чекбокс.

	Сумма
	Значение вводится вручную.

По умолчанию должно проставляться значение 0.00.

	Сумма НДС
	Значение вводится вручную.

	Очередность платежа
	Значение по умолчанию «6». Может быть изменено пользователем выбором из выпадающего списка 1, 2, 3, 4, 5, 6.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Вид платежа
	По умолчанию проставляется значение «электронно». Может быть изменено пользователем выбором из списка: «», «почтой», «телеграфом», «электронно», «срочно».

	Назначение платежа (Примечание)
	Значение вводится вручную или заполняется по шаблону назначений платежа

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Учетный номер обязательства для уточнения кассового расхода
	Значение вводится вручную, либо выбирается из списка документов с типом ОБД.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Раздел 2. Реквизиты документа-основания (многострочный раздел)

	Вид
	Значение вводится вручную.

	Номер
	Значение вводится вручную.

	Дата
	Значение вводится вручную или выбирается из системного календаря.

	Предмет
	Значение вводится вручную.


Табличный блок «Раздел 2. Реквизиты документа основания» закладки «Заголовок, Раздел 1, 2» (рис. 43) содержит строки реквизитов документа-основания, приведенные в таблице 19. Для заполнения полей и добавления записи в таблицу Раздела 2 следует нажать на кнопку [image: image55.png]


 «Добавить новую строку». Откроется форма «Добавление записи» (рис. 44).

[image: image56.png]Howep 2] fara [18.05.2010])

Mpeaier [posepar genesii cpenets

OK || Cospanms u cosate Copanms Cosgare || 3akpeme << -





Рисунок  44. ЭФ «Добавление записи»

На форме «Добавление записи» вручную заполняются следующие поля:

· «Вид» – вид документа-основания (договора).

· «Номер» – номер документа-основания.

· «Дата» – дата документа-основания. Возможен выбор значения из системного 
Календаря.

· «Предмет» – предмет договора.

На рисунке 45 представлена закладка «Раздел 3,4,5» экранной формы документа «Заявка на кассовый расход».
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Рисунок  45. ЭФ «Заявка на кассовый расход». Закладка «Раздел 3,4,5»

Перечень и описание полей закладки «Раздел 3,4,5», документа «Заявка на кассовый расход», даны в таблице 20.

Таблица  20. Перечень и описание полей закладки «Раздел 3,4,5», документа «Заявка на кассовый расход»

	Наименование поля 
	Описание

	
	

	Раздел 3. Реквизиты контрагента

	Наименование
	Значение вводится вручную или выбирается из справочника поставщиков.

При выборе пользователем родительского документа, значение подтягивается автоматически из указанного бюджетного обязательства.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	ИНН
	Значение заполняется автоматически после заполнения поля «Наименование контрагента».

После автозаполнения поле доступно для редактирования.

При выборе пользователем родительского документа, значение подтягивается автоматически из указанного бюджетного обязательства.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	КПП
	Значение заполняется автоматически после заполнения поля «Наименование контрагента».

После автозаполнения поле доступно для редактирования.

При выборе пользователем родительского документа, значение подтягивается автоматически из указанного бюджетного обязательства.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Код поставщика
	Значение заполняется автоматически после заполнения поля «Наименование (получателя платежа)». 

Поле не обязательно для заполнения.

Поле скрыто для просмотра пользователям.

	Лиц. Счет
	Значение заполняется автоматически после заполнения поля «Наименование».

Может быть отредактировано вручную, либо выбором из справочника лицевых счетов.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Банк. Счет
	Номер банковского счета получателя платежа

Значение подставляется автоматически, в случае если для указанного пользователем получателя платежа в справочнике «Банковские счета поставщиков, найден один единственный счет. (В справочнике «Поставщиков», для выбранной организации находиться код и по нему делается выборка из справочника «Банковские счета поставщиков»: поле «Открыт для» должно быть равно коду поставщика.

В случае, если для организации найдено более одного банковского счета, поле не заполняется и пользователю предоставляется возможность выбрать значение из справочника «Банковские счета поставщиков» или ввести вручную.

При выборе пользователем родительского документа, значение подтягивается автоматически из указанного бюджетного обязательства.

При вводе банковского счета вручную, осуществляется проверка на ключевание.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Наим. банка
	Наименование банка.

Значение подтягивается автоматически после заполнения поля «БИК /SWIFT» из справочника Банков из поля «Платежное наименование банка (от ЦБ)».

При выборе пользователем родительского документа, значение подтягивается автоматически из указанного бюджетного обязательства.

Для ОФК off-line. Заполняется вручную. 

Поле открыто на редактирование.

	БИК/SWIFT
	Значение заполняется вручную или выбирается из справочника Банков.

При выборе пользователем родительского документа, значение подтягивается автоматически из указанного бюджетного обязательства.

Может подтягиваться автоматически после заполнения поля «Банковский счет» из справочника «Банковские счета поставщиков» (поле «где открыт»).

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Корсчет
	Корреспондентский счет банка.

Значение подтягивается автоматически после заполнения поля «БИК» из справочника Банков. 

При выборе пользователем родительского документа, значение подтягивается автоматически из указанного бюджетного обязательства.

Для ОФК off-line. Заполняется вручную. 

Поле открыто на редактирование.

	Раздел 4. Реквизиты налоговых платежей

	Статус
	Статус юридического.

Значение вводится вручную или выбирается пользователем из справочника «Показатели статуса юр. Лица, оформившего документ».

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Код по БК
	Значение вводится вручную или заполняется из справочника КБК (20-ти символьный). 

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Код ОКАТО
	Код ОКАТО. 

Значение вводится вручную или заполняется из справочника ОКАТО.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Основание платежа
	Значение может вводиться вручную.

	Налоговый период
	Значение может вводиться вручную.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Номер документа
	Значение вводится вручную.

	Дата документа
	Значение вводится вручную.

	Тип платежа
	Значение вводится вручную.

	Раздел 5. Расшифровка заявки на кассовый расход

	№
	Номер позиции.

Заполняется автоматически.

	Вид средств (код)
	По умолчанию указывается значение – «10». 

Значение заполняется автоматически из родительского документа. Может быть изменено пользователем вручную или выбором из справочника «Источники финансирования». 

Список значений, доступных для выбора пользователем ограничен следующими кодами: 10, 11, 20, 14, 30, 70, 80, 90.

Для ОФК off-line заполняется вручную, а при вводе документа от БУ значение проставляется автоматически: 20 типу ЛС соответствует код 80, а 21 и 31 типу ЛС соответствует код 90, 22 типу ЛС соответствует код 70.

	Наименование вида средств
	Подтягивается автоматически по коду из справочника «Источники финансирования».

Может быть изменено пользователем вручную.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Код по БК плательщика
	Значение вводится вручную или выбирается из справочника КБК. 

Значение устанавливается автоматически.

При выборе пользователем родительского документа, значение подтягивается автоматически из указанного бюджетного обязательства.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Код главы
	Код ведомственной структуры.

Значение может вводиться вручную, выбираться пользователем из справочника Ведомств или подтягиваться автоматически при указании пользователем родительского документа (поле остается доступным для редактирования пользователю). При этом пользователь может удалить часть строк, подтянутых автоматически при выборе родительского документа. 

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	ФКР
	Код функциональной классификации расходов.

Значение заполняется вручную или выбирается из справочника разделов/подразделов или подтягиваться автоматически при указании пользователем родительского документа (поле остается доступным для редактирования пользователю). При этом пользователь может удалить часть строк, подтянутых автоматически при выборе родительского документа. При этом пользователь может удалить часть строк, подтянутых автоматически при указании ссылки на бюджетное обязательство.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	КЦСР
	Значение заполняется вручную или выбирается из справочника целевых статей или подтягиваться автоматически при указании пользователем родительского документа (поле остается доступным для редактирования пользователю). При этом пользователь может удалить часть строк, подтянутых автоматически при выборе родительского документа. При этом пользователь может удалить часть строк, подтянутых автоматически при указании ссылки на бюджетное обязательство.

Для ОФК off-line. Заполняется вручную.

	КВР
	Значение заполняется вручную или выбирается из справочника видов расходов или подтягиваться автоматически при указании пользователем родительского документа (поле остается доступным для редактирования пользователю). При этом пользователь может удалить часть строк, подтянутых автоматически при выборе родительского документа. При этом пользователь может удалить часть строк, подтянутых автоматически при указании ссылки на бюджетное обязательство.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	КОСГУ
	Код экономической классификации.

Значение может вводиться вручную, выбираться пользователем из справочника «Экономическая классификация» или подтягиваться автоматически при указании пользователем родительского документа (поле остается доступным для редактирования пользователю). При этом пользователь может удалить часть строк, подтянутых автоматически при выборе родительского документа. При этом пользователь может удалить часть строк, подтянутых автоматически при указании ссылки на бюджетное обязательство.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Код цели
	Код целей субсидий/субвенций.

Значение может вводиться вручную или из Справочника кодов целей субсидий/субвенций.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Код цели (наименование)
	Наименование целей субсидий/субвенций.

Подтягивается автоматически по коду из справочника кодов целей субсидий/субвенций.

Может быть изменено пользователем вручную.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Код по БК получателя
	Значение вводится вручную или выбирается из справочника КБК.

Значение заполняется автоматически.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Код главы
	Код ведомственной структуры.

Значение может вводиться вручную, выбираться пользователем из справочника Ведомств или подтягиваться автоматически при указании пользователем родительского документа (поле остается доступным для редактирования пользователю). При этом пользователь может удалить часть строк, подтянутых автоматически при выборе родительского документа. 

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	ФКР
	Код функциональной классификации расходов.

Значение заполняется вручную или выбирается из справочника разделов/подразделов или подтягиваться автоматически при указании пользователем родительского документа (поле остается доступным для редактирования пользователю). При этом пользователь может удалить часть строк, подтянутых автоматически при выборе родительского документа. При этом пользователь может удалить часть строк, подтянутых автоматически при указании ссылки на бюджетное обязательство.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	КЦСР
	Значение заполняется вручную или выбирается из справочника целевых статей или подтягиваться автоматически при указании пользователем родительского документа (поле остается доступным для редактирования пользователю). При этом пользователь может удалить часть строк, подтянутых автоматически при выборе родительского документа. При этом пользователь может удалить часть строк, подтянутых автоматически при указании ссылки на бюджетное обязательство.

Для ОФК off-line. Заполняется вручную.

	КВР
	Значение заполняется вручную или выбирается из справочника видов расходов или подтягиваться автоматически при указании пользователем родительского документа (поле остается доступным для редактирования пользователю). При этом пользователь может удалить часть строк, подтянутых автоматически при выборе родительского документа. При этом пользователь может удалить часть строк, подтянутых автоматически при указании ссылки на бюджетное обязательство.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	КОСГУ
	Значение может вводиться вручную, выбираться пользователем из справочника «Экономическая классификация» или подтягиваться автоматически при указании пользователем родительского документа (поле остается доступным для редактирования пользователю). При этом пользователь может удалить часть строк, подтянутых автоматически при выборе родительского документа. При этом пользователь может удалить часть строк, подтянутых автоматически при указании ссылки на бюджетное обязательство.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Код цели получателя
	Код целей субсидий/субвенций.

Значение может вводиться вручную или из Справочника кодов целей субсидий/субвенций.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Код цели получателя (наименование)
	Наименование целей субсидий/субвенций.

Подтягивается автоматически по коду из справочника кодов целей субсидий/субвенций.

Может быть изменено пользователем вручную.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Сумма в вал. заявки
	Сумма по строке заявки на кассовый расход в рублях.

Значение вводится вручную

	Сумма в рублях
	Значение вводится вручную.

По умолчанию проставляется значение 0.00.

	Назначение платежа
	Значение вводится вручную или по шаблону назначений платежа.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Примечание
	Значение вводится вручную.

	Назначение платежа
	Поле недоступно для редактирование.

При установке курсора на соответствующую строку расшифровки отражается значение, введенное в поле «Назначение платежа» для данной строки.

	Примечание
	Поле недоступно для редактирование.

При установке курсора на соответствующую строку расшифровки отражается значение, введенное в поле «Примечание» для данной строки.


Табличный блок «Раздел 5. Расшифровка заявки на кассовый расход» (рис. 45) закладки «Раздел 3,4,5» содержит строки расшифровки суммы заявки по КБК, приведенные в таблице 19.

Для заполнения полей и добавления записи в таблицы «Раздела 5» следует нажать на кнопку [image: image58.png]


 «Добавить новую строку». Откроется форма «Добавление записи» (рис. 46), приведенные в таблице 19.
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Рисунок  46. ЭФ «Добавление записи»

На форме «Добавление записи» заполняются следующие поля:

· «Вид средств» – код и наименование вида средств. Допустимые значения: «10», «11», «20», «14», «30», «70», «80», «90». Наименование автоматически заполняется по коду, если введено допустимое значение. При вводе документа от БУ значения в полях проставляются автоматически: при типе ЛС в поле «Номер лицевого счета» на закладке «Заголовок, Раздел 1, 2» (рис. 43) равному «20» код вида источника финансирования равен «80», при типе ЛС в поле «Номер лицевого счета» равному «21» код вида источника финансирования равен «90».

· Группа полей «Код по КБК плательщика»:

· «Код по БК» – код по БК плательщика. Вводится вручную, либо формируется автоматически по заполненным значениям нижестоящих полей: «Код главы» + «ФКР»+»КЦСР»+»КВР»+»КОСГУ».

· «Код главы» – код ведомственной структуры.

· Блок полей «Расходы»: «ФКР», «КЦСР», «КВР», «КОСГУ». Значения полей вводятся вручную. Необязательны для заполнения, если введен код по БК.

· «Код цели» – код и наименование цели субсидий/субвенций. Значение вводится вручную.

· Группа полей «Код по КБК получателя» заполняется аналогично группе полей «Код по КБК плательщика» и содержит аналогичные реквизиты получателя.

В нижней части формы «Добавление записи» (рис. 46) заполняются поля:

· «Сумма в вал.» – сумма по строке заявки в валюте. Значение вводится вручную.

· «Сумма в руб.» – сумма по строке заявки в рублях. Значение вводится вручную.

· «Назначение платежа» – назначение платежа. Значение вводится вручную.

· «Примечание» – значение вводится вручную.

Нажать на кнопку «ОК» для сохранения заполненной строки и выхода из формы. В табличном блоке «Раздел 5. Расшифровка заявки на кассовый расход» появится добавленная строка.

В полях «Назначение платежа» и «Примечание», размещенных в нижней части блока, отображаются значения соответствующих полей текущей строки блока.

На рисунке 47 представлена закладка «Подписи» экранной формы документа «Заявка на кассовый расход».
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Рисунок  47. ЭФ «Заявка на кассовый расход». Закладка «Подписи (3)»

Перечень и описание полей закладки «Подписи», документа «Заявка на кассовый расход», даны в таблице 21.

Таблица  21. Перечень и описание полей закладки «Подписи (3)», документа «Заявка на кассовый расход»

	Наименование поля 
	Описание

	
	

	Руководитель (уполномоченное им лицо). Должность
	Выбирается из списка сотрудников, либо вводится вручную.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Руководитель (уполномоченное им лицо). Расшифровка подписи
	Выбирается из списка сотрудников, либо вводится вручную.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Главный бухгалтер (уполномоченное лицо). Должность
	Выбирается из списка сотрудников, либо вводится вручную.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Главный бухгалтер (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи
	Выбирается из списка сотрудников, либо вводится вручную

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Главный бухгалтер (уполномоченное лицо). 

Дата подписания
	Значение вводится вручную или выбирается из системного календаря.

	Отметка органа Федерального казначейства о регистрации Заявки на кассовый расход
	-

	Номер заявки
	Поле закрыто на редактирование.

Значение заполняется в OEBS.

	Дата регистрации
	Поле закрыто на редактирование.

Значение заполняется в OEBS.

	Ответственный исполнитель. Должность
	Поле закрыто на редактирование.

Значение заполняется в OEBS.

	Ответственный исполнитель. Расшифровка подписи
	Поле закрыто на редактирование.

Значение заполняется в OEBS.

	Ответственный исполнитель. Телефон
	Поле закрыто на редактирование.

Значение заполняется в OEBS.


4.5.2. Заявка на кассовый расход (сокращенная)

ЭД «Заявка на кассовый расход (сокращенная)» предоставляется клиентом в ОрФК и используется для оплаты денежного обязательства при выполнении следующих условий:

· оплата денежного обязательства осуществляется по бюджетному обязательству в валюте Российской Федерации;

· оплата денежного обязательства осуществляется по одному коду бюджетной классификации Российской Федерации;

· возникновение денежного обязательства подтверждается не более чем одним документом-основанием.

ЭД «Заявка на кассовый расход (сокращенная)» формируется ПБС (АИФ, ФО) и направляется в ТОФК, где открыт лицевой счет клиента ПБС (АИФ, ФО).

ПБС (АИФ, ФО), обслуживаемый через ОФК, передает документ в ОФК в электронном (через АРМ СУФД) или бумажном (через оперзал ОФК) виде. Соответственно порядок обработки документа в СУФД таков:

· Документ вводится на АРМ клиента (АРМ ПБС или АРМ ФО).

· С АРМ клиента документ доставляется на АРМ ОФК, либо вводится на АРМ ОФК с бумажного носителя, либо импортируется из внешней системы.

· С АРМ ОФК документ проходит проверку и передается через транспорт СУФД в учетную систему УФК.

Для работы с документами «Заявка на кассовый расход (сокращенная)» следует перейти в пункт меню «Документы — Регистрация и учет обязательств — Заявки на платеж — Заявка на кассовый расход (сокращенная)». Откроется ЭФ списка документов, представленная на рисунке 48.
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Рисунок  48. ЭФ списка документов «Заявка на кассовый расход (сокращенная)»

4.5.2.1. Доступные операции

На АРМ ОФК доступны следующие операции над документом «Заявка на кассовый расход (сокращенная)»:

· Для исходящих документов:

· ввод вручную;

· импорт из внешней системы;

· документарный контроль;

· просмотр и редактирование;

· редактирование вложений;

· удаление;

· подписание ЭЦП;

· печать;

· отправка в УФК.

· Для транзитных документов:

· просмотр;

· печать;

· принятие документа;

· отказ;

· отправка в УФК.

4.5.2.2. Экранная форма документа

ЭФ «Заявка на кассовый расход (сокращенная)» представлена на рисунках 49, 50 и 51. Форма содержит заголовочную часть и следующие закладки:

· «Заголовок, Раздел 1, »; 

· «Раздел 2, 3»;

· «Подписи».

При импорте документа из внешней системы поля формы заполняются автоматически в соответствии с данными загружаемого файла. При вводе документа поля заполняются вручную в соответствии с данными бумажного документа.
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Рисунок  49. ЭФ «Заявка на кассовый расход (сокращенная)». Закладка «Заголовок, Раздел 1, »

Для ручного ввода документа «Заявка на кассовый расход (сокращенная)» следует на ЭФ «Заявка на кассовый расход (сокращенная)» заполнить поля, доступные для редактирования. Перечень полей приведен в таблице 22.

Таблица  22. Описание полей документа «Заявка на кассовый расход (сокращенная)»

	№
	Наименование поля
	Описание поля
	Дост. на редакт.
	Значение по умолчанию
	Автозап.

	
	Номер заявки
	Номер документа
	+
	-
	-

	
	Дата заявки
	Дата документа. Значение даты может быть выбрано с помощью системного календаря.
	+
	<текущая дата>
	-

	
	Сумма
	Сумма расхода по заявке на кассовый расход. Значение подтягивается автоматически после заполнения поля «Сумма» в группе полей «Раздел 1. Реквизиты документа»
	+
	-
	+

	
	Статус
	Код статуса документа. Заполняется автоматически в результате обработки документа или присылается из учетной системы (в случае обработки документа в учетной системе).
	-
	000
	-

	Закладка «Заголовок, Раздел 1, » (рис. 49)

	
	Клиент
	Для Федерального бюджета:

заполняется полным наименование из справочника СРРПБС на основании кода по Сводному реестру (с учетом Бюджета и кода Главы по БК). 

Для бюджета, отличного от Федерального:

заполняется полным наименованием из справочника СРРПБС/ПУБП на основании кода из системной константы «Код собственного БУ» (с учетом Бюджета и кода Главы по БК).

Для БУ, АУ заполняется полным наименованием из справочника НУБП на основании кода из системной константы «Код собственного БУ» (с учетом бюджета из системной константы).

Может быть изменено пользователем вручную.

Возможно заполнение из родительского документа.
	+
	-
	-

	
	по Сводному реестру
	Для Федерального бюджета:

Заполняется значением системной константы «Код собственного БУ».

Может быть изменено пользователем вручную или выбором из справочника СРРПБС.

Для бюджета, отличного от Федерального - поле не заполняется.

Для БУ, АУ не заполняется, при выборе значения из справочника НУБП заполняется только поле «Наименование клиента», поле «По Сводному реестру» не заполняется.

Для УБП ТГВБФ не заполняется.

Возможно заполнение из родительского документа
	+
	-
	-

	
	Номер лицевого счета
	На АРМ ФО заполняется вручную, либо выбором значения из справочника лицевых счетов.

На АРМ ПБС значение подтягивается автоматически из справочника лицевых счетов на основании кода из системной константы «Код собственного БУ» (с учетом Бюджета и кода Главы по БК) и соответствующему ему типу лицевого счета с кодом «03». 

Значение может быть изменено пользователем вручную или выбором из справочника лицевых счетов.

На АРМ НУБП заполняется вручную, либо выбором значения из справочника лицевых счетов (список значений ограничен типами лицевых счетов» «20», «21», «22», «31» «14»).

Для ОФК off-line заполняется вручную.

При указании в поле «Лицевой счет» 14 типа ЛС необходимо перезаполнить сл.поля документа:

· код бюджета (код бюджета из справочника лицевых счетов)

· бюджет (наименование бюджета из справочника бюджетов)

· клиент (полное наименование владельца ЛС из справочника лицевых счетов)

· код по сводному реестру (заполняется только в случае указания федерального бюджета – из справочника лицевых счетов)

· глава по БК (ведомство из справочника лицевых счетов).

Возможно заполнение из родительского документа.
	+
	-
	-

	
	Глава по БК
	Значение заполняется автоматически из системной константы.

Может быть отредактировано вручную, либо выбором из справочника Ведомств.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

Для БУ, АУ не заполняется.

Возможно заполнение из родительского документа.
	+
	-
	-

	
	Бюджет
	Заполняется автоматически по коду бюджета (полное наименование).

Может быть отредактировано вручную/из справочника бюджетов. 

Для БУ, АУ не заполняется.

Возможно заполнение из родительского документа.
	+
	-
	-

	
	ИНН
	ИНН клиента. Поле заполняется в случае необходимости указания в платежном поручении ИНН, отличного от ИНН получателя бюджетных средств, указанного в Заявлении на открытие (переоформление) лицевого счета.
	+
	-
	-

	
	КПП
	КПП клиента. Поле заполняется в случае необходимости указания в платежном поручении КПП, отличного от КПП получателя бюджетных средств, указанного в Заявлении на открытие (переоформление) лицевого счета.
	+
	-
	-

	
	ФК, Орган ФК
	Наименование ОрФК, обслуживающего клиента. Значение поля подтягивается по полю «по КОФК» из справочника органов ФК из поля «Полное наименование». 

Может быть изменено пользователем вручную.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

Возможно заполнение из родительского документа.
	+
	-
	-

	
	По КОФК
	Код по КОФК ОрФК, обслуживающего клиента.

Если значение вводится на АРМ ПБС или АРМ ФО, АРМ НУБП: проверяется значение константы код СОБСТВЕННОГО ТОФК. Если оно равно ххуу, то по умолчанию проставляется значение константы код вышестоящего ТОФК равный хх00; если равна хх00, то по умолчанию проставляется значение код собственного ТОФК. 

Может быть изменено пользователем вручную или выбором из справочника органов ФК.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

Возможно заполнение из родительского документа.
	+
	-
	-

	
	Пред. дата
	Может быть изменено пользователем вручную или выбором из системного календаря.

Для БУ, АУ не заполняется.

Для УБП ТГВБФ не заполняется.
	+
	-
	-

	Закладка «Заголовок, Раздел 1, », группа полей «Раздел 1. Реквизиты документа»

	
	Основание платежа
	Вид документа-основания платежа (договора). Возможные значения: «договор», «контракт».
	+
	-
	-

	
	Номер
	Номер документа-основания платежа
	+
	-
	-

	
	Дата
	Дата документа-основания платежа. Значение даты может быть выбрано с помощью системного календаря.
	+
	-
	-

	
	Документ-основание
	Наименование документа-основания (счет, счет-фактура и т.п.)
	+
	-
	-

	
	Номер
	Номер документа-основания
	+
	-
	-

	
	Дата
	Дата документа-основания. Значение даты может быть выбрано с помощью системного календаря.
	+
	-
	-

	
	Назначение пл. (Примеч.)
	Назначение платежа (примечание)
	+
	-
	-

	
	Вид средств
	Значение вводится вручную или выбором из справочника «Источники финансирования».

Для ОФК off-line заполняется вручную.
	+
	-
	-

	
	Код по БК
	Код бюджетной классификации расходов. Значение вводится вручную или выбором из справочника КБК.

Для ОФК off-line заполняется вручную.
	+
	-
	-

	
	Код цели
	Код цели субсидий/субвенций. Значение вводится вручную или выбором из справочника кодов целей субсидий/субвенций.

Для ОФК off-line заполняется вручную.
	+
	-
	-

	
	Сумма
	Сумма расхода по заявке
	+
	-
	-

	
	Учетный номер БО
	1. Значение вводится вручную. 

2. Значение передается из ОЕБС.

Для БУ, АУ не заполняется.

Возможно заполнение из родительского документа.
	+
	-
	-

	
	Аванс
	Аванс. Устанавливается маркер в поле, если сумма по заявке является авансом.
	+
	-
	-

	
	Очередн.
	Очередность платежа. Возможные значения: «1», «2», «3», «4», «5», «6».

Для ОФК off-line заполняется вручную.
	+
	-
	-

	
	Вид платежа
	Вид платежа. Значение может быть изменено выбором из списка: «», «почтой», «телеграфом», «электронно», «срочно».
	+
	-
	-

	Закладка «Раздел 2, 3» , группа полей «Раздел 2. Реквизиты контрагента» (рис. 50)

	
	Наименование контрагента
	Наименование контрагента-получателя платежа (ФИО – для физического лица).

Значение вводится вручную или выбирается из справочника поставщиков. 

Для ОФК off-line заполняется вручную.

Возможно заполнение из родительского документа.
	+
	-
	-

	
	ИНН
	ИНН получателя платежа. Значение заполняется автоматически после заполнения поля «Наименование контрагента».

После автозаполнения поле доступно для редактирования.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

Возможно заполнение из родительского документа.
	+
	-
	-

	
	КПП
	КПП получателя платежа. Значение заполняется автоматически после заполнения поля «Наименование контрагента».

После автозаполнения поле доступно для редактирования.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

Возможно заполнение из родительского документа.
	+
	-
	-

	
	Банк. счет
	Номер банковского счета получателя платежа (при вводе банковского счета вручную, осуществляется проверка на ключевание). Значение подставляется автоматически, в случае если для указанного пользователем получателя платежа в справочнике «Банковские счета поставщиков, найден один единственный счет. (В справочнике «Поставщиков», для выбранной организации находиться код и по нему делается выборка из справочника «Банковские счета поставщиков»: поле «Открыт для» должно быть равно коду поставщика).

В случае, если для организации найдено более одного банковского счета, поле не заполняется и пользователю предоставляется возможность выбрать значение из справочника «Банковские счета поставщиков» или ввести вручную.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

Возможно заполнение из родительского документа.
	+
	-
	-

	
	БИК
	Код БИК банка получателя платежа. Значение подтягивается автоматически после заполнения поля «Банковский счет» из справочника «Банковские счета поставщиков» (поле «где открыт»).

Может быть отредактировано вручную или выбором из справочника банков.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

Возможно заполнение из родительского документа.
	+
	-
	-

	
	Корсчет
	Номер корреспондентского счета банка получателя платежа. Значение подтягивается автоматически после заполнения поля «БИК» из справочника банков. 

Поле доступно для редактирования.

Для ОФК off-line заполняется вручную. 

Возможно заполнение из родительского документа.
	+
	-
	-

	
	Наим. банка
	Наименование банка получателя платежа. Значение подтягивается автоматически после заполнения поля «БИК/SWIFT» из справочника банков из поля «Платежное наименование банка (от ЦБ)».

Поле доступно для редактирования.

Для ОФК off-line. Заполняется вручную. 

Возможно заполнение из родительского документа.
	+
	-
	-

	Закладка «Раздел 2, 3» , группа полей «Раздел 3. Реквизиты налоговых платежей»

	
	Статус
	Статус юридического лица в соответствии с Положением ЦБ РФ от 03.10.2002 № 2-П в редакции от 13.05.2011 № 2634-У «О безналичных расчетах РФ». Значение вводится вручную или выбирается пользователем из справочника «Показатели статуса юр. лица, оформившего документ».

Для ОФК off-line заполняется вручную.
	+
	-
	-

	
	КБК доходов
	Код бюджетной классификации доходов в соответствии с Положением ЦБ РФ от 03.10.2002 № 2-П в редакции от 13.05.2011 № 2634-У «О безналичных расчетах РФ» – 20-ти символьный. Значение вводится вручную или заполняется из справочника КБК.

Для ОФК off-line заполняется вручную.
	+
	-
	-

	
	ОКАТО
	Код по ОКАТО в соответствии с Положением ЦБ РФ от 03.10.2002 № 2-П в редакции от 13.05.2011 № 2634-У «О безналичных расчетах РФ». Значение вводится вручную или заполняется из справочника ОКАТО.

Для ОФК off-line заполняется вручную.
	+
	-
	-

	
	Основание платежа
	Основание платежа в соответствии с ЦБ РФ от 03.10.2002 № 2-П в редакции от 13.05.2011 № 2634-У «О безналичных расчетах РФ». Возможные значения: '0', 'ТР', 'PC', 'ОТ', 'РТ', 'ВУ', 'ПР','ТП', 'ЗД', 'БФ', 'АП', 'АР', 'ДЕ', 'ПО', 'КВ', 'КТ', 'ИД', 'ИП', 'ТУ', 'БД', 'ИН', 'КП'.
	+
	-
	-

	
	Налоговый период
	Налоговый период в соответствии с ЦБ РФ от 03.10.2002 № 2-П в редакции от 13.05.2011 № 2634-У «О безналичных расчетах РФ». Ввод по маске «xx.yy.zzzz». Возможные значения: «01», «02»,…, «20». Для ОФК off-line заполняется вручную.
	+
	-
	-

	
	Номер документа
	Номер платежа
	+
	-
	-

	
	Дата документа
	Дата платежа. Возможные значения: «0», либо пусто, либо значение даты в формате «ДД.ММ.ГГГГ».
	+
	-
	-

	
	Тип платежа
	Тип платежа в соответствии с Положением ЦБ РФ от 03.10.2002 № 2-П в редакции от 13.05.2011 № 2634-У «О безналичных расчетах РФ». Возможные значения: '0', 'НС', 'ПЛ', 'ГП', 'ВЗ', 'АВ', 'ПЕ', 'ПЦ', 'СА', 'АШ', 'ИШ', 'ШТ', 'ЗД', 'ТП'.
	+
	-
	-

	Закладка «Подписи», группа полей «Подписи» (рис. 51)

	
	Руководитель (уполномоченное им лицо). Расшифровка подписи
	ФИО руководителя
	+
	-
	-

	
	Главный бухгалтер (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи
	ФИО главного бухгалтера
	+
	-
	-

	
	Дата подписания
	Дата подписания документа главным бухгалтером
	+
	-
	-

	Закладка «Подписи», группа полей «Отметка органа Федерального казначейства о регистрации настоящей заявки»

	
	Номер заявки
	Регистрационный номер заявки в УФК. Значение доставляется из учетной системы УФК после регистрации заявки в УФК.
	-
	-
	-

	
	Дата регистрации
	Дата регистрации документа в УФК. Значение доставляется из учетной системы УФК после регистрации заявки в УФК.
	-
	-
	-

	
	Ответственный исполнитель. Должность
	Наименование должности ответственного исполнителя в ТОФК. Значение доставляется из учетной системы УФК после регистрации заявки в УФК.
	-
	-
	-

	
	Ответственный исполнитель. Расшифровка подписи
	ФИО ответственного исполнителя в ТОФК. Значение доставляется из учетной системы УФК после регистрации заявки в УФК.
	-
	-
	-

	
	Телефон
	Номер телефона ответственного исполнителя в ТОФК. Значение доставляется из учетной системы УФК после регистрации заявки в УФК.
	-
	-
	-
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Рисунок  50. ЭФ «Заявка на кассовый расход (сокращенная)». Закладка «Раздел 2, 3»
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Рисунок  51. ЭФ «Заявка на кассовый расход (сокращенная)». Закладка «Подписи»

4.5.3. Заявка на получение наличных денег

Заявка на получение наличных используется для доведения от НУБП до ТОФК информации о необходимости перечисления денежных средств на банковский счет органа ФК для выдачи наличных денежных средств.

Заявка на получение наличных формируется НУБП и направляется в ОрФК, где открыт лицевой счет клиента ФО.

Для работы с документами «Заявка на получение наличных денег» следует перейти в пункт меню «Документы/Регистрация и учет обязательств/Заявки на платеж/Заявка на получение наличных денег». Откроется ЭФ списка документов, представленная на рисунке 52.
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Рисунок  52. ЭФ списка документов «Заявка на получение наличных денег»

4.5.3.1. Доступные операции

На АРМ НУБП доступны следующие операции над документом «Заявка на получение наличных денег»:

· ввод вручную;

· ввод из родительского документа;

· импорт из внешней системы;

· документарный контроль;

· просмотр и редактирование;

· удаление;

· подписание ЭЦП;

· печать;

· отправка в ОФК (УФК).

4.5.3.2. Экранная форма документа

ЭФ «Заявка на получение наличных денег» представлена на рисунке 53. Форма содержит заголовочную часть и следующие закладки:

· «Раздел 1,2»;

· «Подписи»;

· «Системные атрибуты»;

· «Протоколы».

При импорте документа из внешней системы поля формы заполняются автоматически в соответствии с данными загружаемого файла. При вводе документа поля заполняются вручную в соответствии с данными бумажного документа. При создании документа из родительского документа большая часть полей заполняется автоматически.
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Рисунок  53. ЭФ «Заявка на получение наличных денег». Закладка «Раздел 1,2»

Документ может создаваться на основе следующих ЭД:

· «Сведения об обязательстве»;

· «Заявка на внесение изменений в обязательство»;

· «Заявка на перерегистрацию обязательства в очередном финансовом году».

Для ручного ввода документа «Заявка на получение наличных денег» следует на ЭФ «Заявка на получение наличных денег» заполнить поля, доступные для редактирования. Перечень полей приведен в таблице 23.

Таблица  23. Описание полей документа «Заявка на получение наличных денег»

	Наименование поля
	Описание

	
	

	Основные атрибуты

	Номер заявки
	Значение вводится вручную.

	Дата заявки
	Значение по умолчанию текущая дата. Может быть выбрана пользователем из системного календаря.

	Статус
	Код бизнес-статуса документа. Значение заполняется автоматически или передается из OEBS.

	Отклонение по строкам
	Выводится сумма расхождения между суммарным значением строчных сумм из Раздела 1. Реквизиты чека и суммарным значением строчных сумм из Раздела 2. Расшифровка на получение наличных денег.

Значение выводится по модулю.

	Закладка «Раздел 1,2 (1)»

	Бюджет (наименование)
	Заполняется автоматически по коду бюджета (полное наименование).

Может быть отредактировано вручную/из справочника бюджетов или подтягивается автоматически при выборе родительского документа. 

Для ОФК off-line заполняется вручную.

На АРМ НУБП/БУ/АУ не заполняется.

На АРМ УП автоматически не заполняется, может быть отредактировано вручную/из справочника бюджетов.

	Финансовый орган (код)
	Не выводится на визуальную форму.

Формируется автоматически на основании поля «Бюджет» из справочника финорганов. Выбирается соответствующее коду Бюджета то значение, у которого в поле «Акт» в справочнике финорганов стоит «флажок».

При выборе пользователем родительского документа значение заполняется автоматически из указанного бюджетного обязательства.

Может быть изменено после вода значения в поле «Финорган (наименование)».

На АРМ НУБП/АУ/БУ не заполняется.

Не заполняется для УБП ТГВБФ.

На АРМ УП автоматически не заполняется.

	Финансовый орган (наименование)
	Заполняется автоматически полным наименованием по коду финоргана. Может быть отредактировано вручную/из справочника финорганов или подтягивается автоматически при выборе родительского документа. 

Для ОФК off-line заполняется вручную.

На АРМ НУБП/АУ/БУ не заполняется.

Не заполняется для УБП ТГВБФ.

На АРМ УП автоматически не заполняется, может быть отредактировано вручную/из справочника финорганов.

	ГРБС
	Значение поля подтягивается по «Глава по БК» из справочника Ведомств из поля «Полное наименование». 

При выборе пользователем родительского документа значение заполняется автоматически из указанного бюджетного обязательства. 

Может быть отредактировано вручную.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

Для НУБП, поле не заполняется.

Для БУ, АУ заполняется вручную, указывается наименование органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя в отношении клиента.

На АРМ УП автоматически не заполняется, при заполнении поля «Глава по БК» автоматически подтягивается из справочника Ведомств из поля «Полное наименование», может быть отредактировано вручную.

	Глава по БК
	Значение заполняется автоматически из системной константы.

При выборе пользователем родительского документа значение заполняется автоматически из указанного бюджетного обязательства.

Может быть отредактировано вручную, либо выбором из справочника Ведомств.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

На АРМ НУБП/БУ/АУ не заполняется.

На АРМ УП автоматически не заполняется, может быть отредактировано вручную/из справочника Ведомств.

	По Сводному реестру
	Для Федерального бюджета:

Заполняется значением системной константы «Код собственного БУ».

Может быть изменено пользователем вручную или выбором из справочника СРРПБС.

Для бюджета, отличного от Федерального – поле не заполняется.

При выборе пользователем родительского документа значение заполняется автоматически из указанного бюджетного обязательства.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

Для НУБП/АУ/БУ не заполняется, при выборе значения из справочника НУБП заполняется только поле «Наименование клиента», поле «По Сводному реестру» не заполняется.

Не заполняется для УБП ТГВБФ.

На АРМ УП заполняется значением системной константы «Код собственного БУ», может быть отредактировано вручную или выбором из справочника УП.

	Наименование клиента
	Для Федерального бюджета:

Заполняется полным наименование из справочника СРРПБС на основании кода по Сводному реестру (с учетом Бюджета и кода Главы по БК). 

Для бюджета, отличного от Федерального:

Заполняется полным наименованием из справочника СРРПБС/ПУБП на основании кода из системной константы «Код собственного БУ» (с учетом Бюджета и кода Главы по БК).

На АРМ НУБП/АУ/БУ заполняется полным наименованием из справочника НУБП на основании кода из системной константы «Код собственного БУ» (с учетом бюджета из системной константы).

При выборе пользователем родительского документа значение заполняется автоматически из указанного бюджетного обязательства.

Может быть изменено пользователем вручную.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

На АРМ УП заполняется наименованием клиента из справочника УП на основании кода из системной константы «Код собственного БУ». Может быть изменено пользователем вручную.

	Номер лицевого счета
	На АРМ ФО заполняется вручную, либо выбором значения из справочника лицевых счетов.

На АРМ ПБС значение подтягивается автоматически из справочника лицевых счетов на основании кода из системной константы «Код собственного БУ» (с учетом Бюджета и кода Главы по БК) и соответствующему ему типу лицевого счета с кодом «03».

Значение может быть изменено пользователем вручную или выбором из справочника лицевых счетов.

На АРМ НУБП значение подтягивается автоматически на основании кода из системной константы «Код собственного БУ» (с учетом бюджета) и соответствующих ему типов лицевых счетов» «41», «20», «21», «22», «30», «31», «32» (при условии наличия в справочнике единственной актуальной записи). Значение может быть отредактировано вручную, либо выбором значения из справочника лицевых счетов (список значений ограничен типами лицевых счетов: «41», «20», «21», «22», «30», «31», «32», «14»).
При указании пользователем ссылки на регистрационный номер и дату регистрации значение заполняется автоматически из указанного бюджетного обязательства.

Для ОФК off-line заполняется вручную. 

При указании в поле «Лицевой счет» 14 типа ЛС необходимо перезаполнить сл.поля документа:

· код бюджета (код бюджета из справочника лицевых счетов);

· бюджет (наименование по коду из справочника бюджетов);

· финорган (код) (по коду бюджета из справочника финорганов);

· финорган (наименование) (из справочника финорганов);

· наименование клиента (полное наименование владельца ЛС из справочника лицевых счетов);

· код по сводному реестру (заполняется только в случае указания федерального бюджета – из справочника лицевых счетов);

· глава по БК (ведомство из справочника лицевых счетов);

· ГРБС/ГАИФ (наименование из справочника ведомств).
На АРМ УП не заполняется.

	По КОФК
	Если значение вводится на АРМ ПБС или АРМ ФО или АРМ НУБП: проверяется значение константы код СОБСТВЕННОГО ТОФК. Если оно равно ххуу, то по умолчанию проставляется значение константы код вышестоящего ТОФК равный хх00; если равна хх00, то по умолчанию проставляется значение код собственного ТОФК. 

Значение подтягивается автоматически при выборе родительского документа. 

Может быть изменено пользователем вручную или выбором из справочника КОФК (Органы ФК).

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Орган ФК
	Значение поля подтягивается по полю «по КОФК» из справочника органов ФК из поля «Полное наименование». 

Может быть изменено пользователем вручную. 

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Пред. дата
	Предельная дата оплаты

Может быть изменена пользователем вручную, либо выбором из системного календаря.

На АРМ НУБП не заполняется.

Не заполняется для УБП ТГВБФ.

	Учетный номер обязательства
	1. Значение может вводится вручную или заполнятся автоматически при выборе родительского документа из списка документов «Бюджетное обязательство», если расход осуществляется по бюджетному обязательству

В список входят документы следующих типов:

· Сведения об обязательстве 

· Заявка на внесение изменений в обязательство

· Заявка на перерегистрацию бюджетного обязательства. 

Для ОФК off-line заполняется вручную.

На АРМ НУБП не заполняется.

2. Значение передается из ОЕБС.

	Раздел 1. Реквизиты чека (многострочный раздел)

	№
	Номер данных о чеке 

Заполняется автоматически.

	Сумма в рублях
	Значение вводится вручную.

	Номер чека
	Значение вводится вручную.

	Серия чека
	Значение вводится вручную.

	Дата чека
	Значение вводится вручную, либо выбирается из системного календаря.

	Срок действия чека
	Значение вводится вручную, либо выбирается из системного календаря.

	Символ кассового плана
	Значение вводится вручную или выбирается из справочника символов кассового плана.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	ИТОГО
	Рассчитывается автоматически как сумма по всем строкам Раздела 1 «Реквизиты чека».

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Раздел 2. Расшифровка заявки на получение наличных денег (многострочный раздел)

	№
	Номер позиции

Заполняется автоматически.

	Наименование вида
средств 
	Вид средств (код)

58. По умолчанию указывается значение – «10

59. Значение заполняется автоматически из родительского документа. Может быть изменено пользователем вручную или выбором из справочника «Источники финансирования». 

60. Список значений, доступных для выбора пользователем ограничен следующими кодами: 10, 11, 20, 14, 30, 40, 70, 80, 90.

61. Для ОФК off-line заполняется вручную, а при вводе документа от НУБП, АУ и БУ значение проставляется автоматически: 41 типу ЛС соответствует код 40; 20 и 30 типу ЛС соответствует код 80; 21 и 31 типу ЛС соответствует код 90, 22 и 32 типу ЛС соответствует код 70.

Наименование вида средств

62. подтягивается автоматически по коду из справочника «Источники финансирования»,

63. может быть изменено пользователем вручную,

64. для ОФК off-line заполняется вручную.

	Код по БК 
	1. Значение вводится вручную или выбирается из справочника КБК. 

2. Значение генерируется автоматически из заполненных значений по сегментам по следующим алгоритмам: 

Код главы + ФКР+КЦСР+КВР+КОСГУ.

При выборе пользователем родительского документа, значение подтягивается автоматически из указанного бюджетного обязательства.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

Поле не обязательно для заполнения, если вид средств равен «Средства, поступающие во временное распоряжение

	Сумма 
	Значение вводится вручную.

Для АУ не заполняется.

	Назначение платежа
	Значение вводится вручную.

	Код цели
	Значение может вводиться вручную или из Справочника кодов целей субсидий/субвенций.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Примечание
	Значение вводится вручную (во вложенной таблице расшифровки).

При отображении на визуальной форме в Разделе 2 данное поле недоступно для редактирование.

При установке курсора на соответствующую строку расшифровки отражается значение, введенное в поле «Примечание» для данной строки.

	Закладка «Подписи (2)»

	Доверенное лицо

	Доверенное лицо. Должность
	Выбирается из списка сотрудников, либо вводится вручную.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Фамилия, Имя, Отчество
	Выбирается из списка сотрудников, либо вводится вручную.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Документ, удост. Личность
	Значение вводится вручную.

	Номер
	Значение вводится вручную.

	Выдан
	Значение вводится вручную.

	Дата выдачи
	Значение вводится вручную или выбирается из системного календаря.

	Подписи

	Руководитель (уполномоченное им лицо). Должность
	Выбирается из списка сотрудников, либо вводится вручную.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Руководитель (уполномоченное им лицо). Расшифровка подписи
	Выбирается из списка сотрудников, либо вводится вручную.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Гл. бухгалтер (уполномоченное лицо). Должность
	Выбирается из списка сотрудников, либо вводится вручную.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Гл. бухгалтер (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи
	Выбирается из списка сотрудников, либо вводится вручную.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Гл. бухгалтер (уполномоченное лицо). Дата подписания
	Значение вводится вручную или выбирается из системного календаря.

	Отметка органа Федерального казначейства о регистрации Заявки на получение наличных денег

	Номер заявки
	Поле закрыто на редактирование.

Значение заполняется в OEBS.

	Дата регистрации
	Поле закрыто на редактирование.

Значение заполняется в OEBS.

	Ответственный исполнитель. Должность
	Поле закрыто на редактирование.

Значение заполняется в OEBS.

	Ответственный исполнитель. Расшифровка подписи
	Поле закрыто на редактирование.

Значение заполняется в OEBS.

	Ответственный исполнитель. Телефон
	Поле закрыто на редактирование.

Значение заполняется в OEBS.


В табличном блоке «Раздел 1. Реквизиты чека» закладки «Раздел 1,2» содержится список чеков в разрезе символов кассового плана. Поля табличного блока приведены в таблице 23. Для добавления записи в список следует нажать на кнопку [image: image67.png]


 «Добавить новую строку». Откроется форма «Добавление записи» (рисунок 54).
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Рисунок  54. ЭФ «Добавление записи»

На форме «Добавление записи» заполняются следующие поля:

· «Номер данных о чеке». Поле заполняется автоматически.

· «Сумма в рублях» – сумма по чеку в рублях.

· «Номер чека».

· «Серия чека».

· «Дата чека». Значение даты может быть выбрано с помощью системного календаря.

· «Срок действия чека». Значение даты может быть выбрано с помощью системного календаря.

· «Символ кассового плана». Значение может быть выбрано из справочника «Символы касплана».

Нажать на кнопку «ОК» для сохранения заполненной строки и выхода из формы. В табличном блоке «Раздел 1. Реквизиты чека» появится добавленная строка.

Табличный блок «Раздел 2. Расшифровка заявки на получение наличных денег» (рисунок 53) закладки «Раздел 1,2» содержит строки расшифровки суммы заявки по КБК. Поля табличного блока приведены в таблице 23.

Для добавления записи в таблицу следует нажать на кнопку [image: image69.png]


 «Добавить новую строку». Откроется форма «Добавление записи» (рисунок 55).
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Рисунок  55. ЭФ «Добавление записи»

На форме «Добавление записи» заполняются следующие поля:

· «Номер позиции». Поле заполняется автоматически.

· «Вид средств» – код и наименование вида источника финансирования. Допустимые значения для кода: «10», «11», «20», «14», «30», «40», «70», «80», «90». Значение по умолчанию – «10». Значение может быть выбрано из справочника «Источники финансирования». При вводе документа от НУБП (БУ, АУ) значения в полях проставляются автоматически: при типе ЛС в поле «Номер лицевого счета» на закладке «Раздел 1, 2» (рисунок 53) равному «20» или «30» код вида источника финансирования равен «80», при типе ЛС в поле «Номер лицевого счета» равному «21» или «31» код вида источника финансирования равен «90», при типе ЛС в поле «Номер лицевого счета» равному «41» код вида источника финансирования равен «40».

· Группа полей «Код по КБК плательщика»:

· «Код по БК» – код по БК плательщика. Вводится вручную, либо формируется автоматически по заполненным значениям нижестоящих полей: «Код главы» + «ФКР»+«КЦСР»+«КВР»+«КОСГУ». Значение может быть выбрано из справочника «Коды бюджетной классификации». Для АУ поле не заполняется.

· «Код цели» – код и наименование цели субсидий/субвенций. Значение может быть выбрано из справочника «Цели субсидий/субвенций».

· «Код главы» – код ведомства. Значение может быть выбрано из справочника «Ведомства».

· Блок полей «Расходы» содержит следующие поля (Поля необязательны для заполнения, если введен код по БК): 

· «ФКР» – код функциональной классификации расходов. Значение может быть выбрано из справочника «Разделы/подразделы ФКР».

· «КЦСР» – код целевой статьи расходов. Значение может быть выбрано из справочника «Целевые статьи ФКР».

· «КВР» – код вида расходов. Значение может быть выбрано из справочника «Виды расходов ФКР».

· «КОСГУ» – код экономической классификации. Значение может быть выбрано из справочника «Экономические статьи».

· «Сумма в рублях» – сумма в рублях по КБК. Для АУ поле не заполняется.

· «Назначение платежа». Для АУ поле не заполняется.

· «Примечание».

Нажать на кнопку «ОК» для сохранения заполненной строки и выхода из формы. В табличном блоке «Раздел 2. Расшифровка заявки на получение наличных денег» появится добавленная строка.

В поле «Примечание», размещенном в нижней части блока, отображается значение соответствующего поля текущей строки блока.
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Рисунок  56. ЭФ «Заявка на получение наличных денег». Закладка «Подписи»

4.5.4. Заявка на получение денежных средств, перечисляемых на карту
ЭД «Заявка на получение денежных средств, перечисляемых на карту» формируется получателями денежных средств для получения наличных средств с использованием банковских карт.
Для получения наличных средств бюджетное учреждение создает документ «Заявка на получение денежных средств, перечисляемых на карту». Ввод данных производится на уровне ПБС (АИФ). Далее документ передается в ТОФК.

Для работы с документами «Заявка на получение наличных денег» следует перейти в пункт меню «Документы/Регистрация и учет обязательств/Заявки на платеж/Заявка на получение денежных средств, перечисляемых на карту». Откроется ЭФ списка документов, представленная на рисунке 57.
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Рисунок  57. ЭФ списка документов «Заявка на получение денежных средств, перечисляемых на карту»

4.5.4.1. Доступные операции

На АРМ НУБП доступны следующие операции над документом «Заявка на получение денежных средств, перечисляемых на карту»:

· ввод вручную;

· документарный контроль;

· просмотр и редактирование;

· удаление;

· подписание ЭЦП;

· печать;

· отправка в ОФК (УФК, ЦАФК).

4.5.4.2. Экранная форма документа

ЭФ «Заявка на получение денежных средств, перечисляемых на карту» представлена на рисунках 58 и 60. Форма содержит заголовочную часть и следующие закладки:

· «Заголовок»;

· «Подписи»;

· «Системные атрибуты»;

· «Протоколы».

При вводе документа поля заполняются вручную в соответствии с данными бумажного документа.
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Рисунок  58. ЭФ «Заявка на получение денежных средств, перечисляемых на карту». Закладка «Заголовок (1)»

Для ручного ввода документа «Заявка на получение денежных средств, перечисляемых на карту» следует на ЭФ «Заявка на получение денежных средств, перечисляемых на карту» заполнить поля, доступные для редактирования. Перечень полей и их описание приведены в таблице 24.

Таблица  24. Описание полей документа «Заявка на получение денежных средств, перечисляемых на карту». Закладка «Заголовок (1)»

	Наименование поля
	Описание

	
	

	Основные атрибуты

	Номер заявки
	Значение вводится вручную.

	Дата заявки
	Значение по умолчанию текущая дата. Может быть выбрана пользователем из системного календаря.

Используется для выбора шаблона печати.

	Статус
	Код бизнес-статуса документа.

Значение заполняется автоматически или передается из OEBS.

	Сумма
	Значение вводится вручную.

	Отклонение по строкам
	Выводится сумма расхождения между значением поля «Сумма» и суммарным значением строчных сумм из Раздела Расшифровка заявки.

Значение выводится по модулю.

Отклонение рассчитывается для всех значений поля «Источник финансирования», за исключением значения «30» – средства во временном распоряжении.

	Заголовок (1)

	Клиент
	Для Федерального бюджета: Заполняется полным наименование из справочника СРРПБС на основании кода по Сводному реестру (с учетом Бюджета и кода Главы по БК). Для бюджета, отличного от Федерального: Заполняется полным наименованием из справочника СРРПБС/ПУБП на основании кода из системной константы «Код собственного БУ» (с учетом Бюджета и кода Главы по БК).

На АРМ НУБП заполняется полным наименованием из справочника НУБП на основании кода из системной константы «Код собственного БУ» (с учетом бюджета из системной константы). Может быть изменено пользователем вручную.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	по Сводному реестру
	Для Федерального бюджета: Заполняется значением системной константы «Код собственного БУ». Может быть изменено пользователем вручную или выбором из справочника СРРПБС.
Для бюджета, отличного от Федерального – поле не заполняется.

На АРМ НУБП не заполняется, при выборе значения из справочника НУБП заполняется только поле «Клиент», поле «По Сводному реестру» не заполняется.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

Поле обязательно для заполнения для клиентов федерального уровня.

	Номер лицевого счета
	Заполняется вручную, либо выбором значения из справочника лицевых счетов.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

При указании в поле «Номер лицевой счет» 14 типа ЛС необходимо перезаполнить сл.поля документа:

- код бюджета (код бюджета из справочника лицевых счетов)

- клиент (полное наименование владельца ЛС из справочника лицевых счетов)

- код по сводному реестру (заполняется только в случае указания федерального бюджета – из справочника лицевых счетов)

- код главы (ведомство из справочника лицевых счетов).

	ИНН
	Заполняется из справочника СРРПБС/ПУБП/НУБП на основании кода из системной константы «Код собственного БУ» (с учетом Бюджета) (при условии наличия в справочнике единственной актуальной записи). 

Может быть изменено пользователем вручную.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	КПП
	Заполняется из справочника СРРПБС/ПУБП/НУБП на основании кода из системной константы «Код собственного БУ» (с учетом Бюджета) (при условии наличия в справочнике единственной актуальной записи). 

Может быть изменено пользователем вручную.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	ФК, орган ФК
	Значение поля подтягивается по полю «по КОФК» из справочника органов ФК из поля «Полное наименование».

Может быть изменено пользователем вручную.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	По КОФК
	Проверяется значение константы код СОБСТВЕННОГО ТОФК. Если оно равно ххуу, то по умолчанию проставляется значение константы код вышестоящего ТОФК равный хх00; если равна хх00, то по умолчанию проставляется значение код собственного ТОФК.

Может быть изменено пользователем вручную или выбором из справочника Органы ФК.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Учетный номер обязательства
	Значение может вводиться вручную или заполнятся автоматически при выборе родительского документа. 

Для ОФК off-line заполняется вручную.

Для НУБП/АУ/БУ не заполняется.

Значение передается из ОЕБС.


	Вид средств
	Выводится наименование вида средств:

· 10 – Средства бюджета;

· 11 – Средства по дополнительному бюджетному финансированию за счет арендных платежей;

· 20 – Средства от приносящей доход деятельности;

· 14 – Средства на обеспечение оперативно-розыскных мероприятий;

· 30 – Средства, поступающие во временное распоряжение бюджетных учреждений;

· 40 – «Средства юридических лиц»;

· 70 – «Средства юридических лиц»;

· 80 – «Средства юридических лиц»;

· 90 – «Средства юридических лиц».

Может быть изменено пользователем вручную или выбором из справочника «Источники финансирования». 

· Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Реквизиты карты банка

	Номер
	Выбирается из справочника банковских карт.

Может быть отредактировано вручную.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Владелец: Должность
	Заполняется вручную или автоматически из справочника банковских карт в соответствии с выбранной банковской картой, номер которой указан в поле «Номер карты».

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Фамилия
	Заполняется вручную или автоматически из справочника банковских карт в соответствии с выбранной банковской картой, номер которой указан в поле «Номер карты».

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Имя
	Заполняется вручную или автоматически из справочника банковских карт в соответствии с выбранной банковской картой, номер которой указан в поле «Номер карты».

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Отчество
	Заполняется вручную или автоматически из справочника банковских карт в соответствии с выбранной банковской картой, номер которой указан в поле «Номер карты».

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Расшифровка заявки

	№
	Номер позиции

Заполняется автоматически.

	КБК
	1. Значение вводится вручную или выбирается из справочника КБК. 

2. Для ОФК off-line заполняется вручную.

Поле не обязательно для заполнения, если тип лс = «05»

	Код цели
	1. Значение вводится вручную или выбирается из справочника кодов целей субсидий/субвенций.. 

2. Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Сумма
	Значение вводится вручную.

	Назначение платежа
	Значение вводится вручную.

Не заполняется для АУ.


В табличном блоке «Расшифровка заявки» закладки «Заголовок» содержится список чеков в разрезе символов кассового плана. Поля табличного блока приведены в таблице 24. Для добавления записи в список следует нажать на кнопку [image: image74.png]


 «Добавить новую строку». Откроется форма «Добавление записи» (рисунок 59).
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Рисунок  59. ЭФ «Добавление записи»

На форме «Добавление записи» заполняются следующие поля:

· «Номер строки» – номер строки в табличном блоке по порядку. Поле заполняется автоматически.

· «КБК» – код бюджетной классификации. Значение может быть выбрано из справочника «Коды бюджетной классификации». При вводе документа от АУ поле не заполняется.

· «Код цели» – код и наименование цели субсидий/субвенций. Значение может быть выбрано из справочника «Цели субсидий/субвенций».

· «Примечание»;

· «Сумма» – сумма в рублях. При вводе документа от АУ поле не заполняется.

· «Назначение платежа». При вводе документа от АУ поле не заполняется.

Нажать на кнопку «ОК» для сохранения заполненной строки и выхода из формы. В табличном блоке «Расшифровка заявки» появится добавленная строка.

На рисунке 60 показана закладка «Подписи (2)» документа «Заявка на получение наличных денег». Перечень полей, и их описание даны в таблице 25.
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Рисунок  60. ЭФ «Заявка на получение наличных денег». Закладка «Подписи (2)»

Таблица  25. Описание полей документа «Заявка на получение денежных средств, перечисляемых на карту». Закладка «Подписи (2)»

	Наименование поля
	Описание

	Подписи

	Руководитель (уполномоченное им лицо). Должность
	Выбирается из списка сотрудников, либо вводится вручную.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Руководитель (уполномоченное им лицо). Расшифровка подписи
	Значение подтягивается автоматически из справочника сотрудников после заполнения поля «Руководитель. Должность», либо вводится вручную.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Дата подписи
	Значение вводится вручную или выбирается из системного календаря.

	Гл.бухгалтер (уполномоченное лицо). Должность
	Выбирается из списка сотрудников, либо вводится вручную.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Гл.бухгалтер (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи
	Значение подтягивается автоматически из справочника сотрудников после заполнения поля «Гл.бухгалтер. Должность», либо вводится вручную.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Отметка органа Федерального казначейства о регистрации Заявки на получение наличных на карту

	Номер заявки
	Поле закрыто на редактирование.

Значение заполняется в OEBS.

	Дата регистрации
	Поле закрыто на редактирование.

Значение заполняется в OEBS.

	Ответственный исполнитель. Должность
	Поле закрыто на редактирование.

Значение заполняется в OEBS.

	Ответственный исполнитель. Расшифровка подписи
	Поле закрыто на редактирование.

Значение заполняется в OEBS.

	Ответственный исполнитель. Телефон
	Поле закрыто на редактирование.

Значение заполняется в OEBS.

	Номер платежного поручения
	Значение получаем от OEBS после того как было сформировано платежное поручение. 
В визуальную форму не выводится. 

Выводится в скроллер.

	Дата платежного поручения
	Значение получаем от OEBS после того как было сформировано платежное поручение. 
В визуальную форму не выводится. 

Выводится в скроллер.

	Номер консолидированной заявки
	Поле передается от OEBS к СУФД, после того как заявка на расход была включена в консолидированную заявку в OEBS.

В визуальную форму не выводится. 

Выводится в скроллер.

	Дата консолидированной заявки
	Поле передается от OEBS к СУФД, после того как заявка на расход была включена в консолидированную заявку в OEBS.

В визуальную форму не выводится. 

Выводится в скроллер.


4.5.5. Расшифровка сумм неиспользованных средств

ЭД «Расшифровка сумм неиспользованных (внесенных через банкомат или пункт выдачи наличных денежных средств) средств» (далее – ЭД «Расшифровка сумм неиспользованных средств») формируется бюджетными учреждениями для зачисления внесенных или неиспользованных средств на свой лицевой счет.

Для работы с документами «Расшифровка сумм неиспользованных средств» следует перейти в пункт меню «Документы/Регистрация и учет обязательств/Заявки на платеж/ Расшифровка сумм неиспользованных средств». Откроется ЭФ списка документов, представленная на рисунке 61.
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Рисунок  61. ЭФ списка документов «Расшифровка сумм неиспользованных средств»

4.5.5.1. Доступные операции

На АРМ НУБП доступны следующие операции над документом «Расшифровка сумм неиспользованных средств»:

· ввод вручную;

· документарный контроль;

· просмотр и редактирование;

· удаление;

· подписание ЭЦП;

· печать;

· отправка в ОФК (УФК, ЦАФК).

4.5.5.2. Экранная форма документа

ЭФ «Расшифровка по неиспользованным средствам» представлена на рисунках 62 и 64. Форма содержит заголовочную часть и следующие закладки:

· «Заголовок»;

· «Подписи»;

· «Системные атрибуты»;

· «Протоколы».

При вводе документа поля заполняются вручную в соответствии с данными бумажного документа.
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Рисунок  62. ЭФ «Расшифровка по неиспользованным средствам». Закладка «Заголовок»

Для ручного ввода документа «Расшифровка сумм неиспользованных средств» следует на ЭФ «Расшифровка по неиспользованным средствам» заполнить поля, доступные для редактирования. Перечень полей приведен в таблице 26.

Таблица  26. Описание полей документа «Расшифровка сумм неиспользованных средств»

	Наименование поля
	Описание

	
	

	Основные атрибуты

	Расшифровка №
	Значение вводится вручную.

	Дата
	Значение по умолчанию текущая дата. Дата может быть выбрана пользователем из системного календаря.

Используется для выбора шаблона печати.

	Статус
	Код бизнес-статуса документа.

Значение заполняется автоматически или передается из OEBS.

	Заголовок

	Наименование клиента
	 Для Федерального бюджета заполняется полным наименование из справочника СРРПБС на основании кода по Сводному реестру (с учетом Бюджета и кода Главы по БК). 
Для бюджета, отличного от Федерального: Заполняется полным наименованием из справочника СРРПБС/ПУБП на основании кода из системной константы «Код собственного БУ» (с учетом Бюджета и кода Главы по БК).

На АРМ НУБП заполняется полным наименованием из справочника НУБП на основании кода из системной константы «Код собственного БУ» (с учетом бюджета из системной константы).

Может быть изменено пользователем вручную.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	ИНН
	Заполняется из справочника СРРПБС/ПУБП/НУБП на основании кода из системной константы «Код собственного БУ» (с учетом Бюджета; при условии наличия в справочнике единственной актуальной записи). 

Может быть изменено пользователем вручную.

Для ОФК off-line заполняется вручную..

	КПП
	Заполняется из справочника СРРПБС/ПУБП/НУБП на основании кода из системной константы «Код собственного БУ» (с учетом Бюджета) (при условии наличия в справочнике единственной актуальной записи). 

Может быть изменено пользователем вручную.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Наименование органа ФК
	Значение поля подтягивается по полю «по КОФК» из справочника органов ФК из поля «Полное наименование».

Может быть изменено пользователем вручную.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	по КОФК
	Проверяется значение константы код СОБСТВЕННОГО ТОФК. Если оно равно ххуу, то по умолчанию проставляется значение константы код вышестоящего ТОФК равный хх00; если равна хх00, то по умолчанию проставляется значение код собственного ТОФК.

Может быть изменено пользователем вручную или выбором из справочника Органы ФК.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Денежные средства в сумме
	Значение вводится вручную.

	Наименование операции
	Выводится наименования вида операции:

Может быть изменено пользователем выбором из списка:

· «Внесенные наличными»;

· «Неиспользованные по карте».

	Реквизиты карты (номер карты)
	Выбирается из справочника банковских карт.

Может быть отредактировано вручную.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Зачислить на лицевой счет клиента №
	Заполняется вручную, либо выбором значения из справочника лицевых счетов. 

Для ОФК off-line заполняется вручную.

При указании в поле «Зачислить на лицевой счет клиента №» 14 типа ЛС необходимо перезаполнить сл.поля документа:

- код бюджета (код бюджета из справочника лицевых счетов)

- наименование клиента (полное наименование владельца ЛС из справочника лицевых счетов)

- код по сводному реестру (заполняется только в случае указания федерального бюджета – из справочника лицевых счетов)

- код главы (ведомство из справочника лицевых счетов)


	Строки документа

	№
	Номер позиции.

Заполняется автоматически.

	Код вида средств
	Не выводится на визуальную форму.

Подтягивается код из справочника «Источники финансирования» после заполнения поля «Вид средств».

При вводе документа от НУБП, АУ и БУ значение проставляется автоматически: 

· 41 типу ЛС соответствует код 40; 

· 20 и 30 типу ЛС соответствует код 80;

· 21 и 31 типу ЛС соответствует код 90;

· 22 и 32 типу ЛС соответствует код 70.

	Вид средств
	Выводится наименование вида средств.

Может быть изменено пользователем вручную или выбором из справочника «Источники финансирования». Список значений, доступных для выбора пользователем ограничен следующими кодами: 10, 11, 20, 14, 30, 40, 80, 90, 70. Где:

· 10 – Средства бюджета;

· 11 – Средства по дополнительному бюджетному финансированию за счет арендных платежей;

· 20 – Средства от приносящей доход деятельности;

· 14 – Средства для финансирования мероприятий по оперативно-розыскной деятельности;

· 17 – Cредства от привлечения осужденных к оплачивае-мому труду;

· 30 – Средства во временном распоряжении;

· 40 – «Средства юридических лиц;

· 70 – «средства юридических лиц»;

· 80 – Средства юридических лиц;

· 90 – Средства юридических лиц.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	КБК
	Значение вводится вручную или выбирается из справочника КБК. 

Для ОФК off-line заполняется вручную.

Поле не обязательно для заполнения, если вид средств равен «Средства, поступающие во временное распоряжение».

	Сумма
	Значение вводится вручную.

	Примечание
	Значение вводится вручную.

	Итого
	1. На АРМ ПБС и НУБП заполняется автоматически как сумма по строкам. Недоступно для редактирования.

2. Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Закладка «Подписи» (Рисунок 64.)

	Регистрационный номер
	Поле закрыто на редактирование.

Значение заполняется в OEBS.

	Дата регистрации
	Поле закрыто на редактирование.

Значение заполняется в OEBS.

	Ответственный исполнитель. Должность
	Поле закрыто на редактирование.

Значение заполняется в OEBS.

	Ответственный исполнитель. Расшифровка подписи
	Поле закрыто на редактирование.

Значение заполняется в OEBS.

	Ответственный исполнитель. Телефон
	Поле закрыто на редактирование.

Значение заполняется в OEBS.

	Руководитель (уполномоченное лицо). Должность
	Выбирается из списка сотрудников, либо вводится вручную.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Руководитель (уполномоченное им лицо). Расшифровка подписи
	Значение подтягивается автоматически из справочника сотрудников после заполнения поля «Руководитель. Должность», либо вводится вручную.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Гл.бухгалтер (уполномоченное лицо). Должность
	Выбирается из списка сотрудников, либо вводится вручную.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Гл.бухгалтер (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи
	Значение вводится вручную или выбирается из системного календаря.

	Дата подписи
	


В табличном блоке на закладке «Заголовок» (рис. 62) содержится перечень сумм неиспользованных денежных средств. Поля табличного блока приведены в таблице 26. Для добавления записи в список следует нажать на кнопку [image: image79.png]


 «Добавить новую строку». Откроется форма «Добавление записи» (рис. 63).
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Рисунок  63. ЭФ «Добавление записи»

На форме «Добавление записи» заполняются следующие поля:

· «Номер строки». Поле заполняется автоматически.

· «Вид средств» – наименование вида средств. Значение может быть выбрано из справочника «Источники финансирования». Возможные значения: «Средства бюджета»; «Средства по дополнительному бюджетному финансированию за счет арендных платежей»; «Средства от приносящей доход деятельности»; «Средства для финансирования мероприятий для оперативно-розыскной деятельности»; «Средства во временном распоряжении»; «Средства юридических лиц» (с кодом «40», если тип ЛС в поле «Зачислить на лицевой счет клиента №» на закладке «Заголовок» (рисунок 62) равен «41», с кодом «80», если тип ЛС – «20» или «30», с кодом «90», если тип ЛС – «21» или «31»).

· «КБК» – код бюджетной классификации. Значение может быть выбрано из справочника «Коды бюджетной классификации». Поле для АУ не заполняется.

· «Код цели» – код и наименование цели субсидий/субвенций. Значение может быть выбрано из справочника «Цели субсидий/субвенций».

· «Сумма» – сумма в рублях;

· «Примечание».

Нажать на кнопку «ОК» для сохранения заполненной строки и выхода из формы. В табличном блоке появится добавленная строка.
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Рисунок  64. ЭФ «Расшифровка по неиспользованным средствам». Закладка «Подписи»

4.5.6. Платежное поручение

При необходимости проведения кассового расхода (оплате товаров, работ, услуг и исполнении обязательств по исполнительному листу) НУБП (АУ) на АРМ НУБП создает платежное поручение.

Платежное поручение передается от АРМ НУБП в орган ОрФК, где открыт лицевой счет НУБП (АУ).

Примечание.
В ППО «АСФК (СУФД)» реализована возможность ручного ввода и импорта платежных поручений, предоставляемых в ОрФК ФО в случае открытия отдельного счета в банке для проведения операций со средствами БУ, лицевые счета которым открываются и ведутся в ФО.
Для работы с документами «Платежное поручение» следует перейти в пункт меню «Документы/Регистрация и учет обязательств/Заявки на платеж/Платежное поручение». Откроется ЭФ списка документов, представленная на рисунке 65.
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Рисунок  65. ЭФ списка документов «Платежное поручение»

4.5.6.1. Доступные операции

На АРМ НУБП доступны следующие операции над документом «Платежное поручение»:

· ввод вручную;

· импорт из внешней системы;

· документарный контроль;

· просмотр и редактирование;

· удаление;

· подписание ЭЦП;

· печать;

· отправка в ОФК (УФК).

4.5.6.2. Экранная форма документа

ЭФ «Платежное поручение» представлена на рисунках 66 и 67. Форма содержит заголовочную часть и следующие закладки:

· «Основные атрибуты»;

· «Расшифровка, подписи»;

· «Системные атрибуты»;

· «Протоколы».

При импорте платежного поручения из внешней системы поля закладок «Основные атрибуты», «Расшифровка, подписи» автоматически заполняются данными загрузочного файла. При создании платежного поручения вручную поля закладок заполняются в соответствии с данными бумажного документа.
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Рисунок  66. ЭФ «Платежное поручение». Закладка «Основные атрибуты»

Для ручного ввода документа «Платежное поручение» следует на ЭФ «Платежное поручение» заполнить поля, доступные для редактирования. Перечень полей приведен в таблице 27.

Таблица  27. Описание полей документа «Платежное поручение»

	Наименование поля
	Описание поля

	Номер
	Номер документа.

Значение вводится вручную

	Дата
	Дата документа. 

Значение даты может быть выбрано с помощью системного календаря.

	Отклонение
	Разность по модулю между введенной суммой платежного поручения в поле «Сумма» и суммой всех строк расшифровки платежного поручения. Поле заполняется автоматически.

	Статус
	Код бизнес-статуса документа.

Заполняется автоматически в результате обработки документа или присылается из учетной системы (в случае обработки документа в учетной системе).

	Закладка «Основные атрибуты», группа полей «Основные атрибуты» (рис. 66)

	Вид платежа
	Вид платежа. Значение может быть изменено выбором из списка: «», «почтой», «телеграфом», «электронно», «срочно».

По умолчанию проставляется значение «электронно».

	Сумма
	Общая сумма платежного поручения.

Значение вводится вручную.

	Закладка «Основные атрибуты», группа полей «Реквизиты плательщика»

	Наименование
	Наименование плательщика.

Значение вводится вручную.

	ИНН
	ИНН плательщика.

Значение подтягивается автоматически после заполнения поля «Лиц. счет».

Может быть отредактировано вручную.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	КПП
	КПП плательщика.

Значение подтягивается автоматически после заполнения поля «Лиц. счет».

Может быть отредактировано вручную.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Лиц. счет
	Лицевой счет плательщика. 

Значение может быть введено вручную или выбрано из справочника «Лицевые счета».

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Банк.счет
	Номер банковского счета. Значение может быть выбрано из справочника «Банковские счета ФК».

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	БИК/SWIFT
	Значение заполняется автоматически после заполнения поля «Банк. cчет» из справочника «Банковские счета ФК» из поля «Где открыт».

Значение вводится вручную или выбирается из справочника банков.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Корсчет
	Номер корреспондирующего счета банка. 

Заполняется автоматически из справочника банков после заполнения поля «БИК/SWIFT».

Значение может быть отредактировано вручную.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Наим.банка
	Значение подтягивается автоматически после заполнения поля «БИК/SWIFT» из справочника банков из поля «Платёжное наименование банка составное»

Значение может быть отредактировано вручную.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Закладка «Основные атрибуты», группа полей «Реквизиты получателя»

	Наименование
	Наименование получателя по СРРПБС. 

Значение вводится вручную или может быть выбрано из справочника «Поставщики».

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	ИНН
	ИНН получателя. 

Значение заполняется автоматически после заполнения поля «Наименование контрагента».

После автозаполнения поле доступно для редактирования.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Лиц. счет
	Лицевой счет получателя.

Значение вводится вручную или выбирается из справочника «Лицевые счета». 

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	КПП
	КПП получателя. 

Значение заполняется автоматически после заполнения поля «Наименование контрагента».

После автозаполнения поле доступно для редактирования.

Для ОФК off-line. Заполняется вручную.

	Банк.счет
	Номер банковского счета получателя. 

Значение подставляется автоматически, в случае если для указанного пользователем получателя платежа в справочнике «Банковские счета поставщиков, найден один единственный счет.

В случае, если для организации найдено более одного банковского счета, поле не заполняется и пользователю предоставляется возможность выбрать значение из справочника «Банковские счета поставщиков» или ввести вручную.

При вводе банковского счета вручную, осуществляется проверка на ключевание.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	БИК/SWIFT
	Код БИК/SWIFT банка, где открыт счет ОрФК. 

Значение заполняется вручную или выбирается из справочника Банков.

Может подтягиваться автоматически после заполнения поля «Банковский счет» из справочника «Банковские счета поставщиков» (поле «где открыт»)

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Корсчет
	Номер корреспондирующего счета банка. 

Значение подтягивается автоматически после заполнения поля ««БИК/SWIFT» из справочника Банков. 

Для ОФК off-line. Заполняется вручную. 

Поле открыто на редактирование.

	Наим.банка
	Наименование банка получателя. 

Значение подтягивается автоматически после заполнения поля «БИК/SWIFT» из справочника банков из поля Платёжное наименование банка составное

Для ОФК off-line. Заполняется вручную. Поле открыто на редактирование

	Оч.
	Очередность платежа. 

Значение может быть изменено выбором из списка: «1», «2», «3», «4», «5», «6».

Значение по умолчанию «6».

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Вид операции
	Вид операции.

Значение вводится вручную.

	Срок платежа
	Срок платежа.

	Закладка «Основные атрибуты», группа полей «Реквизиты налоговых платежей»

	Статус
	Статус юридического лица в соответствии с Положением ЦБ РФ от 03.10.2002 № 2-П «О безналичных расчетах РФ».

Значение вводится вручную или выбирается пользователем из справочника «Статусы налогоплательщика.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	КБК
	Код бюджетной классификации доходов (20 символов). 

Значение вводится вручную или заполняется из справочника КБК (20-символьный). 

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	ОКАТО
	Код ОКАТО в соответствии с Положением ЦБ РФ от 03.10.2002 № 2-П «О безналичных расчетах РФ».

Значение вводится вручную или заполняется из справочника ОКАТО.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Основание платежа
	Указывается в соответствии с Положением ЦБ РФ от 03.10.2002 № 2-П «О безналичных расчетах РФ».

Значение вводится вручную.

	Налоговый период
	Налоговый период, за который осуществляется платеж. 

В соответствии с Положением ЦБ РФ от 03.10.2002 № 2-П «О безналичных расчетах РФ».

Значение вводится вручную.

	Номер документа
	Номер документа.

Значение вводится вручную.

	Дата документа
	Дата документа. 

Значение вводится вручную.

	Тип платежа
	Тип платежа. 

В соответствии с Положением ЦБ РФ от 03.10.2002 № 2-П «О безналичных расчетах РФ».

Значение вводится вручную.

	Назначение платежа
	Назначение платежа. 

Значение вводится вручную.

	Закладка «Расшифровка, подписи», табличный блок полей «Расшифровка платежного поручения» (рис. 67)

	№
	Номер позиции.

Заполняется автоматически.

	КБК
	Код бюджетной классификации плательщика.

1. Значение вводится вручную или выбирается из справочника КБК.

2. Значение генерируется автоматически из заполненных значений по сегментам по следующим алгоритмам: 

ППП + ФКР+КЦСР+КВР+КОСГУ;

ППП + Вид источника 

3. Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Сумма
	Сумма по строке платежного поручения.

Значение вводится вручную

	Код цели
	Код цели субсидий/субвенций.

Значение может вводиться вручную или из Справочника кодов целей субсидий/субвенций.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Итого
	Общая сумма по строкам, которая при правильном заполнении документа должна совпадать с суммой платежного поручения, указанной в поле «Сумма» на закладке «Основные атрибуты».

Значение рассчитывается автоматически как сумма всех строк.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Закладка «Расшифровка, подписи», группа полей «Подписи»

	Руководитель (уполномоченное лицо). Должность
	Наименование должности 

Выбирается из списка сотрудников, либо вводится вручную.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Руководитель (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи
	ФИО Руководителя. 

Выбирается из списка сотрудников, либо вводится вручную.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Главный бухгалтер (уполномоченное лицо). Должность
	Наименование должности главного бухгалтера. 

Выбирается из списка сотрудников, либо вводится вручную.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Главный бухгалтер (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи
	ФИО главного бухгалтера. 

Выбирается из списка сотрудников, либо вводится вручную.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Дата подписания
	Дата подписания документа главным бухгалтером. 

Значение вводится вручную или выбирается из системного календаря.

	Ответственный исполнитель. Должность
	Наименование должности ответственного исполнителя.

Выбирается из списка сотрудников, либо вводится вручную

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Ответственный исполнитель. Расшифровка подписи
	ФИО ответственного исполнителя. 

Выбирается из списка сотрудников, либо вводится вручную

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Телефон
	Номер телефона ответственного исполнителя. 

Выбирается из списка сотрудников, либо вводится вручную

Для ОФК off-line заполняется вручную.
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Рисунок  67. ЭФ «Платежное поручение». Закладка «Расшифровка, подписи»

На закладке «Расшифровка, подписи» (рисунок 67) в табличном блоке «Расшифровка платежного поручения» вводятся строки расшифровки суммы платежного поручения по БК. Поля табличного блока приведены в таблице 27. Для добавления строки расшифровки по БК следует нажать на кнопку [image: image85.png]


 «Добавить новую строку», откроется форма «Добавление записи».
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Рисунок  68. ЭФ «Добавление записи»

На форме «Добавление записи» (рисунок 68) вручную вводятся следующие реквизиты:

· «№ поз.» – номер строки по порядку. Поле заполняется автоматически.

· Группа полей «КБК»:

· «КБК» – КБК плательщика. Вводится вручную, либо формируется автоматически по заполненным значениям нижестоящих полей: «ППП»+«ФКР»+«КЦСР»+ «КВР»+«КОСГУ», или «ППП»+«Вид источника». Значение может быть выбрано из справочника «Коды бюджетной классификации». Для АУ поле не заполняется.

· «ППП» – код ведомственной структуры. Значение может быть выбрано из справочника «Ведомства».

· «ФКР» – код по ФКР. Значение может быть выбрано из справочника «Разделы/подразделы ФКР». Поле не заполняется, если заполнено поле «Вид источника».

· «КЦСР» – код по КЦСР. Значение может быть выбрано из справочника «Целевые статьи ФКР». Поле не заполняется, если заполнено поле «Вид источника».

· «КВР» – код по КВР. Значение может быть выбрано из справочника «Виды расходов ФКР». Поле не заполняется, если заполнено поле «Вид источника».

· «КОСГУ» – код по КОСГУ. Значение может быть выбрано из справочника «Экономические статьи». Поле не заполняется, если заполнено поле «Вид источника».

· «Вид источника» – вид источника финансирования дефицита бюджета. Не заполняется, если заполнены поля «ФКР», «КЦСР», «КВР», «КОСГУ». Значение может быть выбрано из справочника «Источники финансирования».

· «Код цели». Значение может быть выбрано из справочника «Цели субсидий/субвенций». Для НУБП данное поле обязательно для заполнения. Поле должно быть не заполнено, если тип ЛС в поле «Лиц.счет» в блоке полей «Реквизиты плательщика» на закладке «Основные атрибуты» (рисунок 66) равен «30».

· «Код цели получателя». Значение может вводиться вручную или из Справочника кодов целей субсидий/субвенций. Для ОФК off-line заполняется вручную.
· «Сумма».

Для сохранения заполненной строки следует нажать на кнопку «ОК» – в списке появится созданная запись. При потоковом вводе строк вместо «ОК» нажимается кнопка «Сохранить и создать».

4.5.7. Пакет платежных поручений

В местных бюджетах и бюджетах субъектов при схеме с открытием лицевых счетов УБП в ФО финансовый орган присылает в орган ФК пакет платежных поручений (платежное поручение).

Пакет платежных поручений представляет собой набор платежных поручений, который передается от ФО в ОрФК, где открыт лицевой счет ФО.

Примечание.
В ППО «АСФК (СУФД)» реализована возможность ручного ввода и импорта пакетов платежных поручений, предоставляемых в ОрФК ФО в случае открытия отдельного счета в банке для проведения операций со средствами БУ, лицевые счета которым открываются и ведутся в ФО.

Ввод документа может осуществляться на АРМ ФО и доставляться на АРМ ОФК и в оперзале ОФК (на АРМ ОФК вручную с бумажного документа).

Для работы с документами «Пакет платежных поручений» следует перейти в пункт меню «Документы — Регистрация и учет обязательств — Заявки на платеж — Пакет платежных поручений». Откроется ЭФ списка документов, представленная на рисунке 69.
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Рисунок  69. ЭФ списка документов «Пакет платежных поручений»

4.5.7.1. Доступные операции

На АРМ ОФК доступны следующие операции над документом «Пакет платежных поручений»:

· Для исходящего документа:

· ввод вручную;

· импорт из внешней системы;

· документарный контроль;

· просмотр и редактирование;

· удаление;

· подписание ЭЦП;

· печать;

· отправка в УФК.

· Для транзитного документа:

· просмотр;

· печать;

· документарный контроль;

· пересылка в УФК;

· принятие документа;

· отказ.

4.5.7.2. Экранная форма документа

ЭФ документа «Пакет платежных поручений» представлена на рисунке 70.
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Рисунок  70. ЭФ «Пакет платежных поручений». Закладка «Документ (1)». Закладка «Основные атрибуты»

Форма содержит следующие закладки:

· «Документ»:

· «Основные атрибуты»;

· «БК и налоговые показатели».

· «Дополнительные атрибуты»;

· «Системные атрибуты»;

· «Протоколы».

При импорте документа «Пакет платежных поручений» из внешней системы поля закладок автоматически заполняются данными загрузочного файла. При ручном создании пакета платежных поручений поля закладок заполняются вручную (без использования справочников и списков), в соответствии с данными бумажного документа, предоставленного клиентом.

Для ручного ввода документа «Пакет платежных поручений» следует на ЭФ «Пакет платежных поручений» заполнить поля, доступные для редактирования. В таблице 28 дано описание полей закладки «Документ (1)» документа «Пакет платежных поручений» приведен.

Таблица  28. Описание полей документа «Пакет платежных поручений». Закладка «Документ (1)»

	Название поля
	Описание

	Заголовок

	Дата
	Значение по умолчанию текущая дата.

Поле заполняется вручную или выбором из системного календаря.

	л/с
	Значение вводится вручную или выбирается из справочника «Лицевые счета». 

Ввод ограничен 11 символами.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Кол-во документов
	Указывается количество документов по таблице «Платежные поручения». При загрузке ТФФ после документарного контроля значение автоматически уменьшается на количество некорректных платежных поручений (количество документов по ТФФ минус количество некорректных п/п из таблицы «Платежные поручения»).

	Сумма
	Указывается сумма строк таблицы «Платежные поручения» по графе «Сумма».

При загрузке ТФФ после документарного контроля значение автоматически уменьшается на сумму некорректных платежных поручений (cумма по ТФФ минус сумма некорректных п/п из таблицы «Платежные поручения»).

	Статус
	Код Бизнес-статуса документа.

Значение заполняется автоматически или передается из OEBS.

	Бюджет
	Для АРМ ФО заполняется на основании системной константы «SelfBudgetCode» из справочника «Бюджеты». 

Может быть изменено вручную или выбором из справочника «Бюджеты».

Для ОФК off-line заполняется вручную.

На АРМ НУБП поле не заполняется. Закрыто на редактирование.

	Фин. орган
	Заполняется значением актуального фин. органа для указанного бюджета. Может быть изменено вручную или выбором из справочника «Фин. органы». Значения справочника для выбора ограничены значением поля «Бюджет».

Для ОФК off-line заполняется вручную.

На АРМ НУБП поле не заполняется. Закрыто на редактирование.

	Орган ФК
	Заполняется значением из справочника «Органы ФК» на основании значения кода, указанного в поле «КОФК».

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	КОФК
	Для АРМ ФО, НУБП заполняется на основании системной константы SelfTofkCode. Если оно равно ххуу, то по умолчанию проставляется значение константы «код вышестоящего ТОФК» равный хх00; если равна хх00, то по умолчанию проставляется значение «код собственного ТОФК».

Может быть изменено вручную или выбором из справочника органов ФК.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Таблица «Платежные поручения» отражает данные, введенные на закладках «Основные атрибуты» и «БК и налоговые показатели»

	Номер
	Соответствует значению поля «Номер» закладки «Основные атрибуты».

	Дата
	Соответствует значению поля «Дата» закладки «Основные атрибуты».

	Сумма
	Соответствует значению поля «Сумма» закладки «Основные атрибуты».

	Плательщик
	Соответствует значению поля «Наименование» группы полей «Реквизиты плательщика» закладки «Основные атрибуты».

	Получатель
	Соответствует значению поля «Наименование» группы полей «Реквизиты получателя» закладки «Основные атрибуты».

	Статус
	Значение кода бизнес-статуса ПП в составе пакета. 

	Наименование статуса
	Заполняется на основании кода бизнес-статуса.


В таблицу «Платежные поручения» (рис. 70) добавляются строки с данными платежных поручений, включенных в пакет. После нажатия на кнопку [image: image89.png]


 «Добавить новую строку» становятся активными закладки «Основные атрибуты» и «БК и налоговые показателя» для ввода данных платежного поручения (рис. 71).
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Рисунок  71. Закладка «Основные атрибуты»

Описание полей закладки «Основные атрибуты» дано в таблице 29.

Таблица  29. Перечень полей закладки «Основные атрибуты»

	Название поля
	Описание

	Номер
	Значение вводится вручную.

	Дата
	Значение вводится вручную или выбирается из системного календаря.

	Вид платежа
	По умолчанию проставляется значение «электронно». Может быть изменено пользователем выбором из списка: «», «почтой», «телеграфом», «электронно», «срочно».



	Сумма
	Значение вводится вручную.

	Сумма прописью
	Заполняется автоматически на основании введенного в поле «Сумма» значения

	Реквизиты плательщика
	

	Наименование
	Значение вводится вручную.

	ИНН
	Значение подтягивается автоматически после заполнения поля «л/с» из справочника «Лицевые счета» (блок «Информация о владельце счета»).

Может быть отредактировано вручную.

Ввод ограничен 12 символами.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	КПП
	Значение подтягивается автоматически после заполнения поля «л/с» из справочника «Лицевые счета» (блок «Информация о владельце счета»).

Может быть отредактировано вручную.

Ввод ограничен 9 символами.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Банк. Счет
	Значение вводится вручную или выбирается из справочника «Банковские счета ФК».

Ввод ограничен 20 символами.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	БИК/SWIFT
	Значение подтягивается автоматически после заполнения поля «Банк. cчет» из справочника «Банковские счета ФК» из поля «БИК».

Значение вводится вручную или выбирается из справочника банков.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Кор.счет
	Значение подтягивается автоматически после заполнения поля «БИК/SWIFT» из справочника банков. Значение может быть отредактировано вручную.

Ввод ограничен 20 символами.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Банк
	Значение подтягивается автоматически после заполнения поля «БИК/SWIFT» из справочника банков из поля «Платежное наименование банка составное». Значение может быть отредактировано вручную.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Реквизиты получателя
	

	Наименование 
	Значение вводится вручную или выбирается из справочника поставщиков. 

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	ИНН
	Значение заполняется автоматически после заполнения поля «Наименование».

Значение может быть отредактировано вручную.

Ввод ограничен 12 символами.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	КПП
	Значение заполняется автоматически после заполнения поля «Наименование».

Значение может быть отредактировано вручную.

Ввод ограничен 9 символами.

Для ОФК off-line. Заполняется вручную.

	Лиц.счет
	Значение вводится вручную или выбирается из справочника «Лицевые счета». 

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Код
	Значение заполняется автоматически после заполнения поля «Наименование». 

Поле не обязательно для заполнения.

Поле скрыто для просмотра пользователям.

	Банк. Счет
	Значение подставляется автоматически, в случае если для указанного пользователем получателя платежа в справочнике «Банковские счета поставщиков, найден один единственный счет. (В справочнике «Поставщиков», для выбранной организации находится код и по нему делается выборка из справочника «Банковские счета поставщиков»: поле «Открыт для» должно быть равно коду поставщика.

В случае, если для организации найдено более одного банковского счета, поле не заполняется и пользователю предоставляется возможность выбрать значение из справочника «Банковские счета поставщиков» или ввести вручную.

Ввод ограничен 20 символами.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	БИК/SWIFT
	Значение заполняется вручную или выбирается из справочника Банков.

Может подтягиваться автоматически после заполнения поля «Банковский счет» из справочника «Банковские счета поставщиков» (поле «где открыт»).

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Корсчет
	Значение подтягивается автоматически после заполнения поля ««БИК/SWIFT» из справочника Банков. 

Ввод ограничен 20 символами.

Для ОФК off-line. Заполняется вручную. 

	Банк
	Значение подтягивается автоматически после заполнения поля «БИК/SWIFT» из справочника Банков из поля «Платёжное наименование банка составное».

Для ОФК off-line. Заполняется вручную. 

	Вид операции
	Значение вводится вручную.

	Очередность платежа
	Значение по умолчанию «6». Может быть изменено пользователем выбором из выпадающего списка 1, 2, 3, 4, 5, 6.

Для ОФК off-line заполняется вручную. 

	Назначение платежа
	Значение вводится вручную.


Содержимое закладки «БК и налоговые показатели» представлено на рисунке 72. 
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Рисунок  72. ЭФ «Пакет платежных поручений». Закладка «Документ (1)». Закладка «БК и налоговые показатели»

В табличном блоке «Расшифровка платежного поручения» (рис. 72) на закладке «БК и налоговые показателя» вводятся строки расшифровки суммы платежного поручения по БК. Для добавления новой строки необходимо нажать кнопку [image: image92.png]


. В результате откроется форма, показанная на рисунке 73.
[image: image93.png]By Npocuorp sanman

[

ek [2z20at00100100023221 |

nmn [ Jore [ Jwuce |
Bun ncrousnka |
Koagorona

Konuenn__|
Konuenw nonyuarens|__|
i 200.00)





Рисунок  73. Форма для добавления новой записи в табличную часть закладки «БК и налоговые показатели»

Описание полей закладки «БК и налоговые показатели» и табличного блока «Расшифровка платежного поручения» приведены в таблице 30.

Таблица  30. Описание полей закладки «БК и налоговые показатели» и табличного блока «Расшифровка платежного поручения»

	Название поля
	Описание

	Статус
	Статус юридического лица в соответствии с Положением ЦБ РФ от 03.10.2002 № 2-П «О безналичных расчетах РФ»

Значение вводится вручную или выбирается пользователем из справочника «Статусы налогоплательщика».

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	КБК
	Код бюджетной классификации доходов в соответствии с Положением ЦБ РФ от 03.10.2002 № 2-П «О безналичных расчетах РФ»

Значение вводится вручную или заполняется из справочника КБК (20-символьный). 

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	ОКАТО
	Код ОКАТО в соответствии с Положением ЦБ РФ от 03.10.2002 № 2-П «О безналичных расчетах РФ»

Значение вводится вручную или заполняется из справочника ОКАТО.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Основание платежа
	В соответствии с Положением ЦБ РФ от 03.10.2002 № 2-П «О безналичных расчетах РФ»

Значение вводится вручную или выбирается из справочника «Показатели основания платежа». 

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Налоговый период
	В соответствии с Положением ЦБ РФ от 03.10.2002 № 2-П «О безналичных расчетах РФ»

Значение может вводиться вручную.

	Номер док.
	Значение вводится вручную.

	Дата док.
	Значение вводится вручную.

	Тип платежа
	В соответствии с Положением ЦБ РФ от 03.10.2002 № 2-П «О безналичных расчетах РФ»

Значение вводится вручную.

	Табличный блок «Расшифровка платежного поручения» является вложенной таблицей для таблицы «Платежные поручения»

	№
	Номер строки по порядку. Заполняется автоматически.

	КБК
	Значение вводится вручную или выбирается из справочника КБК.

Ввод ограничен 20 символами

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	ППП
	Значение заполняется вручную или выбирается из справочника «Ведомства». 

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	ФКР
	Значение заполняется вручную или выбирается из справочника разделов/подразделов. 

Поле недоступно для ввода, если заполнены поля «Вид источника» или «Код дохода». 

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	КЦСР
	Значение заполняется вручную или выбирается из справочника целевых статей.

Поле недоступно для ввода, если заполнены поля «Вид источника» или «Код дохода». 

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	КВР
	Значение заполняется вручную или выбирается из справочника видов расходов. 

Поле недоступно для ввода, если заполнены поля «Вид источника» или «Код дохода». 

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	КОСГУ
	Значение может вводиться вручную, выбираться пользователем из справочника «Экономическая классификация».

Поле недоступно для ввода, если заполнены поля «Вид источника» или «Код дохода». 

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Вид источника
	Значение заполняется вручную или выбирается из справочника КБК источников финансирования дефицита бюджета. 

Поле не заполняется, если заполнено хотя бы одно из полей: «ФКР», «КЦСР», «КВР», «КОСГУ» «Код дохода». 

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Код дохода
	Значение заполняется вручную или выбирается из справочника Кодов доходов. 

Поле не заполняется, если заполнено хотя бы одно из полей: «ФКР», «КЦСР», «КВР», «КОСГУ», «Вид источника». 

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Код цели
	Значение заполняется вручную или выбором из справочника кодов целей субсидий/субвенций.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Код цели получателя
	Значение может вводиться вручную или из Справочника кодов целей субсидий/субвенций.

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Сумма
	Значение заполняется вручную.

	Итого
	Значение рассчитывается автоматически как сумма всех веденных строк.


На рисунке 74 показано содержимое закладки «Дополнительные атрибуты (2)» документа «Пакет платежных поручений».
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Рисунок  74. ЭФ документа «Пакет платежных поручений». Закладка «Дополнительные атрибуты (2)»

Описание полей закладки «Дополнительные атрибуты (2)» приведено в таблице 31.

Таблица  31. Описание полей закладки «Дополнительные атрибуты (2)»

	Название поля
	Описание

	Руководитель (уполномоченное им лицо). Должность
	Значение вводится вручную, либо выбирается из справочника «Список сотрудников».

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Руководитель (уполномоченное им лицо). Расшифровка подписи
	Значение вводится вручную, либо выбирается из справочника «Список сотрудников».

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Главный бухгалтер (уполномоченное им лицо). Должность
	Значение вводится вручную, либо выбирается из справочника «Список сотрудников».

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Главный бухгалтер (уполномоченное им лицо). Расшифровка подписи
	Значение вводится вручную, либо выбирается из справочника «Список сотрудников».

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Дата подписания
	Значение вводится вручную или выбирается из системного календаря.

	Ответственный исполнитель. Должность
	Значение вводится вручную, либо выбирается из справочника «Список сотрудников».

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Ответственный исполнитель. Расшифровка подписи
	Значение вводится вручную, либо выбирается из справочника «Список сотрудников».

Для ОФК off-line заполняется вручную.

	Телефон
	Значение вводится вручную, либо выбирается из справочника «Список сотрудников».

Для ОФК off-line заполняется вручную.


4.5.8. Сведения об обязательстве

Для осуществления оплаты по заключенным договорам и госконтрактам бюджетное учреждение формирует документ «Сведения об обязательстве» (если документ-основание бюджетного обязательства – «договор») и передает его в ОрФК.

Документ «Сведения об обязательстве» формируется также для предоставления в ОрФК детализации по исполнительному документу, исполнительному документу по периодическим выплатам.

Для работы с документами «Сведения об обязательстве» следует перейти в пункт меню «Документы — Регистрация и учет обязательств — Карточки учета БО — Сведения об обязательстве». Откроется ЭФ списка документов, представленная на рисунке 75.
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Рисунок  75. ЭФ списка документов «Сведения об обязательстве»

4.5.8.1. Доступные операции

На АРМ НУБП доступны следующие операции над документом «Сведения об обязательстве»:

· Для исходящих документов:

· ввод вручную;

· документарный контроль;

· просмотр и редактирование;

· удаление;

· подписание ЭЦП;

· печать;

· отправка в УФК.

4.5.8.2. Экранная форма документа

ЭФ «Сведения об обязательстве» представлена на рисунке 76. Форма содержит следующие закладки:

· «Заголовок, раздел 1,2 (1)»;

· «Раздел 3,4 (2)»;

· «Раздел 5, подписи (3)»;

· «Системные атрибуты»;

· «Протоколы».

При импорте документа из внешней системы поля закладок Заголовок, раздел 1,2 (1)», «Раздел 3,4 (2)», «Раздел 5, подписи (3)» автоматически заполняются данными загрузочного файла. В случае детализации данных по исполнительным документам соответствующие поля заполняются значениями из родительского документа. При вводе документа вручную поля закладок заполняются без использования справочников и списков в соответствии с данными бумажного документа, предоставленного клиентом.
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Рисунок  76. ЭФ «Сведения об обязательстве». Закладка «Заголовок, раздел 1,2 (1)»

Для ручного ввода документа «Сведения об обязательстве» следует на ЭФ «Сведения об обязательстве» заполнить поля, доступные для редактирования. Перечень полей приведен в таблице 32.

Таблица  32. Описание полей документа «Сведения об обязательстве». Закладка «Заголовок, Раздел 1,2 (1)»

	Название поля
	Описание

	Сведения №
	Значение вводится вручную.

	От
	По умолчанию проставляется текущая дата. Значение может быть изменено вручную или выбором из системного календаря.

	Статус
	Заполняется автоматически из OEBS.

	Бюджет (наименование)
	Заполняется автоматически по коду бюджета. Может быть отредактировано вручную или выбирается из справочника бюджетов.

Для АРМ НУБП заполняется вручную.

	Финорган (наименование)
	Заполняется автоматически по коду финоргана. Может быть отредактировано вручную или выбирается из справочника финорганов.

Для АРМ НУБП заполняется вручную.

	ГРБС
	При заполнении на АРМ ПБС и АРМ ФО: значение заполняется по коду ППП из справочника ведомств.

Значение может быть отредактировано вручную.

Для АРМ НУБП. Заполняется вручную

	Глава по БК
	Значение заполняется автоматически из системной константы.

Может быть отредактировано вручную, либо выбором из справочника Ведомств (с учетом бюджета).

При выборе пользователем родительского документа значение заполняется автоматически из указанного бюджетного обязательства типа ОБЛ, ОБЕ из поля «ГРБС».

Для АРМ НУБП заполняется вручную.

	по Свод. реестру


	Для Федерального бюджета поле заполняется значением системной константы «Код собственного БУ».

Может быть изменено пользователем вручную или выбором из справочника СРРПБС.

Для бюджета, отличного от Федерального – поле не заполняется.

Может заполняться автоматически из поля РУБП при выборе родительского документа с типом ОБЛ, ОБЕ для заполнения детализации по исполнительному листу из поля РУБП.

Для АРМ НУБП. заполняется вручную.

	ПБС
	Для Федерального бюджета поле заполняется полным наименованием из справочника СРРПБС на основании кода по Сводному реестру (с учетом Бюджета и кода Главы по БК). 

Для бюджета, отличного от Федерального:

Заполняется полным наименованием из справочника СРРПБС/ПУБП на основании кода из системной константы «Код собственного БУ» (с учетом Бюджета и кода Главы по БК).

Может быть отредактировано вручную.

Может заполняться автоматически из поля «Наименование в соответствии с исполнительным листом» при выборе родительского документа с типом ОБЛ, ОБЕ для заполнения детализации по исполнительному листу.

Для АРМ НУБП заполняется вручную.

	№ л/с получ.
	НА АРМ ПБС: значение подтягивается автоматически из справочника лицевых счетов, соответствующее указанному значению в поле «по Свод. реестру» и соответствующему ему типу лицевого счета с кодом «03». Значение может быть изменено пользователем вручную или выбором из справочника лицевых счетов (список ограничен кодом РУБП).

НА АРМ ФО: значение может быть введено пользователем вручную или выбором из справочника лицевых счетов (список ограничен кодом РУБП).

Для АРМ НУБП. Заполняется вручную

	по КОФК
	Если значение вводится на АРМ ПБС или АРМ ФО: проверяется значение константы код собственного ТОФК. Если оно равно ххуу, то по умолчанию проставляется значение константы код вышестоящего ТОФК равный хх00; если равна хх00, то по умолчанию проставляется значение код собственного ТОФК. 

Может быть изменено пользователем вручную или выбором из справочника КОФК (Органы ФК).

 Для АРМ НУБП заполняется вручную.

	Орган ФК
	Значение заполняется автоматически после заполнения поля КОФК.

Может быть отредактировано вручную.

Для АРМ НУБП заполняется вручную.

	Раздел 1. Реквизиты документа-основания

	Вид
	Значение выбирается из списка с указанием кода: 

· 1 – госконтракт;

· 2 – иной договор.

	Номер
	Значение вводится вручную.

Если значение вводится на АРМ ОФК, то значение вводится вручную.

	Дата
	Значение вводится вручную или выбирается из системного календаря.

Если значение вводится на АРМ ОФК, то значение вводится вручную. 

	Дата начала
	Значение по умолчанию – текущая дата.

Может быть изменено пользователем вручную или выбором из системного календаря.

	Дата окончания
	Значение вводится вручную или выбирается из системного календаря.

	Сумма в валюте БО
	Значение вводится вручную.

Может заполняться автоматически из поля «Сумма взыскиваемая по ИД, руб» при выборе родительского документа с типом ОБЛ, ОБЕ для заполнения детализации по исполнительному листу. При этом значение можно отредактировать вручную.

Если значение вводится на АРМ ОФК, то значение вводится вручную. 

	Валюта
	Значение по умолчанию – RUB. Может быть изменено пользователем вручную или выбором из справочника валют (может указываться как буквенный так и цифровой код).

Если значение вводится на АРМ ОФК, то значение вводится вручную. 

	Сумма в рублях
	Значение вводится вручную

	% аванса от суммы БО
	Значение рассчитывается автоматически, если водится значение в поле «Сумма авансового платежа».

Значение должно быть больше «0» и меньше 100. Процент аванса может быть как целым числом, так и дробным (xx.y, xx.yy).

Для АРМ НУБП. Заполняется вручную

	Сумма авансового платежа
	Значение рассчитывается автоматически, если водится значение в поле «% аванса от суммы БО»».

Если значение вводится на АРМ ОФК, то значение вводится вручную. 

	Код ФАИП
	Уникальный код объекта ФАИП

Поле доступно для ввода только для АРМ НУБП

	Раздел 2. Реквизиты контрагента

	Наименование 
	Значение вводится вручную или выбирается из справочника поставщиков. 

Может заполняться автоматически из поля «Наименование (ФИО)» при выборе родительского документа с типом ОБЛ, ОБЕ для заполнения детализации по исполнительному листу.

Для АРМ НУБП. Заполняется вручную

	ИНН
	Значение заполняется автоматически после заполнения поля «Наименование контрагента».

После автозаполнения поле доступно для редактирования.

Может заполняться автоматически из поля «ИНН» при выборе родительского документа с типом ОБЛ, ОБЕ для заполнения детализации по исполнительному листу.

Для АРМ НУБП заполняется вручную

	КПП
	Значение заполняется автоматически после заполнения поля «Наименование контрагента».

После автозаполнения поле доступно для редактирования.

Может заполняться автоматически из поля «КПП» при выборе родительского документа с типом ОБЛ, ОБЕ для заполнения детализации по исполнительному листу.

Для АРМ НУБП заполняется вручную

	Код
	Значение заполняется автоматически после заполнения поля «Наименование (получателя платежа)». 

Поле не обязательно для заполнения.

Поле скрыто для просмотра пользователям.

	Страна
	Значение вводится вручную.

Если значение вводится на АРМ ОФК, то значение вводится вручную. 

	Код страны
	Значение вводится вручную.

Если значение вводится на АРМ ОФК, то значение вводится вручную. 

	Адрес
	Значение вводится вручную.

Может заполняться автоматически из поля «Адрес взыскателя» при выборе родительского документа с типом ОБЛ, ОБЕ для заполнения детализации по исполнительному листу.

Если значение вводится на АРМ ОФК, то значение вводится вручную. 

	Тел.(факс)
	Значение заполняется автоматически после заполнения поля «Наименование».

После автозаполнения поле доступно для редактирования.

При выборе пользователем родительского документа, значение подтягивается автоматически из указанного бюджетного обязательства. 

Если значение вводится на АРМ ОФК, то значение вводится вручную. 

	Статус
	Юридический статус предприятия (код).

Значение вводится вручную.

Если значение вводится на АРМ ОФК, то значение вводится вручную. 

	Банк. счет
	Значение подставляется автоматически, в случае если для указанного пользователем получателя платежа (наименования контрагента) в справочнике «Банковские счета поставщиков, найден один единственный счет. (В справочнике «Поставщиков», для выбранной организации находиться код и по нему делается выборка из справочника «Банковские счета поставщиков»: поле «Открыт для» должно быть равно коду поставщика.

В случае, если для организации найдено более одного банковского счета, поле не заполняется и пользователю предоставляется возможность выбрать значение из справочника «Банковские счета поставщиков» или ввести вручную.

При вводе банковского счета вручную, осуществляется проверка на ключевание.

Может заполняться автоматически из поля «Банковский счет» при выборе родительского документа с типом ОБЛ, ОБЕ для заполнения детализации по исполнительному листу.

Для АРМ НУБП заполняется вручную.

	Банк
	Значение подставляется автоматически после заполнения поля «БИК /SWIFT» из справочника Банков из поля «Платежное наименование банка (от ЦБ)». 

При выборе пользователем родительского документа, значение подтягивается автоматически из указанного бюджетного обязательства.

Для АРМ НУБП заполняется вручную. Поле открыто на редактирование.

	БИК/SWIFT
	Значение заполняется вручную или выбирается из справочника Банков.

Может подтягиваться автоматически после заполнения поля «Банковский счет» из справочника «Банковские счета поставщиков» (поле «где открыт»)

Может заполняться автоматически из поля «БИК/SWIFT» при выборе родительского документа с типом ОБЛ, ОБЕ для заполнения детализации по исполнительному листу.

Для АРМ НУБП заполняется вручную

	Корсчет
	Значение заполняется автоматически после заполнения поля «БИК» из справочника Банков. 

Для АРМ НУБП заполняется вручную. Поле открыто на редактирование.


На рисунке 77 представлено содержимое закладки «Раздел 3,4 (2)» документа «Сведения об обязательстве».
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Рисунок  77. ЭФ «Сведения об обязательстве». Закладка «Раздел 3,4 (2)»

Перечень полей и их описание закладки «Раздел 3,4 (2)» документа «Сведения об обязательстве» приведены в таблице 33.

Таблица  33. Описание полей закладки «Раздел 3,4 (2)» документа «Сведения об обязательстве»

	Название поля
	Описание

	Номер исп. документа
	Номер документа-основания.

Значение вводится вручную.

Может заполняться автоматически из поля «Номер ИД» при выборе родительского документа с типом ОБЛ, ОБЕ для заполнения детализации по исполнительному листу. При этом значение можно отредактировать вручную.

Для АРМ НУБП заполняется вручную

	Дата выдачи
	Значение вводится вручную.

Может заполняться автоматически из поля «Дата выдачи» при выборе родительского документа с типом ОБЛ, ОБЕ для заполнения детализации по исполнительному листу.

Для АРМ НУБП заполняется вручную

	Срок оплаты
	Значение вводится вручную.

Если значение вводится на АРМ ОФК, то значение вводится вручную. 

	Наименование судебного органа
	Значение вводится вручную.

Может заполняться автоматически из поля «Наименование судебного органа» при выборе родительского документа с типом ОБЛ, ОБЕ для заполнения детализации по исполнительному листу.

Для АРМ НУБП заполняется вручную

	Сумма по исп. документу
	Значение вводится вручную.

Может заполняться автоматически из поля «Сумма, взыскиваемая по ИД»» при выборе родительского документа с типом ОБЛ, ОБЕ для заполнения детализации по исполнительному листу.

Для АРМ НУБП заполняется вручную

	№ уведомления
	Номер уведомления.

Значение вводится вручную.

	Дата уведомления
	Значение вводится вручную или выбирается из системного календаря.

	Раздел 4. Дополнительные реквизиты обязательства, сформированного на основе контракта

	Способ размещения
	Значение выбирается из списка с указанием наименования: 

· 1 - открытый конкурс;

· 2 - открытый аукцион;

· 3 - открытый аукцион в электронной форме;

· 4 - запрос котировок;

· 5 - предварительный отбор и запрос котировок при чрезвычайных ситуациях;

· 6 - единственный поставщик (исполнитель, подрядчик).

· 7 - размещение заказа у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика);

· 8 - изменение контракта.

· 9 - закрытый конкурс;

· 10 - закрытый аукцион.

	Дата подведения итогов 
	Значение вводится вручную или выбирается из системного календаря.

	Вид документа
	Значение вводится вручную.

Если значение вводится на АРМ ОФК, то значение вводится вручную. 

	Номер документа
	Значение вводится вручную

Если значение вводится на АРМ ОФК, то значение вводится вручную. 

	Дата документа
	Значение вводится вручную

Если значение вводится на АРМ ОФК, то значение вводится вручную. 

	Номер записи в реестре
	Значение вводится вручную

Если значение вводится на АРМ ОФК, то значение вводится вручную. 


На рисунке 78 представлено содержимое закладки «Раздел 5, подписи (3)» документа «Сведения об обязательстве».
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Рисунок  78. ЭФ «Сведения об обязательстве». Закладка «Раздел 5, подписи (3)»

На закладке «Раздел 5, подписи» (рис. 78) экранной формы документа «Сведения об обязательстве» содержится табличный блок «Раздел 5. Расшифровка обязательства в валюте БО». Перечень полей блока приведены в таблице 34.

Таблица  34. Описание полей закладки «Раздел 5, подписи (3)» документа «Сведения об обязательстве»

	Название поля
	Описание

	Раздел 5. Расшифровка обязательства в валюте БО

	В валюте (код)
	Отражается значение, указанное в поле «Валюта» раздела «Реквизиты документа-основания».

	В валюте (наименование)
	Значение заполняется автоматически из справочника валют.

	№
	Заполняется автоматически.

	Вид средств (код)
	Номер позиции

По умолчанию указывается значение – «10». Может быть изменено пользователем вручную или выбором из справочника «Источники финансирования». 

Список значений, доступных для выбора пользователем ограничен следующими кодами: 10, 11.

Для АРМ НУБП заполняется вручную.

	Вид средств (наименование)


	Заполняется автоматически по коду из справочника «Источники финансирования».

Может быть изменено пользователем вручную.

Для АРМ НУБП заполняется вручную.

	КБК
	Значение вводится вручную или выбирается из справочника КБК.

Пользователю должны быть доступны КБК у которых значение типа – «10», «11», «12».

Значение заполняется автоматически из заполненных значений.

Для АРМ НУБП заполняется вручную.

	ППП
	Значение может вводиться вручную, выбираться пользователем из справочника «Ведомственная структура».

Для АРМ НУБП заполняется вручную

	ФКР
	Значение заполняется вручную или выбирается из справочника разделов/подразделов.

 Для АРМ НУБП заполняется вручную.

	КЦСР
	Значение заполняется вручную или выбирается из справочника целевых статей 

Для АРМ НУБП заполняется вручную

	КВР
	Значение заполняется вручную или выбирается из справочника видов расходов.

Для АРМ НУБП заполняется вручную.

	КОСГУ
	Код экономической классификации.

Значение может вводиться вручную, выбираться пользователем из справочника «Экономическая классификация» 

Для АРМ НУБП заполняется вручную.

	Код цели
	Значение вводится вручную или выбирается из справочника кодов целей субсидий субвенций.

Для АРМ НУБП заполняется вручную.

	Доп. КБК2
	Значение вводится вручную или выбирается из справочника «Дополнение БК2».

Для АРМ НУБП заполняется вручную.

	Доп. КБК3
	Значение вводится вручную или выбирается из справочника «Дополнение БК3».

Для АРМ НУБП заполняется вручную.

	Доп КБК4
	Значение вводится вручную или выбирается из справочника «Дополнение БК4».

Для АРМ НУБП заполняется вручную.

	Предмет документа основания
	Значение вводится вручную.

	Примечание
	Значение вводится вручную.

	Текущий фин. год
	Значение вводится вручную.

	1-й год плана
	Значение вводится вручную.

	2-й год плана
	Значение вводится вручную.

	3-й год
	Значение вводится вручную.

	4-й год
	Значение вводится вручную.

	5-й год и послед.
	Значение вводится вручную.

	Январь
	Значение вводится вручную.

	Февраль
	Значение вводится вручную.

	Март
	Значение вводится вручную.

	Апрель
	Значение вводится вручную.

	Май
	Значение вводится вручную.

	Июнь
	Значение вводится вручную.

	Июль
	Значение вводится вручную.

	Август
	Значение вводится вручную.

	Сентябрь
	Значение вводится вручную.

	Октябрь
	Значение вводится вручную.

	Ноябрь
	Значение вводится вручную.

	Декабрь
	Значение вводится вручную.

	Сумма по расшифровке 
	Значение рассчитывается автоматически как сумма всех строк по всем годам.

	Отклонение
	Значение рассчитывается автоматически. Сравнивается значение, указанное в заголовке и сумма всех строк по всем годам. Значение выводится по модулю.

	Сумма по документу-основанию
	Значение заполняется автоматически и является равным полю «Сумма в валюте БО» (Раздел 1: Реквизиты документа-основания).

	Руководитель (уполномоченное им лицо): должность
	Выбирается из списка сотрудников, либо вводится вручную.

Для АРМ НУБП заполняется вручную.

	Расшифровка подписи
	Значение заполняется автоматически из списка сотрудников после заполнения поля «Руководитель (уполномоченное им лицо): должность».

Значение выбирается из списка сотрудников.

Значение вводится вручную.

Для АРМ НУБП заполняется вручную.

	Дата подписания
	Значение вводится вручную или выбирается из системного календаря.

	Должность исполнителя
	Закрыто на редактирование. Значение передается из ОЕВS.

	Расшифровка подписи
	Закрыто на редактирование Значение передается из ОЕВS.

	Телефон исполнителя
	Закрыто на редактирование Значение передается из ОЕВS.

	Дата постановки на учет 
	Закрыто на редактирование. Значение передается из OEBS.

	Учетный номер БО 
	Закрыто на редактирование. Значение передается из OEBS.

	Примечание
	Закрыто на редактирование. Значение передается из OEBS.


Для добавления строки расшифровки в список следует нажать на кнопку [image: image99.png]


 «Добавить новую строку». Откроется форма «Добавление записи» (рис. 79). 
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Рисунок  79. ЭФ «Добавление записи»

На форме «Добавление записи» вручную вводятся следующие реквизиты:

· «Вид средств» – код и наименование вида деятельности в соответствии со справочником видов деятельности.

· Группа полей «КБК»:

· «КБК» – код бюджетной классификации плательщика («Код главы» + «ФКР»+«КЦСР»+«КВР»+«КОСГУ», либо «Код главы»+«Вид источника»).

· «ППП» – код ведомства;

· Блок полей «Расходы» содержит следующие поля (Поля необязательны для заполнения, если введен код по БК): 

· «ФКР» – код функциональной классификации расходов.

· «КЦСР» – код целевой статьи расходов.

· «КВР» – код вида расходов.

· «КОСГУ» – код экономической классификации.

· «Код цели» – код и наименование цели субсидий/субвенций;

· «Доп. КБК2» – код по справочнику «Дополнение БК2».

· «Доп. КБК3» – код по справочнику «Дополнение БК3».

· «Доп. КБК4» – код по справочнику «Дополнение БК4».

· «Предмет документа основания».

· «Примечание».

· Группа полей: «Текущий фин. год», «1-й год плана», «2-й год плана», «3-й год», «4-й год», «5-й год и послед.». Вводятся итоговые суммы БО по строке документа на 1-й – 5-й плановые года.

· Группа полей «График оплаты». Заполняется расписание оплаты по месяцам для текущего года.

Для сохранения заполненной строки следует нажать на кнопку «ОК» – в списке появится созданная запись. При потоковом вводе строк вместо «ОК» нажимается кнопка «Сохранить и создать».

4.5.9. Информация о дате ежемесячных выплат

Документ «Информация о дате ежемесячных выплат» формируется для предоставления в ОрФК информации по исполнительному документу, предусматривающему периодические выплаты.

Для работы с документами «Информация о дате ежемесячных выплат» следует перейти в пункт меню «Документы — Регистрация и учет обязательств — Карточки учета БО — Информация о дате ежемесячных выплат». Откроется ЭФ списка документов, представленная на рисунке 80.
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Рисунок  80. ЭФ списка документов «Информация о дате ежемесячных выплат»

4.5.9.1. Доступные операции

На АРМ ОФК доступны следующие операции над документом «Информация о дате ежемесячных выплат»:

· Для исходящих документов:

· ввод вручную;

· документарный контроль;

· просмотр и редактирование;

· удаление;

· подписание ЭЦП;

· печать;

· отправка в УФК.

· Для транзитных документов:

· просмотр;

· проверка ЭЦП;

· документарный контроль;

· печать;

· отказ.

4.5.9.2. Экранная форма документа

ЭФ документа «Информация о дате ежемесячных выплат» представлена на рисунке 81. Форма содержит следующие закладки:

· «Заголовок, раздел 1,2 (1)»;

· «Раздел 3,4 (2)»;

· «Раздел 5, подписи (3)»;

· «Системные атрибуты»;

· «Протоколы».

При вводе документа вручную поля закладок заполняются без использования справочников и списков в соответствии с данными бумажного документа, предоставленного клиентом.
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Рисунок  81. ЭФ документа «Информация о дате ежемесячных выплат». Закладка «Заголовок, раздел 1,2 (1)»

Для ручного ввода документа «Информация о дате ежемесячных выплат» следует на ЭФ «Информация о дате ежемесячных выплат» заполнить поля, доступные для редактирования. 

Перечень полей закладки ««Заголовок, раздел 1,2 (1)» приведен в таблице 35.

Таблица  35. Описание полей документа «Информация о дате ежемесячных выплат». Закладка «Заголовок, раздел 1,2 (1)»

	Наименование поля
	Описание поля

	Информация №
	Номер документа.

Значение вводится вручную.

	От
	Дата документа. 

Автозаполнение текущей датой. 
Может быть изменено пользователем вручную или из системного календаря.

	Статус
	Код статуса документа. 

Заполняется автоматически в результате обработки документа или присылается из учетной системы (в случае обработки документа в учетной системе).

	Клиент
	Полное наименование клиента по справочнику НУБП.

Значение заполняется автоматически после заполнения поля «УНК» по справочнику «НУБП».
Может быть отредактировано вручную.

Заполняется автоматически из поля «Должник: Наименование» при выборе родительского документа с типом ОБЕ.

	УНК
	Код клиента по значению в поле «По сводному реестру» справочника НУБП.

Значение по умолчанию собственный код НУБП. Может быть изменено пользователем выбором вручную или выбором из справочника «НУБП» (список ограничен типом клиента «1» - «БУ»).

Заполняется автоматически из поля «Код по Сводному реестру (справочнику НУБП)» при выборе родительского документа с типом ОБЕ.

	№ л/с получ.
	Номер лицевого счета НУБП.

Значение подтягивается автоматически из справочника лицевых счетов, соответствующее указанному значению в поле «УНК» и соответствующему ему типу лицевого счета:

· для НУБП: с кодом «20» или «21»;

· для ПБС: с кодом: 03.

Значение может быть изменено пользователем вручную или выбором из справочника лицевых счетов (список ограничен значением поля «УНК»).

Заполняется автоматически из поля «Справочно: ЛС должника» при выборе родительского документа с типом ОБЕ.

	Учредитель
	Полное наименование ГРБС-учредителя согласно справочнику ведомств.

Значение заполняется по полю «УНК» из справочника «НУБП». Значение может быть отредактировано вручную.

Заполняется автоматически из поля «Справочно: Наименование ГРБС (учредителя)» при выборе родительского документа с типом ОБЕ.

	Учредитель (код)
	Поле не заполняется.

	Бюджет
	Наименование бюджета. 
Заполняется автоматически по коду бюджета.

Может быть отредактировано вручную или выбирается из справочника «Бюджеты».

	Финорган
	Полное наименование ФО, соответствующего указанному выше бюджету.
Поле не заполняется.

	Орган ФК
	Наименование ТОФК.

Значение заполняется автоматически после заполнения поля КОФК.

Может быть отредактировано вручную.

	по КОФК
	Код по ТОФК.

Заполняется вручную.

Проверяется значение констант: код собственного и вышестоящего ТОФК. Если в качестве вышестоящего ТОФК указан код УФК (не 9500), то по умолчанию проставляется значение константы код вышестоящего ТОФК; иначе - по умолчанию проставляется значение код собственного ТОФК. Может быть изменено пользователем вручную или выбором из справочника КОФК (Органы ФК).

Заполняется автоматически из поля «Должник: КОФК» при выборе из родительского документа с типом ОБЕ.

	Группа полей «Раздел 1: Реквизиты документа-основания»

	Тип документа
	Тип документа-основания (договора).

Значение вводится вручную.

	Номер
	Номер документа-основания.

Значение вводится вручную.

	Дата
	Дата документа-основания. 

Значение вводится вручную или выбором из системного календаря.

	Дата начала
	Дата начала периода. Возможен выбор значения из системного календаря.

Значение по умолчанию текущая дата.

Может быть изменено пользователем вручную или выбором из системного календаря..

	Дата окончания
	Дата окончания периода. Возможен выбор значения из системного календаря.

Значение вводится вручную или выбирается из системного календаря.

	Сумма
	Сумма.

Значение вводится вручную.

Заполняется автоматически из поля «Сумма» при выборе родительского документа с типом ОБЕ. При этом значение можно отредактировать вручную.

	Валюта
	Наименование валюты.

Значение по умолчанию – RUB. Может быть изменено пользователем вручную или выбором из справочника валют.

	Сумма в рублях
	Сумма в рублях. Значения поля передается из OEBS.

	Группа полей «Раздел 2: Реквизиты контрагента»

	Наименование
	Наименование контрагента-получателя платежа (ФИО – для физического лица).

Значение вводится вручную или выбирается из справочника поставщиков.

Заполняется автоматически из поля «Взыскатель: Наименование (ФИО)» при выборе родительского документа с типом ОБЕ.

	ИНН
	ИНН получателя платежа.

Значение заполняется автоматически после заполнения поля «Наименование контрагента». После автозаполнения поле доступно для редактирования.

Заполняется автоматически из поля «Взыскатель: ИНН» при выборе родительского документа с типом ОБЕ.

	КПП
	КПП получателя платежа.

Значение заполняется автоматически после заполнения поля «Наименование контрагента». После автозаполнения поле доступно для редактирования.

Заполняется автоматически из поля «Взыскатель: КПП» при выборе родительского документа с типом ОБЕ.

	Страна
	Название страны.

Значение вводится вручную.

	Код страны
	Код страны.

Значение вводится вручную.

	Адрес
	Адрес контрагента.

Значение вводится вручную.

Заполняется автоматически из поля «Адрес взыскателя» при выборе родительского документа с типом ОБЕ.

	Тел.(факс)
	Номер телефона (факса) получателя платежа.

Значение вводится вручную.

	Статус
	Код юридического статуса предприятия.

Заполняется вручную.

	Банк.счет
	Номер банковского счета получателя платежа.

Значение заполняется автоматически, в случае если для указанного пользователем получателя платежа (наименования контрагента) в справочнике «Банковские счета поставщиков, найден один единственный счет. (В справочнике «Поставщиков», для выбранной организации находиться код и по нему делается выборка из справочника «Банковские счета поставщиков»: поле «Открыт для» должно быть равно коду поставщика. В случае, если для организации найдено более одного банковского счета, поле не заполняется и пользователю предоставляется возможность выбрать значение из справочника «Банковские счета поставщиков» или ввести вручную. При вводе банковского счета вручную, осуществляется проверка на ключевание.

Заполняется автоматически из поля «Банковский счет» при выборе родительского документа с типом ОБЕ.

	БИК/SWIFT
	Код БИК/SWIFT банка получателя платежа.

Значение заполняется вручную или выбирается из справочника «Банки».

Заполняется автоматически после заполнения поля «Банковский счет» из справочника «Банковские счета поставщиков» (поле «где открыт»)

Заполняется автоматически из поля «БИК» при выборе родительского документа с типом ОБЕ.

	Кор.сч.
	Номер корреспондентского счета банка получателя платежа.

Значение подтягивается автоматически после заполнения поля «БИК/SWIFT» из справочника «Банки». 

	Банк
	Наименование банка получателя платежа.

Значение заполняется автоматически после заполнения поля «БИК /SWIFT» из справочника «Банки». 


На рисунке 82 представлено содержимое закладки «Раздел 3,4 (2)» ЭФ документа «Информация о дате ежемесячных выплат».
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Рисунок  82. ЭФ документа «Информация о дате ежемесячных выплат». Закладка «Раздел 3,4 (2)»

Перечень полей закладки «Раздел 3,4 (2)» документа «Информация о дате ежемесячных выплат» приведен в таблице 36.

Таблица  36. Описание полей документа «Информация о дате ежемесячных выплат». Закладка «Раздел 3,4 (2)»

	Наименование поля
	Описание поля

	Номер исп. документа
	Номер ИД.

Номер документа-основания.

Значение вводится вручную.

Заполняется автоматически из поля «Номер ИД» при выборе родительского документа с типом ОБЕ. При этом значение можно отредактировать вручную.

	Дата выдачи
	Дата выдачи ИД. Возможен выбор значения из системного календаря.

Значение вводится вручную.

Заполняется автоматически из поля «Дата выдачи» при выборе родительского документа с типом ОБЕ.

	Срок оплаты
	Срок оплаты ИД.

Значение вводится вручную.

	Наименование суд. органа
	Наименование судебного органа.

Значение вводится вручную.

Заполняется автоматически из поля «Наименование суда» при выборе родительского документа с типом ОБЕ.

	Сумма по исп. документу
	Сумма, взыскиваемая по ИД.

Значение вводится вручную.

Заполняется автоматически из поля «Сумма» при выборе родительского документа с типом ОБЕ.

	№ уведомления
	Номер почтового уведомления.

Значение вводится вручную.

Заполняется автоматически из поля «Номер ПУ» при выборе родительского документа с типом ОБЕ.

	Дата уведомления
	Дата почтового уведомления. Возможен выбор значения из системного календаря.

Значение вводится вручную.

Заполняется автоматически из поля «Дата ПУ» при выборе родительского документа с типом ОБЕ.


На рисунке 83 представлено содержимое закладки «Раздел 5, подписи (3)» ЭФ документа «Информация о дате ежемесячных выплат».
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Рисунок  83. ЭФ «Информация о дате ежемесячных выплат». Закладка «Раздел 5, подписи (3)»

Перечень полей закладки «Раздел 5, подписи (3)» документа «Информация о дате ежемесячных выплат» приведен в таблице 37.

Таблица  37. Описание полей документа «Информация о дате ежемесячных выплат». Закладка «Раздел 5, подписи (3)»

	Наименование поля
	Описание поля

	Табличный блок полей «График выплат»

	В валюте
	Код и наименование валюты, указанной на закладке «Раздел 1,2» в поле «Валюта» раздела «Раздел 1: Реквизиты документа-основания»

	N
	Номер по порядку

Номер позиции.

Заполняется автоматически.

	Вид средств
	Наименование вида деятельности в соответствии со справочником видов деятельности

АРМ НУБП/ПБС: Подтягивается автоматически по коду из справочника «Источники финансирования».

	КБК
	Полный код бюджетной классификации 
Значение вводится вручную или выбирается из справочника КБК. Пользователю должны быть доступны КБК у которых значение типа – «10», «11», «12». 

Значение формируется автоматически.

	Предмет документа-основания
	Предмет документа-основания.



	Примечание
	Примечание

	Январь
	Сумма выплат в январе текущего года

	Февраль
	Сумма выплат в феврале текущего года

	…
	…

	Декабрь
	Сумма выплат в декабре текущего года

	Группа полей подписей

	Руководитель (уполн. лицо). должность
	Наименование должности руководителя.

	Руководитель (уполн. лицо). расшифровка подписи
	ФИО руководителя.

	Дата подписания
	Дата подписания документа руководителем. 
Заполняется вручную или выбором из календаря.

	Должность исполнителя
	Должность ответственного исполнителя. 
Значение передается из учетной системы УФК.

	Расшифровка подписи
	ФИО ответственного исполнителя. 
Значение передается из учетной системы УФК.

	Телефон
	Телефон ответственного исполнителя. 
Значение передается из учетной системы УФК.

	Дата постановки на учет
	Дата постановки на учет. 
Значение передается из учетной системы УФК.

	Примечание
	Примечание. Значение передается из учетной системы УФК.


На закладке «Раздел 5, подписи» (см. рис. 83) экранной формы документа «Информация о дате ежемесячных выплат» содержится табличный блок «Раздел 5. График выплат». 

Для добавления строки расшифровки в список следует нажать на кнопку [image: image105.png]


 «Добавить новую строку». Откроется форма «Добавление записи» (рис. 84).

[image: image106.png]B [obasnenne sanuch

OK || Coxpanums u cosare





Рисунок  84. ЭФ «Добавление записи»

Описание полей формы дано в таблице 38.
Таблица  38. Описание полей формы «Добавление записи»
	Название поля
	Описание

	В валюте (код)
	Отражается значение, указанное в поле «Валюта» раздела «Реквизиты документа-основания»

	В валюте (наименование)
	Значение подтягивается автоматически из справочника валют.

	№
	Номер позиции.

Заполняется автоматически.

	Вид средств (код)
	Значение заполняется вручную или выбирается из справочника «Источники финансирования». 
Список значений, доступных для выбора пользователем ограничен следующими кодами: 80, 90.

	Вид средств (наименование)
	Подтягивается автоматически по коду из справочника «Источники финансирования».

	КБК
	Значение вводится вручную или выбирается из справочника КБК. Пользователю должны быть доступны КБК у которых значение типа – «10», «11», «12». 

Значение формируется автоматически.

	Код главы по БК
	Значение может вводиться вручную, выбираться пользователем из справочника «Ведомства».

	ФКР
	Код функциональной классификации расходов.

Значение заполняется вручную или выбирается из справочника «Разделы/подразделы»

	КЦСР
	Значение заполняется вручную или выбирается из справочника «Целевые статьи»

	КВР
	Значение заполняется вручную или выбирается из справочника «Виды расходов»

	КОСГУ
	Код экономической классификации.

Значение может вводиться вручную, выбираться пользователем из справочника «Экономическая классификация» 

	Код цели
	Значение вводится вручную или выбирается из справочника «Коды целей субсидий субвенций».

	Доп.КБК2
	Значение вводится вручную или выбирается из справочника «Дополнение БК2»

	Доп.КБК3
	Значение вводится вручную или выбирается из справочника «Дополнение БК3»

	Доп.КБК4
	Значение вводится вручную или выбирается из справочника «Дополнение БК4»

	Предмет док.основания
	Предмет документа-основания.

Значение вводится вручную.

	Примечание
	Значение вводится вручную.

	Текущий фин.год
	Значение вводится вручную.

	1-й год плана
	Значение вводится вручную.

	2-й год плана
	Значение вводится вручную.

	3-й год плана
	Значение вводится вручную.

	4-й год плана
	Значение вводится вручную.

	5-й год и послед.
	Значение вводится вручную.

	Январь
	Значение вводится вручную.

	Февраль
	Значение вводится вручную.

	Март
	Значение вводится вручную.

	Апрель
	Значение вводится вручную.

	Май
	Значение вводится вручную.

	Июнь
	Значение вводится вручную.

	Июль
	Значение вводится вручную.

	Август
	Значение вводится вручную.

	Сентябрь
	Значение вводится вручную.

	Октябрь
	Значение вводится вручную.

	Ноябрь
	Значение вводится вручную.

	Декабрь
	Значение вводится вручную.

	Руководитель (уполн. лицо): должность
	Выбирается из списка сотрудников, либо вводится вручную.

	Расшифровка подписи
	Значение подтягивается автоматически из списка сотрудников после заполнения поля «Руководитель (уполномоченное им лицо): должность»

Значение выбирается из списка сотрудников.

Значение вводится вручную.

	Дата подписания
	Значение вводится вручную или выбирается из системного календаря.

	Должность исполнителя
	Закрыто на редактирование. Значение передается из ОЕВS.

	Расшифровка исполнителя
	Закрыто на редактирование Значение передается из ОЕВS.

	Телефон
	Закрыто на редактирование Значение передается из ОЕВS.

	Дата постановки на учет
	Закрыто на редактирование. Значение передается из OEBS.

	Примечание
	Закрыто на редактирование. Значение передается из OEBS.


Для сохранения заполненной строки следует нажать на кнопку «ОК» – в списке появится созданная запись. При потоковом вводе строк вместо «ОК» нажимается кнопка «Сохранить и создать».

4.5.10. Заявка на внесение изменений в обязательство

Документ «Заявка на внесение изменений в обязательство» служит для внесения изменений в ранее зарегистрированное бюджетное обязательство (документ «Сведения об обязательстве»).

Документ «Заявка на внесение изменений в обязательство» формируется на АРМ ПБС, НУБП обслуживающихся в ОФК, а затем передается от клиента (ПБС, НУБП) на АРМ ОФК, где документ проходит необходимые проверки и пересылается в учетную систему УФК. Если клиент передает документ в бумажном виде, то данные по нему вводятся в оперзале ОФК на АРМ ОФК.

Для работы с документами «Заявка на внесение изменений в обязательство» следует перейти в пункт меню «Документы — Регистрация и учет обязательств — Карточки учета БО — Заявка на внесение изменений в обязательство». Откроется ЭФ списка документов, представленная на рисунке 85.
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Рисунок  85. ЭФ списка документов «Заявка на внесение изменений в обязательство»

4.5.10.1. Доступные операции

На АРМ НУБП доступны следующие операции над документом «Заявка на внесение изменений в обязательство»:

· Для исходящих документов:

· ввод вручную (в том числе создание из родительского документа);

· документарный контроль;

· просмотр и редактирование;

· удаление;

· подписание ЭЦП;

· печать;

· отправка в УФК.

4.5.10.2. Экранная форма документа

ЭФ «Заявка на внесение изменений в обязательство» представлена на рисунке 86. По структуре и содержанию она аналогична форме документа «Сведения об обязательстве» (рис. 76). Форма содержит следующие закладки:

· «Заголовок, раздел 1,2»;

· «Раздел 3,4»;

· «Раздел 5, подписи»;

· «Системные атрибуты»;

· «Протоколы».

При импорте документа из внешней системы поля закладок Заголовок, раздел 1,2», «Раздел 3,4», «Раздел 5, подписи» автоматически заполняются данными загрузочного файла. 

При вводе документа вручную поля закладок заполняются без использования справочников и списков, в соответствии с данными бумажного документа, предоставленного клиентом.
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Рисунок  86. ЭФ «Заявка на внесение изменений в обязательство». Закладка «Заголовок, раздел 1,2»

Заполнение формы выполняется по аналогии с документом «Сведения об обязательстве».

4.5.11. Заявка на перерегистрацию обязательства в очередном финансовом году

Для перерегистрации бюджетного обязательства на следующий год оформляется «Заявка на перерегистрацию обязательства в очередном финансовом году».

Документ «Заявка на перерегистрацию обязательства в очередном финансовом году» формируется на АРМ ПБС, НУБП обслуживающихся в ОФК, а затем передается от клиента (ПБС, НУБП) на АРМ ОФК, где документ проходит необходимые проверки и пересылается в учетную систему УФК. Если клиент передает документ в бумажном виде, то данные по нему вводятся в оперзале ОФК на АРМ ОФК.

Для работы с документами «Заявка на перерегистрацию обязательства в очередном финансовом году» следует перейти в пункт меню «Документы — Регистрация и учет обязательств — Карточки учета БО — Заявка на перерегистрацию обязательства в очередном финансовом году». После этого откроется ЭФ списка документов, представленная на рисунке 87.
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Рисунок  87. ЭФ списка документов «Заявка на перерегистрацию обязательства в очередном финансовом году»

4.5.11.1. Доступные операции

На АРМ ОФК доступны следующие операции над документом «Заявка на перерегистрацию обязательства в очередном финансовом году»:

· Для исходящих документов:

· ввод вручную (в том числе создание из родительского документа);

· документарный контроль;

· просмотр и редактирование;

· удаление;

· подписание ЭЦП;

· печать;

· отправка в УФК.

4.5.11.2. Экранная форма документа

ЭФ «Заявка на перерегистрацию обязательства в очередном финансовом году» представлена на рисунке 88. По структуре и содержанию она аналогична форме документа «Сведения об обязательстве» (рис. 76). Форма содержит следующие закладки:

· «Заголовок, раздел 1,2 (1)»;

· «Раздел 3,4 (2)»;

· «Раздел 5, подписи (3)»;

· «Системные атрибуты»;

· «Протоколы».

При импорте документа из внешней системы поля закладок «Заголовок, раздел 1,2 (1)», «Раздел 3,4 (2)», «Раздел 5, подписи (3)» автоматически заполняются данными загрузочного файла. При вводе документа вручную поля закладок заполняются без использования справочников и списков, в соответствии с данными бумажного документа, предоставленного клиентом.
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Рисунок  88. ЭФ «Заявка на перерегистрацию обязательства в очередном финансовом году». Закладка «Заголовок, раздел 1,2 (1)»

Перечень и описание полей закладки «Заголовок, раздел 1,2 (1)» документа «Заявка на перерегистрацию обязательства в очередном финансовом году» даны в таблице 39.

Таблица  39. Описание полей документа «Заявка на перерегистрацию обязательства в очередном финансовом году». Закладка «Заголовок, раздел 1,2 (1)»

	Название поля
	Описание

	БО № / Заявка на перерегистрацию №
	Значение может быть введено вручную или заполняется автоматически при выборе родительского документа из поля «Учетный номер БО».

	От
	Значение по умолчанию – текущая дата. 

Может быть изменена пользователем выбором из системного календаря.

	Статус
	Заполняется автоматически из OEBS.

	Бюджет (Наименование)
	Заполняется автоматически по коду бюджета.

Может быть отредактировано вручную из справочника бюджетов или заполняется автоматически при выборе родительского документа.

Для АРМ НУБП заполняется вручную.

	Финорган (Наименование)
	Заполняется автоматически по коду финоргана. Может быть отредактировано вручную из справочника финорганов или заполняется автоматически при выборе родительского документа. 

Для АРМ НУБП заполняется вручную.

	ГРБС
	При выборе пользователем родительского документа значение заполняется автоматически из указанного бюджетного обязательства. 

Может быть изменено пользователем вручную.

Для АРМ НУБП заполняется вручную.

	Глава по БК
	При выборе пользователем родительского документа значение заполняется автоматически из указанного бюджетного обязательства. 

Может быть изменено пользователем вручную или выбором из справочника ведомств.

Для АРМ НУБП заполняется вручную.

	по Свод. реестру


	Если значение вводится на АРМ ПБС, то значение по умолчанию – собственный код ПБС.

Может быть изменено пользователем вручную или выбором из справочника СРРПБС.

При выборе пользователем родительского документа значение заполняется автоматически из указанного бюджетного обязательства. 

Если значение вводится АРМ ФО, то значение вводится вручную или выбирается из справочника СРРПБС. При выборе пользователем родительского документа значение заполняется автоматически из указанного бюджетного обязательства. 

Для АРМ НУБП заполняется вручную.

	ПБС
	Значение заполняется автоматически по коду РУБП. При выборе пользователем родительского документа значение заполняется автоматически из указанного бюджетного обязательства.

Для АРМ НУБП заполняется вручную.

	№ л/с получ.
	НА АРМ ПБС: значение заполняется автоматически из справочника лицевых счетов, соответствующее указанному значению в поле «по Свод.реестру» и соответствующему ему типу лицевого счета с кодом «03». Значение может быть изменено пользователем вручную или выбором из справочника лицевых счетов.

Значение заполняется автоматически при выборе родительского документа. 

НА АРМ ФО: значение может быть введено пользователем вручную или выбором из справочника лицевых счетов.

Для АРМ НУБП заполняется вручную.

	по КОФК
	Если значение вводится на АРМ ПБС или АРМ ФО: проверяется значение константы код СОБСТВЕННОГО ТОФК. Если оно равно ххуу, то по умолчанию проставляется значение константы код вышестоящего ТОФК равный хх00; если равна хх00, то по умолчанию проставляется значение код собственного ТОФК. 

Может быть изменено пользователем выбором вручную или выбором из справочника КОФК (Органы ФК).

Значение может заполняться автоматически при выборе родительского документа.

 Для АРМ НУБП заполняется вручную.

	Орган ФК
	Значение заполняется автоматически из справочника Органов ФК по коду или при выборе родительского документа. Может быть введено вручную.

Для АРМ НУБП. Заполняется вручную.

	Раздел 1. Реквизиты документа-основания

	Вид
	Значение заполняется из списка с указанием кода:

· «1» - «госконтракт»;

· «2» - «иной договор».

Значение может заполняться автоматически при выборе родительского документа

Для АРМ НУБП заполняется вручную.

	Номер
	Значение может быть введено вручную.

Значение может заполняться автоматически при выборе родительского документа 
Для АРМ НУБП заполняется вручную 

	Дата
	Значение подтягивается автоматически при выборе родительского документа.

Значение вводится вручную или выбирается из системного календаря.

	Дата начала
	Значение заполняется автоматически при выборе родительского документа.

Значение вводится вручную или выбирается из системного календаря.

	Дата окончания
	Значение заполняется автоматически при выборе родительского документа.

Значение вводится вручную или выбирается из системного календаря.

	Сумма в валюте БО
	Значение заполняется автоматически при выборе родительского документа. Значение можно изменить вручную.

Для АРМ НУБП заполняется вручную.

	Валюта
	Значение заполняется автоматически при выборе родительского документа. Может быть изменено пользователем вручную или выбором из справочника валют.

Для АРМ НУБП заполняется вручную.

	Сумма в рублях
	Значение вводится вручную.

	% аванса от суммы БО
	Значение заполняется автоматически при выборе родительского документа.

Значение рассчитывается автоматически, если водится значение в поле «Сумма авансового платежа».

Значение должно быть больше «0» и меньше 100. Процент аванса может быть как целым числом, так и дробным (xx.y, xx.yy).

Для АРМ НУБП заполняется вручную.

	Сумма авансового платежа
	Значение заполняется автоматически при выборе родительского документа. Значение может быть изменено вручную или рассчитывается автоматически, если водится значение в поле «% аванса от суммы БО».

Для АРМ НУБП заполняется вручную.

	Код ФАИП
	Уникальный код объекта ФАИП

Поле доступно для ввода только для АРМ АРМ НУБП

	Раздел 2. Реквизиты контрагента

	Наименование 
	Значение заполняется автоматически из родительского документа.

Может быть изменено пользователем выбором из справочника поставщиков. Поле открыто для ввода и редактирования.

Для АРМ НУБП заполняется вручную.

	ИНН
	Значение заполняется автоматически из родительского документа.

Значение может подтягиваться автоматически из справочника поставщиков по наименованию контрагента. 

Значение может быть введено вручную. Поле открыто для ввода и редактирования.

Для АРМ НУБП заполняется вручную.

	КПП
	Значение заполняется автоматически из родительского документа.

Значение может подтягиваться автоматически из справочника поставщиков по наименованию контрагента. 

Значение может быть введено вручную. Поле открыто для ввода и редактирования.

Для АРМ НУБП заполняется вручную.

	Код
	Значение заполняется автоматически из родительского документа. не выводится на визуальную форму

	Страна
	Значение вводится вручную или заполняется автоматически при выборе родительского документа.

Для АРМ НУБП заполняется вручную.

	Код страны
	Значение вводится вручную или заполняется автоматически при выборе родительского документа.

Для АРМ НУБП заполняется вручную.

	Адрес
	Значение вводится вручную или заполняется автоматически при выборе родительского документа.

Для АРМ НУБП заполняется вручную.

	Телефон/факс
	Значение вводится вручную или заполняется автоматически при выборе родительского документа.

Для АРМ НУБП заполняется вручную.

	Статус
	Значение вводится вручную или заполняется автоматически при выборе родительского документа.

Для АРМ НУБП заполняется вручную.

	Банк. счет
	Значение заполняется автоматически из родительского документа.

 Значение может подставляется автоматически если значение поля «Наименование» заполнялось из справочника поставщиков, в случае если для указанного пользователем получателя платежа (наименования контрагента) в справочнике «Банковские счета поставщиков, найден один единственный счет. В справочнике «Поставщиков», для выбранной организации находиться код и по нему делается выборка из справочника «Банковские счета поставщиков»: поле «Открыт для» должно быть равно коду поставщика.

В случае, если для организации найдено более одного банковского счета, поле не заполняется и пользователю предоставляется возможность выбрать значение из справочника «Банковские счета поставщиков» или ввести вручную.

При вводе банковского счета вручную, осуществляется проверка на ключевание.

 Поле открыто для ввода и редактирования.

Для АРМ НУБП заполняется вручную.

	Банк
	Значение заполняется автоматически после заполнения поля «БИК /SWIFT» из справочника банков. 

При выборе пользователем родительского документа, значение подтягивается автоматически из указанного бюджетного обязательства

Поле открыто на редактирование.

	БИК/SWIFT
	Значение заполняется вручную или выбирается из справочника банков.

Может заполняться автоматически после заполнения поля «Банковский счет» из справочника «Банковские счета поставщиков» (поле «где открыт»).

При выборе пользователем родительского документа, значение подтягивается автоматически из указанного бюджетного обязательства.

Поле открыто на редактирование.

	Корсчет
	Значение заполняется автоматически после заполнения поля «БИК» из справочника Банков. 

При выборе пользователем родительского документа, значение подтягивается автоматически из указанного бюджетного обязательства.

При выборе пользователем родительского документа, значение подтягивается автоматически из указанного бюджетного обязательства

Для АРМ НУБП заполняется вручную. Поле открыто на редактирование


На рисунке 89 представлена ЭФ документа «Заявка на перерегистрацию обязательства в очередном финансовом году», закладка «Раздел 3,4 (2)».
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Рисунок  89. ЭФ «Заявка на перерегистрацию обязательства в очередном финансовом году». Закладка «Раздел 3,4 (2)»

Перечень и описание полей закладки «Раздел 3,4 (2)» документа «Заявка на перерегистрацию обязательства в очередном финансовом году» даны в таблице 40.

Таблица  40. Описание полей закладки «Раздел 3,4 (2)» документа «Заявка на перерегистрацию обязательства в очередном финансовом году»

	Название поля
	Описание

	Раздел 3. Реквизиты исполнительного листа

	Номер исп. документа
	Номер документа-основания

Значение может вводится вручную или заполняться автоматически из родительского документа. 

Для АРМ НУБП заполняется вручную.

	Дата выдачи
	Значение может вводится вручную или заполняться автоматически из родительского документа. 

Для АРМ НУБП заполняется вручную.

	Срок оплаты
	Значение может вводится вручную или заполняться автоматически из родительского документа. 

Для АРМ НУБП заполняется вручную.

	Наименование судебного органа
	Значение может вводится вручную или заполняться автоматически из родительского документа. 

Для АРМ НУБП заполняется вручную.

	Сумма по исп. документу
	Значение может вводится вручную или заполняться автоматически из родительского документа. 

Для АРМ НУБП заполняется вручную.

	Номер уведомления
	Значение может вводится вручную или заполняться автоматически из родительского документа. 

Для АРМ НУБП заполняется вручную.

	Дата уведомления
	Значение может вводится вручную или заполняться автоматически из родительского документа. 

Для АРМ НУБП заполняется вручную.

	Раздел 4. Дополнительные реквизиты обязательства, сформированного на основе контракта

	Способ размещения
	Значение может вводится из списка с указанием наименования: 

· 1 - открытый конкурс;

· 2 - открытый аукцион;

· 3 - открытый аукцион в электронной форме;

· 4 - запрос котировок;

· 5 - предварительный отбор и запрос котировок при чрезвычайных ситуациях;

· 6 - единственный поставщик (исполнитель, подрядчик).

· 7 - размещение заказа у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика);

· 8 - изменение контракта.

· 9 - закрытый конкурс;

· 10 - закрытый аукцион.

	Дата подведения итогов 
	Значение может вводится вручную или заполняться автоматически из родительского документа.

Для АРМ НУБП заполняется вручную. 

	Вид документа
	Значение может вводится вручную или заполняться автоматически из родительского документа. 

Для АРМ НУБП заполняется вручную.

	Номер документа
	Значение может вводится вручную или заполняться автоматически из родительского документа. 

Для АРМ НУБП заполняется вручную.

	Дата документа
	Значение может вводится вручную или заполняться автоматически из родительского документа. 

Для АРМ НУБП заполняется вручную.

	Статус исполнения
	Значения поля заполняется вручную.

Поле предусмотрено только для ОБЗ.

	Номер записи в реестре
	Значение может вводится вручную или заполняться автоматически из родительского документа. 
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Рисунок  90. ЭФ документа «Заявка на перерегистрацию обязательства в очередном финансовом году». Закладка «Раздел 5, подписи (3)»

Перечень и описание полей закладки «Раздел 5, подписи (3)» документа «Заявка на перерегистрацию обязательства в очередном финансовом году» даны в таблице 41.

Таблица  41. Описание полей закладки «Раздел 5, подписи (3)» документа «Заявка на перерегистрацию обязательства в очередном финансовом году»

	Название поля
	Комментарий

	Раздел 5. Расшифровка обязательства в валюте БО

	В валюте (код)
	Отражается значение, указанное в поле «Валюта» раздела «Реквизиты документа-основания».

	В валюте (наименование)
	Значение заполняется автоматически по коду из справочника валют.

	№
	Номер позиции.

Заполняется автоматически.

	Вид средств 

(код)
	По умолчанию указывается значение – «10».

Значение заполняется автоматически из родительского документа.

Может быть изменено пользователем вручную или выбором из справочника «Источники финансирования». 

Список значений, доступных для выбора пользователем ограничен следующими кодами: 10, 11.

Для АРМ НУБП заполняется вручную.

	Вид средств (наименование)
	Заполняется автоматически по коду из справочника «Источники финансирования».

Может быть изменено пользователем вручную.

Для АРМ НУБП заполняется вручную.

	КБК
	Значение заполняется автоматически при выборе родительского документа.

Значение вводится вручную или выбирается из справочника КБК.

Пользователю доступны КБК у которых значение типа – «10», «11», «12».

Для АРМ НУБП заполняется вручную.

	ППП
	Код ведомственной структуры.

Значение заполняется автоматически при выборе родительского документа.

Значение может вводиться вручную, выбираться пользователем из справочника ведомственных структур.

Для АРМ НУБП заполняется вручную.

	ФКР
	Код функциональной классификации расходов.

Значение заполняется автоматически при выборе родительского документа.

Значение заполняется вручную или выбирается из справочника разделов/подразделов.

Для АРМ НУБП заполняется вручную.

	КЦСР
	Значение заполняется автоматически при выборе родительского документа.

Значение заполняется вручную или выбирается из справочника целевых статей.

Для АРМ НУБП заполняется вручную.

	КВР
	Значение заполняется автоматически при выборе родительского документа.

Значение заполняется вручную или выбирается из справочника видов расходов.

Для АРМ НУБП заполняется вручную.

	КОСГУ
	Код экономической классификации

Значение заполняется автоматически при выборе родительского документа.

Значение может вводиться вручную, выбираться пользователем из справочника «Экономическая классификация» 

Для АРМ НУБП заполняется вручную.

	Код цели
	Значение заполняется автоматически при выборе родительского документа.

Значение вводится вручную или выбирается из справочника кодов целей субсидий, субвенций.

Для АРМ НУБП заполняется вручную.

	Доп. КБК 2
	Значение заполняется автоматически при выборе родительского документа.

Значение вводится вручную или выбирается из справочника «Дополнение БК2».

Для АРМ НУБП. Заполняется вручную

	Доп. КБК 3
	Значение заполняется автоматически при выборе родительского документа.

Значение вводится вручную или выбирается из справочника «Дополнение БК3».

Для АРМ НУБП. Заполняется вручную

	Доп. КБК 4
	Значение заполняется автоматически при выборе родительского документа.

Значение вводится вручную или выбирается из справочника «Дополнение БК4».

Для АРМ НУБП заполняется вручную.

	Предмет документа основания
	Значение может вводится вручную или заполняться автоматически из родительского документа. 

Для АРМ НУБП заполняется вручную.

	Примечание
	Значение может вводится вручную или заполняться автоматически из родительского документа. 

Для АРМ НУБП заполняется вручную.

	Текущий фин. год
	Значение может вводится вручную или заполняться автоматически из родительского документа.

	1-й год плана
	Значение может вводится вручную или заполняться автоматически из родительского документа.

	2-й год плана
	Значение может вводится вручную или заполняться автоматически из родительского документа.

	3-й год
	Значение может вводится вручную или заполняться автоматически из родительского документа.

	4-й год
	Значение может вводится вручную или заполняться автоматически из родительского документа.

	5-й год и послед.
	Значение может вводится вручную или заполняться автоматически из родительского документа.

	График оплаты 

	Январь
	Значение заполняется автоматически при выборе родительского документа.

Значение вводится вручную.

Для АРМ НУБП заполняется вручную.

	Февраль
	Значение заполняется автоматически при выборе родительского документа.

Значение вводится вручную.

Для АРМ НУБП заполняется вручную.

	Март
	Значение заполняется автоматически при выборе родительского документа.

Значение вводится вручную.

Для АРМ НУБП заполняется вручную.

	Апрель
	Значение заполняется автоматически при выборе родительского документа.

Значение вводится вручную.

Для АРМ НУБП заполняется вручную.

	Май
	Значение заполняется автоматически при выборе родительского документа.

Значение вводится вручную.

Для АРМ НУБП заполняется вручную.

	Июнь
	Значение заполняется автоматически при выборе родительского документа.

Значение вводится вручную.

Для АРМ НУБП заполняется вручную.

	Июль
	Значение заполняется автоматически при выборе родительского документа.

Значение вводится вручную.

Для АРМ НУБП заполняется вручную.

	Август
	Значение заполняется автоматически при выборе родительского документа.

Значение вводится вручную.

Для АРМ НУБП заполняется вручную.

	Сентябрь
	Значение заполняется автоматически при выборе родительского документа.

Значение вводится вручную.

Для АРМ НУБП заполняется вручную.

	Октябрь
	Значение заполняется автоматически при выборе родительского документа.

Значение вводится вручную.

Для АРМ НУБП заполняется вручную.

	Ноябрь
	Значение заполняется автоматически при выборе родительского документа.

Значение вводится вручную.

Для АРМ НУБП заполняется вручную.

	Декабрь
	Значение заполняется автоматически при выборе родительского документа.

Значение вводится вручную.

Для АРМ НУБП заполняется вручную.

	Сумма по расшифровке 
	Значение рассчитывается автоматически как сумма всех строк по всем годам.

	Отклонение
	Значение рассчитывается автоматически. Сравнивается значение, указанное в заголовке и сумма всех строк по всем годам. Значение выводится по модулю.

	Сумма по документу-основанию
	Значение заполняется автоматически и является равным полю «Сумма в валюте БО» (Раздел 1: Реквизиты документа-основания).

	Руководитель (уполномоченное им лицо): должность
	Выбирается из списка сотрудников, либо вводится вручную.

Для АРМ НУБП заполняется вручную.

	Расшифровка подписи
	Значение заполняется автоматически из справочника сотрудников после заполнения поля Руководитель (уполномоченное им лицо): должность. Может быть изменено вручную.

Для АРМ НУБП заполняется вручную.

	Дата подписания
	По умолчанию текущая дата. Значение вводится вручную или выбирается из системного календаря.

	Должность исполнителя
	Не заполняется. Закрыто на редактирование.

	Расшифровка подписи
	Не заполняется. Закрыто на редактирование.

	Телефон исполнителя
	Не заполняется. Закрыто на редактирование.

	Дата регистрации в ФК
	Не заполняется. Закрыто на редактирование.

	Примечание
	Не заполняется. Закрыто на редактирование.


4.5.12. Исполнительный документ

Взыскатель предоставляет в ОрФК по месту обслуживания лицевого счета должника (ПБС-должника, БУ-должника или АУ-должника) исполнительный лист (постановление о списании средств) и другие документы в бумажном виде. ОрФК создает документ «Исполнительный документ» или «Исполнительный документ по периодическим выплатам», заполняя все атрибуты кроме строчной части.

В случае предоставления исполнительного листа в ОФК, применяется следующий порядок обработки документа:

· Данные по исполнительному листу вводятся на АРМ ОФК как ЭД «Исполнительный документ» или «Исполнительный документ по периодическим выплатам».

· Далее документ подписывается и передается через СУФД в учетную систему УФК.

· Документ ставится на учет в УФК, при этом на АРМ ОФК передается статус «Принято» из учетной системы.

· После этого документ доставляется с АРМ ОФК на АРМ ПБС или АРМ НУБП (БУ). В случае если у ПБС (БУ) нет АРМ СУФД, пользователь на АРМ ОФК инициирует завершение процесса доставки ЭД, нажав кнопку [image: image113.png]


 «Завершить доставку».

Документ также может быть создан в учетной системе УФК (ЦАФК) и передан ПБС (БУ) через СУФД.

Для работы с документом «Исполнительный документ» следует перейти в пункт меню «Документы — Регистрация и учет обязательств — Карточки учета БО — Исполнительный документ». Откроется ЭФ списка документов, представленная на рисунке 91.
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Рисунок  91. ЭФ списка документов «Исполнительный документ»

4.5.12.1. Доступные операции

На АРМ ОФК доступны следующие операции над исполнительным документом:

· Для исходящих документов:

· ввод вручную;

· документарный контроль;

· просмотр и редактирование;

· удаление;

· подписание ЭЦП;

· экспорт в OEBS.

· Для входящих документов:

· просмотр;

· импорт из OEBS.

4.5.12.2. Экранная форма документа

ЭФ «Исполнительный документ» представлена на рисунке 92. Форма содержит следующие закладки:

· «Документ (1)»;

· «Исполнение (2)»;

· «Системные атрибуты»;

· «Протоколы».

При импорте документа из учетной системы поля формы автоматически заполняются соответствующими данными из загрузочного файла и недоступны для редактирования. При вводе документа вручную поля закладок заполняются в соответствии с данными бумажного документа, предоставленного клиентом.
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Рисунок  92. ЭФ «Исполнительный документ». Закладка «Документ (1)»

Для ручного ввода документов «Исполнительный документ» следует на ЭФ «Исполнительный документ заполнить поля, доступные для редактирования. Перечень полей приведен в таблице 42.

Таблица  42. Описание полей документов «Исполнительный документ» и «Исполнительный документ по периодическим выплатам»

	Наименование поля
	Описание

	
	

	
	

	Закладка «Документ»

	Группа полей «Исполнительный документ»

	№ ИД в журнале
	Исходящий: значение вводится вручную.

Входящий: значение передается из OeBS

	Дата предъявления ИД
	Исходящий: значение вводится вручную или выбирается из системного календаря.

Входящий: значение передается из OeBS

	Дата фактического предъявления ИД
	Исходящий: значение вводится вручную или выбирается из системного календаря.

Входящий: значение передается из OeBS

	Номер ИД
	Исходящий: значение вводится вручную.

Входящий: значение передается из OeBS

	Дата выдачи
	Исходящий: значение вводится вручную или выбирается из системного календаря.

Входящий: значение передается из OeBS

	Вид ИД
	Исходящий: значение вводится вручную. 

Возможные значения: исполнительный лист, судебный приказ.

Входящий: значение передается из OeBS

	Серия ИД
	Исходящий: значение вводится вручную. 

Входящий: значение передается из OeBS

	Сумма
	Исходящий: значение вводится вручную.

Входящий: значение передается из OeBS

	Номер ПУ
	Исходящий: значение вводится вручную.

Входящий: значение передается из OeBS

	Дата ПУ
	Исходящий: значение вводится вручную.

Входящий: значение передается из OeBS

	ФИО лица, предъявившего ИД
	Исходящий: значение вводится вручную.

Входящий: значение передается из OeBS

	Кол-во листов
	Исходящий: значение вводится вручную.

Входящий: значение передается из OeBS

	Наименование суда
	Исходящий: значение вводится вручную.

Входящий: значение передается из OeBS

	Дата судебного акта
	Исходящий: значение вводится вручную.

Входящий: значение передается из OeBS

	Наименование судебного акта
	Исходящий: значение вводится вручную.

Входящий: значение передается из OeBS

	Номер судебного дела
	Исходящий: значение вводится вручную.

Входящий: значение передается из OeBS

	Группа полей «Должник»

	Наименование


Скр.: Должник: Наименование
	Исходящий: значение вводится вручную.

Входящий: значение передается из OeBS

	Бюджет
	Исходящий: значение вводится вручную.

Входящий: значение передается из OeBS

	Код главы по БК
	Исходящий: значение вводится вручную. 

На визуальной форме ограничено для ввода 3-мя символами.

Входящий: значение передается из OeBS.

	Код по Сводному реестру (справочнику НУБП)
	Исходящий: значение вводится вручную. 

На визуальной форме ограничено для ввода 5-ю символами.

Входящий: значение передается из OeBS.

	Исполнительный документ предъявлен к новому типу учреждения
	Исходящий: по умолчанию – не активирован, без возможности редактирования.

Входящий: импорт из OeBS.

	Полное наименование должника (до смены типа учреждения и перерегистрации ИД) 
	Исходящий: если значение «Признак того что исполнительный документ предъявлен к новому типу учреждения-должника» = Истина, то ввод вручную, иначе не доступно на редактирование.

Входящий: значение передается из OeBS

	Краткое наименование должника (до смены типа учреждения и перерегистрации ИД) 
	Исходящий: если значение «Признак того что исполнительный документ предъявлен к новому типу учреждения-должника» = Истина, то ввод вручную, иначе не доступно на редактирование

Входящий: значение передается из OeBS

	Группа полей «Взыскатель»

	Наименование (ФИО)

Скр.: Взыскатель: Наименование
	Исходящий: значение вводится вручную.

Входящий: значение передается из OeBS

	ИНН
	Исходящий: значение вводится вручную.

Входящий: значение передается из OeBS

	КПП
	Исходящий: значение вводится вручную.

Входящий: значение передается из OeBS

	Адрес взыскателя
	Исходящий: значение вводится вручную.

Входящий: значение передается из OeBS

	Банковский счет
	Исходящий: значение вводится вручную.

Входящий: значение передается из OeBS.

	БИК
	Исходящий: значение вводится вручную. 

На визуальной форме ввод ограничен 9-ю символами.

Входящий: значение передается из OeBS.

	Группа полей «Справочно»
	

	Текущий год испол.
	Исходящий: не заполняется (доводится после регистрации ЭД в УС).

Входящий: значение передается из OeBS.

	ЛС должника
	Исходящий: значение вводится вручную. 

Ввод ограничен 11 символами.

Входящий: значение передается из OeBS.

Поле доступно для редактирования на АРМ ОФК.

	Номер БО
	Исходящий: не заполняется (доводится после регистрации ЭД в УС).

Входящий: значение передается из OeBS.

	Оплата ИД
	Исходящий: не заполняется (доводится после регистрации ЭД в УС).

Входящий: значение передается из OeBS.

	Наименование ГРБС (учредителя)
	Исходящий: значение вводится вручную.

Входящий: значение передается из OeBS.

	Многострочная таблица «Категория дела»

	Код категории дела
	Исходящий: значение вводится вручную 

Входящий: значение передается из OeBS

	Сумма по категории
	Исходящий: значение вводится вручную 

Входящий: значение передается из OeBS


На рисунке 93 представлено содержимое закладки «Исполнение (2)» документа «Исполнительный документ».
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Рисунок  93. ЭФ «Исполнительный документ». Закладка «Исполнение (2)»

Описание полей закладки «Исполнение (2)» приведено в таблице 43.

Таблица  43. Описание полей закладки «Исполнение (2)»

	Наименование поля
	Описание

	
	

	
	

	Многострочная таблица «Сопутствующие документы»

	п/п
	Номер строки по порядку. Автозаполнение

	Номер (УПЛ)
	УПЛ – уведомление о поступлении ИД.

Значение заполняется на основании соответствующих полей связанного документас типом УПЛ.



	Дата (УПЛ)
	

	Дата вручения (УПЛ)
	

	Статус (УПЛ)
	

	Номер (ОБД)
	ОБД – сведения об обязательстве.

Значение заполняется на основании соответствующих полей связанного документа с типом ОБД.

	Дата (ОБД)
	

	Статус (ОБД)
	

	Номер (ОБЗ)
	ОБЗ – заявка на внесение изменений в обязательство.

Значение заполняется на основании соответствующих полей связанного документа с типом ОБЗ.

	Дата (ОБЗ)
	

	Статус (ОБЗ)
	

	Номер (УЗТ)
	УЗТ – запрос-требование.

Значение заполняется на основании соответствующих полей связанного документа с типом УЗТ.

	Дата (УЗТ)
	

	Статус (УЗТ)
	

	Номер (УВЛ)
	УВЛ – уведомление о возвращении ИД.

Значение заполняется на основании соответствующих полей связанного документа с типом УВЛ.

	Дата (УВЛ)
	

	Примечание (УВЛ)
	

	Статус (УВЛ)
	

	Номер (УВП)
	УВП – уведомление о возвращении документов, приложенных к ИД.

Значение заполняется на основании соответствующих полей связанного документа с типом УВП.

	Дата (УВП)
	

	Примечание (УВП)
	

	Статус (УВП)
	

	Номер (УНЛ)
	УНЛ – уведомление о неисполнении должником требований ИД.

Значение заполняется на основании соответствующих полей связанного документа с типом УНЛ.

	Дата (УНЛ)
	

	Статус (УНЛ)
	

	Многострочная таблица «Приостановление/возобновление расхода с ЛС и исполнения ИД»

	Номер (УБЛ)
	УБЛ – уведомление о приостановлении операций по расходованию средств в связи с неисполнением требований ИД.

Значение заполняется на основании соответствующих полей связанного документа с типом УБЛ.

	Дата (УБЛ)
	

	Дата нарушений (УБЛ)
	

	Устранения (УБЛ)
	

	Статус (УБЛ)
	

	Номер (УВР)
	УВР – уведомление о возобновлении операций по расходованию средств.

Значение заполняется на основании соответствующих полей связанного документа с типом УВР.

	Дата (УВР)
	

	Дата начала (УВР)
	

	Дата окончания (УВР)
	

	Статус (УВР)
	

	Номер (УПИ)
	УПИ – копия судебного акта об отсрочке, рассрочке или приостановке исполнения ИД.

Значение заполняется на основании соответствующих полей связанного документа с типом УПИ.

	Дата (УПИ)
	

	Дата начала (УПИ)
	

	Дата окончания (УПИ)
	

	Статус (УПИ)
	

	Номер (УВИ)
	УВИ – уведомление о поступлении судебного акта, предусматривающего возобновление ИД.

Значение заполняется на основании соответствующих полей связанного документа с типом УВИ.

	Дата (УВИ)
	

	Дата вручения (УВИ)
	

	Статус (УВИ)
	

	Статус (УРИ)
	УРИ – судебный акт о рассрочке исполнения.

Значение заполняется на основании соответствующих полей связанного документа с типом УРИ.

	Номер (УРИ)
	

	Дата (УРИ)
	

	Блок полей «Исполнение»

	Источник средств
	ЗПТ – ПП на оплету ИД минуя счета ФК без детализации.

Значение заполняется на основании соответствующих полей связанного документа с типом ЗПТ.

Поле «Наим.расчет.документа» заполняется на основании поля «Примечание» ЗПТ.

	Номер платежного документа
	

	Дата платежного документа
	

	Сумма, руб.
	

	Статус
	

	Наим. Расчетного документа, реквизиты сопроводительного письма
	


4.5.13. Исполнительный документ по периодическим выплатам

Взыскатель предоставляет в ОрФК по месту обслуживания лицевого счета должника (ПБС-должника, БУ-должника или АУ-должника) исполнительный лист (постановление о списании средств) и другие документы в бумажном виде. ОрФК создает «Исполнительный документ по периодическим выплатам», заполняя все атрибуты кроме строчной части.

В случае предоставления исполнительного листа в ОФК, применяется следующий порядок обработки документа:

· Данные по исполнительному листу вводятся на АРМ ОФК как «Исполнительный документ по периодическим выплатам».

· Далее документ подписывается и передается через СУФД в учетную систему УФК.

· Документ ставится на учет в УФК, при этом на АРМ ОФК передается статус «Принято» из учетной системы.

· После этого документ доставляется с АРМ ОФК на АРМ ПБС или АРМ НУБП (БУ). В случае если у ПБС (БУ) нет АРМ СУФД, пользователь на АРМ ОФК инициирует завершение процесса доставки ЭД, нажав кнопку [image: image117.png]


 «Завершить доставку».

Документ также может быть создан в учетной системе УФК (ЦАФК) и передан ПБС (БУ) через СУФД.

Для работы с документом «Исполнительный документ по периодическим выплатам» следует перейти в пункт меню «Документы — Регистрация и учет обязательств — Карточки учета БО — Исполнительный документ по периодическим выплатам». Откроется ЭФ списка документов, аналогичная представленной на рисунке 94.
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Рисунок  94. ЭФ списка документов «Исполнительный документ по периодическим выплатам»

4.5.13.1. Доступные операции

На АРМ ОФК доступны следующие операции над исполнительным документом:

· Для исходящих документов:

· ввод вручную;

· документарный контроль;

· просмотр и редактирование;

· удаление;

· подписание ЭЦП;

· экспорт в OEBS.

· Для входящих документов:

· просмотр;

· импорт из OEBS.

4.5.13.2. Экранная форма документа

ЭФ «Исполнительный документ по периодическим выплатам» представлена на рисунке 95. Форма содержит следующие закладки:

· «Документ (1)»;

· «Исполнение (2)»;

· «Системные атрибуты»;

· «Протоколы».

При импорте документа из учетной системы поля формы автоматически заполняются соответствующими данными из загрузочного файла и недоступны для редактирования. При вводе документа вручную поля закладок заполняются в соответствии с данными бумажного документа, предоставленного клиентом.
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Рисунок  95. ЭФ «Исполнительный документ по периодическим выплатам». Закладка «Документ (1)»

Для ручного ввода документов «Исполнительный документ по периодическим выплатам» следует на ЭФ «Исполнительный документ по периодическим выплатам» заполнить поля, доступные для редактирования. Перечень полей приведен в таблице 44.

Таблица  44. Описание полей документа «Исполнительный документ по периодическим выплатам»

	Наименование поля
	Описание поля

	
	

	
	

	Закладка «Документ (1)»

	Группа полей «Исполнительный документ»

	№ ИД в журнале
	Номер Исполнительного документа в журнале входящей корреспонденции.

Исходящий: Значение вводится вручную.

Входящий: Значение передается из OeBS

	Дата предъявления ИД
	Исходящий: Значение вводится вручную или выбирается из системного календаря.

Входящий: Значение передается из OeBS

	Дата фактического предъявления ИД
	Исходящий: Значение вводится вручную или выбирается из системного календаря.

Входящий: Значение передается из OeBS

	Номер ИД
	Исходящий: Значение вводится вручную.

Входящий: Значение передается из OeBS

	Дата выдачи
	Исходящий: Значение вводится вручную или выбирается из системного календаря.

Входящий: Значение передается из OeBS

	Вид ИД
	Исходящий: Значение вводится вручную. Возможные значения: исполнительный лист, судебный приказ.

Входящий: Значение передается из OeBS

	Серия ИД
	Исходящий: Значение вводится вручную. 

Входящий: Значение передается из OeBS

	Сумма
	Сумма, взыскиваемая по ИД, руб.

Исходящий: Значение вводится вручную.

Входящий: Значение передается из OeBS

	Номер ПУ
	Номер почтового уведомления.

Исходящий: Значение вводится вручную.

Входящий: Значение передается из OeBS

	Дата ПУ
	Дата почтового уведомления.

Исходящий: Значение вводится вручную.

Входящий: Значение передается из OeBS

	ФИО лица, предъявившего ИД
	Исходящий: Значение вводится вручную.

Входящий: Значение передается из OeBS

	Кол-во листов
	Исходящий: Значение вводится вручную.

Входящий: Значение передается из OeBS

	Наименование суда
	Наименование судебного органа, выдавшего ИД.

Исходящий: Значение вводится вручную.

Входящий: Значение передается из OeBS

	Дата судебного акта
	Исходящий: Значение вводится вручную.

Входящий: Значение передается из OeBS

	Наименование судебного акта
	Исходящий: Значение вводится вручную.

Входящий: Значение передается из OeBS

	Номер судебного дела
	Исходящий: Значение вводится вручную.

Входящий: Значение передается из OeBS

	Конец действия
	Исходящий: Значение вводится вручную или выбирается из системного календаря.

Входящий: Значение передается из OeBS

	Период оплаты
	Исходящий: Значение вводится вручную.

Входящий: Значение передается из OeBS

	Группа полей «Должник»

	Наименование


Скр.: Должник: Наименование
	Исходящий: Значение вводится вручную.

Входящий: Значение передается из OeBS

	Бюджет
	Исходящий: Значение вводится вручную.

Входящий: Значение передается из OeBS

	Бюджет (код)
	На визуальную форму не выводится

Исходящий: Автозаполнение: заполняется на основании Наименования бюджетаиз справочника «Бюджеты»

Входящий: Значение передается из OeBS

	Код главы по БК
	Исходящий: Значение вводится вручную. На визуальной форме ограничено для ввода 3-мя символами.

Входящий: Значение передается из OeBS

	Код по Сводному реестру (справочнику НУБП)
	Исходящий: Значение вводится вручную. На визуальной форме ограничено для ввода 5-ю символами.

Входящий: Значение передается из OeBS

	Исполнительный документ предъявлен к новому типу учреждения
	Исходящий: вручную, по умолчанию – не активно
Входящий: Значение передается из OeBS

	Полное наименование должника (до смены типа учреждения и перерегистрации ИД) 
	Исходящий: Если значение «Признак того что исполнительный документ предъявлен к новому типу учреждения-должника» = Истина, то ввод вручную, иначе не доступно на редактирование

Входящий: Значение передается из OeBS

	Краткое наименование должника (до смены типа учреждения и перерегистрации ИД) 
	Исходящий: Если значение «Признак того что исполнительный документ предъявлен к новому типу учреждения-должника» = Истина, то ввод вручную, иначе не доступно на редактирование

Входящий: Значение передается из OeBS

	Группа полей «Взыскатель»

	Наименование (ФИО)

Скр.: Взыскатель: Наименование
	Исходящий: Значение вводится вручную.

Входящий: Значение передается из OeBS

	ИНН
	Исходящий: Значение вводится вручную.

Входящий: Значение передается из OeBS

	КПП
	Исходящий: Значение вводится вручную.

Входящий: Значение передается из OeBS

	Адрес взыскателя
	Исходящий: Значение вводится вручную.

Входящий: Значение передается из OeBS

	Банковский счет
	Исходящий: Значение вводится вручную.

Входящий: Значение передается из OeBS

	БИК
	Исходящий: Значение вводится вручную. На визуальной форме ввод ограничен 9-ю символами.

Входящий: Значение передается из OeBS

	Группа полей «Справочно»

	Текущий год испол.
	Исходящий: Не заполняется (доводится после регистрации ЭД в УС)

Входящий: Значение передается из OeBS

	ЛС должника
	Исходящий: Значение вводится вручную.

Входящий: Значение передается из OeBS

	Номер БО
	Исходящий: Не заполняется (доводится после регистрации ЭД в УС).

Входящий: Значение передается из OeBS

	Оплата ИД
	Исходящий: Не заполняется (доводится после регистрации ЭД в УС).

Входящий: Значение передается из OeBS

	Наименование ГРБС (учредителя)
	Исходящий: Значение вводится вручную.

Входящий: Значение передается из OeBS

	Многострочная таблица «Категория дела»

	Код категории дела
	Исходящий: значение вводится вручную 

Входящий: значение передается из OeBS

	Сумма по категории
	Исходящий: значение вводится вручную 

Входящий: значение передается из OeBS


На рисунке 96 представлено содержимое закладки «Исполнители (2)» документа «Исполнительный документ по периодическим выплатам».
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Рисунок  96. ЭФ «Исполнительный документ по периодическим выплатам». Закладка «Исполнение (2)»

Описание полей закладки «Исполнение (2)» дано в таблице 

Таблица  45. Описание полей закладки «Исполнение (2)» документа «Исполнительный документ по периодическим выплатам»

	Наименование поля
	Описание

	Многострочная таблица «Сопутствующие документы»

	п/п
	Номер строки по порядку. Автозаполнение

	Номер (УПЛ)
	УПЛ – уведомление о поступлении ИД.

Значение заполняется на основании соответствующих полей связанного документа с типом УПЛ.

	Дата (УПЛ)
	

	Дата вручения (УПЛ)
	

	Статус (УПЛ)
	

	Номер (ОБД)
	ОБД – сведения об обязательстве.

Значение заполняется на основании соответствующих полей связанного документа с типом ОБД.

	Дата (ОБД)
	

	Статус (ОБД)
	

	Номер (ОБЗ)
	ОБЗ – заявка на внесение изменений в обязательство.

Значение заполняется на основании соответствующих полей связанного документа с типом ОБЗ.

	Дата (ОБЗ)
	

	Статус (ОБЗ)
	

	Номер (УЗТ)
	УЗТ – запрос-требование.

Значение заполняется на основании соответствующих полей связанного документа с типом УЗТ.

	Дата (УЗТ)
	

	Статус (УЗТ)
	

	Номер (УВЛ)
	Значение заполняется на основании соответствующих полей связанного документа с типом УВЛ.

	Дата (УВЛ)
	

	Примечание (УВЛ)
	

	Статус (УВЛ)
	

	Номер (УВП)
	УВП – уведомление о возвращении документов, приложенных к ИД.

Значение заполняется на основании соответствующих полей связанного документа с типом УВП.

	Дата (УВП)
	

	Примечание (УВП)
	

	Статус (УВП)
	

	Многострочная таблица «Приостановление/возобновление расхода с ЛС и исполнения ИД»
	

	Номер (УБЛ)
	УБЛ – уведомление о приостановлении операций по расходованию средств в связи с неисполнением требований ИД.

Значение заполняется на основании соответствующих полей связанного документа с типом УБЛ.

	Дата (УБЛ)
	

	Дата нарушений (УБЛ)
	

	Устранения (УБЛ)
	

	Статус (УБЛ)
	

	Номер (УВР)
	УВР – уведомление о возобновлении операций по расходованию средств.

Значение заполняется на основании соответствующих полей связанного документа с типом УВР.

	Дата (УВР)
	

	Дата начала (УВР)
	

	Дата окончания (УВР)
	

	Статус (УВР)
	

	Номер (УПИ)
	УПИ – копия судебного акта об отсрочке, рассрочке или приостановке исполнения ИД.

Значение заполняется на основании соответствующих полей связанного документа с типом УПИ.

	Дата (УПИ)
	

	Дата начала (УПИ)
	

	Дата окончания (УПИ)
	

	Статус (УПИ)
	

	Номер (УВИ)
	УВИ – уведомление о поступлении судебного акта, предусматривающего возобновление ИД.

Значение заполняется на основании соответствующих полей связанного документа с типом УВИ.

	Дата (УВИ)
	

	Дата вручения (УВИ)
	

	Статус (УВИ)
	

	Блок полей «Исполнение»
	

	Источник средств
	ЗПТ – ПП на оплету ИД минуя счета ФК без детализации.

Значение заполняется на основании соответствующих полей связанного документа с типом ЗПТ.

Поле «Наим.расчет.документа» заполняется на основании поля «Примечание» ЗПТ.

	СБ?
	

	ПДД?
	

	Номер платежного документа
	

	Дата платежного документа
	

	Сумма, руб.
	

	Статус
	

	Номер инф.
	

	Дата инф.
	

	Наим. Расчетного документа
	


4.5.14. Уведомление о нарушении сроков внесения размеров арендной платы

Документ «Уведомление о нарушении сроков внесения размеров арендной платы» формируется в ППО «АСФК (OEBS)» пользователем при выявлении им факта нарушения по результатам визуальной проверки документа «Заявка на кассовый расход», на основании заявки на кассовый расход. 

В ППО «АСФК (СУФД)» документ «Уведомление о нарушении сроков внесения размеров арендной платы» является входящим, доступен на АРМ ДУБП (СУФД-Портал) в режиме просмотра с функцией печати документа. Загружается на уровне УФК СУФД из ППО «АСФК (OEBS)» и передаётся в СУФД–WEB для АРМ ДУБП.

Для работы с ЭД «Уведомление о нарушении сроков внесения и размеров арендной платы» следует перейти на панели навигации по следующему пути «Документы – Регистрация и учет обязательств – Карточки учета БО – Уведомление о нарушении сроков внесения и размеров арендной платы» (рис. 97).
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Рисунок  97. Расположение списка документов «ЭФ документа «Уведомление о нарушении сроков внесения и размеров арендной платы»

4.5.14.1. Доступные операции

На АРМ НУБП документ «Уведомление о нарушении сроков внесения и размеров арендной платы» доступен для просмотра и печати.

4.5.14.2. Экранная форма документа

ЭФ документа «Уведомление о нарушении сроков внесения и размеров арендной платы» представлена на рисунке 98. Форма содержит следующие закладки:

· «Основные атрибуты (1)»;

·  «Подписи (2)».

[image: image122.png]| |

Howep s crare
G sy (U Toamen @) "
ree—— o

nec

o cacawony psscry

Housp nasssorocvora

resc
et o cooamony psocy
Frasana s
Somier
p—
o Opram k. flokoaK

et v otsarencrea

Towsp |l | Tepvogymncre [ oo ormare | Gy onare 53 rep] Garrwiecis Fars | Coms rpeeuiems orars.

Mowmosamwe r





Рисунок  98. ЭФ документа «Уведомление о нарушении сроков внесения и размеров арендной платы». Закладка «Основные атрибуты (1)»

Описание полей, расположенных на закладке «Основные атрибуты (1)» дано в таблице 46.

Таблица  46. Поля, расположенные на закладке «Основные атрибуты (1)»

	Наименование поля
	Описание поля

	
	

	Заголовочная часть документа

	Номер
	Значение передаётся из OEBS

	Дата
	Значение передаётся из OEBS

	Закладка «Основные атрибуты» (1)

	ПБС
	Значение передаётся из OEBS

	По сводному реестру
	Значение передаётся из OEBS

	Номер лицевого счета
	Значение передаётся из OEBS

	ГРБС/ГАИФ
	Значение передаётся из OEBS

	По сводному реестру
	Значение передаётся из OEBS

	Глава по БК
	Значение передаётся из OEBS

	Бюджет (наименование)
	Значение передаётся из OEBS

	Финансовый орган (код)
	Не выводится на ВФ.

Значение передаётся из OEBS

	Финансовый орган (наименование)
	Значение передаётся из OEBS

	ФК, орган ФК
	Значение передаётся из OEBS

	По КОФК
	Значение передаётся из OEBS

	Учетный номер обязательства
	Значение передаётся из OEBS

	Табличный блок «Реквизиты и условия договора аренды»

	Номер 
	Значение передаётся из OEBS

	Дата 
	Значение передаётся из OEBS

	Периодичность 
	Значение передаётся из OEBS

	Срок оплаты
	Значение передаётся из OEBS

	Сумма оплаты за период
	Значение передаётся из OEBS

	Факт. дата оплаты
	Значение передаётся из OEBS

	Сумма превышения оплаты
	Значение передаётся из OEBS

	Примечание
	Значение передаётся из OEBS


На рисунке 99 изображено содержимое закладки «Подписи (2)» ЭФ документа «Уведомление о нарушении сроков внесения и размеров арендной платы».
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Рисунок  99. ЭФ документа «Уведомление о нарушении сроков внесения и размеров арендной платы». Закладка «Подписи (2)»

Описание полей, расположенных на закладке «Подписи (2)» дано в таблице 47.

Таблица  47. Поля, расположенные на закладке «Подписи (2)»

	Наименование поля
	Описание поля

	Должность 
	Значения передаются из OEBS

	ФИО 
	

	Телефон 
	


4.5.15. Уведомление о нарушении установленных предельных размеров авансового платежа

Документ «Уведомление о нарушении установленных предельных размеров авансового платежа» формируется в ППО «АСФК (OEBS)» при проверке документа «Заявка на кассовый расход» в случае, если сумма отобранных заявок на кассовый расход, с учетом всех ранее произведенных выплат и восстановлений кассового расхода с признаком авансовых выплат по бюджетным обязательствам, больше суммы показателя «Предельная сумма аванса». 

В ППО «АСФК (СУФД)» документ «Уведомление о нарушении установленных предельных размеров авансового платежа» является входящим, доступен на всех АРМ ДУБП (СУФД-Портал) в режиме просмотра с функцией печати документа. Загружается на уровне УФК СУФД из ППО «АСФК (OEBS)» и передаются в СУФД–WEB для АРМ ДУБП.

Для работы с ЭД «Уведомление о нарушении установленных предельных размеров авансового платежа» следует перейти на панели навигации по следующему пути «Документы – Регистрация и учет обязательств – Карточки учета БО – Уведомление о нарушении установленных предельных размеров авансового платежа» (рис. 100).

[image: image124.png]1L Yo [ul2u Wsarnos Netp] - 5.4-patcha8-micro12 - 6.0.253_m3 29.06.2012

3] [Bee sanucy”

=7 & ][9] Compwanser

o~ (@ Pervicrpauya nonk3osaTenei Ha odUMaNEHOM caiite PO
o @ CnpasouHMkA

NEC__ | Mo caopomy |

Howep nuues. |

PECITANO.

Mo caogromy .|

< I I

2 Conepanse| @ Mo [0 Aputyns [ © Toancnopman eropun] - Vcrcpun wamenenn |





Рисунок  100. Расположение списка документов «Уведомление о нарушении установленных предельных размеров авансового платежа»

4.5.15.1. Доступные операции

На АРМ НУБП документ «Уведомление о нарушении установленных предельных размеров авансового платежа» доступен для просмотра и печати.

4.5.15.2. Экранная форма документа

ЭФ документа «Уведомление о нарушении установленных предельных размеров авансового платежа» представлена на рисунке 101. Форма содержит следующие закладки:

· «Основные атрибуты»;

·  «Подписи».
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Рисунок  101 ЭФ документа «Уведомление о нарушении установленных предельных размеров авансового платежа». Закладка основные атрибуты (1)»

Описание полей, расположенных на закладке «Основные атрибуты (1)» дано в таблице 48.

Таблица  48. Поля, расположенные на закладке «Основные атрибуты (1)»

	Наименование поля
	Описание поля

	
	

	Заголовочная часть документа

	Номер
	Значение передаётся из OEBS

	Дата
	Значение передаётся из OEBS

	Закладка «Основные атрибуты»

	ПБС
	Значение передаётся из OEBS

	По сводному реестру
	Значение передаётся из OEBS

	Номер лицевого счета
	Значение передаётся из OEBS

	ГРБС/ГАИФ
	Значение передаётся из OEBS

	По сводному реестру
	Значение передаётся из OEBS

	Глава по БК
	Значение передаётся из OEBS

	Бюджет (наименование)
	Значение передаётся из OEBS

	Финансовый орган (наименование)
	Значение передаётся из OEBS

	ФК, орган ФК
	Значение передаётся из OEBS

	По КОФК
	Значение передаётся из OEBS

	Учетный номер обязательства
	Значение передаётся из OEBS

	Табличный блок «Реквизиты государственного контракта (договора)»

	Номер 
	Значение передаётся из OEBS

	Дата 
	Значение передаётся из OEBS

	Сумма 
	Значение передаётся из OEBS

	% от общ. суммы аванса
	Значение передаётся из OEBS

	Сумма аванса
	Значение передаётся из OEBS

	Предмет
	Значение передаётся из OEBS

	Пред. размер авансового платежа, % 
	Значение передаётся из OEBS

	Сумма превышения
	Значение передаётся из OEBS

	Факт. сумма превышения
	Значение передаётся из OEBS

	Примечание
	Значение передаётся из OEBS


На рисунке изображено содержимое закладки «Подписи (2)» ЭФ документа «Уведомление о нарушении установленных предельных размеров авансового платежа».
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Рисунок  102 ЭФ документа «Уведомление о нарушении установленных предельных размеров авансового платежа». Закладка «Подписи (2)»

Описание полей, расположенных на закладке «Подписи (2)» дано в таблице 49.

Таблица  49. Поля, расположенные на закладке «Подписи (2)»

	Наименование поля
	Описание поля

	Должность 
	Значения передаются из OEBS

	ФИО 
	

	Телефон 
	


4.6. Группа документов «Регистрация и доведение бюджета»

4.6.1. Расходное расписание

ГРБС (ГАИФ), и далее РБС (АИФ) могут осуществлять распределение бюджетных данных по БА, ЛБО, ПОФР по подведомственной сети. Доведение распределенных бюджетных данных до РБС (АИФ) и ПБС (АИФ) выполняется по сети органов ФК с помощью документа «Расходное расписание».

Документ «Расходное расписание» может также формироваться ПБС для детализации доведенных до ПБС ЛБО.

Для обеспечения возможности доведения ЭД «Расходное расписание» до АУ/БУ по 14 лс (переданным им полномочиям) открыт доступ к входящему документу на АРМ НУБП. 

Для работы с документами «Расходное расписание» следует перейти в пункт меню «Документы — Регистрация и доведение бюджета — Расходное расписание». Откроется ЭФ списка документов, представленная на рисунке 103.
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Рисунок  103. ЭФ списка документов «Расходное расписание»

4.6.1.1. Доступные операции

На АРМ НУБП доступны следующие операции над документом «Расходное расписание»:

Для входящих документов:

· просмотр;

· документарный контроль;

· печать;

· отправка в УФК;

· отправка в ПБС (РБС, АИФ).

4.6.1.2. Экранная форма документа

ЭФ «Расходное расписание» представлена на рисунке 104. Форма содержит следующие закладки:

· «Документ»:

· «Раздел I: БА»;

· «Раздел II: ЛБО»;

· «Раздел III: ПОФР».

· «Дополнительные атрибуты».

· «Системные атрибуты».

· «Протоколы».

При импорте документа из внешней системы поля закладок «Основные атрибуты», «Дополнительные атрибуты» автоматически заполняются данными загрузочного файла. 
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Рисунок  104. ЭФ «Расходное расписание». Закладка «Документ». Закладка «Раздел I: БА»

На АРМ НУБП доступна только операция просмотра документа «Расходное расписание». Перечень полей ЭД приведен в таблице 50.

Таблица  50. Описание полей документа «Расходное расписание»

	№
	Наименование поля
	Описание поля
	Дост. на редакт.
	Значение по умолчанию
	Автозап.

	Закладка «Документ» (рис. 104)

	a. 
	Номер
	Номер документа
	–
	-
	-

	b. 
	Дата
	Дата формирования документа.
	–
	<текущая дата>
	-

	c. 
	Дата в/д


	Дата ввода в действие бюджетных данных документа. 
	–
	<текущая дата>
	-

	d. 
	Секретность
	Степень секретности. Заполняется из списка «Виды секретности» по коду секретности.
	–
	-
	

-

	e. 
	Ед. изм.
	Единица измерения. Заполняется автоматически значением «Руб». 
	–
	Руб
	-

	f. 
	Ст.
	Код статуса документа. Заполняется автоматически в результате обработки документа или присылается из учетной системы (в случае обработки документа в учетной системе).
	–
	000
	-

	

	g. 
	ГРБС/ГАИФ
	Наименование ГРБС (ГАИФ), соответствующее коду главы.

Для АРМ: Значение заполняется автоматически на основании поля «Глава по БК» (с учетом бюджета) из справочника «Ведомства».
	–
	-
	-

	h. 
	Глава по БК
	Код ГРБС (ГАИФ).

Значение заполняется из справочника «СРРПБС» кодом Главы по БК, соответствующего коду собственного БУ системной таблицы. 
	–
	-
	-

	i. 
	РБС(ПБС)/ТОАИФ(АИФ)
	Наименование РБС (ПБС).

Значение заполняется автоматически из справочника «СРРПБС». 
	–
	-
	-

	j. 
	по Сводному реестру
	Код РБС (ПБС, АИФ) по СРРПБС. Значение заполняется автоматически.
	–
	-
	-

	k. 
	Номер лицевого счета
	Номер лицевого счета организации, указанной в поле «РБС(ПБС)/ТОАИФ(АИФ)».

Поле заполняется автоматически.
	–
	-
	-

	l. 
	Бюджет
	Наименование бюджета согласно справочнику «Бюджеты». 
	–
	-
	-

	m. 
	Финорган
	Наименование ФО, обслуживающего указанный бюджет. Для АРМ: Заполняется автоматически наименованием с актуальным кодом ФО соответствующим Бюджету в справочнике «Фин.органы». 
	–
	-
	-

	n. 
	Откуда (ФК)
	Наименование ТОФК-отправителя, согласно справочнику «Органы казначейства».

Для АРМ. Подтягивается автоматически из справочника «Органы казначейства» на основании поля «Откуда(ФК)». 
	–
	-
	-

	o. 
	по КОФК
	Код ТОФК-отправителя по справочнику «Органы казначейства».

Заполняется автоматически.
	–
	-
	-

	p. 
	Кому
	Наименование БУ-получателя в соответствии с СРРПБС.

Заполняется автоматически.
	–
	-
	-

	q. 
	по Сводному реестру
	Код БУ-получателя в соответствии с СРРПБС.

Заполняется автоматически.
	–
	-
	-

	r. 
	Номер лицевого счета
	Номер лицевого счета БУ-получателя (ПБС (АИФ)).

Список ограничен значениями поля «по Сводному реестру (Кому). 
	–
	-
	-

	s. 
	Куда (ФК)
	Наименование ТОФК-получателя, в котором обслуживается БУ-получатель.

Для АРМ: Подтягивается автоматически из справочника «Органы ФК» на основании поля «по КОФК (Куда (ФК))».
	–
	-
	-

	t. 
	по КОФК
	Код ТОФК-получателя.

Для АРМ: Выбирается из справочника «Информация о лицевых счетах» код ТОФК, где открыты лицевые счета атрибута «Кому».
	–
	-
	-

	u. 
	Спец. указания
	Наименование специальных указаний. 
	–
	-
	-

	v. 
	Спец.указания (код)
	Вводится из справочника специальных указаний. 


	–
	-
	-

	Закладка «Документ», закладка «Раздел I: БА», табличный блок полей «Строки: Раздел I. Бюджетные ассигнования»

	w. 
	Дата в/д раздела
	Дата ввода в действие бюджетных данных раздела. 
	–
	-
	-

	x. 
	Итого: Тек. год
	Общая сумма БА в текущем году. Соответствует сумме значений по всем строкам в поле «Сумма: Тек год».
	–
	-
	-

	y. 
	Итого: 1-й год
	Общая сумма БА по первому году планового периода. Соответствует сумме значений по всем строкам в поле «Сумма: 1 год». 
	–
	-
	-

	z. 
	Итого: 2-й год
	Общая сумма БА по второму году планового периода. Соответствует сумме значений по всем строкам в поле «Сумма: 2 год».
	–
	-
	-

	

	aa. 
	№
	Номер по порядку
	–
	-
	-

	ab. 
	КБК
	Для АРМ: Поле КБК может быть заполнено как в целом кодовой бюджетной классификацией (20 символов), так и раздельно по каждому справочнику, входящему в соответствующую кодовую комбинацию (например, для типа КБК Расходы – Ведомства/Разделы, подразделы ФКР/Целевые статьи ФКР/Виды расходов ФКР/КОСГУ; для типа КБК Источники финансирования– Ведомства/ Виды источников/КОСГУ). Форма для ввода сегментов бюджетной классификации изменяется динамически, в зависимости от Типа КБК. 
	–
	-
	-

	ac. 
	Сумма: Тек год
	Сумма БА в текущем году
	–
	-
	-

	ad. 
	Сумма: 1 год
	Сумма БА по первому году планового периода
	–
	-
	-

	ae. 
	Сумма: 2 год
	Сумма БА по второму году планового периода
	–
	-
	-

	af. 
	Цель субсидий (код)
	Код цели субсидий/субвенций. Для АРМ. Выбирается из справочника «Цели субсидий» или заполняется вручную. Отображается код и наименование. Наименование не редактируемое.
	–
	-
	-

	ag. 
	Примечание
	Примечание
	–
	-
	-

	Закладка «Документ», закладка «Раздел II: ЛБО», табличный блок полей «Строки: Раздел II. Лимиты Бюджетных Обязательств» (рис. 110)

	ah. 
	Дата в/д раздела
	Дата ввода в действие бюджетных данных раздела. 
	–
	-
	-

	ai. 
	Итого: Тек. год
	Общая сумма ЛБО в текущем году. Соответствует сумме значений по всем строкам в поле «Сумма: Тек год».
	–
	-
	-

	aj. 
	Итого: 1-й год
	Общая сумма ЛБО по первому году планового периода. Соответствует сумме значений по всем строкам в поле «Сумма: 1 год». 
	–
	-
	-

	ak. 
	Итого: 2-й год
	Общая сумма ЛБО по второму году планового периода. Соответствует сумме значений по всем строкам в поле «Сумма: 2 год».
	–
	-
	-

	

	al. 
	№
	Номер по порядку
	–
	-
	-

	am. 
	КБК
	Для АРМ: Поле КБК может быть заполнено как в целом кодовой бюджетной классификацией (20 символов), так и раздельно по каждому справочнику, входящему в соответствующую кодовую комбинацию (например, для типа КБК Расходы – Ведомства/Разделы, подразделы ФКР/Целевые статьи ФКР/Виды расходов ФКР/КОСГУ; для типа КБК Источники финансирования– Ведомства/ Виды источников/КОСГУ). Форма для ввода сегментов бюджетной классификации изменяется динамически, в зависимости от Типа КБК. 
	–
	-
	-

	an. 
	Сумма: Тек год
	Сумма ЛБО в текущем году
	–
	-
	-

	ao. 
	Сумма: 1 год
	Сумма ЛБО по первому году планового периода
	–
	-
	-

	ap. 
	Сумма: 2 год
	Сумма ЛБО по второму году планового периода
	–
	-
	-

	aq. 
	Цель субсидий (код)
	Выбирается из справочника «Цели субсидий». Отображается код и наименование. Наименование не редактируется.
	–
	-
	-

	ar. 
	Примечание
	Примечание
	–
	-
	-

	Закладка «Документ», закладка «Раздел III: ПОФР», табличный блок полей «Строки: Раздел III. Предельные Объемы финансирования» (рис. 111)

	as. 
	Дата в/д раздела
	Дата ввода в действие бюджетных данных раздела. 
	–
	-
	-

	at. 
	Итого: Тек. год
	Общая сумма ПОФР в текущем году. Соответствует сумме значений по всем строкам в поле «Сумма: Тек год».
	–
	-
	-

	

	au. 
	№
	Номер по порядку
	–
	-
	-

	av. 
	КБК
	Для АРМ: Поле КБК может быть заполнено как в целом кодовой бюджетной классификацией (20 символов), так и раздельно по каждому справочнику, входящему в соответствующую кодовую комбинацию (например, для типа КБК Расходы – Ведомства/Разделы, подразделы ФКР/Целевые статьи ФКР/Виды расходов ФКР/КОСГУ; для типа КБК Источники финансирования– Ведомства/ Виды источников/КОСГУ). Форма для ввода сегментов бюджетной классификации изменяется динамически, в зависимости от Типа КБК. 
	–
	-
	-

	aw. 
	Сумма: Тек год
	Сумма ПОФР в текущем году
	–
	-
	-

	ax. 
	Цель субсидий (код)
	Код цели субсидий/субвенций.

Выбирается автоматически из справочника «Цели субсидий». Отображается код и наименование. Наименование не редактируемое.
	–
	-
	-

	ay. 
	Примечание
	Примечание
	–
	-
	-

	Закладка «Дополнительные атрибуты», группа полей «Даты» (рис. 113)

	az. 
	Дата регистрации в органе ФК отправителе
	Дата регистрации в органе ФК отправителе. Значение передается из учетной системы ТОФК.
	–
	-
	-

	ba. 
	Дата проводки в органе ФК отправителя
	Дата проводки в органе ФК отправителя. Значение передается из учетной системы ТОФК.
	–
	-
	-

	bb. 
	Дата регистрации в органе ФК получателя
	Дата регистрации в органе ФК получателя. Значение передается из учетной системы ТОФК.
	–
	-
	-

	bc. 
	Дата проводки в органе ФК получателя
	Дата проводки в органе ФК получателя. Значение передается из учетной системы ТОФК.
	–
	-
	-

	Закладка «Дополнительные атрибуты», группа полей «Статусы документа»

	bd. 
	Бизнес-cтатус
	Код и наименование бизнес-статуса документа. Заполняется автоматически при обработке документа.
	–
	000-Черновик
	-

	be. 
	Статус передачи
	Код и наименование статуса передачи документа. Заполняется автоматически при обработке документа.
	–
	1-Черновик
	-

	bf. 
	Статус утверждения
	Код и наименование статуса утверждения документа. Заполняется автоматически при обработке документа.
	–
	1-Не утвержден
	-

	bg. 
	Период с
	Начальный год периода действия бюджетных данных документа. Определяется автоматически на основании значений полей «Дата в/д» либо «Дата в/д БА», «Дата в/д ЛБО», «Дата в/д ПОФР».
	–
	-
	-

	bh. 
	Период по
	Последний год периода действия бюджетных данных документа. Определяется автоматически как «Период с» + «количество лет, входящих в период планирования», по умолчанию период планирования 2 года.
	–
	-
	-

	Закладка «Дополнительные атрибуты», группа полей «Подписи»

	bi. 
	Руководитель (уполномоченное лицо). Должность
	Должность руководителя (уполномоченного лица)
	–
	-
	-

	bj. 
	Руководитель (уполномоченное лицо). Расшифровка подписи
	ФИО руководителя (уполномоченного лица)
	–
	-
	-

	bk. 
	Руководитель (уполномоченное лицо). Дата
	Дата подписи руководителя (уполномоченного лица).
	–
	-
	-

	bl. 
	Ответственный исполнитель. Должность
	Должность ответственного исполнителя
	–
	-
	-

	bm. 
	Ответственный исполнитель. Расшифровка подписи
	ФИО ответственного исполнителя
	–
	-
	-

	bn. 
	Ответственный исполнитель. Дата
	Дата подписания документа ответственным исполнителем. 
	–
	-
	-

	bo. 
	Ответственный исполнитель. Телефон
	Номер телефона исполнителя
	–
	-
	-


Для просмотра наименования специальных указаний через ЭФ «Специальные указания» следует нажать на кнопку [image: image129.png]&)




. Если в поле кода специальных указаний установлено значение «08», то ЭФ «Специальные указания» будет представлена в следующем виде (рис. 105).
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Рисунок  105. ЭФ «Специальные указания» (для кода «08»)

Если в поле кода специальных указаний установлено значение «02», то ЭФ «Специальные указания» будет представлена в следующем виде (рис. 106).
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Рисунок  106. ЭФ «Специальные указания» (для кода «02»)

В этой форме находятся следующие поля:

· «Код по сводному реестру Реорганизуемого ПБС/ПБС получателя средств». Поле обязательно для заполнения.

· «Наименование Реорганизуемого ПБС/ПБС получателя средств». Поле обязательно для заполнения.

· «Код по сводному реестру вышестоящего РБС».

· «Наименование вышестоящего РБС».

· «Тип реорганизации».

· «Отрицательное расходное расписание». Поле заполнено, если значения в полях сумм в строках таблиц на закладках «Раздел I: БА» (рис. 104), «Раздел II: ЛБО» (рис. 110), «Раздел III: ПОФР» (рис. 111) положительны.

Если в поле кода специальных указаний установлено любое другое значение, отличное от «02» и «08», то ЭФ «Специальные указания» будет представлена в следующем виде (рис. 107).
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Рисунок  107. ЭФ «Специальные указания» (для кода, не равного «02» и «08»)

Закладка «Раздел I: БА» (рис. 104) содержит заголовочные поля и строки БА по Разделу I, приведенные в таблице 50. 
Для просмотра строк можно в табличном разделе ЭФ (рисунок 104) «строки БА по Разделу I Бюджетные ассигнования» нажать кнопку [image: image133.png]Pacxonoe pac )
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 «Найти запись». Откроется ЭФ «Поиск», приведенный на рисунке 108.

[image: image134.png]Hatmi [

Napamerpe nokexa

Kanosca Cvowa:Texron

C Havana

Haiit

Haiiy ganee

Ommena





Рисунок  108. ЭФ «Поиск»

Для просмотра исходных данных значений строк в табличный блок «Строки: Раздел I. Бюджетные ассигнования» следует нажать на кнопку [image: image135.png]


 «Добавить новую строку». Откроется ЭФ «Добавление записи» (рис. 109).
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Рисунок  109. ЭФ «Добавление записи» (строка БА)

В этой форме заполнены следующие поля:

· «Номер строки». Поле заполняется автоматически.

· Группа полей «КБК»:

· «КБК». Поле может быть заполнено как в целом КБК (20 символов), так и раздельно по каждому справочнику, входящему в соответствующую кодовую комбинацию (например, для типа КБК «Расходы» – Ведомства/Разделы, подразделы ФКР/Целевые статьи ФКР/Виды расходов ФКР/КОСГУ; для типа КБК «Источники финансирования» – Ведомства/Виды источников). Форма для ввода сегментов бюджетной классификации изменяется динамически, в зависимости от Типа КБК. выбором из справочника КБК. 

· «КБК2». Поле отображается при бюджете не равном значению «Федеральный бюджет».

· «КБК3». Поле отображается при бюджете не равном значению «Федеральный бюджет».

· «КБК4». Поле отображается при бюджете не равном значению «Федеральный бюджет».

· «Глава по БК» – код ведомства.

· Группа полей «Расходы» (не заполняется, если заполнено поле «Вид источника»):

· «ФКР» – код по ФКР.

· «КЦСР» – код по КЦСР.

· «КВР» – код по КВР.

· «КОСГУ» – код по КОСГУ.

· «Вид источника» – вид источника финансирования дефицита бюджета. Не заполняется, если заполнены поля «ФКР», «КЦСР», «КВР», «КОСГУ».

· «Сумма: Тек. год» – сумма БА по Разделу I на текущий год по строке.

· «Сумма: 1-й год» – сумма БА по Разделу I на первый год по строке.

· «Сумма: 2-й год» – сумма БА по Разделу I на второй год по строке.

· «Цель субсидий» – код и наименование по справочнику «Цели субсидий».

· «Примечание».

Нажать на кнопку «ОК» для добавления строки и выхода из формы. В таблице появится добавленная строка.
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Рисунок  110. ЭФ «Расходное расписание». Закладка «Документ». Закладка «Раздел II: ЛБО»

Закладка «Раздел II: ЛБО» (рис. 110) содержит заголовочные поля и строки ЛБО по Разделу II, приведенные в таблице 50. Заполнено аналогично закладке: «Раздел I: БА».
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Рисунок  111. ЭФ «Расходное расписание», закладка «Документ», закладка «Раздел III: ПОФР»

Закладка «Раздел III: ПОФР» (рис. 111) содержит заголовочные поля и строки ПОФР по Разделу III, приведенные в таблице 50. Заполнены аналогично закладке: «Раздел I: БА». 
Для просмотра строк в табличном разделе ЭФ (рисунок 111) «Строки Раздел III: Предельные Объемы финансирования» можно нажать кнопку [image: image139.png]Pacxonoe pac )
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 «Найти запись». Откроется ЭФ «Поиск», приведенный на рисунке 108.

Для просмотра исходных данных значений строк в табличного блока «Строки: Раздел III: Предельные Объемы финансирования» следует нажать на кнопку [image: image140.png]


 «Добавить новую строку». Откроется ЭФ «Добавление записи» (рис. 112).
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Рисунок  112. ЭФ «Добавление записи» (строка ПОФР)

В этой форме заполнены следующие поля:

· «Номер строки». Поле заполняется автоматически.

· Группа полей «КБК»:

· «КБК». Поле может быть заполнено как в целом КБК (20 символов), так и раздельно по каждому справочнику, входящему в соответствующую кодовую комбинацию (например, для типа КБК «Расходы» – Ведомства/Разделы, подразделы ФКР/Целевые статьи ФКР/Виды расходов ФКР/КОСГУ; для типа КБК «Источники финансирования» – Ведомства/Виды источников). Форма для ввода сегментов бюджетной классификации изменяется динамически, в зависимости от Типа КБК. 
· «КБК2». Поле отображается при бюджете не равном значению «Федеральный бюджет».

· «КБК3». Поле отображается при бюджете не равном значению «Федеральный бюджет».

· «КБК4». Поле отображается при бюджете не равном значению «Федеральный бюджет».

· «Глава по БК» – код ведомства.

· Группа полей «Расходы» (не заполняется, если заполнено поле «Вид источника»):

· «ФКР» – код по ФКР.

· «КЦСР» – код по КЦСР.

· «КВР» – код по КВР.

· «КОСГУ» – код по КОСГУ.

· «Вид источника» – вид источника финансирования дефицита бюджета. Не заполняется, если заполнены поля «ФКР», «КЦСР», «КВР», «КОСГУ».

· «Сумма: Тек. год» – сумма БА по Разделу I на текущий год по строке.

· «Цель субсидий» – код и наименование по справочнику «Цели субсидий».

· «Примечание».
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Рисунок  113. Форма «Расходное расписание». Закладка «Дополнительные атрибуты»

4.6.2. Сведения об операциях с целевыми субсидиями

Специалист ОрФК осуществляет прием от федеральных бюджетных учреждений и бюджетных учреждений субъектов РФ (муниципальных бюджетных учреждений) и визуальный контроль документа «Сведения об операциях с целевыми субсидиями» на текущий финансовый год, которые содержат плановые показатели поступлений целевых субсидий и выплат за счет средств целевых субсидий. Сведения об операциях с целевыми субсидиями, поступившие от федеральных бюджетных учреждений, дополнительно визуально проверяются на соответствие документу «Перечень целевых субсидий».

Для работы с документами «Перечень целевых субсидий» следует перейти в пункт меню «Документы — Регистрация и доведение бюджета — Сведения об операциях с целевыми субсидиями». Откроется ЭФ списка документов, представленная на рисунке 114.
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Рисунок  114. ЭФ списка документов «Сведения об операциях с целевыми субсидиями»

4.6.2.1. Доступные операции

На АРМ НУБП доступны следующие операции для работы с ЭД «Сведения об операциях с целевыми субсидиями»:

1. Для исходящих документов:

· ввод вручную;

· просмотр и редактирование;

· копирование;

· удаление;

· подписание и проверка ЭЦП;

· печать;

· импорт из внешней системы;

· экспорт в ППО АСФК (OEBS)».

2. Для транзитных документов:

· просмотр;

· копирование;

· подписание и проверка ЭЦП;

· печать;

· экспорт в ППО АСФК (OEBS)».

3. Для входящих документов:

· просмотр;

· копирование;

· подписание и проверка ЭЦП;

· печать;

· экспорт в ППО АСФК (OEBS)».

4.6.2.2. Экранная форма документа

ЭФ документа «Сведения об операциях с целевыми субсидиями» представлена на рисунке  115. Форма содержит следующие закладки:

· «Документы (1)»;

· «Дополнительные атрибуты (2)»;

· «Системные атрибуты»;

· «Протоколы».
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Рисунок  115. ЭФ документа «Сведения об операциях с целевыми субсидиями». Закладка «Документ (1)»

Перечень полей документа «Сведения об операциях с целевыми субсидиями», расположенных на закладке «Документ (1)», приведен в таблице 51.

Таблица  51. Перечень полей документа «Сведения об операциях с целевыми субсидиями». Закладка «Документ (1)»

	Наименование поля
	Правила заполнения

	
	

	Год
	НУБП: значение по умолчанию – «текущий год»; выбор из списка.

ОФК: значение поля вводится вручную.

Список доступных значений начинается с 2000 года.

	Дата
	ГРБС/ОФК: заполняется по умолчанию текущей системной датой; значение поля вводится вручную.

	Дата предоставления предыдущих Сведений
	ГРБС/ОФК: значение вводится вручную или выбирается из системного календаря дат.

	Учреждение (подразделение)
	НУБП: значение заполняется автоматически. Может быть отредактировано вручную или выбирается из справочника НУБП.

ОФК: значение вводится вручную.

	По ОКПО
	НУБП: значение подтягивается автоматически из справочника НУБП по значению, указанному в поле «Учреждение (подразделение)». Может быть изменено вручную.

ОФК: значение вводится вручную.

	ИНН
	НУБП: значение подтягивается автоматически из справочника НУБП по значению, указанному в поле «Учреждение (подразделение)». Может быть изменено вручную.

ОФК: значение вводится вручную.

	КПП
	НУБП: значение подтягивается автоматически из справочника НУБП по значению, указанному в поле «Учреждение (подразделение)». Может быть изменено вручную.

ОФК: значение вводится вручную.

	Наименование бюджета
	НУБП: значение поля проставляется автоматически.

 Может быть изменено пользователем выбором из справочника Бюджетов или вручную.

ОФК: значение вводится вручную.

	по ОКАТО
	НУБП: значение вводится вручную или выбирается из справочника ОКАТО.

ОФК: значение вводится вручную.

	Учредитель
	НУБП: значение заполняется автоматически из справочника НУБП из поля «Учредитель (наименование) на основании кода для указанного наименования бюджета. Может быть отредактировано вручную.

ОФК: значение вводится вручную.

	Глава по БК
	НУБП: значение заполняется автоматически после заполнения поля «Учредитель» из поля «Ведомство (код)» из справочника СРРПБС (если значение Бюджет- федеральный, из ПУБП, если значение поля Бюджет- отличен от федерального.

Может быть отредактировано вручную, либо выбором из справочника Ведомств.

ОФК: значение вводится вручную;

	Орган ФК
	НУБП: значение вводится вручную или выбирается из справочника Органов ФК. 

Может быть изменено пользователем вручную;

ОФК: заполняется вручную.

	Наименование иностранной валюты
	Значение не заполняется.

	Ед. изм.
	НУБП/ОФК: Поле заполняется автоматически значением «руб».

	Всего

(Разрешенный остаток субсидии прошлых лет) 
	НУБП: поле закрыто для редактирования; значение рассчитывается автоматически равное итоговой сумме по строкам таблицы соответствующего столбца.

ОФК: значение вводится вручную.

	Всего (Планируемые поступления)
	

	Всего (Планируемые выплаты)
	

	Табличная часть – многострочная таблица (обязательная для заполнения) 

	№ п/п
	НУБП/ОФК: значение заполняется автоматически 

	Наименование субсидии
	НУБП: значение подтягивается автоматически из Справочника кодов целей субсидий/субвенций по значению, указанному в поле «Код субсидии». Может быть отредактировано вручную.

ОФК: заполняется вручную.

	Код субсидии
	НУБП: значение может вводиться вручную или из Справочника кодов целей субсидий/субвенций.

ОФК: заполняется вручную.

	КОСГУ
	НУБП: значение может вводиться вручную, выбираться пользователем из справочника «Экономическая классификация».

ОФК: заполняется вручную.

	Код субсидии прошлых лет
	НУБП: значение может вводиться вручную или из Справочника кодов целей субсидий/субвенций;

ОФК: заполняется вручную;

	Разрешенный остаток субсидии прошлых лет 
	НУБП/ОФК: значение вводится вручную;

	Планируемые поступления
	НУБП/ОФК: значение вводится вручную

	Планируемые выплаты
	НУБП/ОФК: значение вводится вручную


На рисунке 116 представлена ЭФ документа «Сведения об операциях с целевыми субсидиями», закладка «Дополнительные атрибуты (2)».
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Рисунок  116. ЭФ документа «Сведения об операциях с целевыми субсидиями». Закладка «Дополнительные атрибуты (2)»

Перечень полей документа «Сведения об операциях с целевыми субсидиями», расположенных на закладке ««Дополнительные атрибуты (2)», приведен в таблице 52.

Таблица  52. Перечень полей документа «Сведения об операциях с целевыми субсидиями», расположенных на закладке ««Дополнительные атрибуты (2)»

	Наименование поля
	Правила заполнения

	Дата проводки
	Дата проводки.

	Группа полей «Реквизиты утверждения»

	Должность
	 НУБП: значение подтягивается автоматически из справочника «Список сотрудников» по значению, указанному в поле « Расшифровка подписи». Значение может быть изменено вручную.

ОФК: заполняется вручную.

	Наименование органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя (учреждения)
	Значение заполняется автоматически из поля «Учредитель», может быть отредактировано вручную. 

	Расшифровка подписи
	 НУБП: значение вводится вручную или выбирается из справочника «Список должностей».

ОФК: заполняется вручную.

	Дата
	НУБП: значение вводится вручную или выбирается из системного календаря дат.

ОФК: заполняется вручную.

	Группа полей «Реквизиты подписей»

	Руководитель (расшифровка подписи)
	НУБП: значение вводится вручную или выбирается из справочника «Список должностей».

ОФК: заполняется вручную.

	Руководитель финансово-экономической службы (расшифровка подписи)
	НУБП: значение вводится вручную или выбирается из справочника «Список должностей».

ОФК: заполняется вручную.

	Группа полей «Ответственный исполнитель»

	Должность
	 НУБП: значение подтягивается автоматически из справочника «Список сотрудников» по значению, указанному в поле « Расшифровка подписи». Значение может быть изменено вручную.

ОФК: заполняется вручную.

	Расшифровка подписи
	 НУБП: значение вводится вручную или выбирается из справочника «Список должностей».

ОФК: заполняется вручную.

	Телефон
	НУБП: значение подтягивается автоматически из справочника «Список сотрудников» по значению, указанному в поле « Расшифровка подписи». Значение может быть изменено вручную.

ОФК: заполняется вручную.

	Дата
	НУБП: по умолчанию текущая дата. Может быть изменено вручную или выбором из системного календаря дат.

ОФК: заполняется вручную.

	Группа полей «Отметка органа, осуществляющего ведение лицевого счета, о принятии сведений»

	Должность

(Ответственный исполнитель)
	НУБП/ОФК: передаётся из ОеБС.

	Расшифровка подписи

(Ответственный исполнитель)
	

	Телефон
	

	Дата
	


4.7. Группа документов «Служебные»

4.7.1. Анкета

Документ «Анкета» служит для организации обратной связи разработчиков ППО АСФК (СУФД) с пользователями.

Для работы с документом «Анкета» на панели навигации следует перейти по следующему пути «Документы – Оперативная Служебные – Анкета». Откроется ЭФ списка документов, представленная на рисунке 117.
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Рисунок  117. ЭФ списка документов «Анкета»

Для заполнения анкеты необходимо выполнить следующую последовательность действий:

2. На панели инструментов нажать кнопку [image: image147.png]


 («Создать новый документ»). Откроется ЭФ анкеты (рис. 118).
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Рисунок  118. ЭФ анкеты

3. Ответить на вопросы анкеты. Ответы выбираются из выпадающих списков, которые открываются при нажатии на кнопку [image: image149.png]


.

4. После ответов на вопросы необходимо сохранить документ, нажав на кнопку [image: image150.png]


 («Сохранить изменения и закрыть окно»).

4.8. Группа документов «Оперативная отчетность» 

4.8.1. Запрос РПБС/АП/АИФ

ЭД «Запрос РПБС/АП/ТОАИФ» на формирование отчета по сводным данным ЛС подчиненных ПБС формируется в АРМ НУБП и передается в учетную систему УФК, ЦАФК при необходимости формирования отчета на дату, отличную от даты начала отчетного периода.

Для работы с документами следует перейти в пункт меню «Документы / Оперативная отчетность / Запрос РБС/АП/ТОАИФ / Запрос РБС/АП/ТОАИФ». Откроется ЭФ списка документов, представленная на рисунке 119.
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Рисунок  119. ЭФ списка документов «Запрос РПБС/АП/ТОАИФ»

4.8.1.1. Доступные операции

На АРМ НУБП доступны следующие операции над документом «Запрос РПБС/АП/ТОАИФ»:

· ввод;

· документарный контроль;

· просмотр и редактирование;

· удаление;

· подписание ЭЦП;

· печать;

· отправка в ОФК (УФК).

4.8.1.2. Экранная форма документа

ЭФ «Запрос РПБС в ЦАФК» представлена на рисунке 120. Форма содержит заголовочную часть и следующие закладки:

· «Основная информация»;

· «Системные атрибуты»;

· «Протоколы».

[image: image152.png]=1olx]

3anpoc PEIIC 5 LAGK - Heprosnk (MoavdvuvpoBan)

BRE | dH )

OcHosHan wHopMaLa | CucTemkele arpubyTe MpoToKone!

Howep AokymenTa flara fok BYWHAUMGTOD  OBOBUEHHE AGHHLXNOBY  K0g OTa. ol CTAe  Orugmiangara  feran
12 [04.08.2011] (7] [oTaENEHME | <] [coansie nanmwe nC AN oamy @00 | [oa0a 201

L) Tenegon Henapranent
Monkzoeatens, cosaaswwii sanpoc: €] [Monoe Hikonai Hukonaesi | 2223344 | [oBpazosanmd]





Рисунок  120. ЭФ «Запрос РПБС в ЦАФК»

Для ручного ввода документа «Запрос РПБС/АП/ТОАИФ» следует на ЭФ «Запрос РПБС в ЦАФК» заполнить поля, доступные для редактирования. Перечень полей приведен в таблице 53.

Таблица  53. Описание полей документа «Запрос РПБС/АП/ТОАИФ»

	№
	Наименование поля
	Описание поля
	Дост. на редакт.
	Значение по умолчанию
	Автозап.

	Закладка «Основная информация» (рисунок 120)

	29. 
	Номер документа
	Номер документа
	+
	-
	-

	30. 
	Дата док.
	Дата документа. Значение даты может быть выбрано с помощью системного календаря.
	+
	Текущая дата
	-

	31. 
	БУ инициатор
	Наименование БУ инициатора запроса. Значение может быть выбрано из справочника СРРПБС.
	+
	-
	-

	32. 
	Обобщение данных по БУ
	Обобщение данных по БУ. Значение может быть выбрано из справочника СРРПБС.
	+
	-
	-

	33. 
	Код отч. формы
	Код отчетной формы
	+
	«Сводные данные ЛС АП (ТОАП)»
	-

	34. 
	Статус
	Код статуса документа
	-
	000
	-

	35. 
	Отчетная дата
	Отчетная дата. Значение даты может быть выбрано с помощью системного календаря.
	+
	-
	-

	36. 
	Детал.
	Признак детализации. Заполняется, если нужна детализация по всем подведомственным ПБС.
	+
	-
	-

	37. 
	Пользователь, создавший запрос: ФИО
	ФИО пользователя, создавшего запрос. Значение может быть выбрано из справочника «Список сотрудников».
	+
	-
	-

	38. 
	Пользователь, создавший запрос: Телефон
	Телефон пользователя, создавшего запрос. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Пользователь, создавший запрос: ФИО».
	+
	-
	-

	39. 
	Пользователь, создавший запрос: Департамент
	Департамент пользователя, создавшего запрос
	+
	-
	-


4.8.2. Отчеты

ЭД «Отчеты» используется для доставки НУБП оперативных данных регламентированной отчетности, направляемых из учетной системы ОрФК.

Документ может содержать несколько вложений, одним из которых является сам отчет в формате XML, а остальные содержат другие прикрепленные документы.

Для работы с ЭД «Отчеты» следует перейти в пункт меню «Документы / Оперативная отчетность / Отчеты / Отчеты». Откроется ЭФ списка документов, представленная на рисунке 121.

4.8.2.1. Доступные операции

На АРМ НУБП доступны следующие операции над ЭД «Отчеты»:

· просмотр ЭД;

· просмотр и печать вложенного отчета.
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Рисунок  121. ЭФ списка документов «Отчеты»
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Рисунок  122. ЭФ «Отчеты». Закладка «Основные атрибуты»

4.8.2.2. Экранная форма документа

ЭФ «Отчеты» представлена на рисунке 122. Форма содержит следующие закладки:

· «Основные атрибуты»;

· «Системные атрибуты»;

· «Протоколы».

На закладке «Основные атрибуты» (рисунок 122) показана общая информация об отчете, в блоке «Вложения» содержится вложенный файл отчета.

Перечень полей приведен в таблице 54. Значения полей передаются из OEBS и недоступны для редактирования.

Таблица  54. Описание полей документа «Отчеты»

	№
	Наименование поля
	Описание поля
	Дост. на редакт.
	Значение по умолчанию
	Автозап.

	Закладка «Основные атрибуты» (рисунок 122)

	40. 
	Дата отчета
	Дата отчета
	-
	-
	-

	41. 
	Тип отчета (код)
	Тип отчета (код)
	-
	-
	-

	42. 
	Заголовок
	Заголовок отчета
	-
	-
	-

	43. 
	Параметры отчета
	Параметры отчета
	-
	-
	-

	44. 
	Дата создания отчета
	Дата создания отчета
	-
	-
	-

	45. 
	Версия формата данных
	Версия формата данных отчета
	-
	-
	-

	46. 
	Версия формата шаблона
	Версия формата шаблона отчета
	-
	-
	-

	47. 
	Наличие шаблона
	Флаг наличия шаблона
	-
	-
	-

	48. 
	Наличие документа
	Флаг наличия документа
	-
	-
	-

	49. 
	Код последней ошибки
	Код последней ошибки
	-
	-
	-

	50. 
	Сообщение о последней ошибке
	Сообщение о последней ошибке
	-
	-
	-

	Закладка «Основные атрибуты», табличный блок «Вложения»

	51. 
	GUID
	Уникальный идентификатор (GUID) вложения
	-
	-
	-

	52. 
	Тип
	Тип вложения
	-
	-
	-

	53. 
	Файл
	Файл вложения
	-
	-
	-

	54. 
	Дата
	Дата вложения
	-
	-
	-

	55. 
	Размер
	Размер вложения
	-
	-
	-

	56. 
	Комментарий
	Комментарий
	-
	-
	-

	57. 
	Бизнес-тип
	Бизнес-тип вложения
	-
	-
	-

	 

	58. 
	№ документа
	№ документа
	-
	-
	-

	59. 
	Наименование формы
	Наименование формы документа
	-
	-
	-

	60. 
	Дата создания
	Дата создания документа
	-
	-
	-

	61. 
	Исполнитель
	Исполнитель документа
	-
	-
	-

	62. 
	Контур
	Контур, из которого поступил документ
	-
	-
	-

	63. 
	Бюджет
	Код бюджета
	-
	-
	-

	64. 
	Тип источника
	Тип источника
	-
	-
	-

	65. 
	Код источника
	Код источника
	-
	-
	-

	66. 
	Наименование источника
	Наименование источника
	-
	-
	-

	67. 
	Тип получателя
	Тип получателя
	-
	-
	-

	68. 
	Код получателя
	Код получателя
	-
	-
	-

	69. 
	Наименование получателя
	Наименование получателя
	-
	-
	-

	70. 
	Периодичность
	Периодичность
	-
	-
	-

	71. 
	Дата регистрации
	Дата регистрации документа
	-
	-
	-

	72. 
	Тип документа
	Тип документа
	-
	-
	-

	73. 
	Название типа документа
	Название типа документа
	-
	-
	-


Для просмотра отчета следует сначала открыть ЭФ «Отчеты», затем установить курсор на строку в табличном блоке «Вложение» и нажать кнопку [image: image155.png]


 «Просмотреть». Для просмотра информации о файле нужно нажать на кнопку [image: image156.png]


 «Просмотреть информацию о вложении». Для сохранения файла под другим именем необходимо нажать на кнопку [image: image157.png]


 «Сохранить». Распечатать файл отчета можно посредством кнопки [image: image158.png]


 «Напечатать».

На вкладке «Системные атрибуты» (рисунок 123) показана информация об отправителе и получателе документа.
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Рисунок  123. ЭФ «Отчеты». Закладка «Системные атрибуты»

4.8.3. Сервисный документ доставки шаблона отчета

ЭД «Сервисный документ доставки шаблона отчета» используется для доставки определений шаблонов регламентированных отчетов, направляемых из учетной системы ОрФК, клиентам. Шаблон содержится в документе как вложение, а свойства документа определяют его основные параметры. При получении документа на АРМ НУБП осуществляется формирование новой версии описания шаблона в словаре шаблонов отчетов на основе свойств полученного документа и содержащегося в нем, как вложение, шаблона отчета.

Для работы с ЭД «Сервисный документ доставки шаблона отчета» следует перейти в пункт меню «Документы / Оперативная отчетность / Сервис / Сервисный документ доставки шаблона отчета». Откроется ЭФ списка документов, представленная на рисунке 124.
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Рисунок  124. ЭФ списка документов «Сервисный документ доставки шаблона отчета»
4.8.3.1. Доступные операции

На АРМ НУБП доступны следующие операции над ЭД «Сервисный документ доставки шаблона отчета»:

· просмотр;

· печать.

4.8.3.2. Экранная форма документа

ЭФ «Сервисный документ доставки шаблона отчета» представлена на рисунке 125. Форма содержит заголовочную часть и следующие закладки:

· «Основные атрибуты»;

· «Системные атрибуты»;

· «Протоколы».
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Рисунок  125. ЭФ «Сервисный документ доставки шаблона отчета». Закладка «Основные атрибуты»

Перечень полей приведен в таблице 55.

Таблица  55. Описание полей документа «Сервисный документ доставки шаблона отчета»

	№
	Наименование поля
	Описание поля
	Дост. на редакт.
	Значение по умолчанию
	Автозап.

	Закладка «Основные атрибуты», группа полей «Тип отчета» (рисунок 125)

	74. 
	Код
	Код типа отчета
	-
	-
	-

	75. 
	Наименование
	Наименование типа отчета
	-
	-
	-

	76. 
	Описание
	Описание типа отчета
	-
	-
	-

	Закладка «Основные атрибуты», группа полей «Тип шаблона»

	77. 
	Код
	Код типа шаблона
	-
	-
	-

	78. 
	Наименование
	Наименование типа шаблона
	-
	-
	-

	79. 
	Описание
	Описание типа шаблона
	-
	-
	-

	

	80. 
	Версия шаблона (описание)
	Номер версии шаблона (описание)
	-
	-
	-

	81. 
	Код БПС формирования отчета
	Код БПС формирования отчета
	-
	-
	-

	82. 
	Код типа офисного документа шаблона
	Код типа офисного документа шаблона
	-
	-
	-

	83. 
	Флаг активности
	Флаг активности
	-
	-
	-

	Закладка «Основные атрибуты», группа полей «Период действия»

	84. 
	Начало
	Дата начала действия версии описания шаблона
	-
	-
	-

	85. 
	Конец
	Дата окончания действия версии описания шаблона
	-
	-
	-

	Закладка «Основные атрибуты», табличный блок полей «Вложения»

	86. 
	GUID
	Уникальный идентификатор (GUID) вложения
	-
	-
	-

	87. 
	Тип
	Тип вложения
	-
	-
	-

	88. 
	Файл
	Файл вложения
	-
	-
	-

	89. 
	Дата
	Дата вложения
	-
	-
	-

	90. 
	Размер
	Размер вложения
	-
	-
	-

	91. 
	Комментарий
	Комментарий
	-
	-
	-

	92. 
	Бизнес-тип
	Бизнес-тип вложения
	-
	-
	-


4.8.4. Работа с предварительными отчетами

Из ППО «АСФК (OEBS)» по запросу клиентов могут выгружаться отчёты не только после закрытия итоговой банковской выписки (итоговые отчеты), но и отчеты, формируемые в течение операционного дня - промежуточные отчеты. Промежуточные отчёты отправляются неподписанными.

Реализована выгрузка следующих промежуточных отчётов:

· Отчет «Выписка из лицевого счёта бюджета (код формы по КФД 0531775)»;

· Отчет «Приложение к выписке из лицевого счёта бюджета (код формы по КФД 0531784)»;

· Отчет «Ведомость кассовых поступлений в бюджет (код формы по КФД 0531812)»;

· Отчет «Сводная ведомость по кассовым выплатам из бюджета (код формы по КФД 0531813)»;

· Отчет «Ведомость по движению свободного остатка средств бюджета (код формы по КФД 0531819)»;

· Отчет «Выписка из лицевого счета главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств (код формы по КФД 0531758)»;

· Отчет «Приложение к выписке из лицевого счета главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств (код формы по КФД 0531777)»;

· Отчет «Выписка из лицевого счета получателя бюджетных средств (код формы по КФД 0531759»;

· Отчет «Приложение к выписке из лицевого счета получателя (код формы по КФД 0531778)»;

· Отчет «Выписка из лицевого счета администратора доходов бюджета (код формы по КФД 0531761)»;

· Отчет «Приложение к выписке из лицевого счёта администратора доходов бюджета (код формы по КФД 0531779)».

Пользователям ППО «АСФК (СУФД)» промежуточные отчеты доступны на СУФД-Портале. Посмотреть промежуточные отчеты можно перейдя на панели навигации СУФД-Портала по следующему пути ««Документы — Оперативная отчетность — Отчеты — Отчеты»» (рис. 126).
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Рисунок  126. СУФД-Портал. Пункт «Отчеты»

В списке отчетов промежуточные отчёты имеют два отличительных признака:

· промежуточные отчеты имеют статус 002;

· промежуточные отчеты не подписаны. 

Примечание.
Итоговые отчеты имеют статус 003 и они подписанны.

4.9. Группа документов «Периодическая отчетность»

В этом разделе в соответствующих секциях находятся периодические отчеты, такие как:

· Отчет по счету ПБС (пункт меню «Документы / Периодическая отчетность / Отчеты / Форма 0531794»);

· Отчет о состоянии лицевого счета бюджета (пункт меню «Документы / Периодическая отчетность / Отчеты / Показатели ЛС ОЛБ);

· Отчет о состоянии лицевого счета РБС (пункт меню «Документы / Периодическая отчетность / Отчеты / Показатели ЛС ОЛР);

· Отчет о состоянии лицевого счета АИФ (пункт меню «Документы / Периодическая отчетность / Отчеты / Показатели ЛС ОЛА);

· Отчет о состоянии лицевого счета ГАИФ (пункт меню «Документы / Периодическая отчетность / Отчеты / Показатели ЛС ОЛГ);

· Отчет о состоянии лицевого счета ИПБС (пункт меню «Документы / Периодическая отчетность / Отчеты / Показатели ЛС ОЛИ);

· Справка по консолидируемым расчетам (пункт меню «Документы / Периодическая отчетность / Отчеты / Форма 0503125-3);

· Отчет об исполнении бюджета (пункт меню «Документы / Периодическая отчетность / Отчеты / Форма 0503117-3_F);

· Сведения об остатках денежных средств на счетах получателя бюджетных средств (пункт меню «Документы / Периодическая отчетность / Отчеты / Форма 0503178-3)

и другие.

Для данных отчетов доступны только операции просмотра документа и печати списка документов.

4.9.1. Сервисный документ доставки типа отчета

ЭД «Сервисный документ доставки типа отчета» используется для доставки сводных данных регламентированной отчетности, направляемых из учетной системы ОрФК, клиентам.

Для работы с документами «Сервисный документ доставки типа отчета» следует перейти в пункт меню «Документы / Периодическая отчетность / Сервис / Сервисный документ доставки типа отчета». Откроется ЭФ списка документов, представленная на рисунке 127.
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Рисунок  127. ЭФ списка документов «Сервисный документ доставки типа отчета»

4.9.1.1. Доступные операции

На АРМ НУБП доступны следующие операции над транзитными ЭД «Сервисный документ доставки типа отчета»:

· просмотр;

· печать.

4.9.1.2. Экранная форма документа

ЭФ «Сервисный документ доставки типа отчета» ввиду своего большого размера представлена в двух частях на двух рисунках: 128 (1-я половина), 129 (2-я половина). Форма содержит заголовочную часть и следующие закладки:

· «Основные атрибуты»;

· «Системные атрибуты»;

· «Протоколы».
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Рисунок  128. ЭФ «Сервисный документ доставки типа отчета» (1-я половина)
[image: image165.png]Omier

R

Henosase OTRPOS31815

i j

ATPHBYTL 3T

1 1
2 12
3 13
4 14
5 15
6 16
7 17
8 18
g 19
10 20
ATPHBYT! BYAYUK pacWHpEHHTE
1 6 1
2 (0531815 7 12
3 8 13
4 g 14
5 10 15

Mar AKTHEHOCTH BOPME
Bnoxenna

GUD Tun @aiin Lata Pasmen | Kowmenrap..| Buanecin
6B5707HZ-.. zin Frocesssc..|17.03.2008 240650 DOC.OTC,





Рисунок  129. ЭФ «Сервисный документ доставки типа отчета» (2-я половина)
Перечень полей приведен в таблице 56.

Таблица  56. Описание полей документа «Сервисный документ доставки типа отчета»

	№
	Наименование поля
	Описание поля
	Дост. на редакт.
	Значение по умолчанию
	Автозап.

	Закладка «Основные атрибуты», группа полей «Отчетная форма» (рисунок 128)

	93. 
	Бизнес код
	Бизнес-код отчетной формы
	-
	-
	-

	94. 
	ОКУД
	Код печатной формы по ОКУД
	-
	-
	-

	95. 
	Код
	Код отчетной формы
	-
	-
	-

	96. 
	КФД
	Код отчетной формы КФД
	-
	-
	-

	97. 
	Наименование
	Наименование отчетной формы
	-
	-
	-

	98. 
	Комментарий
	Комментарий к отчетной форме
	-
	-
	-

	99. 
	Периодичность
	Периодичность формирования
	-
	-
	-

	

	100. 
	Наименование
	Название отчета
	-
	-
	-

	101. 
	Описание
	Описание отчета
	-
	-
	-

	102. 
	Дата начала действия версии
	Дата начала действия версии
	-
	-
	-

	103. 
	Дата окончания действия версии
	Дата окончания действия версии
	-
	-
	-

	104. 
	Код структуры
	Код структуры
	-
	-
	-

	105. 
	Единица измерения
	Единица измерения
	-
	-
	-

	106. 
	Формат печатной формы
	Формат печатной формы
	-
	-
	-

	107. 
	Процедура генерации данных отчета
	Процедура генерации данных отчета
	-
	-
	-

	108. 
	Шаблон версии отчетной формы
	Шаблон версии отчетной формы
	-
	-
	-

	109. 
	Процедура генерации данных отчета
	Процедура генерации данных отчета
	-
	-
	-

	Закладка «Основные атрибуты», группа полей «Сегменты» (20 полей)

	Закладка «Основные атрибуты», группа полей «Отчет»

	110. 
	Приложение
	Приложение к отчету
	-
	-
	-

	111. 
	Наименование
	Наименование отчета
	-
	-
	-

	112. 
	Тип
	Тип отчета
	-
	-
	-

	Закладка «Основные атрибуты», группа полей «Атрибуты защиты» (20 полей) (рисунок 129)

	Закладка «Основные атрибуты», группа полей «Атрибуты будущих расширений» (15 полей)

	113. 
	Флаг активности формы
	Флаг активности формы
	-
	-
	-

	Закладка «Основные атрибуты», табличный блок полей «Вложения» (содержит файлы с данными отчетов)

	114. 
	GUID
	Уникальный идентификатор (GUID) вложения
	-
	-
	-

	115. 
	Тип
	Тип вложения
	-
	-
	-

	116. 
	Файл
	Файл вложения
	-
	-
	-

	117. 
	Дата
	Дата вложения
	-
	-
	-

	118. 
	Размер
	Размер вложения
	-
	-
	-

	119. 
	Комментарий
	Комментарий
	-
	-
	-

	120. 
	Бизнес-тип
	Бизнес-тип вложения
	-
	-
	-


4.10. Группа документов «Исполнительные документы»

4.10.1. Судебный акт о приостановлении или отсрочке исполнения исполнительного документа

При изменении срока исполнения исполнительного документа в учетной системе ОрФК формируется ЭД «Судебный акт о приостановлении или отсрочке исполнения исполнительного документа» и передается ПБС.

До ПБС, который обслуживается в ОФК, документ доводится от учетной системы УФК через АРМ ОФК. Документ также может быть создан на АРМ ОФК и передан в учетную систему УФК.

Для работы с документами «Судебный акт о приостановлении или отсрочке исполнения исполнительного документа» следует перейти в пункт меню «Документы — Исполнительные документы — Судебный акт о приостановлении или отсрочке исполнения исполнительного документа». Откроется ЭФ списка документов, представленная на рисунке 130.
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Рисунок  130. ЭФ списка документов «Судебный акт о приостановлении или отсрочке исполнения исполнительного документа»

4.10.1.1. Доступные операции

На АРМ НУБП доступны следующие операции над данным документом:

· Для исходящих документов:

· ввод (из родительского документа);

· документарный контроль;

· просмотр и редактирование;

· удаление;

· подписание ЭЦП;

· отправка в УФК.

· Для транзитных документов:

· просмотр;

· проверка ЭЦП;

· доставка ПБС.

4.10.1.2. Экранная форма документа

ЭФ «Судебный акт о приостановлении или отсрочке исполнения исполнительного документа» представлена на рисунке 131. Форма содержит следующие закладки:

· «Документ»;

· «Системные атрибуты»;

· «Протоколы».
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Рисунок  131. ЭФ «Судебный акт о приостановлении или отсрочке исполнения исполнительного документа». Закладка «Документ»

В случае доведения документа на АРМ ОФК из учетной системы УФК, значения полей передаются из учетной системы и недоступны для редактирования.

При создании документа на АРМ ОФК поля (за исключением заголовочных) заполняются из выбранного родительского документа – «Исполнительный лист» или «Исполнительный лист по периодическим выплатам».

Перечень полей приведен в таблице 57.

Таблица  57. Описание полей документов «Судебный акт о приостановлении или отсрочке исполнения исполнительного документа»

	Название поля
	Описание

	Ст.
	Импорт из OEBS.

Автоматичское заполнение.

	Номер
	Импорт из OEBS.

При создании на АРМ ОФК/УБП заполняется вручную.

	Дата
	Импорт из OEBS.

При создании на АРМ ОФК/УБП автозаполнение текущей системной датой, доступен выбор из календаря, заполнение вручную.

	Группа полей «Информция о судебном акте»

	Наименование, № и дата
	Наименование судебного акта, № и дата

Импорт из OEBS.

При создании на АРМ ОФК/УБП заполняется вручную.

	Судебный орган
	Наименование судебного органа выдавшего судебный акт

Импорт из OEBS.

При создании на АРМ ОФК/УБП заполняется вручную.

	Содержание 
	Содержание судебного акта

Импорт из OEBS.

При создании на АРМ ОФК/УБП заполняется вручную.

	Вид судебного акта
	Признак вида судебного акта

Импорт из OEBS.

При создании на АРМ ОФК/УБП заполняется из списка возможных значений:

- приостановление;

 - отсрочка.

Значение по умолчанию – отсрочка.

Соответствие значений (код/наименование):

«Y» - приостановление, 

«N» - отсрочка

	Начало отсрочки
	Импорт из OEBS.

При создании на АРМ ОФК/УБП заполняется вручную, доступен выбор из календаря.

	Окончание отсрочки
	Импорт из OEBS.

При создании на АРМ ОФК/УБП заполняется вручную, доступен выбор из календаря.

	Примечание 
	Импорт из OEBS.

При создании на АРМ ОФК/УБП заполняется вручную.

	Группа полей «Справочно»

	Дата пост ИД в ТОФК
	Импорт из OEBS.

При создании на АРМ ОФК/УБП заполняется значением поля «Дата предъявления ИД» родительского документа.

	№ ИД в жур. вх. корр.
	Номер исполнительного документа по журналу входящей корреспонденции

Импорт из OEBS.

При создании на АРМ ОФК/УБП заполняется значением поля «№ ИД в жур. вх. корр.» родительского документа.

	Судебный орган
	Импорт из OEBS.

При создании на АРМ ОФК/УБП заполняется значением поля «Наименование судебного органа» родительского документа.

	№ ИД
	Номер исполнительного документа

Импорт из OEBS.

При создании на АРМ ОФК/УБП заполняется значением поля «Номер ИД» родительского документа.

	Дата выдачи ИД
	Импорт из OEBS.

При создании на АРМ ОФК/УБП заполняется значением поля «Дата выдачи» родительского документа.

	Сумма по ИД
	Импорт из OEBS.

При создании на АРМ ОФК/УБП заполняется значением поля «Сумма» группы «Исполнительный документ» родительского документа.

	Кол-во листов
	Импорт из OEBS.

При создании на АРМ ОФК/УБП заполняется значением поля «Кол-во листов» родительского документа.

	№ почт. увед.
	Импорт из OEBS.

При создании на АРМ ОФК/УБП заполняется значением поля «Номер ПУ» родительского документа.

	Дата ПУ
	Дата почтового уведомления

Импорт из OEBS.

При создании на АРМ ОФК/УБП заполняется значением поля «Дата ПУ» родительского документа .

	Предъявитель ИД
	Импорт из OEBS. 

При создании на АРМ ОФК/УБП заполняется значением поля «ФИО лица, предъявившего ИД» родительского документа.

	Взыскатель
	Импорт из OEBS.

При создании на АРМ ОФК/УБП заполняется значением поля «Наименование (Ф.И.О.)» родительского документа.

	Адрес взыскателя
	Импорт из OEBS.

При создании на АРМ ОФК/УБП заполняется значением поля «Адрес взыскателя» родительского документа.

	Суд. акт, дата, № дела
	Импорт из OEBS.

При создании на АРМ ОФК заполняется значением поля «№ судебного акта» родительского документа.

	Группа полей «Информация о должнике»

	Наименование бюджета
	При импорте из OEBS заполняется значением из справочника бюджетов на основании кода бюджета.

При создании на АРМ ОФК/УБП заполняется значением из справочника бюджетов на основании кода бюджета родительского документа.

	ГРБС
	Наименование ГРБС.

Импорт из OEBS.

При создании документа на АРМ/УБП заполняется значением из справочника ведомств на основании кода Главы по БК.

	Код главы по БК
	Код по ППП.

Импорт из OEBS.

При создании на АРМ ОФК/УБП заполняется значением поля «ГРБС» родительского документа.

	ПБС-должник
	Наименование ПБС должника.

Импорт из OEBS.

При создании на АРМ ОФК/УБП заполняется значением поля «Наименование в соответствии с исполнительным документом» родительского документа (ОБЛ, ОБЕ).

	Код по Сводному реестру
	Импорт из OEBS.

При создании на АРМ ОФК/УБП заполняется значением поля «Код РУБП» родительского документа.

	Адрес
	Импорт из OEBS.

	ТОФК должника 
	Наименование ТОФК должника

Импорт из OEBS.

При создании на АРМ ОФК/УБП заполняется значением поля «орган ФК» родительского документа (ОБЛ, ОБЕ).

	Код ТОФК 
	Импорт из OEBS.

При создании на АРМ ОФК/УБП заполняется значением поля «КОФК» родительского документа (ОБЛ, ОБЕ).

	Группа полей «Информация о текущем исполнителе по ИД , преданному подведомственному ПБС»

	ПБС-исполнитель
	Импорт из OEBS.

При создании на АРМ ОФК/УБП заполняется значением поля «Наименование подведомств. ПБС» родительского документа (ОБЕ).

	Код по Сводному реестру
	Импорт из OEBS.

При создании на АРМ ОФК/УБП заполняется значением поля «Код подведомств. ПБС» родительского документа (ОБЕ).

	Адрес
	Импорт из OEBS.

	ТОФК исполнителя
	Импорт из OEBS.

При создании на АРМ ОФК/УБП заполняется значением поля «Наименование ТОФК ПБС исполнителя по ИД» родительского документа (ОБЕ).

	Код ТОФК
	Импорт из OEBS.

При создании на АРМ ОФК/УБП заполняется значением поля «Код ТОФК ПБС исполнителя по ИД» родительского документа (ОБЕ).


4.10.2. Судебный акт о рассрочке исполнения исполнительного документа

При изменении срока исполнения исполнительного документа по единовременным выплатам в учетной системе ОрФК формируется ЭД «Судебный акт о рассрочке исполнения исполнительного документа» и передается в СУФД для доведения до ПБС.

До ПБС, который обслуживается в ОФК, документ доводится от УФК через АРМ ОФК. Документ также может быть создан на АРМ ОФК/ПБС/НУБП и передан в учетную систему УФК.

Для работы с ЭД «Судебный акт о рассрочке исполнения исполнительного документа» следует перейти в пункт меню «Документы — Исполнительные документы — Судебный акт о рассрочке исполнения исполнительного документа». Откроется ЭФ списка документов, представленная на рисунке 132.
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Рисунок  132. ЭД списка документов «Судебный акт о рассрочке исполнения исполнительного документа»

4.10.2.1. Доступные операции

На АРМ НУБП доступны следующие операции над документом:

· ввод (из родительского документа);

· документарный контроль;

· просмотр и редактирование;

· удаление;

· подписание ЭЦП;

· печать;

· отправка в УФК.

4.10.2.2. Экранная форма документа

ЭФ «Судебный акт о рассрочке исполнения исполнительного документа» представлена на рисунках 133 и 134. Форма содержит следующие закладки:

· «Документ»;

· «Дополнительные атрибуты»;

· «Системные атрибуты»;

· «Протоколы».

При доведении документа на АРМ НУБП из учетной системы УФК, значения полей передаются из учетной системы и недоступны для редактирования.
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Рисунок  133. ЭФ «Судебный акт о рассрочке исполнения исполнительного документа». Закладка «Документ (1)»

Для ручного ввода документа «Судебный акт о рассрочке исполнения исполнительного документа» следует на ЭФ «Судебный акт о рассрочке исполнения исполнительного документа» заполнить поля, доступные для редактирования. Перечень полей приведен в таблице 58.

Таблица  58. Описание полей документов «Судебный акт о рассрочке исполнения исполнительного документа». Закладка «Документ (1)»

	Название поля
	Описание

	Группа полей «Основные атрибуты»

	Ст.
	Код бизнес статуса.

Импорт из OEBS.

Автоматичское заполнение поля согласно стандартам статусной модели.

	Номер
	Импорт из OEBS.

При создании на АРМ ОФК/УБП заполняется вручную.

	Дата
	Импорт из OEBS.

При создании на АРМ ОФК/УБП автозаполнение текущей системной датой, доступен выбор из календаря, заполнение вручную.

	Группа полей «Информация о судебном акте»

	Наименование, № и дата
	Наименование судебного акта, № и дата.

Импорт из OEBS.

При создании на АРМ ОФК/УБП заполняется вручную.

	Судебный орган
	Наименование судебного органа выдавшего судебный акт

Импорт из OEBS.

При создании на АРМ ОФК/УБП заполняется вручную.

	Содержание 
	Содержание судебного акта

Импорт из OEBS.

При создании на АРМ ОФК/УБП заполняется вручную.

	Группа полей «Справочно»

	Дата пост ИД в ТОФК
	Импорт из OEBS.

При создании на АРМ ОФК/УБП заполняется значением поля «Дата предъявления ИД» родительского документа (ОБЛ).

	№ ИД в жур. вх. корр.
	Номер исполнительного документа по журналу входящей корреспонденции

Импорт из OEBS.

При создании на АРМ ОФК/УБП заполняется значением поля «№ ИД в жур. вх. корр.» родительского документа (ОБЛ).

	Судебный орган
	Импорт из OEBS.

При создании на АРМ ОФК/УБП заполняется значением поля «Наименование судебного органа» родительского документа (ОБЛ).

	Дата выдачи ИД
	Импорт из OEBS.

При создании на АРМ ОФК/УБП заполняется значением поля «Дата выдачи» родительского документа (ОБЛ).

	№ ИД
	Номер исполнительного документа

Импорт из OEBS.

При создании на АРМ ОФК/УБП заполняется значением поля «Номер ИД» родительского документа (ОБЛ).

	Сумма по ИД
	Импорт из OEBS.

При создании на АРМ ОФК/УБП заполняется значением поля «Сумма» группы «Исполнительный документ» родительского документа (ОБЛ).

	Кол-во листов
	Импорт из OEBS.

При создании на АРМ ОФК/УБП заполняется значением поля «Кол-во листов» родительского документа (ОБЛ).

	Предъявитель ИД
	Импорт из OEBS.

При создании на АРМ ОФК/УБП заполняется значением поля «Ф.И.О. лица, предъявившего ИД» родительского документа (ОБЛ).

	№ почт. увед.
	Импорт из OEBS.

При создании на АРМ ОФК/УБП заполняется значением поля «Номер ПУ» родительского документа (ОБЛ).

	Дата ПУ
	Дата почтового уведомления

Импорт из OEBS.

При создании на АРМ ОФК/УБП заполняется значением поля «Дата ПУ» родительского документа (ОБЛ).

	Взыскатель
	Импорт из OEBS.

При создании на АРМ ОФК/УБП заполняется значением поля «Наименование (Ф.И.О.)» родительского документа (ОБЛ).

	Адрес 
	Импорт из OEBS.

При создании на АРМ ОФК/УБП заполняется значением поля «Адрес взыскателя» родительского документа (ОБЛ).

	Суд. акт, дата, № дела
	Импорт из OEBS.

При создании на АРМ ОФК/УБП заполняется значением поля «№ судебного акта» родительского документа (ОБЛ).

	Группа полей «Информация о должнике»

	ТОФК должника 
	Наименование ТОФК должника.

Импорт из OEBS.

При создании на АРМ ОФК/УБП заполняется значением поля «орган ФК» родительского документа (ОБЛ).

	Код ТОФК 
	Импорт из OEBS.

При создании на АРМ ОФК/УБП заполняется значением поля «КОФК» родительского документа (ОБЛ).

	ПБС-должник
	Наименование ПБС должника.

Импорт из OEBS.

При создании на АРМ ОФК/УБП заполняется значением поля «Наименование в соответствии с исполнительным документом» родительского документа (ОБЛ).

	Код по Сводному реестру
	Импорт из OEBS.

При создании на АРМ ОФК/УБП заполняется значением поля «Код РУБП» родительского документа (ОБЛ).

	Адрес ПБС-должника
	Импорт из OEBS

	Наименование бюджета
	При импорт из OEBS заполняется значением из справочника бюджетов на основании кода бюджета.

При создании на АРМ ОФК/УБП заполняется значением поля «Бюджет» родительского документа (ОБЛ).

	Код главы по БК
	Код по ППП

Импорт из OEBS.

При создании на АРМ ОФК/УБП заполняется значением поля «ГРБС» родительского документа (ОБЛ).

	ГРБС
	Наименование ГРБС

Импорт из OEBS.

При создании на АРМ ОФК/УБП заполняется значением из справочника Ведомств на основании значения поля «Глава по БК».


На рисунке 134 представлено содержимое закладки «Дополнительные атрибуты (2)» документа «Судебный акт о рассрочке исполнения исполнительного документа».
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Рисунок  134. Документ «Судебный акт о рассрочке исполнения исполнительного документа». Закладка «Дополнительные атрибуты (2)»

Описание полей закладки «Дополнительные атрибуты (2)» дано в таблице 59.

Таблица  59. Описание полей документов «Судебный акт о рассрочке исполнения исполнительного документа». Закладка «Дополнительные атрибуты (2)»

	Название поля
	Описание

	Табличный блок «Структурные подразделения»

	Наименование
	Наименование получателя.

Импорт из OEBS.

	Адрес
	Адрес получателя.

Импорт из OEBS.

	Табличный блок «График рассрочки»

	Дата окончания 
	Дата окончания документа-основания.

Импорт из OEBS.

При создании на АРМ ОФК/УБП заполняется вручную.

	Сумма
	Сумма по строке в функциональной валюте.

Импорт из OEBS.

При создании на АРМ ОФК/УБП заполняется вручную.


Для добавления записи в табличный блок «Дата рассрочки» следует нажать на кнопку [image: image171.png]


 «Добавить новую строку». Откроется ЭФ «Добавление записи» (рис. 135).
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Рисунок  135. ЭФ «Добавление записи»

На ЭФ «Добавление записи» вручную заполняются следующие поля:

· «Дата окончания» – дата окончания действия документа-основания. Значение даты может быть выбрано с помощью системного календаря;

· «Сумма» – сумма рассроченного платежа.

Для сохранения записи нужно нажать кнопку «Сохранить».

4.10.3. Уведомление о предоставлении уточненных реквизитов банковского счета взыскателя

ЭД «Уведомление о предоставлении уточненных реквизитов банковского счета взыскателя» формируется ЦАФК (УФК) в учетной системе АСФК (OEBS) или ОФК в АСФК (СУФД). Документ после регистрации в ЦАФК (УФК) доводится до АРМ НУБП (при наличии такого), либо до АРМ ОФК.

Для работы с ЭД «Уведомление о предоставлении уточненных реквизитов банковского счета взыскателя» следует перейти в пункт меню «Документы/Исполнительные документы/ Уведомление о предоставлении уточненных реквизитов банковского счета взыскателя». Откроется ЭФ списка документов, представленная на рисунке 136.
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Рисунок  136. ЭД списка документов «Уведомление о предоставлении уточненных реквизитов банковского счета взыскателя»

4.10.3.1. Доступные операции

На АРМ НУБП к данному документу применимы следующие операции:

· просмотр;

· печать.

4.10.3.2. Экранная форма документа

ЭФ «Уведомление о предоставлении уточненных реквизитов банковского счета взыскателя» представлена на рисунке 137. Форма содержит следующие закладки:

· «Документ»;

· «Системные атрибуты»;

· «Протоколы».
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Рисунок  137. ЭФ «Уведомление о предоставлении уточненных реквизитов банковского счета взыскателя». Закладка «Документ»

Значения полей на ЭФ «Уведомление о предоставлении уточненных реквизитов банковского счета взыскателя» передаются из учетной системы и недоступны для редактирования. Перечень полей приведен в таблице 60.

Таблица  60. Описание полей документов «Уведомление о предоставлении уточненных реквизитов банковского счета взыскателя»

	№
	Наименование поля
	Описание поля
	Дост. на редакт.
	Значение по умолчанию
	Автозап.

	Закладка «Документ» (рисунок 137)

	65. 
	Статус
	Код статуса документа
	-
	-
	-

	66. 
	От 
	Дата регистрации документа
	-
	-
	-

	67. 
	№
	Регистрационный номер документа
	-
	-
	-

	68. 
	Взыскатель
	Наименование взыскателя
	-
	-
	-

	69. 
	Адрес взыскателя
	Адрес взыскателя
	-
	-
	-

	70. 
	Предельный срок
	Срок предоставления уточненных реквизитов
	-
	-
	-

	71. 
	№ ИД
	Номер исполнительного документа
	-
	-
	-

	72. 
	Дата выдачи ИД
	Дата выдачи ИД
	-
	-
	-

	73. 
	Судебный орган
	Наименование судебного органа
	-
	-
	-

	74. 
	Судебный акт и № дела
	Реквизиты судебных документов
	-
	-
	-

	75. 
	Банковский счет
	Банковский счет взыскателя
	-
	-
	-

	76. 
	БИК
	БИК банка взыскателя
	-
	-
	-

	77. 
	Банк взыскателя
	Наименование банка взыскателя
	-
	-
	-

	78. 
	Руководитель ТОФК
	ФИО руководителя ТОФК
	-
	-
	-

	79. 
	Должность
	Должность руководителя ТОФК
	-
	-
	-

	Закладка «Документ», группа полей «СПРАВОЧНО:»

	80. 
	Код главы по БК
	Код ГРБС
	-
	-
	-

	81. 
	Код должника по сводному реестру
	Код НУБП-должника по СРРПБС
	-
	-
	-

	82. 
	Код ТОФК должника
	Код ТОФК НУБП-должника
	-
	-
	-

	83. 
	Должник
	Наименование ПБС-должника
	-
	-
	-

	84. 
	Адрес должника
	Адрес НУБП-должника
	-
	-
	-

	85. 
	Учредитель
	Наименование учредителя
	-
	-
	-

	86. 
	Адрес учредителя
	Адрес учредителя
	-
	-
	-

	87. 
	ТОФК должника
	Наименование ТОФК НУБП-должника
	-
	-
	-

	88. 
	Дата пост. ИД в ТОФК
	Дата поступления ИД в ТОФК
	-
	-
	-

	89. 
	№ ИД в жур. вх. корр.
	Номер исполнительного документа по журналу входящей корреспонденции
	-
	-
	-

	90. 
	Сумма по ИД
	Сумма по ИД
	-
	-
	-

	91. 
	Кол-во листов
	Количество листов
	-
	-
	-

	92. 
	№ почт. увед.
	Номер почтового уведомления
	-
	-
	-

	93. 
	Дата ПУ
	Дата почтового уведомления
	-
	-
	-

	94. 
	Предъявитель ИД
	Наименование организации (ФИО) предъявителя ИД
	-
	-
	-

	95. 
	Адрес суда
	Адрес суда
	-
	-
	-

	96. 
	Дата отправки
	Дата отправки
	-
	-
	-


4.10.4. Уведомление о направлении полностью исполненного исполнительного документа

ЭД «Уведомление о направлении полностью исполненного исполнительного документа» формируется ЦАФК (УФК) в учетной системе АСФК (OEBS). Документ после регистрации в ЦАФК (УФК) доводится до АРМ НУБП (при наличии такого), либо до АРМ ОФК.

Для работы с ЭД «Уведомление о предоставлении уточненных реквизитов банковского счета взыскателя» следует перейти в пункт меню «Документы/Исполнительные документы/ Уведомление о направлении полностью исполненного исполнительного документа». Откроется ЭФ списка документов, представленная на рисунке 138.
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Рисунок  138. ЭД списка документов «Уведомление о направлении полностью исполненного исполнительного документа»

4.10.4.1. Доступные операции

На АРМ НУБП к данному документу применимы следующие операции:

· просмотр;

· проверка ЭЦП;

· печать.

4.10.4.2. Экранная форма документа

ЭФ «Уведомление о направлении полностью исполненного ИД» представлена на рисунке 139. Форма содержит следующие закладки:

· «Документ»;

· «Системные атрибуты»;

· «Протоколы».

Значения полей ЭФ «Уведомление о направлении полностью исполненного ИД» передаются из OEBS и недоступны для редактирования.
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Рисунок  139. ЭФ «Уведомление о направлении полностью исполненного ИД». Закладка «Документ»

Перечень полей приведен в таблице 61.

Таблица  61. Описание полей документов «Уведомление о направлении полностью исполненного исполнительного документа»

	№
	Наименование поля
	Описание поля
	Дост. на редакт.
	Значение по умолчанию
	Автозап.

	Закладка «Документ» (рисунок 139)

	97. 
	От 
	Дата формирования документа
	-
	-
	-

	98. 
	№
	Регистрационный номер документа
	-
	-
	-

	99. 
	Статус
	Код статуса документа. Заполняется автоматически.
	-
	-
	-

	100. 
	Код ТОФК должника
	Код ТОФК НУБП-должника
	-
	-
	-

	101. 
	ТОФК должника
	Наименование ТОФК НУБП-должника
	-
	-
	-

	102. 
	Руководитель ТОФК
	ФИО руководителя ТОФК
	-
	-
	-

	103. 
	Должность
	Должность руководителя ТОФК
	-
	-
	-

	104. 
	Дата отправки
	Дата отправки уведомления.
	
	
	

	Закладка «Документ», группа полей «СПРАВОЧНО:»

	105. 
	Дата пост. ИД в ТОФК
	Дата поступления ИД в ТОФК
	-
	-
	-

	106. 
	№ ИД в жур. вх. корр.
	Номер исполнительного документа по журналу входящей корреспонденции
	-
	-
	-

	107. 
	Сумма по ИД
	Сумма по ИД
	-
	-
	-

	108. 
	№ почт. увед.
	Номер почтового уведомления
	-
	-
	-

	109. 
	Дата ПУ
	Дата почтового уведомления
	-
	-
	-

	110. 
	Предъявитель ИД
	Наименование организации (ФИО) предъявителя ИД
	-
	-
	-

	

	111. 
	№ ИД
	Номер исполнительного документа
	-
	-
	-

	112. 
	Дата выдачи ИД
	Дата выдачи ИД
	-
	-
	-

	113. 
	Судебный орган
	Наименование судебного органа
	-
	-
	-

	114. 
	Судебный акт и № дела
	Реквизиты судебных документов
	-
	-
	-

	115. 
	Кол-во листов
	Количество листов
	-
	-
	-

	116. 
	Адрес суда
	Адрес суда
	-
	-
	-

	

	117. 
	Наименование бюджета
	Наименование бюджета
	-
	-
	-

	118. 
	Код главы по БК
	Код ГРБС
	-
	-
	-

	119. 
	Учредитель
	Наименование учредителя (ГРБС)
	-
	-
	-

	120. 
	Код должника по Сводному реестру
	Код НУБП-должника по справочнику НУБП
	-
	-
	-

	121. 
	ПБС должник
	Наименование НУБП-должника
	-
	-
	-

	122. 
	Адрес ПБС должника
	Адрес НУБП-должника
	-
	-
	-

	123. 
	Взыскатель
	Наименование взыскателя
	-
	-
	-

	124. 
	Адрес взыскателя
	Адрес взыскателя
	-
	-
	-


4.11. Группа документов «Произвольные» 

4.11.1. Произвольный документ

ЭД «Произвольный документ» предназначен для пересылки различных неклассифицируемых документов (например, писем) и файлов любого формата между различными участниками бюджетного процесса и органами ФК, которые могут находиться как в одном регионе, так и в разных регионах. 

Произвольный документ является контейнером с вложенными файлами. Файлы могут содержать письма, отсканированные копии различных документов и т.п.

На АРМ НУБП ЭД «Произвольный документ» может быть транзитным, исходящим и входящим в зависимости от схемы его движения.

Для работы с ЭД «Произвольный документ» следует перейти в пункт меню «Документы / Произвольные / Произвольный документ». Откроется ЭФ списка документов, представленная на рисунке 140.
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Рисунок  140. ЭФ списка документов «Произвольный документ»

4.11.1.1. Доступные операции

На АРМ НУБП доступны следующие операции над ЭД «Произвольный документ»:

· Для исходящих документов:

· ввод вручную;

· просмотр и редактирование;

· удаление;

· подписание ЭЦП;

· печать;

· отправка в ОФК (УФК).

· Для входящих документов:

· просмотр;

· печать.

4.11.1.2. Экранная форма документа

ЭФ «Произвольный документ» представлена на рисунке 141.
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Рисунок  141. ЭФ «Произвольный документ»

Для ручного ввода документа «Произвольный документ» следует на ЭФ «Произвольный документ» заполнить поля, доступные для редактирования. Перечень полей приведен в таблице 62.

Таблица  62. Описание полей документа «Произвольный документ»

	№
	Наименование поля
	Описание поля
	Дост. на редакт.
	Значение по умолчанию
	Автозап.

	Закладка «Основные атрибуты» (рисунок 141)

	125. 
	Номер документа
	Номер документа
	+
	-
	-

	126. 
	Дата документа
	Дата документа. Значение даты может быть выбрано с помощью системного календаря.
	+
	-
	-

	127. 
	Отправитель
	Краткое наименование БУ отправителя. Значение может быть выбрано из справочника СРРПБС.
	+
	-
	+

	128. 
	Получатель
	Краткое наименование БУ получателя. Значение может быть выбрано из справочника СРРПБС.
	+
	-
	-

	129. 
	Орган ФК получателя
	Краткое наименование органа ФК получателя. Значение может быть выбрано из справочника «Справочник органов Федерального Казначейства».
	+
	-
	-

	130. 
	Тип сообщения
	Тип сообщения
	+
	Письмо
	-

	131. 
	Тема сообщения
	Тема сообщения
	+
	-
	-

	132. 
	Сообщение
	Текст сообщения
	+
	-
	-

	

	133. 
	Исполнитель. Должность
	Должность исполнителя. Значение может быть выбрано из справочника «Список сотрудников».
	+
	-
	-

	134. 
	Исполнитель. Расшифровка подписи
	ФИО исполнителя. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Исполнитель. Должность».
	+
	-
	-

	135. 
	Исполнитель. Телефон
	Номер телефона исполнителя. Заполняется автоматически после выбора значения из справочника для поля «Исполнитель. Должность».
	+
	-
	-

	136. 
	Исполнитель. Дата подписи
	Дата подписи документа исполнителем. Значение даты может быть выбрано с помощью системного календаря.
	+
	Текущая дата
	-

	Закладка «Основные атрибуты», табличный блок полей «Вложения»

	137. 
	GUID
	Уникальный идентификатор (GUID) вложения
	+
	-
	-

	138. 
	Тип
	Тип вложения
	-
	-
	-

	139. 
	Файл
	Файл вложения
	+
	-
	-

	140. 
	Дата
	Дата вложения
	+
	-
	-

	141. 
	Размер
	Размер вложения
	+
	-
	-

	142. 
	Комментарий
	Комментарий
	+
	-
	-

	143. 
	Бизнес-тип
	Бизнес-тип вложения
	+
	-
	-


В табличном блоке полей «Вложения» добавляются строки с данными вложенных файлов. Поля табличного блока приведены в таблице 62. Поддерживаются любые типы файлов. Количество файлов не ограничено. Максимальный совокупный размер вложения – 100 МБ.

Для добавления файла в блоке «Вложения» следует нажать на кнопку [image: image179.png]


 «Добавить вложение». В открывшейся форме «Добавление вложения» (рисунок 142) заполняются следующие поля:

· «Бизнес-тип вложения». Поле заполняется автоматически.

· «Файл» – имя файла вложения. Нажать на кнопку [image: image180.png]


 и выбрать нужный файл вложения.

· «Тип вложения. Поле заполняется автоматически при выборе файла.

· «Комментарий» – комментарий к файлу.
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Рисунок  142. ЭФ «Добавление вложения»

Нажать на кнопку «ОК» для сохранения данных о вложенном файле. В списке файлов вложений в блоке «Вложения» появится добавленная запись.

Для подписи файла следует выбрать строку с именем файла и нажать на кнопку [image: image182.png]


 «Подписать» на панели инструментов.
Для просмотра информации о файле следует выделить в списке файлов вложений нужную запись и нажать на кнопку [image: image183.png]


 «Просмотреть информацию о вложении». Откроется форма «Свойства вложения», поля которой аналогичны полям формы «Добавление вложения». В форме можно отредактировать комментарий к файлу вложения. Для сохранения введенных изменений следует нажать на кнопку «ОК».

Для просмотра файла следует выделить в списке файлов вложений требуемую запись и нажать на кнопку [image: image184.png]


 «Просмотреть».

Для сохранения файла под другим именем следует выделить в списке файлов вложений требуемую запись и нажать на кнопку [image: image185.png]


 «Сохранить».

Для удаления файла следует выделить в списке файлов вложений требуемую запись и нажать на кнопку [image: image186.png]


 «Удалить вложение».

С помощью кнопки [image: image187.png]


 «Напечатать» можно послать вложенный файл на печать.

4.12. Группа документов «Регистрация пользователей на официальном сайте РФ»

4.12.1. Заявка на внесение изменений в перечень ГМУ (основные реквизиты)

На основании документа «Заявка на внесение изменений в перечень ГМУ» осуществляется обновление соответствующих реквизитов записей справочника «Реестр организаций сектора государственного управления» (далее РОСГУ), совпадающих по коду РОСГУ. 

В зависимости от источника предоставления, документ «Заявка на внесение изменений в перечень ГМУ» имеет разный реквизитный состав, доступные функции над документом и порядок обработки в ОрФК: 

Документ «Заявка на внесение изменений в перечень ГМУ (основные реквизиты)», предоставляется учреждением в ОрФК и обеспечивает заполнение основных реквизитов справочника РОСГУ, для данного документа предусмотрены функции ручного ввода на всех АРМ ДУБП и ОФК, импорта из ВС (ОС ГМУ в формате ТФФ ГМУ), хранения, просмотра, подписания ЭЦП, передачи в ППО «АСФК (OEBS)».

Документ «Заявка на внесение изменений в перечень ГМУ (дополнительные реквизиты)» передаётся с ОС ГМУ в ОрФК (ЦАФК) и обеспечивает заполнение дополнительных реквизитов справочника РОСГУ. Для документа «Заявка на внесение изменений в перечень ГМУ (дополнительные реквизиты)» в СУФД на уровне ЦАФК предусмотрены функции импорта с ОС ГМУ в соответствии с требованиями ТФФ ГМУ и далее выгрузка в ППО «АСФК (OEBS)» посредством СУФД-транспорт.

Для работы с ЭД «Заявка на внесение изменений в перечень ГМУ (основные реквизиты)» следует на панели навигации перейти по следующему пути «Документы — Регистрация пользователей на официальном сайте РФ — Заявка на внесение изменений в перечень ГМУ (основные реквизиты)». Откроется ЭФ списка документов, представленная на рисунке 143.
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Рисунок  143. ЭФ списка документов «Заявка на внесение изменений в перечень ГМУ (основные реквизиты)»

4.12.1.1. Доступные операции

На АРМ ОФК к данному документу применимы следующие операции:

Для исходящих документов:

· ручной ввод;

· просмотр;

· редактирование;

· копирование;

· удаление;

· документарный контроль;

· подписание ЭЦП;

· проверка ЭЦП;

· экспорт в ППО «АСФК (OEBS)»;

· импорт из внешней системы.

Для транзитных документов:

· просмотр;

· копирование;

· подписание ЭЦП;

· проверка ЭЦП;

· экспорт в ППО «АСФК (OEBS)».

Для входящих:

· просмотр;

· копирование;

· подписание ЭЦП;

· проверка ЭЦП;

· экспорт в ППО «АСФК (OEBS)».

4.12.1.2. Экранная форма документа

ЭФ «Заявка на внесение изменений в перечень ГМУ (основные реквизиты)» представлена на рисунке 144. Форма содержит следующие закладки:

· «Основные реквизиты». 

Эта закладка содержит следующие дополнительные вкладки:

· «Общая информация»;

· «Адресные данные»;

· «Административная принадлежность»;

· Остальные реквизиты учереждения;

· «Бюджеты»;

· «Подтверждающие документы».

· «Подписи»;

· «Системные атрибуты».
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Рисунок  144. ЭФ «Заявка на внесение изменений в перечень ГМУ (основные реквизиты)»

Описание общих полей закладки «Основные реквизиты» приведено в таблице 63.

Таблица  63. Описание полей документа «Заявка на внесение изменений в перечень ГМУ (основные реквизиты)». Закладка «Основные реквизиты». Общие поля

	Наименование поля
	Описание

	
	

	Общие поля

	Номер 
	Номер документа.

Заполнение:

· импорт из ВС;

· ввод значения вручную.

	Дата 
	Дата документа.

Заполнение:

· импорт из ВС;

· автозаполнение текущей системной датой;

· ввод значения вручную;

· выбор из календаря.


	Дата в/д
	Дата ввода в действие изменений документа.

Заполнение:

· импорт из ВС;

· автозаполнение текущей системной датой;

· ввод значения вручную;

· выбор из календаря.

	Cтатус
	

	Код организации по РОСГУ
	Код организации по РОСГУ.

Заполнение:

· импорт из ВС;

· ДУБП: выбор из справочника РОСГУ; 

· ввод значения вручную;

· ОФК: ввод значения вручную.

Для заявок на первичное включение учреждения в РОСГУ, поле не заполняется.

	Полное наименование 
	Полное наименование организации.

Заполнение:

· импорт из ВС;

· ДУБП: автозаполнение по указанному коду РОСГУ соответствующим значением по справочнику РОСГУ, выбор из справочника РОСГУ, ввод значения вручную;

· ОФК: ввод значения вручную.

	Сокращенное наименование 
	Сокращенное наименование организации

Заполнение:

· импорт из ВС;

· ДУБП: автозаполнение по указанному коду РОСГУ соответствующим значением по справочнику РОСГУ, выбор из справочника РОСГУ, ввод значения вручную;

· ОФК: ввод значения вручную.


Описание полей вкладки «Общая информация», закладки «Основные реквизиты» (см. рис. 144) приведено в таблице 64.

Таблица  64. Описание полей документа «Заявка на внесение изменений в перечень ГМУ (основные реквизиты)». Закладка «Основные реквизиты». Вкладка «Общая информация»

	Наименование поля
	Описание

	
	

	Код СПЗ
	Код клиента по справочнику «СПЗ».

Заполнение:

· импорт из ВС;

· ДУБП: автозаполнение по указанному коду РОСГУ соответствующим значением по справочнику РОСГУ, ввод значения вручную;

· ОФК: ввод значения вручную.

	Код РУБП
	Код клиента по справочнику «СРРПБС»

Заполнение:

· импорт из ВС;

· ДУБП: автозаполнение по указанному коду РОСГУ соответствующим значением по справочнику РОСГУ, ввод значения вручную;

· ОФК: ввод значения вручную.

	Код ПУБП
	Код клиента по справочнику «СРРПБС»

Заполнение:

· импорт из ВС;

· ДУБП: автозаполнение по указанному коду РОСГУ соответствующим значением по справочнику РОСГУ, ввод значения вручную;

· ОФК: ввод значения вручную.

	Код НУБП
	Код клиента по справочнику «СРРПБС»

Заполнение:

· импорт из ВС;

· ДУБП: автозаполнение по указанному коду РОСГУ соответствующим значением по справочнику РОСГУ, ввод значения вручную;

· ОФК: ввод значения вручную.

	Группа полей «Общероссийские классификаторы»

	ОКАТО
	Код по ОКАТО

Заполнение:

· импорт из ВС;

· ДУБП: автозаполнение по указанному коду РОСГУ соответствующим значением по справочнику РОСГУ, выбор из справочника ОКАТО; ввод значения вручную;

· ОФК: ввод значения вручную.

Не обязательно для заполнения в случае представления заявки для аннулирования полномочий. Во всех остальных случаях обязательно для заполнения.

	ОКФС
	Код по ОКФС

Заполнение:

· импорт из ВС;

· ДУБП: автозаполнение по указанному коду РОСГУ соответствующим значением по справочнику РОСГУ, выбор из справочника ОКФС; ввод значения вручную;

· ОФК: ввод значения вручную.

	ОКОПФ
	Код по ОКОПФ (пятисимвольный)
Заполнение:

· импорт из ВС;

· ДУБП: автозаполнение по указанному коду РОСГУ соответствующим значением по справочнику РОСГУ, выбор из справочника ОКОПФ; ввод значения вручную;

· ОФК: ввод значения вручную.

	ОКПО
	Код по ОКПО

Заполнение:

· импорт из ВС;

· ДУБП: автозаполнение по указанному коду РОСГУ соответствующим значением по справочнику РОСГУ, ввод значения вручную;

· ОФК: ввод значения вручную.

	ОКОГУ
	Код по ОКОГУ

Заполнение:

· импорт из ВС;

· ДУБП: автозаполнение по указанному коду РОСГУ соответствующим значением по справочнику РОСГУ, выбор из справочника ОКОГУ, ввод значения вручную;

· ОФК: ввод значения вручную;

	ОГРН 
	ОГРН организации

Заполнение:

· импорт из ВС;

· ДУБП: автозаполнение по указанному коду РОСГУ соответствующим значением по справочнику РОСГУ, выбор из справочника РОСГУ; ввод значения вручную;

· ОФК: ввод значения вручную.

	ОКВЭД основные
	Коды основных видов деятельности по ОКВЭД/множественный выбор

Заполнение:

· импорт из ВС;

· ДУБП: автозаполнение по указанному коду РОСГУ соответствующим значением по справочнику РОСГУ, выбор из справочника ОКВЭД; ввод значения вручную;

· ОФК: ввод значения вручную.

Коды указываются в одном поле последовательно друг за другом и разделяются между собой точкой с запятой (;).

Не обязательно для заполнения в случае представления заявки для аннулирования полномочий (если в поле «Специальные указания» указано значение «02» или «03»). Во всех остальных случаях обязательно для заполнения.

	ОКВЭД прочие
	Коды прочих видов деятельности по ОКВЭД/множественный выбор

Заполнение:

· импорт из ВС;

· ДУБП: автозаполнение по указанному коду РОСГУ соответствующим значением по справочнику РОСГУ, выбор из справочника ОКВЭД; ввод значения вручную.

· ОФК: ввод значения вручную.

Коды указываются в одном поле последовательно друг за другом и разделяются между собой точкой с запятой (;).

	Группа полей «Бюджет»

	Бюджет (код)
	Код бюджета

Заполнение:

· импорт из ВС;

· автозаполнение по указанному коду РОСГУ соответствующим значением по справочнику РОСГУ, 

· ввод значения вручную;

· выбор из списка возможных значений.

	Бюджет (наименование)
	Наименование бюджета, в рамках которого создано учреждение.
Поле недоступно для редактирования. Заполняется автоматически в соответствии с указанным значением в поле «Тип организации (код)».

	ИНН
	ИНН организации

Заполнение:

· импорт из ВС;

· ДУБП: автозаполнение по указанному коду РОСГУ соответствующим значением по справочнику РОСГУ, выбор из справочника РОСГУ, ввод значения вручную;

· ОФК: ввод значения вручную.

	КПП
	КПП организации

Заполнение:

· импорт из ВС;

· ДУБП: автозаполнение по указанному коду РОСГУ соответствующим значением по справочнику РОСГУ, выбор из справочника РОСГУ, ввод значения вручную;

· ОФК: ввод значения вручную.

	Тип организации
	Тип организации (код) и наименование типа организации по внутреннему классификатору на визуальной форме отображаются в одном поле (код – наименование)
Заполнение:

· импорт из ВС;

· ДУБП: автозаполнение по указанному коду РОСГУ соответствующим значением по справочнику РОСГУ; выбор из списка возможных значений;

· ОФК/ДУБП: выбор из списка возможных значений (по умолчанию пустая строка, есть возможность вернуться к значению – «пусто» считать поле не заполненным).
Возможные значения:
· 01 – федеральный орган государственной власти (орган государственной власти субъекта РФ, орган местного самоуправления);
03 – бюджетное учреждение;

· 08 – казенное учреждение;

· 10 – автономное учреждение.

	Спец.указания
	Код специальных указаний и наименование специальных указаний на визуальной форме отображаются в одном поле (код – наименование)
Заполнение:

· импорт из ВС;

· ДУБП: автозаполнение по указанному коду РОСГУ соответствующим значением по справочнику РОСГУ, ввод значения вручную;

· ОФК/ДУБП: выбор из списка возможных значений; (по умолчанию пустая строка, есть возможность вернутся к значению – «пусто» считать поле не заполненным).
Возможные значения:

· 01 – Отзыв;

· 02 – Аннулирование полномочий органом государственной власти (органа самоуправления), осуществляющим функции и полномочия учредителя (организацией, являющейся представителем учреждения);
· 03 – Аннулирование полномочий на Официальном сайте ГМУ. Оформлено организацией;
· 04 – Не предоставляются субсидии;
· 05 – Предоставляются субсидии.

Обязательно для заполнения для организаций с типом «03».

	ТОФК клиента (код)
	Код ТОФК клиента

Заполнение:

· импорт из ВС;

· ДУБП: автозаполнение по указанному коду РОСГУ соответствующим значением по справочнику РОСГУ, выбор из справочника Органы ФК, ввод значения вручную;

· ОФК: ввод значения вручную.

	ТОФК клиента (наименование)
	Наименование ТОФК клиента

Заполнение:

· ДУБП: автозаполнение по указанному коду ТОФК клиента из справочника Органы ФК;

· ОФК: ввод значения вручную.

	Группа полей «Полномочия организации на сайте ГМУ» (не обязательно для заполнения в случае представления заявки для аннулирования полномочий)

	Учреждение
	Полномочие Учреждения

Заполнение:

· импорт из ВС;

· ДУБП: автозаполнение по указанному коду РОСГУ соответствующим значением по справочнику РОСГУ, ввод значения вручную;

· ОФК: ввод значения вручную.

Не обязательно для заполнения в случае представления заявки для аннулирования полномочий (если в поле «Специальные указания» указано значение «02» или «03»). 

Во всех остальных случаях обязательно для заполнения, должно быть определено не менее одного полномочия на ОС ГМУ. 
Как минимум, в одном из полей, определяющих полномочия, должно быть указано значение «1» – «есть полномочие».

	Контролирующий орган
	Полномочие Контролирующего органа

Заполнение:

· импорт из ВС;

· ДУБП: автозаполнение по указанному коду РОСГУ соответствующим значением по справочнику РОСГУ, ввод значения вручную;

· ОФК: ввод значения вручную.

Не обязательно для заполнения в случае представления заявки для аннулирования полномочий (если в поле «Специальные указания» указано значение «02» или «03»). 

Во всех остальных случаях обязательно для заполнения, должно быть определено не менее одного полномочия на ОС ГМУ. 
Как минимум, в одном из полей, определяющих полномочия, должно быть указано значение «1» – «есть полномочие».

	Финансовый орган
	Полномочие Финансового органа

Заполнение:

· импорт из ВС;

· ДУБП: автозаполнение по указанному коду РОСГУ соответствующим значением по справочнику РОСГУ, ввод значения вручную;

· ОФК: ввод значения вручную;

Не обязательно для заполнения в случае представления заявки для аннулирования полномочий (если в поле «Специальные указания» указано значение «02» или «03»).

Во всех остальных случаях обязательно для заполнения, должно быть определено не менее одного полномочия на ОС ГМУ. 
Как минимум, в одном из полей, определяющих полномочия, должно быть указано значение «1» – «есть полномочие».

	Представитель учреждения
	Полномочие организации, являющейся представителем учреждения 
Заполнение:

· импорт из ВС;

· ДУБП: автозаполнение по указанному коду РОСГУ соответствующим значением по справочнику РОСГУ, ввод значения вручную;

· ОФК: ввод значения вручную.

Не обязательно для заполнения в случае представления заявки для аннулирования полномочий (если в поле «Специальные указания» указано значение «02» или «03»). 

Во всех остальных случаях обязательно для заполнения, должно быть определено не менее одного полномочия на ОС ГМУ. 
Как минимум, в одном из полей, определяющих полномочия, должно быть указано значение «1» – «есть полномочие».

	Признак ОГВ
	Признак органа государственной власти

Заполняется автоматически. Возможные значения:

· «0» - не является ОГВ;
· «1» - является ОГВ;
· пустое значение.


На рисунке 145 представлено содержимое вкладки «Адресные данные», закладки «Основные реквизиты». 
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Рисунок  145. ЭФ «Заявка на внесение изменений в перечень ГМУ (основные реквизиты)». Закладка «Основные реквизиты». Вкладка «Адресные данные»

Описание полей вкладки «Адресные данные», закладки «Основные реквизиты приведено в таблице 65.

Таблица  65. Описание полей документа «Заявка на внесение изменений в перечень ГМУ (основные реквизиты)». Закладка «Основные реквизиты». Вкладка «Адресные данные»

	Наименование поля
	Описание

	Почтовый индекс
	Выбор из справочника КЛАДР относительно поля «Почтовый индекс».

Не обязательно для заполнения в случае представления заявки для аннулирования полномочий (если в поле «Специальные указания» указано значение «02» или «03»). Во всех остальных случаях обязательно для заполнения.

	Субъект РФ
	Заполнение:

· импорт из ВС;

· ДУБП: автозаполнение по указанному коду РОСГУ соответствующим значением по справочнику РОСГУ; выбор из справочника КЛАДР; ввод значения вручную;

· ОФК: ввод значения вручную.

Не обязательно для заполнения в случае представления заявки для аннулирования полномочий (если в поле «Специальные указания» указано значение «02» или «03»). Во всех остальных случаях обязательно для заполнения.

	Район
	Заполнение:

· импорт из ВС;

· ДУБП: автозаполнение по указанному коду РОСГУ соответствующим значением по справочнику РОСГУ; выбор из справочника КЛАДР; ввод значения вручную;

· ОФК: ввод значения вручную.

В случае отсутствия указывается значение «–» (прочерк).

	Город
	Заполнение:

· импорт из ВС;

· ДУБП: автозаполнение по указанному коду РОСГУ соответствующим значением по справочнику РОСГУ, выбор из справочника КЛАДР, ввод значения вручную;

· ОФК: ввод значения вручную.

В случае отсутствия указывается значение «–» (прочерк).

	Населенный пункт
	Заполнение:

· импорт из ВС;

· ДУБП: автозаполнение по указанному коду РОСГУ соответствующим значением по справочнику РОСГУ, выбор из справочника КЛАДР, ввод значения вручную;

· ОФК: ввод значения вручную;

В случае отсутствия указывается значение «–» (прочерк).

	Улица
	Заполнение:

· импорт из ВС;

· ДУБП: автозаполнение по указанному коду РОСГУ соответствующим значением по справочнику РОСГУ; ввод значения вручную;

· ОФК: ввод значения вручную;

В случае отсутствия указывается значение «–» (прочерк).

	Дом
	Заполнение:

· импорт из ВС;

· ДУБП: автозаполнение по указанному коду РОСГУ соответствующим значением по справочнику РОСГУ; ввод значения вручную;

· ОФК: ввод значения вручную.

В случае отсутствия указывается значение «–» (прочерк).

	Офис/квартира
	Заполнение:

· Импорт из ВС;

· ДУБП: автозаполнение по указанному коду РОСГУ соответствующим значением по справочнику РОСГУ; ввод значения вручную;

· ОФК: ввод значения вручную.

В случае отсутствия указывается значение «–» (прочерк).

	Группа полей «Коды по КЛАДР»

	(Код Субъекта РФ по КЛАДР)
	Заполнение:

· импорт из ВС;

· ДУБП: автозаполнение по указанному коду РОСГУ соответствующим значением по справочнику РОСГУ; автозаполнение значением соответствующим полю «Субъект РФ» по справочнику КЛАДР; ввод значения вручную;

· ОФК: ввод значения вручную.

	(Код района по КЛАДР)
	Заполнение:

· импорт из ВС;

· ДУБП: автозаполнение по указанному коду РОСГУ соответствующим значением по справочнику РОСГУ; автозаполнение значением соответствующим полю «Район» по справочнику КЛАДР; ввод значения вручную;

· ОФК: ввод значения вручную.

	(Код города по КЛАДР)
	Заполнение:

· Импорт из ВС;

· ДУБП: автозаполнение по указанному коду РОСГУ соответствующим значением по справочнику РОСГУ; автозаполнение значением соответствующим полю «Город» по справочнику КЛАДР; ввод значения вручную;

· ОФК: ввод значения вручную.

	(Код нас. Пункта по КЛАДР)
	Заполнение:

· Импорт из ВС;

· ДУБП: автозаполнение по указанному коду РОСГУ соответствующим значением по справочнику РОСГУ; автозаполнение значением соответствующим полю «Нас. Пункт» по справочнику КЛАДР; ввод значения вручную;

· ОФК: ввод значения вручную.


На рисунке 146 представлено содержимое вкладки «Административная принадлежность», закладки «Основные реквизиты». 
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Рисунок  146. ЭФ «Заявка на внесение изменений в перечень ГМУ (основные реквизиты)». Закладка «Основные реквизиты». Вкладка «Административная принадлежность»

Описание полей вкладки «Административная принадлежность», закладки «Основные реквизиты» приведено в таблице 66.

Таблица  66. Описание полей документа «Заявка на внесение изменений в перечень ГМУ (основные реквизиты)». Закладка «Основные реквизиты». Вкладка «Административная принадлежность»

	Вкладка «Административная принадлежность»

	ГРБС (код по РОСГУ)
	Код РОСГУ для ГРБС

Заполнение:

· импорт из ВС;

· ДУБП: автозаполнение по указанному коду РОСГУ соответствующим значением по справочнику РОСГУ, выбор из справочника РОСГУ, ввод значения вручную;

· ОФК: ввод значения вручную.

Обязательно для заполнения для учреждений с типом организации 03, 08.

	ГРБС (наименование)
	Заполнение:

· импорт из ВС;

· ДУБП: автозаполнение по указанному коду РОСГУ соответствующим значением по справочнику РОСГУ; автозаполнение значением соответствующим полю «ГРБС (код по РОСГУ)» по справочнику РОСГУ; ввод значения вручную;

· ОФК: ввод значения вручную.

	РБС (код по РОСГУ)
	Код РОСГУ для РБС

Заполнение:

· импорт из ВС;

· ДУБП: автозаполнение по указанному коду РОСГУ соответствующим значением по справочнику РОСГУ; выбор из справочника РОСГУ; ввод значения вручную;

· ОФК: ввод значения вручную.

Обязательно для заполнения для учреждений с типом организации 08.

	РБС (наименование)
	Заполнение:

· импорт из ВС;

· ДУБП: автозаполнение по указанному коду РОСГУ соответствующим значением по справочнику РОСГУ; автозаполнение значением соответствующим полю «РБС (код по РОСГУ)» по справочнику РОСГУ; ввод значения вручную;

· ОФК: ввод значения вручную.

	ФО (код по РОСГУ)
	Код РОСГУ для ФО

Заполнение:

· импорт из ВС;

· ДУБП: автозаполнение по указанному коду РОСГУ соответствующим значением по справочнику РОСГУ; выбор из справочника РОСГУ; ввод значения вручную;

· ОФК: ввод значения вручную.

Обязательно для заполнения для учреждений с типами организации 03, 08, 10, созданных в рамках бюджета субъекта РФ (муниципального образования).

	ФО (наименование)
	Заполнение:

· импорт из ВС;

· ДУБП: автозаполнение по указанному коду РОСГУ соответствующим значением по справочнику РОСГУ; автозаполнение значением соответствующим полю «ФО (код по РОСГУ)» по справочнику РОСГУ; ввод значения вручную;

· ОФК: ввод значения вручную.


На рисунке 147 представлено содержимое вкладки «Остальные реквизиты учреждения», закладки «Основные реквизиты».
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Рисунок  147. ЭФ «Заявка на внесение изменений в перечень ГМУ (основные реквизиты)». Закладка «Основные реквизиты». Вкладка «Остальные реквизиты учреждения»

Описание полей вкладки «Бюджеты», закладки «Основные реквизиты» приведено в таблице 67.

Таблица  67. Описание полей документа «Заявка на внесение изменений в перечень ГМУ (основные реквизиты)». Закладка «Основные реквизиты». Вкладка «Остальные реквизиты учреждения»

	Наименование поля
	Описание

	Вкладка «Остальные реквизиты учреждения» (не обязательно для заполнения для учреждений с типом организации 01; в остальных случаях обязательно для заполнения).

	Группа полей «Учредитель»

	Учредитель (код)
	Реестровый номер организации в РОСГУ

Заполнение:

· импорт из ВС;

· ДУБП: автозаполнение по указанному коду РОСГУ соответствующим значением по справочнику РОСГУ; ввод значения вручную;

· ОФК: ввод значения вручную.

	Учредитель (наименование)
	Полное наименование организации

Заполнение:

· импорт из ВС;

· ДУБП: автозаполнение по указанному коду РОСГУ соответствующим значением по справочнику РОСГУ; ввод значения вручную;

· ОФК: ввод значения вручную.

	ИНН
	Заполнение:

· импорт из ВС;

· ДУБП, ОФК: ввод значения вручную.

	КПП
	Заполнение:

Импорт из ВС;

ДУБП: ОФК: ввод значения вручную;

	ОГРН
	Заполнение:

· импорт из ВС;

· ДУБП, ОФК: ввод значения вручную.

	Решение о создании, реорганизации, ликвидации, изменении типа учреждения (его филиалов)
	Заполнение: импорт из ВС.

	Решение о формировании и утверждении государственного (муниципального) задания
	Заполнение:

ДУБП, ОФК: ввод значения вручную.

	Решение о назначении членов наблюдательного совета
	Заполнение: импорт из ВС.

	Группа полей «Руководитель»

	Фамилия
	Заполнение:

· импорт из ВС;

· ДУБП, ОФК: ввод значения вручную.

Не обязательно для заполнения с типом организации «01». Во всех остальных случаях обязательно для заполнения.

	Имя
	Заполнение:

· импорт из ВС;

· ДУБП/ОФК: ввод значения вручную.

	Отчество
	Заполнение:

· импорт из ВС;

· ДУБП, ОФК: ввод значения вручную.

Не обязательно для заполнения с типом организации «01». Во всех остальных случаях обязательно для заполнения

	Должность
	Заполнение:

· импорт из ВС;

· ДУБП/ОФК: ввод значения вручную.

Не обязательно для заполнения с типом организации «01». Во всех остальных случаях обязательно для заполнения

	ИНН
	Заполнение:

· импорт из ВС;

· ДУБП/ОФК: ввод значения вручную;


На рисунке 148 представлено содержимое вкладки «Бюджеты», закладки «Основные реквизиты».
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Рисунок  148. ЭФ «Заявка на внесение изменений в перечень ГМУ (основные реквизиты)». Закладка «Основные реквизиты». Вкладка «Бюджеты»

Описание полей вкладки «Бюджеты», закладки «Основные реквизиты» приведено в таблице 68.

Таблица  68. Описание полей документа «Заявка на внесение изменений в перечень ГМУ (основные реквизиты)». Закладка «Основные реквизиты». Вкладка «Бюджеты»

	Наименование поля
	Описание

	Группа полей «Информация об учредительных документах»

	Код бюджета
	Заполнение:

· импорт из ВС;

· ДУБП: автозаполнение по указанному коду РОСГУ соответствующим значением по справочнику РОСГУ; автозаполнение значением соответствующим полю «Наименование бюджета» по справочнику Бюджеты; ввод значения вручную;

· ОФК: ввод значения вручную.

	Наименование бюджета
	Заполнение:

· Импорт из ВС;

· ДУБП: автозаполнение по указанному коду РОСГУ соответствующим значением по справочнику РОСГУ; выбор из справочника Бюджеты; ввод значения вручную;

· ОФК: ввод значения вручную.


На рисунке 149 представлено содержимое вкладки «Подтверждающие документы», закладки «Основные реквизиты».
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Рисунок  149. ЭФ «Заявка на внесение изменений в перечень ГМУ (основные реквизиты)». Закладка «Основные реквизиты». Вкладка «Подтверждающие документы»

Описание полей вкладки «Подтверждающие документы», закладки «Основные реквизиты приведено в таблице 69.

Таблица  69 Описание полей документа «Заявка на внесение изменений в перечень ГМУ (основные реквизиты)». Закладка «Основные реквизиты». Вкладка «Подтверждающие документы»

	Наименование поля
	Описание

	Группа полей «Информация об подтверждающих документах»

	Наименование документа
	Импорт из ВС;

ДУБП/ОФК: ввод значения вручную;

	Дата формирования документа
	Заполнение:

Импорт из ВС;

ДУБП/ОФК: ввод значения вручную;

	Ссылка для скачивания документа
	Заполнение:

Импорт из ВС;

ДУБП/ОФК: ввод значения вручную;

Может не заполняться, если заполнено поле «Содержимое документа» или поле «Код документа».

	Код документа
	Может не заполняться, если заполнено поле «Ссылка для скачивания документа» или поле «Содержимое документа». Если указанные поля не заполнены, то поле обязательно для заполнения.

	Содержимое документа
	Используется стандартное вложение к документу.

Возможно добавление нескольких вложений.

Может не заполняться, если заполнено поле «Ссылка» или поле «Код документа».


На рисунке 150 представлено содержимое закладки «Подписи» документа «Заявка на внесение изменений в перечень ГМУ (основные реквизиты)».
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Рисунок  150. ЭФ «Заявка на внесение изменений в перечень ГМУ (основные реквизиты)». Закладка «Подписи»

Описание полей закладки «Реквизиты исполнителя» приведено в таблице 70.

Таблица  70. Описание полей документа «Заявка на внесение изменений в перечень ГМУ (основные реквизиты)». Закладка «Подписи»

	Наименование поля
	Описание

	Группа полей «Реквизиты исполнителя»

	Расшифровка подписи
	Заполнение:

· импорт из ВС;

· ОФК, ДУБП: ввод значения вручную.

	Должность
	Заполнение:

· импорт из ВС;

· ОФК, ДУБП: ввод значения вручную.

	Телефон
	Заполнение:

· импорт из ВС;

· ОФК, ДУБП: ввод значения вручную.

	Группа полей «Реквизиты руководителя (уполномоченное лицо)»

	Расшифровка подписи
	Заполнение:

· импорт из ВС;

· ОФК, ДУБП: ввод значения вручную.

	Должность
	Заполнение:

· импорт из ВС;

· ОФК, ДУБП: ввод значения вручную.


4.12.2. Заявка на внесение изменений в перечень ГМУ (дополнительные реквизиты)

Визуальная форма для документа «Заявка на внесение изменений в перечень ГМУ (дополнительные реквизиты)» не требуется (документ предоставляется с ОС ГМУ на уровень ЦАФК в формате ГМУ).

4.12.3. Сведения об организации

Регистрация пользователей ООС осуществляется на основании документа «Сведения об организации», который предоставляется организацией в ОрФК в электронном виде или на бумажном носителе. При регистрации организация включается в справочник «Сводный перечень заказчиков» (СПЗ). В зависимости от значения поля «Вид операции» документ «Сведения об организации» предоставляется: для включения в СПЗ, внесения изменений в реквизиты, изменения/аннулирование полномочий или для отзыва.

Для документа «Сведения об организации» возможен импорт файла из ВС в соответствующем формате ТФФ на АРМ ДУБП, в случае формирования документа в стороннем ППО. Так же, ручной ввод документа с последующим автоматизированным контролем, стандартные функции – редактирование, копирование, просмотр, печать. В случае необходимости отзыва сведений, возможно формирование ЭД «Сведения об организации» с пометкой об отзыве, на основании отзываемого ЭД «Сведения об организации» – функционал выбора родительского документа. На уровне УФК ЭД «Сведения об организации» выгружается в ППО «СЭД» для дальнейшей обработки в целях включения (изменение, исключение) организации в СПЗ.

Для работы с ЭД «Сведения об организации» следует на панели навигации перейти по следующему пути «Документы — Регистрация пользователей на официальном сайте РФ — Сведения об организации». Откроется ЭФ списка документов, представленная на рисунке 151.
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Рисунок  151. ЭФ списка документов «Сведения об организации»

4.12.3.1. Доступные операции

На АРМ УБП к данному документу применимы следующие операции для исходящих документов (см. таблицу 71): 

Таблица  71. Доступные операции для исходящих документов

	Участник БП
	Ручной ввод
	Созда-ние на основании РД
	Про-смотр
	Редак-тиро-вание
	Копи-рование
	Уда-ление
	Под-писание ЭЦП
	Про-верка ЭЦП
	Импорт из ППО «СЭД»
	Экс-порт в ППО «СЭД»

	ОФК
	
	
	+
	
	
	
	
	+
	
	+

	ГРБС
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	

	РБС
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	

	ПБС
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	

	АП
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ФО
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	

	НУБП
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	


4.12.3.2. Экранная форма документа

ЭФ документа «Сведения об организации» представлена на рисунках 152, 153, 154, 155. Форма содержит следующие закладки:

5. «Основные атрибуты»; 

Эта закладка содержит следующие группы полей:

· «Общая информация»;

· «Вышестоящий участник бюджетного процесса по административной принадлежности»;
· «Вышестоящая организация»;

· «Орган ФК»;

· «Коды»;

6.  «Полномочия и бюджеты»; 

Эта закладка содержит следующие группы полей:

· Группа полей «Коды по ОКВЭД» Многострочная таблица;
· Группа полей «Бюджеты финансирования»; 

· Группа полей «Адрес»;
· Группа полей «Код по КЛАДР»;
7. «Подписи документа»;

Эта закладка содержит следующие группы полей: 

· Группа полей «Руководитель»;
· Группа полей «Исполнитель»;
· Группа полей «Отметка органа Федерального Казначейства о регистрации Сведений об организации»;

8. «Примечание»;

Эта закладка содержит следующие поля:
· «Результат обработки в СЭД»;

· «Учетный номер сведений в ФК»;

· «Дата постановки на учет»;

· «Системные атрибуты»;

· «Протоколы».

На рисунке 152 представлена ЭФ документа «Сведения об организации». Закладка «Основные атрибуты».
[image: image197.png]B ENES

0BUaR MHpopMAL-

Hara 1503203 | Harasin [15.03.2013] | crarye [001

o [Test 1 ]

costeie aTouByTe! (1) Monowou 1 SiogpeTs! (2) Monvien aoymekta (3) [ Mpwwieuanve ()| Crctewniie arpubyme [MpoToronet

it owmep| 2222222222
[

o oprausa casenoe yipExgHD
[¥npaenexwe dedepaneHoro kasHaueicTea No CapaTosckoi oBnacTu

Monoe Hammerozakie
opranmzann

oK o Caparosckoi oBnacTi
KpaTkoe HanteHosaHHE

opranmzan
wHH[TTTTTTT777]
K aassssssg]

Soaer[ [oepepansmei oger
R—

B cnepat A~ wouesene
-BLIWECTOAUMA YUACTHUK BIOLKETHOM NPOLECCA NO 3AMUHUCTRATUBHOH NPMHALNEXHOCTH:

vuerheii wowmep [ ][ ] Hanwerosanne 1111111111111
BLILECTOALAR DprakHaaLLT
vuerheii wowmep [ ][ ] Hanwerosanne L1111
Opran ok
[Knn opok [ [roon HaumeHopaHe [Ynpasnenvie GefepanHor kasnaqelicTsa no CapaTocko 06nacTn

Koa:

oreH (2220 | B o oo [ [z
ovory [C] | oo [z ]





Рисунок  152. ЭФ «Сведения об организации». Закладка «Основные атрибуты»
Описание полей закладки «Основные атрибуты» (см. рисунок 152) приведено в таблице 72.
Таблица  72. Описание полей документа «Сведения об организации». Закладка «Основные атрибуты»
	Наименование поля 
	Описание

	
	

	Группа полей «Общая информация»

	Номер
	Ввод значения вручную;

	Дата
	Заполняется по умолчанию значением текущей системной даты; 

Выбор из системного календаря;

Ввод значения вручную.

	Дата ввода в действие
	Выбор из системного календаря;

Ввод значения вручную.

	Статус
	Бизнес – статус (наименование)

	Закладка «Основные атрибуты»

	Учетный номер
	Учетный номер УБП: Доступен выбор из справочника «Сводный перечень заказчиков» (далее – СПЗ);

Ввод значения вручную;

Не заполняется, если в поле «Вид операции» указано значение «0».

	Код клиента
	Автоматически заполняется на основании системной константы текущего АРМ;

Доступен выбор из справочника «СРРПБС/ПУБП/НУБП» в зависимости от указанного Бюджета:

· СРРПБС/ПУБП, если ФБ или МБ/СБ;

· НУБП, если значение поля «Тип организации (код)» указано «03», «07» или «09». 

Ввод значения вручную;

	Тип организации 


	Код и наименование типа организации УБП. Код выбирается из списка возможных значений; Список допустимых значений: 01, 02, 03, 04, 05, 06, 07, 08, 09, 10, 11, 12, 13, 14, 15, 16.

Наименование заполняется автоматически на основании указанного значения в поле «Тип организации (код)»;

Список соответствий значений:

· «федеральный орган государственной власти (орган государственной власти субъекта РФ, орган местного самоуправления)» = 01;

· «орган управления государственным внебюджетным фондом» = 02;

· «бюджетное учреждение» =03; 

· «организация с долей государственного участия» = 04;

· «унитарное предприятие» = 05;

· «субъект естественных монополий» = 06;

· «иная организация» = 07;

· «казенное учреждение» = 08;

· «государственная корпорация, государственная компания» 09;

· «автономное учреждение» = 10;

· «организация, осуществляющая регулируемые виды деятельности» = 11;

· «хозяйственное общество, в уставном капитале которого доля участия Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципального образования в совокупности превышает 50 процентов» = 12;

· «дочернее хозяйственное общество» = 13;

· «специализированная организация» = 14

· «оператор общероссийского официального сайта» = 15;

· «оператор электронной площадки» = 16.

	Полное наименование организации 
	Полное наименование организации УБП: Заполняется автоматически на основании указанного значения в поле «Код клиента» из справочника «СРРПБС/ПУБП/НУБП»;

Доступен выбор из справочника «СРРПБС/ПУБП/НУБП» в зависимости от указанного Бюджета:

· СРРПБС/ПУБП, если ФБ или МБ/СБ;

· НУБП, если значение поля «Тип организации (код)» указано «03», «07» или «09»;

Ввод значения вручную;

	Краткое наименование организации
	Краткое наименование организации УБП. Заполняется автоматически на основании указанного значения в поле «Код клиента» из справочника «СРРПБС/ПУБП/НУБП»;

Доступен выбор из справочника «СРРПБС/ПУБП/НУБП» в зависимости от указанного Бюджета:

· СРРПБС/ПУБП, если ФБ или МБ/СБ;

· НУБП, если значение поля «Тип организации (код)» указано «03», «07» или «09»;

Ввод значения вручную;

	ИНН
	ИНН УБП. Заполняется автоматически на основании указанного значения в поле «Код клиента» из справочника «СРРПБС/ПУБП/НУБП»;

Если не заполнено, и указано значение в поле «Учетный номер», присутствующее в СПЗ, то заполняется значением соответствующего реквизита из справочника «СПЗ»;

Ввод значения вручную;

	КПП
	КПП УБП. Заполняется автоматически на основании указанного значения в поле «Код клиента» из справочника «СРРПБС/ПУБП/НУБП»;

Если не заполнено, и указано значение в поле «Учетный номер», присутствующее в СПЗ, то заполняется значением соответствующего реквизита из справочника «СПЗ»;

Ввод значения вручную;

	Бюджет 
	Наименование бюджета УБП: Заполняется автоматически на основании системной константы;

Соответствующим значением по справочнику «Бюджеты» для выбранного «Кода клиента»;

Доступен выбор из справочника «Бюджеты»;

Ввод значения вручную;

Заполняется значением «нет» если значение поля «Тип организации (код)» равно «07».

	Специальные указания 
	Код и наименование специальных указаний для УБП. Выбирается из списка значений.

Допустимые значения – 01, 02, 03, 04, 05.

По умолчанию пустое поле.

Значения «04», «05» заполняются только, если значение поля «Тип организации» равно «03». 

Обязательно для заполнения, если значение поля «Тип организации» равно «03».

Наименование заполняется автоматически на основании значения поля «Специальные указания (код)»;

Список соответствие значений:

· «Отзыв» = 01;

· «Аннулирование полномочий в сфере размещения заказа. Оформлено вышестоящей организацией» = 02;

· «Аннулирование полномочий в сфере размещения заказа. Оформлено организацией» =03;

· «не предоставляются субсидии» = 04;

· «предоставляются субсидии»=05.

	Вид операции 
	Код и наименование вида операции УБП.

Доступен выбор из списка возможных значений;

Список допустимых значения: 0, 4;

Значения «04», «05» заполняются только, если значение поля «Тип организации» равно «03». 

Обязательно для заполнения, если значение поля «Тип организации» равно «03».

Наименование вида операции УБП: Заполняется автоматически на основании указанного значения в поле «Вид операции (код)»;

Список соответствий значений:

0 – «включение»; 

4 – «изменение»;

	Группа полей «Вышестоящий участник бюджетного процесса по административной принадлежности»

	Учетный номер 
	Учетный номер УБП. Заполняется автоматически соответствующим реквизитом (Код Вышестоящей организации по административной принадлежности) из справочника «СПЗ», если заполнено поле «Учетный номер» (основных атрибутов) и указанное значение присутствует в справочнике «СПЗ»;

Доступен выбор из справочника «СПЗ»;

Ввод значения вручную;

	Наименование 
	Наименование Вышестоящей организации по административной принадлежности УБП. Если указано значение в поле «Учетный номер», присутствующее в СПЗ, то заполняется значением соответствующего реквизита из справочника «СПЗ»;
Иначе заполняется автоматически значением поля «Вышестоящая организация (наименование)» из справочника СРРПБС/ПУБП/НУБП на основании указанного значения в поле «Код клиента».
Доступен выбор из справочника «СПЗ»;

Ввод значения вручную;

Может быть указано значение «нет».

	Группа полей «Вышестоящая организация»

	Учетный номер 
	Учетный номер Вышестоящей организации УБП. Заполняется автоматически соответствующим реквизитом из справочника «СПЗ», если заполнено поле «Учетный номер» и указанное значение присутствует в справочнике «СПЗ»;

Доступен выбор из справочника «СПЗ»;

Ввод значения вручную;

	Наименование 
	Заполняется автоматически на основании значения поля «Учетный номер вышестоящей организации» из справочника «СПЗ»;

Доступен выбор из справочника «СПЗ»;

Ввод значения вручную;

Может быть указано значение «нет».

	Группа полей «Орган ФК»

	Код ОрФК
	Код ОрФК УБП: По умолчанию заполняется на основании системной константы кодом собственного ТОФК;

Ввод значения вручную;

Выбор из справочника «Органы ФК»;

	Наименование
	Наименование ОрФК УБП: Заполняется автоматически на основании значения поля «Код ОрФК»;

Ввод значения вручную;

Выбор из справочника «Органы ФК»;

	Группа полей «Коды»

	ОГРН
	Заполняется автоматически соответствующим реквизитом из справочника «СПЗ», если заполнено поле «Учетный номер» и указанное значение присутствует в справочнике «СПЗ»;

Ввод значения вручную;

	ОКФС
	Заполняется автоматически соответствующим реквизитом из справочника «СПЗ», если заполнено поле «Учетный номер» и указанное значение присутствует в справочнике «СПЗ»;

Доступен выбор из справочника «ОКФС»;

Ввод значения вручную;

Указание группировочных позиций - 10, 11, 15, 17, 20, 30, 40, в поле не допускается.

	ОКОПФ
	Заполняется автоматически соответствующим реквизитом из справочника «СПЗ», если заполнено поле «Учетный номер» и указанное значение присутствует в справочнике «СПЗ»;

Доступен выбор из справочника «ОКОПФ»;

Ввод значения вручную;

	ОКОГУ
	Заполняется автоматически соответствующим реквизитом из справочника «СПЗ», если заполнено поле «Учетный номер» и указанное значение присутствует в справочнике «СПЗ»;

Доступен выбор из справочника «ОКОГУ»;

Ввод значения вручную;

	ОКПО
	Заполняется автоматически соответствующим реквизитом из справочника «СПЗ», если заполнено поле «Учетный номер» и указанное значение присутствует в справочнике «СПЗ»;

Доступен выбор из справочника «ОКПО»;

Ввод значения вручную;


На рисунке 153 представлена ЭФ документа «Сведения об организации». Закладка «Полномочия и бюджеты».
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Рисунок  153. ЭФ «Сведения об организации». Закладка «Полномочия и бюджеты»

Описание полей закладки «Полномочия и бюджеты» (см. рисунок 153) приведено в таблице 73.

Таблица  73. Описание полей документа «Сведения об организации». Закладка «Полномочия и бюджеты» 

	Наименование поля
	Описание

	Закладка «Полномочия и бюджеты» 

Не заполняется при значении кода СУ «02» или «03».

	Группа полей «Коды по ОКВЭД» Многострочная таблица

	Код по ОКВЭД
	Доступен выбор из справочника «ОКВЭД»;

Ввод значения вручную;

	Группа полей «Полномочия»

	Заказчик 
	Значение по умолчанию «Нет полномочия»; 

Ввод значения вручную;

Допустимые значения:

«0» – Нет полномочия;

«1» – Есть полномочия;

	Уполномоченный орган
	

	Специализированная организация
	

	Контролирующий орган 
	

	Финансовый орган
	

	Оператор ООС
	

	Оператор электронной площадки
	

	Группа полей «Бюджеты финансирования» 

Многострочная таблица. Необязательная для заполнения.

	Код бюджета
	Код бюджета УБП. Автозаполнение значением соответствующим полю «Наименование бюджета» по справочнику Бюджеты; 

Ввод значения вручную;

	Наименование бюджета
	Наименование бюджета УБП. Выбор из справочника Бюджеты; Ввод значения вручную;

	Группа полей «Адресные данные»

	ОКАТО
	Ввод значения вручную;

	Почтовый индекс
	Почтовый индекс УБП. Выбор из справочника КЛАДР (если присутствует в справочнике «КЛАДР для объекта 4-го уровня («населенный пункт»)); 

Ввод значения вручную;

	Субъект РФ 
	Наименование субъекта РФ УБП. Если значение поля «Почтовый индекс» присутствует в справочнике КЛАДР, то автоматически заполняется соответствующим значением из справочника «КЛАДР»;

Выбор из справочника КЛАДР; 

Ввод значения вручную;

	Район 
	Наименование района УБП. Если значение поля «Почтовый индекс» присутствует в справочнике КЛАДР, то автоматически заполняется соответствующим значением из справочника «КЛАДР»;

Выбор из справочника КЛАДР; 

Ввод значения вручную;

В случае отсутствия указывается значение «–» (прочерк).

	Город 
	Наименование города УБП. Если значение поля «Почтовый индекс» присутствует в справочнике КЛАДР, то автоматически заполняется соответствующим значением из справочника «КЛАДР»;

Выбор из справочника КЛАДР; 

Ввод значения вручную;

В случае отсутствия указывается значение «–» (прочерк).

	Населенный пункт 
	Наименование населенного пункта УБП. Если значение поля «Почтовый индекс» присутствует в справочнике КЛАДР, то автоматически заполняется соответствующим значением из справочника «КЛАДР»;

Выбор из справочника КЛАДР; 

Ввод значения вручную;

В случае отсутствия указывается значение «–» (прочерк).

	Улица 
	Наименование улицы. Ввод значения вручную;

В случае отсутствия указывается значение «–» (прочерк).

	Дом 
	Наименование дома. Ввод значения вручную;

В случае отсутствия указывается значение «–» (прочерк).

	Офис 
	Наименование офиса. Ввод значения вручную;

В случае отсутствия указывается значение «–» (прочерк).

	Группа полей «Код по КЛАДР»

	Субъект РФ 
	Код субъекта РФ по КЛАДР. Автоматически заполняется на основании значения поля «Субъект РФ (наименование)»;

	Район 
	Код района РФ по КЛАДР.Автоматически заполняется на основании значения поля «Район (наименование)»;

Если в поле «Район (наименование)» указано значение «-», то не заполняется.

	Город 
	Код города по КЛАДР. Автоматически заполняется на основании значения поля «Город (наименование)»;

	Населенный пункт 
	Код населенного пункта по КЛАДР. Автоматически заполняется на основании значения поля «Населенный пункт (наименование)»;


На рисунке 154 представлена ЭФ документа «Сведения об организации». Закладка «Подписи документа».
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Рисунок  154. ЭФ «Сведения об организации». Закладка «Подписи документа»

Описание полей закладки «Подписи документа» (см. рисунок 154) приведено в таблице 74.

Таблица  74. Описание полей документа «Сведения об организации». Закладка «Подписи документа» 

	Наименование поля
	Описание

	Закладка «Подписи документа»

	Группа полей «Руководитель»

	Должность 
	Заполняется автоматически на основании указанного значения в поле «ФИО руководителя» из справочника Сотрудники;

Ввод вручную;

	ФИО 
	Доступен выбор из справочника «Сотрудники»;

Ввод вручную;

	Группа полей «Исполнитель»

	Должность 
	Заполняется автоматически на основании указанного значения в поле «ФИО ответственного исполнителя» из справочника Сотрудники;

Ввод вручную;

	ФИО 
	Доступен выбор из справочника «Сотрудники»;

Ввод вручную;

	Телефон 
	Заполняется автоматически на основании указанного значения в поле «ФИО ответственного исполнителя» из справочника Сотрудники;

Ввод вручную;

	Дата подписания
	Заполняется по умолчанию значением текущей системной даты; 

Выбор из системного календаря;

Ввод значения вручную.

	Группа полей «Отметка органа Федерального Казначейства о регистрации Сведений об организации»

	Должность 
	До смены МС на АСФК (ОеБС), поля не выводятся на ВФ.

Импорт из СЭД



	ФИО 
	

	Телефон 
	

	Дата 
	


На рисунке 155 представлена ЭФ документа «Сведения об организации». Закладка «Примечание».
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Рисунок  155. ЭФ «Сведения об организации». Закладка «Примечание»

Описание полей закладки «Подписи документа» (см. рисунок 155) приведено в таблице 75.

Таблица  75. Описание полей документа «Сведения об организации». Закладка «Примечание»

	Наименование поля
	Описание

	Закладка «Примечание»

	Результат обработки в СЭД 
	Указывается результат обработки ЭД «Сведения об организации» в ППО «СЭД».

Заполняется значением поля «Комментарий» ЭД «Квиток» в случае, если документом не пройден контроль в ППО «СЭД».

	Учетный номер сведений в ФК 
	Заполняется на основании информации из ЭД «Квиток».

	Дата постановки на учет
	Заполняется на основании информации из ЭД «Квиток».
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ЛИСТ РЕГИСТРАЦИИ ИЗМЕНЕНИЙ

	№
версии док-та
	Дата
изменения
	Автор 
изменений
	Изменения

	1.0
	01.10.2010
	Перетятько И. В.
	Начальная версия документа (SUFD-12017).

	1.1
	10.12.2010
	Перетятько И. В.
	Внесены изменения в пп.4.1.3, 4.5.3, 4.5.4. Добавлены пп. 4.1.4, 4.5.1, 4.5.2 (SUFD-12758, SUFD-14015).

	1.2
	08.02.2011
	Перетятько И. В.
	Добавлен п. 4.5.4. по SUFD-13469 (SUFD-17490), добавлен п. 

	1.3
	21.02.2011
	Перетятько И. В.
	Внесены изменения в п. 4.5.10 по SUFD-17885 (SUFD-19987).

	1.4
	21.02.2011
	Перетятько И. В.
	Внесены изменения в п. 4.5.10 по SUFD-15176 (SUFD-17491).

	1.5
	25.02.2011
	Перетятько И. В.
	Добавлен п. 4.5.8 по SUFD-13469 (SUFD-17490).

	1.6
	25.02.2011
	Перетятько И. В.
	Внесены изменения в п. 4.1.4 по SUFD-20067 (SUFD-20092).

	1.7
	04.03.2011
	Перетятько И. В.
	Добавлен п. 4.10.4 по SUFD-15176 (SUFD-17491).

	1.8
	14.03.2011
	Перетятько И. В.
	Добавлен раздел 4.3, пп. 4.3.1, 4.3.2 по SUFD-12601 (SUFD-18561).

	1.9
	28.03.2011
	Перетятько И. В.
	Внесены изменения в п. 4.10.4 по SUFD-15176 (SUFD-17491).

	2.0
	21.04.2011
	Перетятько И. В.
	Внесены изменения в п. 2.1 по SUFD-11490.

	2.1
	11.05.2011
	Перетятько И. В.
	Внесены изменения в пп. 4.3.1, 4.3.2 по SUFD-12601 (SUFD-18561).

	2.2
	24.05.2011
	Перетятько И. В.
	Добавлен п. 4.5.5, внесены изменения в п. 4.5.4 по SUFD-18769 (SUFD-19485).

	2.3
	25.05.2011
	Перетятько И. В.
	Добавлен п. 4.5.6.

	2.4
	01.06.2011
	Перетятько И. В.
	Внесены изменения в п. 4.5.5 по SUFD-18769 (SUFD-23189, SUFD-23192).

	2.5
	07.06.2011
	Перетятько И. В.
	Внесены изменения в п. 4.5.7 по PROD-33153 (SUFD-23423).

	2.6
	09.06.2011
	Перетятько И. В.
	Внесены изменения в п. 4.1.4 по SUFD-17301 (SUFD-23469).

	2.7
	21.06.2011
	Перетятько И. В.
	Внесены изменения в пп. 4.5.6, 4.5.7 по PROD-33306 (SUFD-23784).

	2.8
	07.07.2011
	Перетятько И. В.
	Внесены изменения в п. 4.5.3 по PROD-35875 (SUFD-24188).

	2.9
	25.07.2011
	Перетятько И. В.
	Внесены изменения в пп. 4.3.1 и 4.3.2 по SUFD-4893 (SUFD-24621).

	3.0
	29.07.2011
	Перетятько И. В.
	Добавлен п. 4.6 по SUFD-24577.

	3.1
	02.08.2011
	Перетятько И. В.
	Добавлены пп. 4.2 («Отзыв документа»), 4.2.1 («Запрос на аннулирование заявки»)

	3.2
	10.08.2011
	Перетятько И. В.
	Добавлен п. 4.1.1.

	3.3
	24.08.2011
	Перетятько И. В.
	Внесены изменения в п. 4.1.1 по PROD-41559 (SUFD-25853).

	3.4
	29.08.2011
	Перетятько И. В.
	Удалены пп. 4.2 («Отзыв документа»), 4.2.1 («Запрос на аннулирование заявки») по SUFD-25775 (SUFD-26028).

	3.5
	27.09.2011
	Перетятько И. В.
	Внесены изменения в п. 4.1.4 по SUFD-26671, SUFD-20901 (SUFD-26751).

	3.6
	11.10.2011
	Перетятько И. В.
	Внесены изменения в п. 4.5.1 по SUFD-26668, SUFD-20901 (SUFD-26745).

Внесены изменения в п. 4.5.2 по SUFD-26669, SUFD-20901 (SUFD-26747).

	3.7
	13.10.2011
	Перетятько И. В.
	Внесены изменения в п. 4.5.3 по SUFD-26670, SUFD-20901 (SUFD-26749).

	3.8
	01.11.2011
	Перетятько И. В.
	Внесены изменения в п. 4.1.3 по PROD-46945 (SUFD-27990).

	3.9
	22.11.2011
	Алексеев И.И.
	В соответствии с SUFD-27103, SUFD-26799 (SUFD-28771) добавлен п. 4.12.

В соответствии с SUFD-29506 (SUFD-29573) актуализирован п. 4.12.

В соответствии с SUFD-28695 (SUFD-29426) актуализирован п. 4.12.1.
В соответствии с SUFD-29192 (SUFD-29725) актуализирован п. 4.5.5.

	4.0
	26.12.2011
	Алексеев И.И.
	В соответствии с SUFD-29474 (SUFD-29802) актуализирован п. 4.5.5.

В соответствии с SUFD-29473 (SUFD-29850) актуализирован п. 4.5.4.

В соответствии с SUFD-29230 (SUFD-29901) актуализирован п. 4.5.2.

В соответствии с SUFD-29472 (SUFD-29944) актуализирован п. 4.5.3.

В соответствии с SUFD-28392 (SUFD-29927) актуализированы п. 4.1.4

	4.1
	12.01.2012
	Алексеев И.И.
	В соответствии с SUFD-18769 (SUFD-28910) актуализирован п. 4.5.4.
В соответствии с SUFD-28085 (SUFD-30444) добавлен п. 4.2.

В соответствии с SUFD-23273 (SUFD-30443) добавлен п. 4.2.

В соответствии с SUFD-27228 (SUFD-30133) актуализирован п. 4.1.4.

В соответствии с SUFD-29606 (SUFD-30821) актуализированы п.п. 4.5.6, 4.5.7.

В соответствии с SUFD-28085 (SUFD-30523) актуализирован п. 4.1.3.

В соответствии с SUFD-29663 (SUFD-30737) актуализирован п. 4.5.4.

В соответствии с SUFD-26367 (SUFD-30867) актуализирован п. 4.12.1.
В соответствии с SUFD-29999 (SUFD-30948) актуализирован п. 4.5.4.

В соответствии с SUFD-23295 (SUFD-30959) актуализирован п. 4.1.3.

В соответствии с SUFD- 29663 (SUFD-30975) актуализирован п. 4.5.5.

В соответствии с SUFD-28085 (SUFD-31007) актуализирован п. п. 4.5.5.

В соответствии с SUFD-28085 (SUFD-31019) актуализирован п. 4.1.3.

В соответствии с SUFD-26766 (SUFD-29087) добавлен раздел 4.7.

В соответствии с SUFD-23273 (SUFD-29540) актуализирован п. 4.5.6.

В соответствии с SUFD-27103 (SUFD-29126) и SUFD-27103 (SUFD-29575) актуализирован п.4.12.1.

В соответствии с SUFD-27103 (SUFD-29593) актуализирован п. 4.1.4.

	4.2
	27.01.2012
	Гофман И.Д.

Алексеев И.И.
	В соответствие с SUFD-24616 (SUFD-28247) изменены скриншоты по всему документу.

В соответствии с SUFD-17301 (SUFD-28848) актуализирован п. 4.1.3.

В соответствии с SUFD-17301 (SUFD-31329) актуализирован п. 4.5.3.

	4.3
	07.02.2012
	Гофман И.Д.
	В соответствии с SUFD-28392 (SUFD-31288) произведено изменение привязки справочника к полю «Код цели»

	4.4
	10.02.2012
	Гофман И.Д.
	В соответствии с SUFD-28085 (SUFD-31594) актуализирован п. 4.1.2.2.

	4.5
	24.02.2012
	Гофман И.Д.
	В соответствии с SUFD-29606 (SUFD-31766) актуализирован п. 4.5.7.2.
В соответствии с SUFD-23273 (SUFD-31977) актуализирован п. 4.5.3.

	4.6
	28.02.2012
	Алексеев И.И.

Гофман И.Д.
	В соответствии с SUFD-30091 (SUFD-32098) актуализирован п. 4.12.1.

В соответствии с SUFD-25598 (SUFD-32133) актуализирован п. 4.5.3.2
.

В соответствии с SUFD-28257 (SUFD-32109 ) актуализирован п. 4.6.2.

В соответствии с SUFD-26350 (SUFD-32117) актуализирован п. 4.5.6.

В соответствии с SUFD-25598 (SUFD-32130) актуализирован п. 4.5.1.2.

В соответствии с SUFD-26350 (SUFD-32118) актуализирован п. 4.5.7.

В соответствии с SUFD-28393 (SUFD-32467) актуализирован п. 4.12.
В соответствии с SUFD-25598 (SUFD-32130) актуализированы п.п. 4.5.5.2..
В соответствии с SUFD-23295 (SUFD-32545) актуализирован п.4.5.3.

В соответствии с SUFD-23295 (SUFD-32547) актуализирован п.4.5.1.

В соответствии с SUFD-17301 (SUFD-32542) актуализирован п. 4.1.2.

В соответствии с SUFD-26367 (SUFD-32783) актуализирован п. 4.12.1.

В соответствии с SUFD-31854 (SUFD-32801) введен ЭД «Расходное расписание» (п. 4.6.1.).
В соответствии с SUFD-26367 (SUFD-32927) актуализирован п. 4.12.1.

В соответствии с SUFD-25189 (SUFD-33312) актуализирован п. 4.12.1.

В соответствии с SUFD-17301 (SUFD-33367) актуализирован п.4.1.2.

В соответствии с SUFD-26367 (SUFD-33716) актуализирован п. 4.12.1. 

	4.7
	31.05.2012
	Алексеев И.И.

Гофман И.Д.
	В соответствии с SUFD-31854 (SUFD-34152) актуализирован п.4.2.1.2.

В соответствии с SUFD-31854 (SUFD-34154) актуализирован п. 4.1.2.

В соответствии с SUFD-31854 (SUFD-34155) актуализирован п.4.5.4.2.

В соответствии с SUFD-31854 (SUFD-34156) актуализирован п.4.5.3.2.

В соответствии с SUFD-31854 (SUFD-34157) актуализирован п.4.5.3.2.

	4.8
	13.06.2012
	Гофман И.Д.

Алексеев И.И.
	В соответствии с SUFD-28127 (SUFD-34557) введен п.4.12.3
В соответствии с SUFD-33163 (SUFD-35380, SUFD-35381) добавлены: п. 4.5.14, п. 4.5.15.

В соответствии с SUFD-33163 (SUFD-35421) актуализированы п. 4.5.14, п. 4.5.15.

	4.9
	10.07.2012
	Алексеев И.И.
	В соответствии с SUFD-35069 (SUFD-35816) актуализирован п. 4.12.1.

	5.0
	07.08.2012
	Алексеев И.И.
	В соответствии с SUFD-35080 (SUFD-36363) актуализирован п. 4.12.3

	5.1
	08.08.2012
	Алексеев И.И.
	В соответствии с SUFD-33111 (SUFD-36804) актуализирован п. 4.1.3.

В соответствии с SUFD-32146 (SUFD-37100) актуализированы п.п. 4.5.10, 4.5.13.

В соответствии с SUFD-21244 (SUFD-37097) актуализированы п.п. 4.5.10, 4.5.13.

	5.2
	28.08.2012
	Алексеев И.И.
	В соответствии с SUFD-33195 (SUFD-35510) актуализирован п. 4.12.1.
В соответствии с SUFD-27112 (SUFD-37099) актуализирован п. 4.5.8.
В соответствии с SUFD-27112 (SUFD-38236) актуализированы п. 4.5.10 и п. 4.5.13.

	5.3
	17.10.2012
	Алексеев И.И.
	В соответствии с FTAS-158804 (SUFD-38220) добавлен п. 4.8.4.

В соответствии с SUFD-27112 (SUFD-37099) актуализированы п.п. 4.10.1 и 4.10.2.

	5.4
	23.11.2012
	Алексеев И.И.
	В соответствии с SUFD-36951 (SUFD-39759) актуализированы п. 4.1.2.

В соответствии с SUFD-36951 (SUFD-39758) актуализирован п. 4.5.5.

	5.5
	29.11.2012
	Алексеев И.И.
	В соответствии с SUFD-34750 (SUFD-40074) актуализирован п. 4.2.1.
В соответствии с SUFD-38370 (SUFD-40075) актуализирован п. 4.4.
В соответствии с SUFD-38370 (SUFD-40078) актуализирован п. 4.5.4.

	5.6
	05.12.2012
	Алексеев И.И.
	В соответствии с SUFD-17301 (SUFD-40102) актуализирован п. 4.1.3.

	5.7
	11.12.2012
	Алексеев И.И.
	В соответствии с SUFD-34509 (SUFD-38112) актуализирован п. 4.1.2.

В соответствии с SUFD-39829 (SUFD-40583) добавлен  п. 4.3.3.

В соответствии с SUFD-32146 (SUFD-40897) ак-туализированы п.п. 4.5.10, 4.5.13.

В соответствии с SUFD-40714 (SUFD-41135) ак-туализирован п. 4.12.1.
В соответствии с SUFD-39404 (SUFD-41519) ак-туализирован п.п.: 4.5.8, 4.5.10, 4.5.11. 
В соответствии с SUFD-38372 (SUFD-41517) актуализирован п. 4.12.1.

	5.8
	05.03.2013
	Дорофеев И.И.
	В соответствии с SUFD-42635 (SUFD-42693) актуализированы п. 4.5.8, п. 4.5.10, п. 4.5.11.

В соответствии с SUFD-41585 (SUFD-42848) актуализирован п. 4.12.3.

В соответствии с SUFD-41585 (SUFD-42848) актуализирован п. 4.12.1.

	5.9
	05.04.2013
	Дорофеев И.И.
	В соответствии с SUFD-40848 (SUFD-43498) актуализирован п. 4.12.1.

В соответствии с SUFD-39511 (SUFD-44031) актуализирован п. 4.12.3.
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� В рамках АРМ СУФД термин «СРРПБС» используется для обозначения единой формы справочника участников бюджетного процесса для всех уровней бюджета.
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Уведомление о нарушении сроков внесения размеров арендной платы



